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FALA, RITURO APROVADO NO CONCURSO
ng CAMARA MUNIC Rl %
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VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdées de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questdes da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no gréfico abaixo uma breve demonstracdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

“GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
4[LINGUA PORTUGUESA]

“WINDOWS53,63% [INFORMATICA]

]PORCENTAGEM- 37,8% [MATEMATICA]

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te
entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!
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Além do material base para o seu estudo, vocé terd
acesso a 3 bonus exclusivos que vdo potencializar o seu
progresso nos estudos. Veja abaixo os bonus:

BONUS: DO ZERO A APROVAGAO

COMEGAR A ESTUDAR PARA CONCURSOS PODE GERAR MUITAS
DUVIDAS, E UM BOM PLANEJAMENTO FAZ TODA A DIFERENGA. NESTE
MATERIAL, VOCE APRENDERA COMO ESCOLHER O CONCURSO IDEAL,
ESTRUTURAR SUA ROTINA DE ESTUDOS, MONTAR UM CRONOGRAMA

EFICIENTE E UTILIZAR AS PRINCIPAIS FERRAMENTAS DE APRENDIZAGEM.

O OBJETIVO E MOSTRAR O CAMINHO COMPLETO PARA CONSTRUIR

UMA PREPARAGAO ORGANIZADA, CONSISTENTE E MUITO MAIS

PRODUTIVA.

BONUS: CADERNO DE ERROS DA RETA FINAL
NA RETA FINAL, ACERTAR MAIS DEPENDE, PRINCIPALMENTE, DE DEIXAR
DE REPETIR OS MESMOS ERROS. NESTE MATERIAL, VOCE APRENDERA A
MONTAR UM CADERNO DE ERROS REALMENTE EFICIENTE, REGISTRANDO
SUAS DIFICULDADES, IDENTIFICANDO PADROES E REVISANDO

EXATAMENTE OS PONTOS QUE MAIS PRECISAM DE ATENGAO. ASSIM,
CADA ERRO DEIXA DE SER UM OBSTACULO E PASSA A ACELERAR SUA
EVOLUGAO ATE O DIA DA PROVA.

BONUS: MANUAL DA RESOLUGAO DE QUESTOES
RESOLVER CENTENAS DE QUESTOES NAO GARANTE EVOLUGCAO
QUANDO ISSO E FEITO SEM METODO. NESTE MANUAL, VOCE APRENDERA
UMA FORMA ESTRATEGICA DE ANALISAR ENUNCIADOS, ELIMINAR
ALTERNATIVAS, IDENTIFICAR PEGADINHAS E REVISAR SEUS ERROS DE
MANEIRA INTELIGENTE. COM ESSE PROCESSO, CADA QUESTAO
RESOLVIDA PASSA A GERAR APRENDIZADO REAL E AUMENTA SUA
EFICIENCIA DURANTE TODA A PREPARAGAO.

ESSES! BONUSSSAQ, POR{TEMPO, UMITADO!

VG T R T TI.—,


https://memorizaai.com.br/camara-de-cuiaba-revisao7x/?utm_source=Amostra

Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! Ana Luizc:@
iy

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks séo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil inguagem e bem
grafico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

(QUERFSER{0PROXIMOJAPROVADO?

cligue aqui e saiba como
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https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0

clique aqui para conhecer o material completo

CONTEUDO PROGRAMATICO - CBMERJ - Oficial
Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital

NO MATERIAL COMPLETO PARA OFICIAL VOCE TERA ACESSO AS
DISCIPUNAS DE:

Llingua Portuguesa

Raciocinio Logico e Matemético

Nogdes de Informatica

Historia e Geografia de Mato Grosso

Nogoes de Etica e Filosofia

Relagdes Interpessoais

Nocoes de Administracdo Plblica

Legislacdo

Disciplina Especifica do Cargo Técnico Legislativo

Llingua Portuguesa

Raciocinio Logico e Matemdético

Nocbes de Informdtica

Historia e Geografia de Mato Grosso

Nogdes de Etica e Filosofia

Relacées Interpessoais

Nogdes de Administragdo Plblica

Legislagdo

Disciplina Especifica do Cargo Andlista Legislativo

VEJA ABAIXO A AMOSTRA COM O FORMATO DO
MATERIAL QUE VOCE PODE TER ACESSO'PARA AUMENTAR
SUA PONTUACAO NESSA RETA FINAL!
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= d clique aqui para conhecer o material completo
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REGRAS GERAIS DE ACENTUAGAO

@XH@NAS

Palavras oxitonas tém a silaba tonica na ultima silaba da
palavra.

e Exemplos de oxitonas: me-tro, su-flé, su-por

o Muitas palavras terminadas em vogais tonicas (4, é, i, 6, u)
ou na letra "a" seguida de "s" sdo oxitonas.

DAROYITONAS:

o Palavras paroxitonas tém a silaba ténica na penultima silaba da palavra.
e Exemplos de paroxitonas: ca-ra-ter, ca-va-lei-ro, pa-pa-gai-o
» A maioria das palavras na lingua portuguesa sdo paroxitonas.

PROPAROYITONAS:

o Palavras proparoxitonas tém a silaba tonica na antependltima silaba da
palavra.

e Exemplos de proparoxitonas: es-ta-di-o, si-la-ba, sub-si-di-o.

e As palavras proparoxitonas sdo menos comuns na lingua portuguesa, mas
geralmente sdo reconhecidas por sua silaba tonica na antepenultima posicao.

LEMBRE-SE!
A classificagcdo de uma palavra como oxitona, paroxitona ou proparoxitona é importante

porque influencia as regras de acentuagéo na lingua portuguesa.
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COLOCACAO PRONOMINAL I

i carium

Lasrtofbenrmn ¢

Quando o verbo inicia a oragédio ou esta no imperativo afirmativo, o pronome obliquo deve

EN@&I@E vir depois dele.

A énclise ocorre quando o pronome obliquo fica ao final do verbo, ligando-se a
ele com hifen. A énclise acontece quando ndo ha justificativa nem para a
proclise, nem para a meséclise. Portanto, nas seguintes condigoes:

@ Néo houver palavras atraindo o pronome para antes do verbo; e
@ O verbo néo estiver conjugado no tempo futuro do modo indicativo.

Veja o seguinte caso:
Apresentou-se ao novo chefe.

Nessa frase, ndo ha palavras atrativas antes do verbo, que também néo esta
conjugado no tempo futuro do modo indicativo. Por isso, o uso de énclise € aceito.

— EXEMPLOS DE ENCLISE
» Prepar@vamo-nos para a viagem quando choveu.
e Expresse-se sem medo na reunido.
o Efundamental organizarmo-nos antes de o evento comecar.
e A equipe dedica-se sempre ao trabalho com entusiasmo.
e Minha irma formou-se em medicina no ano passado.

- Enclise em locugdes verbais
O pronome pode aparecer apds o primeiro verbo (verbo auxiliar) ou apds o segundo
verbo (verbo principal).

Verbo auxiliar + pronome obliquo + verbo principal
Devem=nos informar sobre o resultado em breve.

Verbo auxiliar + verbo principal + pronome obliquo
Devem informar-nos sobre o resultado em breve.
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CONCORDANCIA VERBALII

3

- SUJEITO SIMPLES
. Ocorre quando ha apenas um nacleo (uma palavra
. principal) representando o sujeito.

- Exemplo: O vizinho estd chamando.
™ | Aqui, “vizinho" é o niicleo do sujeito.

| \ SUJEITO COMPOSTO
- {~Acontece quando o sujeito tem dois ou mais nicleos ligados entre si.

/ Exemplo: Minha mde e meu irmdo amam chocolate.

__ ] 0s nacleos do sujeito sdo “mée” e “irméo”.
SUJEITO OCULTO (OU DESINENCIAL) "
\ <O sujeito ndo aparece escrito na frase, mas pode ser identificado:
~ « pelo contexto (quem estd falando ou sobre quem se fala);

\\ * ou pela desinéncia verbal (a terminagdo do verbo).
) | Exemplo: Estamos muito felizes com a novidade.
* B 0 verbo “estamos” indica que o sujeito & “noés”".

SUJEITO DETERMINADO

- Eaquele que pode ser identificado de alguma forma.
. .| Engloba os sujeitos simples, compostos e ocultos.

+- Exemplo: Carla disse que vai vigjar.

; gjo sujeito é “Carla”, facilmente reconhecido.

SUJEITO INDETERMINADO
-~ Quando néo conseguimos identificar o sujeito, nem pelo contexto e nem pela
" forma verbal.
\ | Geralmente aparece com:
|« verbo na 3°pessoa do singular + “se” (indice de indeterminacdo);

e ouverbo na 3° pessoa do plural, sem que se saiba quem praticou a agdo.
Exemplo: Vive-se bem aqui. (NGo sabemos quem vive).

% SUJEITO INEXISTENTE N
¢~ Também chamado de oragéo sem sujeito. \
\ =] Ocorre com verbos impessoais, que néo tém sujeito.
- Principais casos:
 Fenémenos da natureza: chover, nevar, trovejar...
e Tempo decorrido: “Faz dois anos...”, “Eram trés horas...”

\\\_/
» Verbo haver no sentido de existir: “"H& muitas duvidas.” §
Exemplo: Choveu a semana toda. (N&o existe “quem choveu”).

%
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= d clique aqui para conhecer o material completo
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SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS /%
g

I

O gerenciamento de arquivos € o conjunto de agdes realizadas para organizar,
localizar, mover, copiar, renomear, excluir e classificar arquivos e pastas dentro
do sistema operacional.

No Windows, essa tarefa é feita principalmente pelo Explorador de Arquivos,
que oferece recursos visuais e atalhos de teclado para facilitar o trabalho.

Agao Caminho/Atalho Fungdo
Ctrl+C/ Duplicar
Ctrl+X Ctrlv  oumover
arquivos
Copiar / Mover e pastas
f’ F2 Alterar
’ nome de
'@ arquivo
Renomear ou pasta
Delete /Ctrl+Z Enviara
Lixeira ou
Excluir desfazer
atalhe permanentenen exclusdo
ara acessar o Explorador de Arquivos . ;
i P i D Ctrl + Shift+ N Criar

diretorio
+ E Criar nova pasta vazio

Campo de busca Localizar
“2 J& no Windows 11, o Explorador i us

h desi g do Explorador por nome,
gannou tm gesign moderno, com Pesquisar arquivos tipo ou data
menu superior simplificado, icones
coloridos e acesso rapido d nuvem Alt + Seta Voltar ou

(OnebDrive). Esquerda/ Direita avangar na
navegagao

Navegar entre pastas

wiio se esquece desse atalho!
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DICA
WORD V
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Impressora

= Wsermarh P i PR
Fropnndaten e gt

Configuraches

v ok i Pl

A funcionalidade de impressdo em um processador de texto, como o Word,

disponibiliza diversas opgdes para personalizar a formatacdo da saida impressa de
um documento.

A capacidade de definir intervalos de pdaginas especificos ou paginas separadas € uma

caracteristica muito Gtil ao imprimir documentos extensos ou quando vocé precisa de uma
saida especifica.

Intervalos de Paginas com Hifen (-): Usar o sinal de hifen (-) é uma maneira
conveniente de indicar um intervalo continuo de paginas.
» Por exemplo, "2-7" significa que vocé deseja imprimir as pdginas de 2 a 7
do documento.

Paginas Separadas com Ponto-e-Virgula (;): O ponto-e-virgula (;) é usado
como um separador para indicar paginas separadas.
» Por exemplo, "30-35;42" indica que vocé deseja imprimir as pdginas 30 a
35 e a pdgina 42. E uma maneira eficaz de selecionar pdginas ndo
contiguas.

Paginas Separadas com Virgula (,): Embora a virgula (,) pode ser usada como
um separador em alguns contextos, em termos de selecédo de paginas para
impressdo, o uso mais comum é o do ponto-e-virgula (;).
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CORREIO ELETRONICOIII

> [S=MIAL |

RALAN

‘]

 DIVERSOS PROTOCOLOS DE E-MAIL SAO UTILIZADOS PARA ENVIAR,
0 RECEBER E GERENCIAR MENSAGENS ELETRONICAS.

uames cenhecely 04 mais cebrodes nas prevas? [

u __________________

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)
E o protocolo fundamental para o envio de e-mails.
e Uso: Usado para enviar e-mails de um cliente de e-mail ou servidor para um

servidor de e-mail de destino.
e Funcéo: Responsavel por encaminhar mensagens para o servidor de destino.

POP3 (Post Office Protocol version 3)

E adequado para configuragdes onde vocé deseja baixar e armazenar e-mails localmente.

e Uso: Protocolo de recebimento de e-mail que permite que os usuarios baixem
mensagens do servidor de e-mail para seus clientes de e-mail.

e Funcdo: As mensagens sdo geralmente baixadas e armazenadas localmente, e
podem ser removidas do servidor, a menos que configurado de outra forma.

P& |MAP (Internet Message Access Protocol)
E ideal para cendrios em que vocé deseja acessar seus e-mails de diferentes dispositivos
sem perder a sincronizagdo.

e Uso: Também é um protocolo de recebimento de e-mail, mas com uma abordagem
diferente do POP3.

e Funcdo: As mensagens permanecem no servidor e sdo sincronizadas com o cliente
de e-mail, permitindo que os usudrios gerenciem suas mensagens de varias
plataformas.
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MALWARES 1l _ -

Um virus € um tipo de malware que gruda em um programa ou arquivo

hospedeiro e sé age quando esse arquivo é executado.

Como ele se espalha?
O objetivo principal do virus é se replicar — ou seja, criar copias de si mesmo
para infectar outros arquivos e, assim, alcancar mais computadores.

Mas existe um detalhe importante:
Ele ndo se espalha sozinho.
Depende sempre da execucdo do arquivo ou programa onde esta

escondido.

O que um virus pode fazer no sistema?
Depois de ativado, ele pode causar vérios problemas, como:
¢ *. Mostrar mensagens indesejadas
o «® Deixar o sistema lento
. Apagar arquivos
o 3 Danificar dados importantes
o | Causar falhas graves no computador

r2
i H*--;"' COMPOSIGAO DO ViRUS

»  INFECGAO ATIVAGAO CARGA UTIL

agdes especificas que

vent ndicd le ex ta uma vez
porta de entrada que evento ou co @ gdo ele executa uma ve
P - especifica que ativa a que foi ativado, seja por
------- o virus utiliza para carga atil de um meio da execuc¢do do
e ntraremitimisistema mqlwo?e virus ou outro rograma hos c;edeiro
€ comegar a sua tipo ’de codigo P gou otrovéspdo
disseminacdo po de codig .
malicioso. acionamento de um
.h'. _____ | ¥ gCItllhO
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NOGOES DE ATENDIMENTO NO SERVIGO PUBLICO

PUSTURATD
)

A postura profissional do atendente representa a imagem da instituicdo publica
diante da sociedade.

No atendimento ao publico, espera-se que o servidor apresente conduta ética,
profissional e respeitosa, demonstrando comprometimento com a qualidade do
servigo prestado.

L

Entre as principais atitudes esperadas estdo:

AN K Qo
NOY

)
—

D)

<

{

paciéncia diante de duvidas
ou dificuldades do cidaddo

\

" Um bom atendente também deve desenvolver habilidades como:
+ empatia

+ escuta ativa

+ controle emocional

+ comunicagdo clara

. O que a banca costuma cobrar:
O servidor ndo deve demonstrar irritagéo, impaciéncia ou
desinteresse, mesmo diante de situagdes dificeis.
Atitudes inadequadas incluem:
X discutir com o cidadé&o
X ironizar reclamagodes
X tratar o usudrio com indiferenca
> ignorar davidas ou solicitagoes

O cidaddo deve ser tratado com respeito, dignidade e atengdo,
pois ele & o destinatdrio final do servigo publico.
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|
A limpeza e a organizagdo do ambiente de trabalho sdo fatores importantes para
garantir eficiéncia, agilidade e qualidade no atendimento ao publico.

Um ambiente organizado facilita o desempenho das atividades e melhora a experiéncia
do cidad&o que busca o servigo publico.

Entre os beneficios de um ambiente organizado estdo:

v/ maior agilidade na localizacéo de documentos
v/ melhor fluxo de atendimento

v/ reducéio de erros e retrabalhos

v/ maior conforto para servidores e cidadéos

v/ melhoria na imagem da instituigéo

Além disso, a organizagdo do ambiente demonstra zelo
pelo patrimonio publico e respeito ao cidaddo.

1. Em provas de concurso, pode aparecer a ideia de que a organizagédo do ambiente
de trabalho contribui para:

v/ QUALIDADE DO
SERVIGO PUBLICO

v/ EFICIENCIA
ADMINISTRATIVA

™\

e

Ambiente organizado =
eficiéncia
agilidade
qualidade no atendimento

(
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Aﬁx lﬁ%ﬁ 0IA0

~ A exceléncia no atendimento ocorre quando o servico prestado atende ou supera
a as expectativas do cidadéo, garantindo qualidade, eficiéncia e respeito.

(No servico publico, a busca pela exceléncia envolve a
prestagdo de servigos com:
o / eficiéncia
V rapidez
V clareza nas informacgées
V respeito ao cidaddo
v compromisso com a solugéo das

demandeas
Um atendimento de exceléncia também envolve atitudes como:

o O O ©

CORDIALIDADE EMPATIA
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| | CONECTIVOS LOGICOS VI ¢ &

E
<

i—

O conectivo "NAO," representado pelo simbolo "!" ou "~",
é uma operacdo légica que nega o valor de verdade de
uma proposicdo. Isso significa que se a proposicdo
original for verdadeira, a negacéo dela sera falsa, e se a
proposicdo original for falsa, a negacdo dela sera
verdadeira.

L

A negacdo é uma operagdo légica fundamental e é frequentemente usada em
conjunto com outros conectivos para criar expressoes légicas mais complexas.

EXEMPLO:
e Proposigéo Original: "O céu esta azul.”
o Negagdo: "O céu ndo esta azul.”
o Se a proposicdo original for verdadeira (o céu esta azul), a negacdo é falsa (o
céu ndo estd azul). E vice-versa.

e Proposi¢do Original: "Ele € um estudante universitario.”
o Negacdo: "Ele ndo € um estudante universitario.”
o Se a proposigao original for verdadeira (ele & um estudante universitario), a
negacdo é falsa (ele ndo € um estudante universitdrio). E vice-versa.

e Proposigdo Original: "O carro custa mais de $20.000."
o Negagdo: "O carro ndo custa mais de $20.000."
o Se a proposicdo original for verdadeira (o carro custa mais de $20.000), a

negacdo é falsa (o carro ndo custa mais de $20.000). E vice-versa.

TABELA VERDADE DA NEGACAO

TERA VALOR FALSO QUANDO A PROPOSIGAO FOR
VERDADEIRA E VICE-VERSA.
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TRUQUES MINERMO)
ESQM

ENTENDA DE UMA VEZ E MEMORIZE CADA CONECT IO LOGICO!

_ 2
_ 2



https://memorizaai.com.br/camara-de-cuiaba-revisao7x/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo
@ [
memoriza.cail

DIAGRAMAS LOGICOS VI ﬂ‘

1 J
.

— A intersecdo de conjuntos ¢é
associada a palavra "E" e
representa a operagcao que permite
identificar os elementos comuns a
todos os conjuntos envolvidos.

‘ CARACTERISTICAS IMPORTANTES DA INTERSECAO:

v/ A intersec@o de dois conjuntos A e B é formada apenas pelos elementos
que pertencem simultaneamente a A e aB.

v/ Matematicamente, um elemento x pertence @ interse¢éio A N B se, e
somentese,x E Aex €B.

v/ Aintersegdo pode ser aplicada a dois ou mais conjuntos.
Exemplo:

A N B N € — elementos comuns aos trés conjuntos.

v/ Quando dois conjuntos néio possuem elementos em comum, diz-se que
s@o conjuntos disjuntos, e sua intersegéo é o conjunto vazio (2).

QI

Considere os conjuntos abaixo:
e Conjunto A: formado pelos possiveis resultados pares do langamento de um
dado— A= {2, 4, 6}
e Conjunto B: formado pelos nimeros maiores que 3 no langamento de um dado —
B={4,5,6}

“,, Andlise da intersegdo: B
Os numeros 4 e 6 pertencem aos dois
conjuntos, pois séo pares e maiores que 3.

Portanto:
A N B={4,6} A
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Os fundamentos da Filosofia estdo nas perguntas que ela faz ¢ no modo de
respondé-las. Marilena Chaui resume a atitude filoséfica em trés indagacdes: O que
e? Por que &? Como &? E a resposta precisa de fundamento racional, nac basta

opinar. Veja as dreas em que e5s5as perguntas se dividem:

R Mmga-ra = EPISTEMOLOGIA — O LOGICA — LINGUAGEM,
ESTUDO DO SER ENQUANTO CONHECIMENTO: VEM DE DEDUGAO E O RACIOGINIO
20 EPISTEME E LOGOS VALIDO
ETICA = CERTO E ERRADO, POLITICA - A CIDADE, O ESTETICA - TERMO DO SEC.
VIRTUDE, DEVER E O BEM VIVER GOVERNO E A VIDA DOS XVIIL: JUIZO, EXPERIENCIA E
CIDADAOS VALOR ESTETICOS
as tnés ciéncias de Hristoleles
TEORICA — BUSCA O SABER PRATICA - TRATA DA PRODUTIVA — VOLTADA AO
PELO PROPRIC SABER. A FISICA CONDUTA E DO BEM AGIR: FAZER: OBJETOS UTEIS OU
ESTA AQUI ETICA E POLITICA BELOS

AETICA E CIENCIA PRATICA: ARISTOTELES INVESTIGA A VIRTUDE PARA NOS5S TORNARMOS BONS.
Uma linha do tempo para se situar:

ANTIGUIDADE IDADE MEDIA MODERNIDADE SECULO XX
ARISTOTELES | AQUINO KANT SARTRE
Depois vém estolcos ca. 1225-1274; antes, 1724-1804; antes, 1805-1980:
e apicuristas Agostinho (354-430) Descartes (1596- existanciallsmo

1650)
Anote tambem:
I Mudanga de foco: segundo Aristoteles, Socrates cuidava s6 de
questdes aticas, sem perguntar sobre a natureza;
« Critica: para Chaui, a Filosofia foz andlize, reflexdo e critica, em
vaz de oferecer um sisterna Unico que explique tudo;
» Periodos =do uma convencdo didatica: servermn de mapa, ndo
de fronteiro rigida;
« Etica e politica estdo juntos na ciéncia pratica de Aristoteles.
Weja a Dica 10.
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JUIZODELFATO!

JUIZOIDEVALOR!

Esta disting@o organiza boa parte da ética! O juizo de fato (ou de realidade) diz
como as coisas sdo: pode ser conferido e pode estar certo ou errado. O juizo de
valor avalia: diz se algc & bom, justo, belo ou como deveria ser. Teste com os
exemplos abaixo.

“ESTA LEI E INJUSTA”
VALOR

FALACIA NATURALISTA E DEFINIR O BOM POR OUTRA,
“O PRAZER E BOM™ SO E FALACIA SE QUISER DIZER QUE BOM
E O MESMO QUE PRAZER

S | Bac o
DUTRA COISA. NO EMOTIVISMO (AYER,
STEVENSON), EMOGOES
Anote tambam;

|+ culdade: o frase que parece opinido pode ser fato, @ a que
parecea técnica pode trazer valor. Olhe o que ela faz;
* Hume: a lsitura desse trecho ainda divide os intérprates. O Livro
3 do Tratado, onde ale estd, salu em 1740,
= Weber tratova a "neutralidade de valor” (Wertfrelhelt) como
ideal de método e virtude do cientista, nunca plenaments
atinglda.
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HISTORIA DE MATO GROSSO - PERIODO COLONIAL

VIUABEUA
ESNCAPITANTA

Depois de Cuiabs, o ouro apareceu mais a oeste: em 1734, no Guaporé, com os
irmaos Fernando e Artur Paes de Barros. Agora a questdo era tambeém de
fronteira! Para garantir a posse diante dos espanhois, a Coroa criou uma capitania e
plantou a capital bem longe do litoral.

1746 1748 1750 1752

CARTA REGIA MANDA EM S DE MAID, NASCE

TRATADOD DE MADRI, EM 18 DE MARCO,
CRIAR VILA NO A CAPITANIA DE
BUAPORE MATO GROSSE) EM 13 DE JANEIROC INSTALA-SE VILA BELA
Jeon gue tao- dongef

MATO GROSSO ERA “A CHAVE E O PROPUGNACULO DO
SERTAO DO BRASIL PELA PARTE DO PERU”
VILA BELA FICA NA MARGEM DIREITA DO GUAPORE
MORADORES GANHAM ISENGOES DE IMPOSTOS PARA
POVOAR

ANTONIO ROLIM DE MOURA £ O PRIMEIRO GOVERNADOR:
NOMEADO EM 1748, CHEGA EM 1751 E FICA ATE 1765
FUNDA A PRIMEIRA CAPITAL: VILA BELA DA SANTISSIMA
TRINDADE

3 DE MAIO, A DATA DA CRIAGAO DA CAPITANIA, £ TAMBEM O ANIVERSARIO DE MATO GROSS0.

Anote tambem

"« Na fundagdo, o capitania aparece como “de Mato Grosso e
Culabda". Até entdo, a regido respondio @ caopitanio de S8o
Paulo:

« Madri substituiu Tordesilhas e deu base a posse portuguesa no
oeste;

« Defesa e ocupagdo: Forte Principe da Beira, Albuguergque

< (Corumba), Vila Maria (Caceres) e Sdo Pedro d'El Rey (Pocona)
fazemn parte dessa rede de nicleos da fronteira;

« Ligagfo por terra: o estrada de Cuiobd o Goias foi aberta em
1736=1737;

« Troca de capitak: Cuioba s6 ossume oficiaimente em 28/8/1835
(lei provincial n® 19). vila Bela foi a copital por mais de oito
décadas.

b
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DICA 06
HISTORIA DE MATO GROSSO - PERIODO IMPERIAL

Na noite de 30 de maio de 1834, Cuiaba viveu o fato mais marcante do periodo
regencial na Provincial A Rusga foi um movimento nativista, no clima agitado da
Regéncia, voltado contra os portugueses, chamados de “bicudos”. O alvo era o
portugués que controlava o comercio e os precos.

guem e fror gaef?
0S GRUPOS A MOTIVACAD
APGS A SAIDA DE D. PEDRO |, DOIS POLOS: SOCIEDADE OGDIO A0S PORTUGUESES, ACUSADOS DE CONTROLAR
FILANTROPICA £ SOCIEDADE DOS ZELOSOS DA PREGOS E ABASTECIMENTO
INDEPENDENCIA 05 ZELOSOS HOSTILZAVAM ATE OS5 NATURALIZADOS: A
FORAM OS ZELOSOS QUE COORDENARAM A RUSGA IDEIA ERA EXPULSAR E MATAR
3o0/s/1834 A NOITE 28/8/1835 a/she37

OUARTEL SAQUE CAPITAL POUPINO

Guardatomao 7 Casas saqueadas e T Culabd vira capital =3 Assassinato de quem
quartal @ o motim maortes de da Provincia reprimiu o movimanto
comeca portugueses

RUSGA = NATIVISMO + REGENCIA + ANTILUSITANISMO, COM CUIABA NO CENTRO DA POLITICA.

Anote tambem

. Quantos morreram? As fontes divergerm: um texto do IHGMT fala

em 44 portugueses & 3 brasileiros; outro, em “centencs”. Fique
com o ideia de massacre de portugueses;

* Jodio Poupino Caldas, vice e depois presidents, era dos Zelosos,
mas reprimiu os rusguentos e delatou o grupo. Acabou
assassinaodo, também acusado de cumplicidades;

+ Antonio Pedro de Alencastre & o presidente ligodo oo controle
do movimento;

* Manuel Ciriaco foi condenado a forco;

» A pacificagdo levou tempo: o movimento s foi debelodo de fato
triés a quatro anos depois;

* Na sequéncia: pouco depois, Cuioba recebe o capital, em
28/81835;

s Imprensa: o jornal goionoc Matuting, ligodo oos Zelosos,
publicava noticios de Mato Grosso.
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REMEDIOS CONSTITUCIONAIS - PARTE V

LXXI - conceder-se-a mandado de injuncdo sempre que a falta de norma
regulamentadora torne inviavel o exercicio dos direitos e liberdades constitucionais
e das prerrogativas inerentes a nacionalidade, a soberania e a cidadania;

Previsdo constitucional: Art. 5°, LXXI, CF.

MANDADO DE INJUNGAO
0 gue, afinal & injungiio?

O mandado de injungdo € uma ordem para criar uma lei que aplique os direitos

contidos na Constituicdo. Esse remédio constitucional pretende suprir a falta de
uma lei que garanta o exercicio dos direitos e liberdades constitucionais e das

garantias relativas a nacionalidade.

Isso se deve ao fato de que, quando uma lei infraconstitucional (lei de menor forca
que a Constituicdo) ndo é editada ou complementada, o exercicio desses direitos
pode ser limitado ou mesmo impedido na pratica.

exemplo prdtico de
— como funciona o

o injugéo
A Constituicdo Federal, por mandando de injug
exemplo, assegura o

direito a educacdo. No

entanto, este direito é s
concretizado e posto em CONSTITUICAD | _
pratica através da Lei de [ X
Diretrizes e Bases da - '
Educacdo (LDB). Logo, é |
por meio da LDB que o "_‘.;:7':60 Guf‘%f:gigde
direito a educacio co,‘fsmuc'w““‘ reguladora
, mandado de
prometido em  nossa injucdo

Constituicédo é cumprido.

Se a LDB nao existisse e o direito a educacédo nao fosse implementado, seria
possivel solicitar um mandado de injungdo para que, por meio de uma
notificagdo do Poder Judicidrio, o Poder Legislativo pudesse deixar de se omitir
e criar uma lei que cumprisse a promessa constitucional.
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DIREITOS SOCIAIS INDIVIDUAIS DOS TRABALHADORES
PARTE IV

Xl - duragdo do trabalho normal ndo superior a 8 (oito) horas diarias e 40
(quarenta) horas semanais, facultada a compensacdo de horérios e a redugdo da
jornada, mediante acordo ou convengéo coletiva de trabalho.

Previsdo constitucional: Art. 7°, XlIl, CF, com redacédo da EC n° 141/2026. B

pURAGAO DO TRAPALHO
Como iss0 funciona?
* A PARTIR DE 2 MESES DA PUBLlCAQAO, A JORNADA

MAXIMA SERA DE 42 HORAS SEMANAIS, COM DIREITO A
DOIS DIAS DE REPOUSO SEMANAL REMUNERADO.

« APOS 14 MESES DA PUBLICAGCAO, O LIMITE SERA DE 40
HORAS SEMANAIS, SEM QUALQUER REDUCAO SALARIAL.

A EC n° 141/2026 estabeleceu jornada maxima de 8
horas diarias e 40 horas semanais, com redugéao ) = ‘}Q

] -
progressiva da carga semanal. N

\

.. , . /
@ O limite sera de 40 horas semanais, sem qualquer

reducéo salarial.

“o < ,. S
N - « . R ¢
A compensacéao de horarios e a reducéo da jornada@ !
~ . ~ |
@ poderdo ocorrer mediante acordo ou convencéo q i '

coletiva de trabalho.

PONTO DE ATENCAO

A EC n° 141/2026 também alterou o art. 7°, XV, garantindo dois dias de repouso
semanal remunerado, sendo um preferencialmente aos domingos, apds o prazo de
dois meses da publicagdo. Excepcionalmente, a negociacdo coletiva podera
estabelecer compensacdo dos repousos, respeitadas as condicoes
constitucionais.

Atencao para a prova: embora o texto permanente do art. 7°, Xlll, ja estabeleca 40
horas semanais, a prépria emenda prevé uma transi¢cdo. Portanto, em outubro de
2026, o limite aplicavel continua sendo de 44 horas semanais até o inicio da
primeira etapa.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA IlI

XIX - somente por lei especifica podera ser criada autarquia e autorizada a
instituicdo de empresa publica, de sociedade de economia mista e de fundagéo,
cabendo a lei complementar, neste ultimo caso, definir as areas de sua atuagéo;

AUTARQUIAS

Voce sabe o Gue o?

A criagdo de autarquias deve ocorrer
mediante a promulgacdo de uma
legislacdo dedicada, uma vez que tais
organizagdes constituem pessoas
juridicas de direito publico, sem fins
lucrativos e se dedicam a execugdo de
exemplos de autarquias fungées proprias do Estado.

BANCO CENTRAL, INSS, INCRA

%lme juridico
de contratagdo é estatutdrio

. As fundagdes publicas podem  ser
.‘ estabelecidas por meio de lei ou receber a
autorizacdo legal para sua formacao.

,BGE Quando criadas diretamente por lei,

adquirem a natureza juridica de entidades
publicas, assemelhando-se a autarquias

(sendo entdo chamadas de fundagdes
autarquicas).

Lembre-se elas ndo tem poder legislativo.

<

FUNDAGOES PUBLICAS

Voc sabe o Guo v?

exemplos de fundagées publicas

FUNAI, FUNASA, HEMOCENTRO

%lme urldlco
de contratacdo é estatutdrio

Quando autorizada sua criagédo por lei, assumem a natureza juridica de entidades
privadas de direito publico. Independentemente do cenario, a definicdo dos
campos em que essas fundacdes atuardo € uma responsabilidade reservada a
legislagdo complementar. Exercem atividades de interesse social, tais como:
educacdo, cultura e também néo pode ter fins lucrativos.
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AGENTES PUBLICOS Il

7 70 ,’//
Agentes Politicos
exercem fungodes politicas o
e de alta direcdo.

Dentro do ambito do Poder Executivo, os agentes
politicos referem-se aos individuos que ocupam os
cargos de mais alta hierarquia na administragéo publica.
Isso inclui os lideres do Poder Executivo, como o
Presidente, Governador e Prefeito, assim como seus
Ministros e Secretarios Estaduais e Municipais. Houve
um periodo de incerteza quanto a inclusdo dos
Magistrados na categoria dos agentes politicos.

I Recurso Especial 228.977, STF.
Os magistrados enquadram-se na espécie agente politico, investidos para o ¢

exercicio de atribuigcdes constitucionais, sendo dotados de plena liberdade
funcional no desempenho de suas fungdes, com prerrogativas préprias e
legislagdo especifica.

¢ quanto aos membros dos Tetbwnais de Contas @ os membros do Ministernio Piblico?

. No contexto dos membros dos Tribunais de Contas, surge uma
. situacédo notdvel: a doutrina os categoriza como agentes politicos,
® enquanto o STF adota uma perspectiva contraria, considerando-
-~ os como agentes administrativos.

= \/00(’0%

Se a questdo da sua prova requer a classificagdo dos membros dos Tribunais de
Contas com base no entendimento do STF, a resposta inequivoca € que eles séo
claramente considerados agentes administrativos.
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DICA
ATRIBUTOS

Os atributos do ato administrativo sdo caracteristicas essenciais que definem a
natureza e os efeitos juridicos desses atos.

Existem quatro atributos principais que s@o geralmente
atribuidos aos atos administrativos:

g\; Presuncdo de Legitimidade
Esse atributo estabelece que os atos administrativos s@o considerados vdlidos e
legais até que se prove o contrdrio. Isso significa que, quando um ato é emitido
por uma autoridade competente, ele € presumido como correto e em
conformidade com a lej, e cabe aqueles que contestam sua validade demonstrar
o contrdrio.

Autoexecutoriedade
Alguns atos administrativos possuem o atributo da autoexecutoriedade, o que
significa que a administragcdo publica pode executar diretamente as medidas
neles estabelecidas, sem a necessidade de autorizagdo judicial prévia. Isso &
frequentemente visto em multas de trdnsito, embargos administrativos, entre
outros.

Tipicidade
Esse atributo refere-se ao fato de que os atos administrativos sdo regidos por
regras e padrées estabelecidos na legislagdo ou regulamentacdo. Eles devem se
enquadrar em categorias especificas e seguir critérios predefinidos para serem
considerados vdlidos.

Imperatividade
A imperatividade se refere a forca coercitiva dos atos administrativos. Eles tém o
poder de impor obrigagoes, restricdes ou determinagées aos destinatdrios, que
sdo legalmente obrigados a cumprir as disposi¢gdes do ato.

Além desses quatro atributos principais,
outros atributos menores também podem ser
considerados, dependendo do contexto e
. das caracteristicas do ato administrativo em
\, questdo. Esses atributos fornecem a base
para a compreensdo das caracteristicas

resuncdo de Legitimidade
utoexecutoriedade
ipicidade /.

mperatividade 0 | { |

distintas e do impacto legal dos atos
administrativos.
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GESTAO DE DOCUMENTOS IX

L bica [N
_______ . -l
GROENAGAQ

A ordenacdo de documentos se refere a forma como eles sdo dispostos em pastas,
caixas, prateleiras ou sistemas de arquivos. Ela representa a maneira como eles séo

@ organizados internamente em um grupo ou conjunto de arquivos.

Além disso, é importante utilizar técnicas adequadas de preservacao, incluindo o
uso de materiais de arquivo apropriados e o manuseio cuidadoso para garantir a
integridade e a longevidade dos documentos.

METODOS COMUNS DE ORDENACAO:

SR ATTY T

FERRUARY

DoDoodopoo
Jonoooooog
ooooQOoooop

@ E @@ ORDEN;\QI\O CRONO-LéGICA

HETRLAN o o
OPECR §TY
VXY Z

ORDENAGAO ALFABETICA
facilita a busca e recuperacdo
dos documentos por ordem

ORDENAGAO POR NUMERO DE REFERENCIA

Q@o alfabetica atil quando se trata de documentos que
o QG precisam de um sistema de classificagcdo
éo@ ) especifico.
' O armazenamento em condi¢cées adequadas de 0 0 0 0 0 00 0
' temperatura e umidade também é essencial. 0 0 0
v
ST
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MANTENEDORA

esses documentos.

E importante lembrar que, dependendo da entidade mantenedora, os documentos
podem ser armazenados em locais distintos.

A classificagdo dos documentos segundo a entidade mantenedora diz respeito ao
orgao, departamento, instituicdo ou entidade responsavel por guardar e gerenciar

CLASSIFICAGAO DOS DOCUMENTOS POR ENTIDADE MANTIDA

A classificagdo dos documentos por entidade mantida é importante para determinar a

responsabilidade pela gestiao e guarda dos documentos, bem como para definir as
limitagoes de acesso.

DOCUMENTOS PUBLICOS
podem ser acessados pelo publico.
Ex.: Agéncias governamentais,
prefeituras, c@maras legislativas,
ministérios, instituicdes educacionais
pUblicas, entre outros.

DOCUMENTOS PRIVADOS
normalmente tém acesso restrito.
Ex.: Empresas, ONGs, instituicdes de caridade,
instituicées de ensino privado, entre outros.

O acesso pode variar.
Ex.: Empresas estatais, empresas publicas, bancos de
desenvolvimento, entre outros.

DOCUMENTOS DE ENTIDAS DE TERCEIROS
O acesso pode variar.
Ex.: Empresas de armazenamento de documentos, empresas

de gestdo de registros, empresas de gerenciamento de
informagdes, entre outros.
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| NOGOES DE LEGISTICA - LI

Ementa & chiusula de promuigacko

1| [ panteNORMATIVA

DISPOSIGOES FINAIS
Disposices transitdrias,
4 for 0 caso.

B oy AUSULA DE VIGENCIA
E Indicagio da entrada em vigor

’ CLAUSULA DE REVOGAGAD
Revegarha de disposiche:
o &m contriria ;

O QUE PRECISAMOS SABER?

A Lei Complementar n° 95/1998 estabelece as regras para elaboragdo, redagéo,
alteracdo e consolidagdo das leis. A banca costuma cobrar a estrutura formal do
ato normativo, especialmente a organizagdo do texto legal. Em prova, € comum a
cobranca literal associada & identificacdo correta dos elementos da norma.

A LEI COMPLEMENTAR N° 95/1998 estabelece que todo ato normativo deve possuir
partes essenciais, como epigrafe, ementa, preambulo, parte normativa e
disposi¢oes finais. Essa organizagdo garante que o texto seja compreendido de
forma clara e sistematica. Trata-se de uma estrutura formal obrigatoria que
orienta toda producdo legislativa.

DOVISAD 00 TERTO KOAATIVO

O texto legal é organizado em artigos, que podem se desdobrar
em paragrafos, incisos, alineas e itens. Essa diviséo cria uma
HIERARQUIA INTERNA que facilita a leitura, compreensdo e
localizagdo das normas. Cada nivel representa um
detalhamento progressivo do comando juridico.

Cada dispositivo deve tratar de um Gnico assunto especifico,
evitando a mistura de temas distintos. Essa técnica assegura
maior clareza e coeréncia na redagdo normativa. A delimitacdo
temdatica contribui para uma interpretagdo mais precisa do
conteldo legal.

Os dispositivos devem ser organizados em ordem légica e
encadeada, permitindo uma progressdo natural das ideias. O
texto normativo deve evoluir de forma estruturada, evitando
contradi¢gdes ou quebras de sentido. Essa organizagdo favorece
a interpretacdo sistematica da norma.

A elaboragéo normativa deve seguir padrées formais definidos
pela Lei Complementar n° 95/1998, com linguagem clarg,
precisa e uniforme. Essa padronizagdo evita ambiguidades e
assegura consisténcia entre diferentes atos normativos. Trata-
77 se de um elemento essencial da técnica legislativa.


https://memorizaai.com.br/camara-de-cuiaba-revisao7x/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo
@ [
memoriza.cail

(I D
| NOGCOES DE LEGISTICA

VIGENCIALDAILEI

(LEI DE‘INTRODUg‘AO ASJNORMAS{DO]
DIREITO]BRASILEIROLZILINDB)

O QUE PRECISAMOS SABER?

A Lei de Introdugdo ds Normas do Direito Brasileiro disciplina o momento em que a lei
entra em vigor e passa a produzir efeitos no ordenamento juridico. Como regra geral,
a vigéncia ocorre apds 45 dias da publicagdo, salvo disposicdo em contrdrio. Esse
periodo é chamado de vacatio legis, permitindo adaptagdo & nova norma. Em

avaliagdes, € comum a cobranga literal desse inicio de vigéncia e de suas excegoes.

Inicio VIGENCIA

A Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro estabelece que, 11.!,‘[,1,1

salvo disposicdo em contrdrio, a lei entra em vigor 45 dias apés sua =
publicagéo oficial. Esse prazo permite a adaptagéo dos destinatarios BEEYy
d nova norma. Trata-se da regra geral aplicada quando a lei ndo Sy

. . - L

define data propria. i =
A VACATIO LEGIS é o periodo entre a publicagdo da lei e o
inicio de sua vigéncia. Durante esse intervalo, a norma j&
existe, mas ainda ndo produz efeitos obrigatérios. Sua
finalidade é possibilitar o conhecimento e preparagéo para
cumprimento da nova regra.

e

A lei pode determinar que entra em vigor na data de sua
publicagdo, afastando a vacatio legis. Nessa hipdtese, os
efeitos juridicos passam a ser exigiveis IMEDIATAMENTE. Essa
excecdo depende de previsGo expressa no proéprio texto
normativo.

Quando a lei brasileira deve produzir efeitos fora do pais, o prazo
de vigéncia é de trés meses apés a publicagdo. Essa regra

\ especifica amplia o periodo de adaptagdo internacional. Trata-se
de previsdo propria da LINDB para aplicagédo extraterritorial.

A VIGENCIA define o momento em que a norma passa a ser ~—
obrigatéria para seus destinatdrios. Antes disso, ndo hd  _ f
exigibilidade juridica do seu cumprimento. Esse marco é “‘“u
essencial para a aplicagdo correta do direito no tempo. v

Na pratica, deve-se verificar se a lei estabelece prazo especifico de vigéncia. Caso
ndo haja previsdo, aplica-se automaticamente o prazo geral de 45 dias. Essa andlise
é fundamental para determinar quando a norma comecga a produzir efeitos.
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0 QUE PRECISAMOS SABER? S~——

(=)
A LINDB permite a modulagdo dos efeitos das decisbes administrativas, de controle e
judiciais, considerando seguranga juridica e interesse geral. A banca costuma cobrar
esse tema com foco na possibilidade de limitar os efeitos no tempo. Em prova, é
comum a cobrancga da flexibilizagcdo dos efeitos da deciséo.

A Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro admite a modulagdo como
técnica que permite ajustar os efeitos de uma decis@o quanto ao tempo, alcance ou
forma de aplicagdo. Em vez de aplicar a decisGo de maneira absoluta, busca-se
adaptar seus efeitos as circunstdncias. Isso evita consequéncias excessivas ou
inadequadas.

A modulagdo tem como OBJETIVO preservar a seguranga juridica e o
interesse publico diante de mudancgas relevantes. Ela evita impactos
bruscos que possam desestabilizar relagdes juridicas ou administrativas.
Trata-se de mecanismo de equilibrio entre correcdo juridica e
estabilidade social.

A modulagdo pode determinar que os efeitos da decisGo passem a
valer apenas a partir de determinado momento, afastando efeitos /
retroativos. Essa técnica protege situacées anteriores que poderiam ser |:
prejudicadas. Assim, garante-se uma transicdo mais segura entre
regimes juridicos.

A modulagdo permite preservar efeitos j& produzidos por
atos ou decisées anteriores, mesmo diante de mudanca
juridica. Isso protege relagées ja estabilizadas e evita
prejuizos indevidos. A técnica valoriza a confianga e a
continuidade das relagées juridicas.

A modulagdo é frequentemente aplicada em decisdes que envolvem
invalidagdo de atos, para evitar efeitos desproporcionais. Em vez de
anular totalmente os efeitos, a decis@o pode limitar seu alcance. Isso
torna a invalidagdo mais adequada e menos prejudicial.

E necessdrio demonstrar por que a limitagdo dos efeitos & necessdria no caso
concreto. A auséncia de fundamentagcdo compromete a validade e legitimidade da
decisdo.
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A comunicacdo é tipo a cola que une pessoas, grupos e sociedades! E um verdadeiro
balé de troca de ideias, sentimentos e significados, usando tudo, desde a fala até
gestos e palavras escritas.

AM(DS INGREDIENTESJDESSAIRECEITA

CANAL
(A ESTRADA POR
ONDE A
MENSAGEM VIAJA)

TRANSMISSOR
(O MENSAGEIRO)

REMETENTE DESTINATARIO
(O CRIADOR DA (O DESTINO FINAL
MENSAGEM) DESSA JORNADA!) TEMOS O RUIDO
RECEPTOR (QUE E COMO A
\_ (QUEM RECEBE) MOSQUINHA CHATA)

come isse funciena?

» Emissor (ou remetente): Ele é o responsavel por transformar suas ideias em palavras e
dar start na conversa.

» Mensagem: Ah, esse é o conteudo do pacote! Pode ser uma ideia brilhante, um
sentimento profundo ou até uma fofoca. Pode chegar de forma verbal (palavras faladas
ou escritas) ou nédo verbal (gestos, caretas, imagens, tudo que vocé imaginar!).

e Canal de Comunicacgao: Pode ser na forma de uma conversa, um e-mail, um desenho
ou até um sinal de fumaca! O canal escolhido pode mudar a vibe da mensagem.

o Receptor (ou destinatario): Ele é responsavel por decifrar o que esta no pacote e dar
seu préprio significado a isso. E claro, pode responder com um feedback, completando
o ciclo da comunicacéo.

» Feedback: Essa é a resposta do receptor! Pode ser verbal ou ndo, e serve para mostrar
se a mensagem foi entendida, tirar dividas ou até dar um joinha ou um "n&o gostei".

e Ruido: Ah, os vildes da comunicagéo! Séo as interferéncias que podem baguncar tudo.
Pode ser barulho do lado de fora, preconceitos ou até palavras dificeis que ninguém
entende.
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DACAO OFICIAL

Para que um e-mail seja considerado um documento valido, é necessario que possua

certificagédo digital, garantindo a identidade do remetente e cumprindo os padrées de
integridade e autenticidade estabelecidos pela ICP-Brasil.

Quanto a forma e estrutura dos e-mails, ndo existem regras rigidas, mas algumas
recomendacdes sdo Uteis:

Diretrizes para a elaboragéo do e-mail:

e O campo de assunto deve ser claro e especifico.

e Ndo é necessdrio incluir data e local, pois o sistema fornece essas
informacgdes automaticamente.

¢ A saudacgdo inicial deve ser formal, seguindo os padrées de documentos
oficiais.

e O encerramento deve ser igualmente formal, evitando abreviagdes
informais.

e E recomenddavel incluir um bloco de texto na assinatura, contendo
informagdes como nome, cargo, unidade e telefone do remetente.

-~
EM RELACAO AOS ANEXOS, ELES DEVEM SER UTILIZADOS COM
MODERACAO E ACOMPANHADOS DE INFORMAGCOES SOBRE SEU
CONTEUDO, EVITANDO ARQUIVOS MUITO GRANDES OU
FORMATOS QUE POSSAM REPRESENTAR RISCOS DE SEGURANCA.

POR FIM, ALGUMAS RECOMENDAGCOES GERAIS INCLUEM O USO
DE FONTES E CORES PADRAO, EVITAR EMOTICONS E
ABREVIACOES INFORMAIS, E NAO ENVIAR MENSAGENS
EXCESSIVAMENTE EXTENSAS.
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FUNDAMENTOS DA ORGANIZAC}I\O BUROCRATICA, TEORIAS CLASSI

ORGAN

A Organizagéo Linha-Staff surge para resolver
as limitagées da estrutura linear. Ela mantém
a hierarquia, mas acrescenta 6rgdos de apoio
técnico, chamados de “staff".

CN

Vocé ainda tem uma linha de chefia (como na padaria do exemplo
anterior), mas agora existe também uma equipe de especialistas
(o staff) que ajuda os chefes a tomar decisdes melhores.

Esses especialistas ndo mandam diretamente nos funcionarios, mas
aconselham os gestores com base em conhecimento técnico.

£ CARACTERISTICAS PRINCIPAIS:

e Mantém a hierarquia linear: cada pessoa ainda tem um Unico chefe direto.

« Inclui érgéos de apoio (staff): consultores, analistas e especialistas que ajudam
nas decisoes.

e Autoridade funcional: o staff pode orientar sobre temas técnicos, mas ndéo
manda diretamente nos outros setores.

» Separagdo entre execugdo e apoio: os 6rgdos de linha executam; os 6rgdos de
staff orientam.

| EXEMPLO PRATICO:

e Pense agora numa grande rede de padarias. O gerente ainda cuida da
equipe, mas ele conta com ajuda do setor de RH, do contador, do engenheiro
de alimentos e do setor juridico.

e Esses setores n@o mandam na operagdo, mas aconselham os gestores sobre
| leis, finangas, qualidade, processos, etc.

VANTAGENS: { DESVANTAGENS:
«  Ajuda técnica especializada: os  * Conflito entre linha e staff: o gestor pode
gestores tomam decisées mais ndo seguir o conselho técnico, gerando
embasadas. atritos.
« Mantém a disciplina e a hierarquia. * Dificuldade de equilibrio: nem sempre esta
+ Melhora a qualidade das decisées. claro até onde vai o poder de cada um.

Permite inovagdo sem perdero  * Pode gerar burocracia e confus@o, se ndo
controle for bem implantada.
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PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, ESTRUTURA FUNCIONAL E TOMADA DE DEAIS%O
b

J

s
V [TOSOEDEARTAVENTAUZACRD

~ 5.DEPARTAMENTALIZAGAO POR PROCESSO OU FLUXO DE TRABALHO

-—

Organiza as atividades com base em etapas do processo de producdo ou no fluxo
de trabalho.

~/ Vantagens: iy ?
» Maior eficiéncia e controle no processo produtivo.
e Reducdo de desperdicios.

I, Desvantagens:
e Pode haver pouca especializagdo em cada drea
e Comunicacgdo entre etapas pode ser falha.

~_ 6. DEPARTAMENTALIZAGAO POR PROJETO

Cria uma estrutura tempordria, voltada para gerenciar projetos especificos. Quando
o projeto termina, a estrutura é dissolvida.

~/ Vantagens:
» Equipes focadas em um Unico objetivo.
* Mais flexibilidade e inovagdo.

I, Desvantagens:
e Conflitos de prioridade com outras dreas.
e Complexidade para distribuir recursos.
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ACCOUNTABILITY E COMPLIANCE

prestagdo de contas. Na gestdo publica, ¢ uma ferramenta
essencial para manter os ideais democraticos de um pais. Ela
permite o controle tanto dos processos quanto dos resultados a
serem alcancados.

Para entender melhor, a “accountability” pode ser analisada em trés dimensodes:

INFORMACAQ
(TRANSPARENCIA)

Obrigagdo dos
administradores de
prestar contas de sua
atuagdo aos

PUNICAO
(SANCAO E COERCAO)

Capacidade de
exigéncia
de aplicagdo
de sancgdes
e incentivos,

administrados JUS"HCACAO
) ' (RESPONSIVIDADE)

Responder pedidos
de informagdes, com
responsabilizagéo

pelos préprios atos.

TIPOS” DE ACCOUNTABIUTY

Existem trés tipos de accountability que ajudam a
manter o governo responsavel:
» Vertical: que ocorre entre cidadédos e governos

através de eleicdes e votagdo;
Horizontal: que ocorre entre os poderes do
Estado ou drgdos através de mecanismos de °
freios e contrapesos;
Societal: que envolve a sociedade controlando

e fiscalizando o Estado através de associagdes

de cidaddos, movimentos sociais, Conselhos
Tematicos Institucionalizados e a midia.
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PRINCiIPIOS DA SEGURANCA JURIDICA

O direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada sdo formas de garantir que
as leis ndo mudem para prejudicar coisas ja estabelecidas.

GARANTEM. a WW (,{,(,1/5 (,Q,{[,

LEMBRE-SE!

Essa irretroatividade, entretanto, ndo é absoluta. O Estado pode editar leis retroativas,
desde que beneficiem os individuos, impondo-lhes situagdo mais favoravel do que a
que existia sob a vigéncia da lei anterior.

definicdo dos
conceitos

O direito adquirido: aquele que estd incorporado ao patriménio do
particular, uma vez que foram cumpridos todos os requisitos aquisitivos

exigidos pela legislacdo vigente.
exemplo:
se vocé cumprir todos os requisitos para se aposentar sob a vigéncia de
uma lei X. Apés cumpridas as condigées de aposentadoria, mesmo que seja
criada lei Y com requisitos mais gravosos, vocé terd direito adquirido a se
) aposentar.

O ato juridico perfeito: aquele que relne

: todos os elementos fundamentais
~N exigidos pela lei.

P@EJU@I@A@A exemplo:

Utilize-se como exemplo um contrato

__celebrado hoje, sob a influéncia de uma lei X.

A coisa julgada: aquela decisdo judicial da qual ndo hd mais recurso.
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GRATUIDADE E ASSISTENCIA JUDICIARIA

LXXIV - o Estado prestara assisténcia juridica integral e gratuita aos que
comprovarem insuficiéncia de recursos;

LXXVI - sdo gratuitos para os reconhecidamente pobres, na forma da lei: a) o registro
civil de nascimento; b) a certiddo de dbito;

O inciso LXXIV do artigo 5° da Constituicdo Federal, estabelece que mesmo
para aqueles que ndo possuam os recursos financeiros para custear os servigos
advocaticios, o direito ao acesso a justica € assegurado. Assim sendo, é
responsabilidade do Estado suportar os gastos indispensaveis para garantir que
esse direito ndo seja violado.

Ja o inciso LXXVI trata da isencédo de custos para os registros publicos de nascimento
e O6bito, garantindo que aqueles que sdo reconhecidos como economicamente
carentes nédo precisardo efetuar pagamento pela emisséo das certidées de nascimento

e 6bito.
ﬂ GRATUIDADE

DIREITO DE PETICAO;
OBTENCAO DE CERTIDOES;
REGISTRO CIVIL DE NASCIMENTO; /
CERTIDAO DE OBITO;
HABEAS CORPUS; S
HABEAS DATA; Q

ACAO POPULAR; =

Lembie~se!

@ Observe que a gratuidade estipulada no inciso, se aplica exclusivamente ao
registro de nascimento e a certiddo de dbito.

E crucial evitar a armadilha de estender esse direito a certidido de casamento,

@ por exemplo. Lembre-se que os procedimentos essenciais para o pleno
exercicio da cidadania também séo isentos de taxas, conforme regulamentado
pela legislacéo.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA VII

< O

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voc? sabe o Gue o?

A atuacdo da Administragcdo Publica, em todos os seus niveis, estd sujeita a
observancia de principios constitucionais especificos: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Esses principios tém aplicacdo obrigatodria
em toda a extensdo da Administragcdo Publica, abrangendo tanto a esfera direta
quanto a indireta, além dos trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario) e
todas as esferas de governo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).

) ¢

mnemaonico

LEGALIDADE

A legalidade é um principio fundamental no contexto de um Estado democratico de
direito, representando a sujeicdo do Estado as leis. Através do estrito cumprimento
das leis, a vontade do povo é efetivada e, assim, o interesse publico é preservado.

E importante destacar que ao mencionarmos "lei", ndo estamos limitando a referéncia
apenas as leis formais, que sdo elaboradas pelo Poder Legislativo. De acordo com o
principio da legalidade, todas as normas devem ser respeitadas, incluindo os atos
infralegais, como decretos, portarias e instrugées normativas.

Resumidamente falando...

A Administracdo Publica deve atuar de acordo com a lei, agindo apenas dentro
dos limites estabelecidos pela legislacdo e respeitando os direitos dos cidadéos.
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.
e 3
@ & | ATRIBUTOS DO PODER DE POLICIA =
4 ATENGAO! n “y,

Z.,
Esses atributos sdo apontados pela doutrina! &

7.,
e

Os atributos do poder de policia sdo caracteristicas
essenciais que definem a natureza e o escopo desse
poder administrativo. Existem trés atributos
principais do poder de policia, que séo:

Discricionariedade

O poder de policia &€ exercido com certa margem de discricionariedade por
parte da administragéo publica. Isso significa que as autoridades tém a
capacidade de tomar decisdes e adotar medidas de acordo com a situagédo
especifica, desde que se mantenham dentro dos limites legais e dos principios
que regem a agdo administrativa.

Coercibilidade
K O poder de policia permite que a administragdo use medidas coercitivas para
fazer cumprir as regulamentacdes e restricoes estabelecidas. Isso pode
envolver a aplicagdo de sangdes, multas, embargos ou outras agées coercitivas
= & para garantir a conformidade com as regras e proteger o interesse publico.
Autoexecutoriedade
A caracteristica de autoexecutoriedade implica que, em geral, néo é preciso
\ submeter previamente os atos administrativos ao Poder Judiciario antes de
executd-los. Em outras palavras, gragas a essa autoexecutoriedade, a

administra¢gdo publica tem a capacidade de aplicar diretamente ds pessoas o
; ~~ contelddo de seus atos administrativos, sem requerer autorizagdo judicial prévia.

Esses atributos garantem que o poder de policia seja uma
ferramenta eficaz para o governo regular e controlar as
atividades individuais de maneira apropriada, com base
em critérios legais e com o propdsito de alcangar o
interesse coletivo e a harmonia social.
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CONTROLE DA ADMINISTRAGAO PUBLICA |

O controle da Administracdo Publica refere-se ao conjunto de mecanismos e
procedimentos pelos quais sdo avaliadas e fiscalizadas as atividades e condutas dos
6rgdos, agentes e entidades que compdem a administragdo estatal. O objetivo
primordial desse controle é assegurar que a Administracdo Publica atue de acordo com
os principios legais, éticos e constitucionais, promovendo a transparéncia, a eficiéncia,
a legalidade e a prestacédo de servicos de qualidade aos cidadéos.

Conforme observardo, a administragdo publica estd sujeita a ser fiscalizada por
entidades pertencentes a todos os Poderes (Legislativo, Judicidrio e Executivo), em
vdrias etapas de suas atividades, as quais podem abranger diversos aspectos da sua
atuacdo.

Vamos agora categorizar as modalidades de controle?

ORGAO CONTROLADOR

Controle poderd ser administrativo, legislativo ou judicial.

ASPECTO CONTROLADO

O controle poderd ser de legitimidade/legalidade ou ainda de mérito.

MOMENTO DE EXERCICIO

Controle poderd ser prévio, concomitante ou posterior.

ORIGEM

Controle poderd ser interno, externo e popular.

AMPLITUDE

Controle podera ser hierdrquico e finalistico.
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAII

SANGOES \

As sancdes constitucionalmente previstas para casos de improbidade administrativa
estdo dispostas no artigo 37, paragrafo 4°, da Constituicdo Federal do Brasil.

Essas sangoes incluem:

Perda da funcao publica: O agente publico condenado por improbidade
administrativa pode ser afastado do cargo, emprego ou funcgéo publica
que esteja exercendo, aléem de ficar proibido de assumir cargos
publicos futuramente.

Indisponibilidade dos bens: A indisponibilidade dos bens significa que os
bens do agente podem ser bloqueados ou indisponibilizados,
impedindo sua venda, transferéncia ou alienagao de forma a assegurar
que, caso a condenacdo seja confirmada, os recursos estejam disponiveis
para ressarcir o dano causado ao erario.

Ressarcimento ao erario: O agente publico ou particular responsavel pela
improbidade administrativa é obrigado a reparar integralmente o dano
causado aos cofres publicos ou ao patrimoénio do Estado.

Suspensao dos direitos politicos: A suspensdo dos direitos politicos
implica na privacdo temporaria do direito de votar e ser votado em
eleicdes. O periodo de suspensdo varia de acordo com a gravidade da
conduta.

e o @

0

mnemonico

PIRS
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LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

MODAUDADES DE @
UCITAGAO

Das diversas definicdes expostas na Lei n.
14.133/2011, estamos agora diante das mais
temidas e mais cobradas nos concursos
publicos.

= As modalidades de licitacdo tém a funcéo de
y definir o procedimento e o fluxo processual

a serem seguidos, de maneira especifica, ao
, longo de uma determinada licitacgéo. —

Lembre-se com a efetivagéo da Lei n. 14.133/2021, passamos a dispor de somente
cinco modalidades de licitagao. L(

2l concorréncia: E a modalidade de licitacdo destinada a contratagées de
grande vulto, onde qualquer interessado pode participar e os critérios de
julgamento estdo previamente estabelecidos no edital.

] Concurso: Utilizado para escolha de trabalhos técnicos, cientificos ou
artisticos, com a instituicdo de prémios ou remuneragdo aos vencedores.

] Dialogo Competitivo: Modalidade em que a administragéo publica
dialoga com licitantes previamente qualificados para desenvolver uma
ou mais solugdes adequadas ds suas necessidades, seguido por uma fase
de apresentagdo das propostas finais.

. Pregdo: Modalidade destinada & aquisigdo de bens e servicos comuns,
onde os licitantes apresentam propostas de precos em sessdo publica,
sendo a adjudicagdo feita ao licitante que ofertar a proposta mais
vantajosa.

2l Leildo: Modalidade destinada & venda de bens inserviveis para a
administra¢gdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados.

QO Q@

PODE USAR TAMBEM PROCEDIMENTOS AUXILIARES (ART. 78).

ATENGAO!
() N&o pode criar outras modalidades.
() N&@o pode misturar modalidades.

ax
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Ha quatro categorias distintas de politicas publicas, variando de acordo com os

objetivos e a extensdo da medida adotada:

POLITICAS REDISTRIBUTIVAS:
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POLITICAS DISTRIBUTIVAS: _
1 Sdo politicas que visam distribuir Ao contrdrio das politicas distributivas, 1
recursos, beneficios ou as politicas redistributivas buscam
oportunidades de forma mais redistribuir recursos, geralmente de
equitativa entre os membros da forma progressiva, dos grupos mais s
= ; . ; ==
sociedade. ricos para os mais pobres.
ENCHENTES, POR EXEMPLO, O GOVERNO PODE ESTUDANTIS, QUE CONTAM COM UM FUNDO NO
DIRECIONAR POLITICAS PARA MELHORAR A QUAL MUNICIPIOS E ESTADOS CONTRIBUEM
INFRAESTRUTURA OU PARA AJUDAR A COMUNIDADE FINANCEIRAMENTE E QUE, DEPOIS, E REDISTRIBUIDO )
A REPARAR POSSIVEIS DANOS CAUSADOS PELAS CONFORME AS MATRICULAS DE CADA LOCAL.
CHUVAS. OUTRO EXEMPLO E O PROPRIO PROGRAMA BOLSA
FAMILIA.
POLITICAS CONSTITUTIVAS: POLITICAS REGULATORIAS:
ST | Essas politicas tém como objetivo Sdo politicas destinadas a regular o ==
estabelecer ou alterar as regras e comportamento dos individuos,
instituigées fundamentais da empresas e organizagdes, com o objetivo
sociedade, moldando a estrutura e o de proteger o interesse pUblico, promover

—_—

funcionamento do sistema politico e
econdémico.

UM EXEMPLO DESSE TIPO DE POLITICA E A DIVISAO
DA RESPONSABILIDADE EDUCACIONAL NO PAIS:
e EDUCAGAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL
) 1: RESPONSABILIDADE DOS MUNICIPIOS;
. ENSINO FUNDAMENTAL 2 E ENSINO MEDIO:
RESPONSABILIDADE DOS ESTADOS;
. ENSINO SUPERIOR: RESPONSABILIDADE DO
GOVERNO FEDERAL.

a concorréncia justa e garantir a
seguranga e o bem-estar da populagdo.

ESSAS POLITICAS SAO APRESENTADAS EM
FORMA DE LEI, COMO E O CASO DO CODIGO
DE TRANSITO BRASILEIRO, QUE DISPOE SOBRE

AS REGRAS DE TRANSITO E DETERMINA AS
PENALIDADES EM CASO DE DESCUMPRIMENTO

DESSAS NORMAS.

v

GUARDE ESSA INFORMAQAO PARA SUA PROVA!

Enquanto as politicas distributivas se concentram em garantir que os recursos sejam
redistributivas buscam ativamente corrigir

acessiveis a todos, as politicas
desigualdades redistribuindo recursos de forma mais equitativa.
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POLITICAS PUBLICAS

|0 QUE PRECISAMOS SABER?

As politicas informadas por evidéncias utilizam dados e pesquisas para orientar
decisbes publicas, qualificando escolhas politicas com base cientifica. O objetivo &
aumentar a eficiéncia, efetividade e legitimidade das agdes governamentais sem
substituir a tomada de decisdo politica.

ERINCIEIOS

Os principios destacam a importéncia de utilizar evidéncias de
forma sistematica, como estudos académicos e relatérios,
para fundamentar decisdes. A hierarquia de evidéncias sugere
que revisdes sistematicas e experimentos sGo mais confidveis.
A traducéo do conhecimento envolve adaptar a linguagem
técnica para gestores, facilitando a tomada de decisées. Por
fim, a institucionalizagéo propde estabelecer rotinas e comités
para garantir avaliagées continuas e especializadas.

BOAS PRATICAS IUERHNACIONAKS

As boas praticas internacionais em avaliagdo de politicas publicas incluem
recomendagées da OCDE para institucionalizar uma cultura de avaliagdo e criar
unidades de evidéncia nos governos. O Banco Mundial enfatiza a importdncia de
metodologias rigorosas, como avaliagdées de impacto randomizadas e estudos
longitudinais. No Reino Unido, os “What Works Centres” sdo centros
especializados que sintetizam evidéncias para informar decisdes politicas.

EEAPLO PRATICO

No Brasil, a avaliagdo de impacto do Bolsa Familia mostrou que ’{ 1
o programa contribuiu significativamente para a redugdo da

pobreza e o aumento da frequéncia escolar. Esses resultados
positivos serviraom como base para a expansdo e
aprimoramento do programa. Além disso, as diretrizes de
avaliagdo ex ante no pais exigem a andlise de alternativas
antes da implementagdo de novas politicas, assegurando que
decisdes sejam bem fundamentadas. k
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CHEGAMOSTAQ,HM

Parabéns, vocé acaba de conhecer a nossa amostra para
o concurso da Camara Municipal de Cuiaba!
Esperamos que esta breve demonstragdo tenha
despertado seu interesse e mostrado como nosso
material pode ajudd-lo a conquistar sua tdo sonhada
aprovacgdao.

Se vocé deseja se destacar frente d concorréncia, vocé
precisa estudar com o material do Memoriza.ai

Agora é com vocé: quer ser aprovado e tomar posse no
concurso ainda em 20267

Entdo...

= d clique aqui para conhecer o material completo

Obstaculo é aquilo que

voceé vé quando tira os
olhos do seu propésito.

Ea 4 Acesse nNosso Instagram


https://www.instagram.com/memorizaai_concursos/
https://memorizaai.com.br/camara-de-cuiaba-revisao7x/?utm_source=Amostra

	AMOSTRA
	AMOSTRA
	FALA, FUTURO APROVADO NO CONCURSO DA CÂMARA MUNICIPAL DE CUIABÁ!
	Seja muito bem - vindo!
	VOCÊ ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AÍ PARA ESTE CONCURSO.
	Veja no gráfico abaixo uma breve demonstração dos temas mais frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagógica:
	GRAMÁTICA E INTERPRETAÇÃO DE TEXTO - 32,50%
	[LÍNGUA PORTUGUESA]
	WINDOWS53,63%  [INFORMÁTICA]
	PORCENTAGEM- 37,8% [MATEMÁTICA]




	E NÃO PARA POR AÍ...
	Você ainda terá acesso a bônus exclusivos - quer ver?
	Além do material base para o seu estudo, você terá acesso a 3 bônus exclusivos que vão potencializar o seu progresso nos estudos. Veja abaixo os bônus:
	BÔNUS: DO ZERO À APROVAÇÃO
	BÔNUS: CADERNO DE ERROS DA RETA FINAL
	BÔNUS: MANUAL DA RESOLUÇÃO DE QUESTÕES



	ESSES BÔNUS SÃO POR TEMPO LIMITADO!
	clique aqui para saber mais!
	Veja só o depoimento de um de nossos alunos que foi APROVADO recentemente no concurso:

	Ana Luiza
	Oiii! Boa tarde!
	Caso tenha qualquer dúvida, você pode entrar em contato conosco enviando seus questionamentos para o suporte:
	contato@memorizaai.com.br
	ou
	clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.



	QUER SER O PRÓXIMO APROVADO?
	clique aqui e saiba como
	clique aqui para conhecer o material completo

	CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - CBMERJ – Oficial
	Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital


	NO MATERIAL COMPLETO PARA OFICIAL VOCÊ TERÁ ACESSO AS DISCIPLINAS DE:
	VEJA ABAIXO A AMOSTRA COM O FORMATO DO MATERIAL QUE VOCÊ PODE TER ACESSO PARA AUMENTAR SUA PONTUAÇÃO NESSA RETA FINAL!
	CONHECIMENTOS GERAIS TODOS OS CARGOS
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	REGRAS GERAIS DE ACENTUAÇÃO


	OXÍTONAS:
	Palavras oxítonas têm a sílaba tônica na última sílaba da palavra.
	Exemplos de oxítonas: me-trô, su-flê, su-por
	Muitas palavras terminadas em vogais tônicas (á, é, í, ó, ú) ou na letra "a" seguida de "s" são oxítonas.

	PAROXÍTONAS:
	Palavras paroxítonas têm a sílaba tônica na penúltima sílaba da palavra.
	Exemplos de paroxítonas: ca-rá-ter, ca-va-lei-ro, pa-pa-gai-o.

	PROPAROXÍTONAS:
	Palavras proparoxítonas têm a sílaba tônica na antepenúltima sílaba da palavra.
	Exemplos de proparoxítonas: es-tá-di-o, sí-la-ba, sub-sí-di-o.
	As palavras proparoxítonas são menos comuns na língua portuguesa, mas geralmente são reconhecidas por sua sílaba tônica na antepenúltima posição.
	LEMBRE-SE!
	A classificação de uma palavra como oxítona, paroxítona ou proparoxítona é importante porque influencia as regras de acentuação na língua portuguesa.

	→ EXEMPLOS DE ÊNCLISE
	→ Ênclise em locuções verbais
	memoriza.aí
	clique aqui para conhecer o material completo
	DICA
	CONCORDÂNCIA VERBAL II


	SUJEITO
	SUJEITO
	TIPOS DE
	SUJEITO SIMPLES
	➡️ Aqui, “vizinho” é o núcleo do sujeito.

	SUJEITO COMPOSTO
	SUJEITO OCULTO (OU DESINENCIAL)
	SUJEITO DETERMINADO
	SUJEITO INDETERMINADO
	SUJEITO INEXISTENTE
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS


	GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS I
	O gerenciamento de arquivos é o conjunto de ações realizadas para organizar, localizar, mover, copiar, renomear, excluir e classificar arquivos e pastas dentro do sistema operacional.
	No Windows, essa tarefa é feita principalmente pelo Explorador de Arquivos, que oferece recursos visuais e atalhos de teclado para facilitar o trabalho.
	atalho
	não se esqueça desse atalho!
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	WORD V


	IMPRESSÃO
	conteúdo favorito de bancas!
	faça anotações aqui
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CORREIO ELETRÔNICO III


	PROTOCOLOS
	DE E-MAIL I
	vamos conhecer os mais cobrados nas provas?
	faça anotações aqui
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	MALWARES III


	VÍRUS
	O que um vírus pode fazer no sistema?
	COMPOSIÇÃO DO VÍRUS
	INFECÇÃO
	ATIVAÇÃO
	CARGA ÚTIL
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	NOÇÕES DE ATENDIMENTO NO SERVIÇO PÚBLICO


	POSTURA DO ATENDENTE
	A postura profissional do atendente representa a imagem da instituição pública diante da sociedade.
	No atendimento ao público, espera-se que o servidor apresente conduta ética, profissional e respeitosa, demonstrando comprometimento com a qualidade do serviço prestado.
	✔ cordialidade no atendimento
	✔ paciência diante de dúvidas ou dificuldades do cidadão
	✔ respeito às diferenças sociais, culturais e individuais
	✔ responsabilidade ao fornecer informações
	✔ comprometimento com a solução das demandas
	Um bom atendente também deve desenvolver habilidades como:
	🔹 empatia
	🔹 escuta ativa
	🔹 controle emocional
	🔹 comunicação clara
	⚠️ O que a banca costuma cobrar:
	O servidor não deve demonstrar irritação, impaciência ou desinteresse, mesmo diante de situações difíceis.
	Atitudes inadequadas incluem:
	❌ discutir com o cidadão
	❌ ironizar reclamações
	❌ tratar o usuário com indiferença
	❌ ignorar dúvidas ou solicitações
	O cidadão deve ser tratado com respeito, dignidade e atenção, pois ele é o destinatário final do serviço público.

	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	NOÇÕES DE ATENDIMENTO NO SERVIÇO PÚBLICO


	ORGANIZAÇÃO DO AMBIENTE DE TRABALHO
	✔ maior agilidade na localização de documentos
	✔ melhor fluxo de atendimento
	✔ redução de erros e retrabalhos
	✔ maior conforto para servidores e cidadãos
	✔ melhoria na imagem da instituição
	✔ QUALIDADE DO SERVIÇO PÚBLICO
	✔ PRODUTIVIDADE
	✔ EFICIÊNCIA ADMINISTRATIVA
	Ambiente organizado =

	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA


	EXCELÊNCIA NO ATENDIMENTO AO CIDADÃO
	⚠️ Importante para prova:
	No serviço público, o cidadão deve ser tratado como destinatário final das ações da administração pública.
	Ou seja, os serviços públicos existem para atender às necessidades da sociedade.
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA 09
	CONECTIVOS LÓGICOS VI


	CONECTIVO “NÃO” NEGAÇÃO
	EXEMPLO:
	TABELA VERDADE DA NEGAÇÃO
	TERÁ VALOR FALSO QUANDO A PROPOSIÇÃO FOR VERDADEIRA E VICE-VERSA.
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	CONECTIVOS LÓGICOS VII


	TRUQUES MNEMÔNICOS
	E ESQUEMAS
	ENTENDA DE UMA VEZ E MEMORIZE CADA CONECTIVO LÓGICO!
	CONECTIVO "E" — CONJUNÇÃO ( ^ )
	CONECTIVO "OU" — DISJUNÇÃO ( ∨ )
	CONECTIVO "NÃO" — NEGAÇÃO ( ~ )
	CONECTIVO "SE... ENTÃO..." — IMPLICAÇÃO ( → )
	CONECTIVO "SE E SOMENTE SE" — BICONDICIONAL ( ↔ )
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	DIAGRAMAS LÓGICOS VI


	INTERSECÇÃO
	CARACTERÍSTICAS IMPORTANTES DA INTERSEÇÃO:
	A ∩ B = {4, 6}

	clique aqui para conhecer o material completo
	clique aqui para conhecer o material completo
	clique aqui para conhecer o material completo
	clique aqui para conhecer o material completo
	TÉCNICO LEGISLATIVO
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	REMÉDIOS CONSTITUCIONAIS - PARTE V



	MANDADO DE INJUNÇÃO
	O que, afinal é injunção?
	PONTO DE ATENÇÃO
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA III
	XIX - somente por lei específica poderá ser criada autarquia e autorizada a instituição de empresa pública, de sociedade de economia mista e de fundação, cabendo à lei complementar, neste último caso, definir as áreas de sua atuação;



	AUTARQUIAS
	Você sabe o que é?
	BANCO CENTRAL, INSS, INCRA


	FUNDAÇÕES PÚBLICAS
	A criação de autarquias deve ocorrer mediante a promulgação de uma legislação dedicada, uma vez que tais organizações constituem pessoas jurídicas de direito público, sem fins lucrativos e se dedicam à execução de funções próprias do Estado.
	Lembre-se elas não tem poder legislativo.
	Você sabe o que é?
	As fundações públicas podem ser estabelecidas por meio de lei ou receber a autorização legal para sua formação. Quando criadas diretamente por lei, adquirem a natureza jurídica de entidades públicas, assemelhando-se a autarquias (sendo então chamadas de fundações autárquicas).
	FUNAI, FUNASA, HEMOCENTRO
	Quando autorizada sua criação por lei, assumem a natureza jurídica de entidades privadas de direito público. Independentemente do cenário, a definição dos campos em que essas fundações atuarão é uma responsabilidade reservada à legislação complementar. Exercem atividades de interesse social, tais como: educação, cultura e também não pode ter fins lucrativos.


	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	AGENTES PÚBLICOS III
	Agentes Políticos
	Recurso Especial 228.977, STF.
	e quanto aos membros dos Tribunais de Contas e os membros do Ministério Público?
	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	ATRIBUTOS
	Os atributos do ato administrativo são características essenciais que definem a natureza e os efeitos jurídicos desses atos.
	Existem quatro atributos principais que são geralmente atribuídos aos atos administrativos:
	Presunção de Legitimidade
	Autoexecutoriedade
	Tipicidade
	Imperatividade
	A imperatividade se refere à força coercitiva dos atos administrativos. Eles têm o poder de impor obrigações, restrições ou determinações aos destinatários, que são legalmente obrigados a cumprir as disposições do ato.
	Além desses quatro atributos principais, outros atributos menores também podem ser considerados, dependendo do contexto e das características do ato administrativo em questão. Esses atributos fornecem a base para a compreensão das características distintas e do impacto legal dos atos administrativos.




	PATI
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	GESTÃO DE DOCUMENTOS IX


	ORDENAÇÃO
	MÉTODOS COMUNS DE ORDENAÇÃO:
	ORDENAÇÃO ALFABÉTICA
	facilita a busca e recuperação dos documentos por ordem alfabética

	ORDENAÇÃO CRONOLÓGICA
	ORDENAÇÃO POR NÚMERO DE REFERÊNCIA
	útil quando se trata de documentos que precisam de um sistema de classificação específico.

	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	CLASSIFICAÇÃO DOS ARQUIVOS II


	CLASSIFICAÇÃO QUANTO À ENTIDADE MANTENEDORA
	DOCUMENTOS PÚBLICOS
	CLASSIFICAÇÃO DOS DOCUMENTOS POR ENTIDADE MANTIDA
	DOCUMENTOS PRIVADOS
	DOCUMENTOS DAS ENTIDADES SEMIFISCAIS/ECONOMIA MISTA
	DOCUMENTOS DE  ENTIDAS DE TERCEIROS
	memoriza.aí
	DICA
	NOÇÕES DE LEGÍSTICA


	ESTRUTURA DO ATO NORMATIVO
	(LEI COMPLEMENTAR Nº 95/1998)
	O QUE PRECISAMOS SABER?

	DIVISÃO DO TEXTO NORMATIVO
	memoriza.aí
	DICA
	NOÇÕES DE LEGÍSTICA



	VIGÊNCIA DA LEI
	(LEI DE INTRODUÇÃO ÀS NORMAS DO DIREITO BRASILEIRO – LINDB)
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	memoriza.aí
	DICA

	NOÇÕES DE LEGÍSTICA


	MODULAÇÃO DOS EFEITOS DAS DECISÕES
	(LINDB E DECRETO Nº 9.830/2019)
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	REDAÇÃO OFICIAL


	COMUNICAÇÃO
	VAMOS AOS INGREDIENTES DESSA RECEITA:
	como isso funciona?
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	REDAÇÃO OFICIAL


	CORREIO ELETRÔNICO (E-MAIL) II
	EM RELAÇÃO AOS ANEXOS, ELES DEVEM SER UTILIZADOS COM MODERAÇÃO E ACOMPANHADOS DE INFORMAÇÕES SOBRE SEU CONTEÚDO, EVITANDO ARQUIVOS MUITO GRANDES OU FORMATOS QUE POSSAM REPRESENTAR RISCOS DE SEGURANÇA.
	POR FIM, ALGUMAS RECOMENDAÇÕES GERAIS INCLUEM O USO DE FONTES E CORES PADRÃO, EVITAR EMOTICONS E ABREVIAÇÕES INFORMAIS, E NÃO ENVIAR MENSAGENS EXCESSIVAMENTE EXTENSAS.

	ANALISTA LEGISLATIVO
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	FUNDAMENTOS DA ORGANIZAÇÃO BUROCRÁTICA, TEORIAS CLÁSSICAS



	ORGANIZAÇÃO LINHA-STAFF
	como funciona?
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO, ESTRUTURA FUNCIONAL E TOMADA DE DECISÃO



	DEPARTAMENTALIZAÇÃO: O QUE É E POR QUE IMPORTA?
	✅ TIPOS DE DEPARTAMENTALIZAÇÃO
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	ACCOUNTABILITY E COMPLIANCE


	ACCOUNTABILITY
	INFORMAÇÃO
	(TRANSPARENCIA)
	JUSTIFICAÇÃO
	(RESPONSIVIDADE)
	PUNIÇÃO
	(SANÇÃO E COERÇÃO)
	TIPOS  de ACCOUNTABILITY
	memoriza.aí
	DICA
	PRINCÍPIOS DA SEGURANÇA JURÍDICA
	irretroatividade das leis.



	LEI
	não
	PREJUDICARÁ
	memoriza.aí
	DICA
	GRATUIDADE E ASSISTÊNCIA JUDICIÁRIA



	GRATUIDADE

	DOR CHHA
	Lembre-se!
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA VII

	PRINCÍPIOS EXPLÍCITOS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA
	Você sabe o que é?


	LIMPE
	LEGALIDADE;
	IMPESSOALIDADE;
	MORALIDADE;
	PUBLICIDADE;
	EFICIÊNCIA;

	LEGALIDADE
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	ATRIBUTOS DO PODER DE POLÍCIA
	ATENÇÃO!
	Esses atributos são apontados pela doutrina!
	Os atributos do poder de polícia são características essenciais que definem a natureza e o escopo desse poder administrativo. Existem três atributos principais do poder de polícia, que são:
	Discricionariedade
	Coercibilidade
	Autoexecutoriedade
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CONTROLE DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA I


	ÓRGÃO CONTROLADOR
	ASPECTO CONTROLADO
	MOMENTO DE EXERCÍCIO
	ORIGEM
	AMPLITUDE
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA II


	PIRS
	Indisponibilidade dos bens;
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	LEI N. 14.133/2021 – LICITAÇÕES PÚBLICAS
	Das diversas definições expostas na Lei n. 14.133/2011, estamos agora diante das mais temidas e mais cobradas nos concursos públicos.
	As modalidades de licitação têm a função de definir o procedimento e o fluxo processual a serem seguidos, de maneira específica, ao longo de uma determinada licitação.
	1️⃣ Concorrência: É a modalidade de licitação destinada a contratações de grande vulto, onde qualquer interessado pode participar e os critérios de julgamento estão previamente estabelecidos no edital.
	2️⃣ Concurso: Utilizado para escolha de trabalhos técnicos, científicos ou artísticos, com a instituição de prêmios ou remuneração aos vencedores.
	3️⃣ Diálogo Competitivo: Modalidade em que a administração pública dialoga com licitantes previamente qualificados para desenvolver uma ou mais soluções adequadas às suas necessidades, seguido por uma fase de apresentação das propostas finais.
	4️⃣ Pregão: Modalidade destinada à aquisição de bens e serviços comuns, onde os licitantes apresentam propostas de preços em sessão pública, sendo a adjudicação feita ao licitante que ofertar a proposta mais vantajosa.
	5️⃣ Leilão: Modalidade destinada à venda de bens inservíveis para a administração ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados.
	💡 ATENÇÃO!
	🚫 Não pode criar outras modalidades.
	🚫 Não pode misturar modalidades.

	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	INTRODUÇÃO ÀS POLÍTICAS PUBLICAS II


	TIPOLOGIAS DE POLÍTICAS PÚBLICAS
	POLÍTICAS DISTRIBUTIVAS:
	POLÍTICAS REDISTRIBUTIVAS:
	POLÍTICAS CONSTITUTIVAS:
	POLÍTICAS REGULATÓRIAS:
	GUARDE ESSA INFORMAÇÃO PARA SUA PROVA!

	memoriza.aí
	DICA

	POLÍTICAS PÚBLICAS

	POLÍTICAS INFORMADAS POR EVIDÊNCIAS
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	BOAS PRÁTICAS INTERNACIONAIS
	PRINCÍPIOS
	EXEMPLO PRÁTICO

	chegamos ao fim

