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VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdées de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questdes da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no grdfico abaixo uma breve demonstragdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
[LINGUA PORTUGUESA]

ART 5° - DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS53,63%
[DIREITO CONSTITUCIONAL]

SANGOES - 37,8% [LEI DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA]
E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te

entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!



Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! Ana LUiZGQ

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks séo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil inguagem e bem
gréfico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.
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(QUERISER{0. PROXIMOTAPROVAD(O?

cligue aqui e saiba como
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cligue aqui para conhecer o material completo

CONTEUDO PROGRAMATICO
Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital

NO, MATERIALCOMPLETOLVOCEATERATACESSO] ASIDISCIPUINAS| DE:
Inspetorde Alunos “®

Llingua Portuguesa

Matematica

Conhecimentos Especificos

Agentede Transito
Llingua Portuguesa
Matematica e Raciocinio Logico
Informatica
Legislagdio de Transito e Mobilidade Urbana

Conhecimentos Especificos

Assistente-Técnicode Gestdo ‘«
Lingua Portuguesa
Matematica e Raciocinio Logico
Planilhas Eletrénicas
Nocdes de Direito PUblico

Conhecimentos Especificos

CONHEGA]AGORACOMO,E10 MATERIALQUELVAITE{AJUDAR{NA!SUA
APROVACAO!
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ENCONTROS VOCALICOS

Encontros vocdlicos sdo encontros de vogais ou semivogais, sem
consoantes intermediarias. Eles acontecem na mesma ou em outra silaba,
sendo classificados em: ditongo, tritongo e hiato.

Isso quer dizer que quando vogais ou semivogais (sons vocdlicos ditos com

menos for¢a) aparecem umas ao lado das outras numa palavra, acontece um
encontro vocalico.

Importante: se houver uma consoante entre as vogais, ndo ha encontro
vocalico.

DITONGO

Nos ditongos, ocorre o encontro de uma vogal com uma semivogal, e quando
fazemos a separacéo das suas silabas, as duas ficam na mesma silaba.

Exemplos: papai (pa-pai), oi (a palavra "oi" ndo se separa), sabdo (sa-b&o).

De acordo com a posig¢do da vogal e da semivogal, os ditongos podem ser: crescentes ou
decrescentes.

S Ditongos crescentes sGo aqueles em que a semivogal vem antes da vogal (sv + v).
Exemplos: igual (i-gual), quota (quo-ta), patria (pa-tria).

N Ditongos decrescentes sdo aqueles em que a vogal vem antes da semivogal (v + sv).
Exemplos: meu (meu), herdi (he-réi), cai (cai).

De acordo com a prontincia, os ditongos podem ser orais ou nasais.

Ditongos orais sdo os pronunciados apenas pela boca. E o caso de di, ig, iy, ui, ey, éu, ue,
ei, éi, ie, oi, 6i, io, au, ua, ao, 0g, oy, Uo, oe, eo, ea. Exemplos: mau (mau), sei (sei), viu (viu).

Ditongos nasais séio os pronunciados pela boca e pelo nariz. E o caso de do, de, e, am,
an, em, en, @i, ui (ocorre apenas na palavra "muito”). Exemplos: mée (mée), sabdo (sa-
b&o), muito (mui-to).

TRITONGO

Nos tritongos, ocorre o encontro semivogal,
vogal e semivogal (sempre nessa ordem), e
quando fazemos a separagdo das suas silabas,
as trés ficam na mesma silaba.

SEU

CONHECIMENTO

Exemplos: iguais (i-guais), sagudo (sa-gudo),
uruguaio (u-ru-guai-o).

HIATO

Nos hiatos, ocorre apenas o encontro de vogais (nunca de semivogais), e quando
fazemos a separacdo das suas silabas, cada vogal fica numa silaba diferente.

Exemplos: alcool (al-co-ol), navio (na-vi-o), saida (sa-i-da).
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HIPONIMOS

Hiponimos sdo palavras que tém um
relacionamento de inclusido ou hierarquia
com outras palavras. Isso significa que um
hipénimo é uma palavra cujo significado
estd contido no significado de outra
palavra mais geral, chamada de hiperénimo.

Em outras palavras, um hipénimo é uma
subcategoria ou subconjunto de um
hiperénimo.

alguns exemplos:

Q Hiperénimo: Animal - Hipénimos: Cachorro, Gato, Cavalo, Pdssaro;

Neste exemplo, "animal" é o hiperénimo que abrange diversas categorias
de animais, e "cachorro", "gato", "cavalo" e "passaro" sdao hipéonimos que
representam subcategorias especificas de animais.

HIPERONIMO HIPONIMOS
sentido restrito
FRUTA GOIABA LARANJA

sentido amplo

BANANA

MACA

Os hipénimos sdo uma maneira de organizar e classificar palavras com base em seus
relacionamentos semanticos e podem ser Uteis para entender como as palavras estdo
relacionadas e como se encaixam em categorias mais amplas.
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MEL DESEJD
MAD SE

Je

Tasi Wogy s Kallewi

FRASE CORRETA

jA\polavro negativa (néio) pede préclise (pronome antes do verbo).

PROCLISE

A préclise ocorre ao se posicionar o pronome obliquo antes do verbo. Isso pode
ocorrer quando alguma palavra antes do verbo atrair o pronome para perto de si,

naquela posigdo. Veja:
Quem te contou isso?

Nesse caso, o pronome interrogativo “quem” atrai o pronome obliquo para antes
do verbo, por isso ocorre a préclise. Veja, a seguir, as palavras que podem atrair o

pronome obliquo para antes do verbo:

Palavras atrativas Exemplos

Palavras negativas nao, nem, nunca, ninguém, nenhum, nada

Preposicoes

a, com, de, em, para, sem

Pronomes pessoais eu, tu, ele, ela, nds, vos, eles, elas

Pronomes demonstrativos este, essa, aquele, isto, isso, aquilo

Pronomes possessivos meu, tua, seu, nosso, suas

Pronomes indefinidos tudo, alguém, muito, varios, qualquer

Pronomes interrogativos que, guem, qual, quanto

Pronomes relativos que, quem, onde

Conjungdes subordinativas embora, se, conforme, para, apenas

Conjungdes subordinativas embora, se, conforme, para, apenas

— EXEMPLOS DE PROCLISE
» N&o me avisaram sobre o evento.
e Ela sempre se dedicou ao trabalho.
¢ A pessoda que_me chamou ndo se identificou.
* N6s nos conhecemos ontem.
e Ninguém se apresentou voluntariamente.
e Embora o conhega pouco, confia nele.
e Por que se ausentaram da reunido?

— Proclise em locugoes verbais
O pronome tende a aparecer antes do
primeiro verbo (verbo auxiliar).

Pronome obliquo + verbo auxiliar +
verbo principal

Eles nos tinham informado sobre o
resultado havia muito tempo.
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SENTIDO DENOTATIVO X SENTIDO CONOTATIVO

SENTIDO CONOTATIVO

O sentido conotativo de uma palavra ou expresséo refere-se as associagdes
secundarias, sugestdes ou significados adicionais que a palavra pode
ter, além do seu significado literal.

associagoes culturais e subjetivas que uma palavra evoca.

Por exemplo, a palavra "rosa" pode ter um sentido conotativo de amor,
romance ou beleza, devido as associagbes culturais e emocionais que as
pessoas tém com essa flor.

Q O sentido conotativo leva em consideracdo as emocdes, imagens,

SENTIDO DENOTATIVO

O sentido denotativo de uma palavra ou expressdo refere-se ao seu
significado literal e objetivo. E a interpretacdo mais direta e basica de uma
palavra, aquilo que vocé encontraria em um dicionario.

palavra, desconsiderando quaisquer associagdes subjetivas ou emocionais
que ela possa ter.

Por exemplo, o sentido denotativo da palavra "rosa" € uma flor de pétalas
coloridas.

Q O sentido denotativo se concentra na definigcdo precisa e factual de uma

LEMBRE-SE!

SENTIDO LITERAL DA PALAVRA
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O Teorema de Pitdgoras € um dos principios
fundamentais da geometria e estabelece uma relagao
importante entre os comprimentos dos lados de um
triangulo retangulo.

O TEOREMA AFIRMA O SEGUINTE:

Em um triéngulo retangulo, o quadrado da hipotenusa (o lado oposto ao angulo reto)
é igual @ soma dos quadrados dos outros dois lados.

Matematicamente, o teorema pode ser expresso da seguinte forma: a2+b2=c2

Onde: &
e ¢ éocomprimento da hipotenusa. a
e aebsdo os comprimentos dos outros dois lados,

chamados de catetos. b

a*+b'=c?
O Teorema de Pitagoras é frequentemente usado para resolver problemas
envolvendo triangulos retangulos, como o calculo de comprimentos
@ desconhecidos, a verificacdo da retitude de angulos e a
determinacdo de medidas em problemas praticos.

EXEMPLO DA APLICACHO DE PITAGORAS

Observe na imagem que estamos lidando com um tridangulo isdsceles, cujo
comprimento da altura ndo é conhecido. No entanto, ao tracarmos a altura no
triangulo isdsceles, percebemos que ela também é a mediana da base. Ao tragar a
altura, a figura é dividida em dois tridngulos retangulos.

- ,‘ A . 152 = 92 + 2 Conhecendo a altura h=12cm, e
! e 225 =81+ x? sabendo que a base mede 18cm,
; e 225 -81=nh? entdo agora é possivel calcular a
15.m N sem ® 144 =h? area:
: e h2=144 3 B
: o h=J144 A=Db.h A=18.12 A =216
: 2 2 2
: gcm m gcm 5 h=12 A=108



https://memorizaai.com.br/prefeitura-sao-vicente-sp-revisao-vespera/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo

memoriza.ai

MATEMATICA BASICA g

A porcentagem € uma maneira
comum de expressar uma
proporcio ou fragcdo em
relacdo a 100.

O simbolo de porcentagem (%)
é usado para representar uma
quantidade como uma fragdo de
100. Por exemplo, 25%
significa "25 em cada 100."

§ |LEmBRE-SE!

50 % é a metade de
qualquer valor!

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

PORCENTAGEM DE AUMENTO E DESCONTO

Aumento 20% de R$ 500,00 Desconto 20% de R$ 500,00
500 = 100%

100% - 20% = 80% = 0,8

0,8 X 500 = R$ 400,00

500 = 100%
100% + 20% = 120% = 1,2
1,2 X 500 = R$ 600,00
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MATEMATICA BASICA IV

Na regra de trés composta
inversa, algumas grandezas
sdo diretamente
proporcionais, enquanto
outras sdo inversamente
proporcionais. Isso significa
que, a medida que uma
aumenta, a outra diminui, e
vice-versa.

Julgue o item que se segue, relativo a proporcionalidade, porcentagem e juros.

Considere que uma creche com 250 criangas tenha um estoque de alimentos
suficiente para fornecer 4 refeigées por dia para cada crianga durante 18 dias. Nesse
caso, se o humero de criangas aumentar para 300 e a quantidade de refeigdes for
reduzida para 3 por dia, entdo o mesmo estoque de alimentos durard 20 dias.

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

Gabarito: Certo

o Passo 1 — Calcular o consumo total do estoque original
Temos:
e 250 criangas
e 4 refeigbes por dia
e 18 dias
O consumo total (em “refeigdes”) serd: 250 x 4 x 18

Vamos calcular:
1.250 x 4 =1.000
2.1.000 x 18 =18.000
e O estoque disponivel é equivalente a 18.000 refeigoes.

e Passo 2 — Verificar quantos dias duraria para 300 criangas consumindo 3
refeicées/dia

Nova situagdo:

e 300 criangas

o 3refeicdes por dia

e duracdo = x dias
O consumo didrio serd: 300x3=900 refeicdes por dia
Agora usamos o estoque total: %_f]ﬁ_“ _ 20

e O estoque duraria 20 dias.
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MINIMO MULTIPLO COMUM (MMC) E © MAXIMO DIVISOR COMUM (MDC)

Comum (MDC) podem ser calculados simultaneamente

@ O Minimo Multiplo Comum (MMC) e o Méximo Divisor
através da decomposicdo em fatores primos.

O MMC E OBTIDO PELA MULTIPLICAGAO DE TODOS OS FATORES PRIMOS ENCONTRADOS.

1° PASSO: FATORAGAO DOS NUMEROS &

A fatoragdo consiste em representar um nidmero como o
produto de nimeros primos, chamados fatores primos.

Exemplo:
4 = 2 x 2 (forma fatorada)

PASSO A PASSO DA FATORAGAO
Inicie dividindo o nimero pelo menor nimero primo possivel (2, 3, 5, 7...).
Pegue o quociente obtido e divida novamente pelo menor primo possivel.
Repita o processo até o resultado ser 1. -

2° PASSO — CALCULO DO MMC ‘
A decomposi¢do simulténea de dois ndmeros permite encontrar a forma
fatorada do minimo miiltiplo comum (MMC) entre eles.

MMC (Minimo Mltiplo Comum): | RNV 108 i [-IXe el eIV 10 [N (Y1 [o))

usado para encontrar o menor IDEIA DE ENCONTRO FUTURO

nimero que é multiplo comum
de dois ou mais hiumeros.

Exemplo no dia a dia: Dois onibus
sairam da rodovidria juntos. Um
faz o trajeto a cada 6 horas e o
outro a cada 9 horas. Quando
eles sair@o juntos novamente? / :

m.m.c.(6, 9)=18
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x § FAMILIA, ADOGAO E ACOLHIMENTO

e DODERIFAMILIARIEIDEVERES

Q que é o Peder Familian?

O poder familiar refere-se a autoridade dos pais ou
responsaveis sobre a crianca e o adolescente. Esse poder
envolve a responsabilidade de cuidar, educar e proteger
os filhos, garantindo seus direitos fundamentais.

Deveres da Familia:

O art. 22 e o art. 23 do ECA estabelecem que a familia tem o dever de garantir os
direitos da crianga e do adolescente, como saude, educacdo, lazer e protecdo. Esse

dever é irrenuncidvel e indispensdvel para o desenvolvimento da crianga e do
adolescente. A familia deve assegurar:

SAUDE: PROTEGER A
SAUDE,
PROVIDENCIANDO
CUIDADOS MEDICOS
QUANDO
NECESSARIO.

EDUCAGAO: GARANTIR
QUE A CRIANCA
FREQUENTE A ESCOLA.

. | :. b
W
- " .I_L

LAZER E CULTURA: OFERECER
ESPACOS DE LAZER E CULTURA
PARA O DESENVOLVIMENTO
INTEGRAL.

PROTEGAO CONTRA
VIOLENCIAS: ASSEGURAR
UM AMBIENTE LIVRE DE
ABUSO E NEGLIGENCIA.

! Quando o Poder Familiar pode ser Retirado?

O poder familiar pode ser retirado ou suspenso em casos graves de ﬁ
violagdo de direitos, como maus-tratos, negligéncia, abandono ou
qualquer forma de violéncia. Nessas situagcdes, o ECA prevé medidas
protetivas para garantir o bem-estar da crianga.

T
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ATOS INFRACIONAIS E MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS

O que é um Ato Infracional?

No contexto do ECA, o ato infracional é a conduta do adolescente que ¢é equivalente
a um crime ou contravencgao penal, se fosse cometida por um adulto.

a Ou seja, é um comportamento ilicito, mas praticado por adolescentes entre 12 e 18
anos.

. Caracteristicas dos Atos Infracionais:

IDADE DO INFRATOR:
Apenas adolescentes entre 12 e 18 anos - -
sd@o considerados sujeitos de atos \
infracionais. Menores de 12 anos néo
podem ser responsabilizados \
penalmente.
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CRIMESDOJECA

Competéncias e Responsabilidades i

O ECA define que a protecédo dos direitos das criangas e adolescentes é um dever
coletivo, ou seja, envolve familia, sociedade e Estado. A familia tem um papel
primario, mas as responsabilidades sdo compartilhadas.

O]ARTRALDOLECAIDIZ

e A prioridade absoluta dos direitos da crianga e do adolescente deve ser
garantida.
e O Estado, a sociedade e a famil;}: devem assegurar:

O DIREITO A SAUDE, A GARANTIR A SOBREVIVENCIA

EDUCAQIKP, AO LAZER, A E O DESENVOLVIMENTO A PROTEGAO CONTRA TODA
CULTURAE A CONVIVENCIA SAUDAVEL DE CADA CRIANCA FORMA DE VIOLENCIA E
FAMILIAR. E ADOLESCENTE. EXPLORACAO.

Atuacdo do Ministério Publico, Defensoria Publica e Judicidrio na Garantia de
Direitos " - "
o Esses d6rgdos tém papel fundamental na protecédo e garantia de direitos de criancas
e adolescentes.

e Ministério Pablico (art. 129, CF): Atuam em defesa
dos direitos da crianga, podendo intervir
judicialmente e denunciar qualquer violagdo de
direitos.

o Defensoria Piablica (art. 134, CF): Garantem o
direito de defesa de criangcas e adolescentes em
situagées de ameaca aos seus direitos.

 Judiciario: O Judicidrio é responsdavel por decidir
sobre casos que envolvem abusos, violéncia e
violagbdes dos direitos da crianga, aplicando as
medidas protetivas.
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LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAGAO NACIONAL (LDB - LEI N° 9.394/1996)

\

\

i
1)
W,

X = VAGA EM ESCOLA PUBLICA PROXIMA DA RESIDENCIA
2 Toda crianga a partir de 4 anos de idade tem direito a vaga perto de casa!

X1 - ALFABETIZAGCAO PLENA AO LONGO DA EDUCAGAO BASICA
O foco é garantir que todos aprendam a ler e escrever com autonomia.

XIl - EDUCAGAO DIGITAL COM CONECTIVIDADE
A escola publica deve ter:

Desenvolvimento
de competéncias
digitais:

AESCOLA
=~ PUBLICA uso de
DEVE TER: ferramentas,
criagdo de
conteudos,
segurancga digital
etc.

Internet
rapida,

A TECNOLOGIA DEVE SER USADA PARA FORTALECER PROFESSOR E

ALUNO, CRIANDO ESPACOS COLABORATIVOS DE APRENDIZADO.
(0]
= | BE=2=—3=3
_______ = | 6+3=9 __ 1
= | 2+10=12 =: ART. 4°-A - EDUCAGAO PARA ALUNOS INTERNADOS

Se o aluno estd internado em hospital ou em casa por
tempo prolongado, o Estado deve garantir atendimento
educacional.

O OBJETIVO E QUE NINGUEM FIQUE SEM ESTUDAR, MESMO DOENTE.

@ Dicas de prova:

O Estado é obrigado a garantir creche para todas as criangas? — Né&o é
obrigatoério, mas deve ofertar.

A educacgdo noturna é direito de quem? — De quem precisa estudar em hordrio
alternativo.

Programas suplementares (como merenda) sdo obrigatérios? = Sim, em todas as
etapas da educacgédo basica.

O aluno com deficiéncia deve estudar onde? — Preferencialmente na rede
regular, com AEE.
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LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAGAO NACIONAL (LDB - LEI N° 9.394/1996)

|
|l
|
J

_—_[1_...' :

| - ELABORAR E EXECUTAR A PROPOSTA PEDAGOGICA
A escola ndo apenas recebe curriculo pronto: ela precisa criar seu projeto
pedagdgico, respeitando diretrizes do sistema de ensino, e colocd-lo em pratica.

# 1SSO CAI BASTANTE EM PROVA COMO: “A QUEM COMPETE ELABORAR A PROPOSTA
PEDAGOGICA?” — A ESCOLA!

Il = ADMINISTRAR PESSOAL, RECURSOS MATERIAIS E FINANCEIROS
Cada escola deve gerir seus funciondrios, materiais e verba.

lll = GARANTIR O CUMPRIMENTO DOS DIAS LETIVOS E HORAS-AULA
A escola deve assegurar que o calenddrio escolar seja seguido a risca!l

200~

IV — CUIDAR DO PLANO DE TRABALHO DE CADA DOCENTE
O plano de aula do professor precisa ser acompanhado pela diregdo da escola.

"EM REGRA: MINIMO DE 200 DIAS
LETIVOS E 800 HORAS NO ANO.

V - AJUDAR OS ALUNOS COM DIFICULDADES
E dever da escola oferecer meios de recuperacdo
para os alunos com baixo rendimento.

VI - INTEGRAR ESCOLA, FAMILIAS E COMUNIDADE
E3 A escola deve criar lagos com os responsdveis e d
comunidade, favorecendo a participagdo social.

VII - INFORMAR PAI E MAE (JUNTOS ou SEPARADOS)
2P Sobre:

Frequéncia Rendimento Proposta
dos alunos escolar "\ pedagdgica
l da escola -~/
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LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAGAO NACIONAL (LDB - LEI N° 9.394/1996)

|
]

|
,,,J

REGRAS COMUNS DA EDUCAGAO INFANTIL

| - AVALIACAO
e Acompanhamento e registro do desenvolvimento
e | Sem reprovagdo ou promogédo, mesmo para ir ao fundamental

1l = Duracéo
minima por dia
" 4 horas/dia
(turno parcial)
)7 horas/dia
(jornada integral)

' Il - Carga hordria
minima anual
e 800 horas por ano
e Em 200 dias letivos

V - Documentacéo
=] IV - Frequéncia e Deve registrar o

Controlada pela desenvolvimento e
instituicéo a aprendizagem da
Minimo de 60% do crianga

total de horas

@ Dicas de prova:
e Educacgdo infantil ndio tem prova, nem reprovacéo!
e Frequéncia minima de 60%!
e Jornada parcial = 4h | Integral =7h
e Carga hordria anual = 800h [ 200 dias
e O foco é o desenvolvimento, ndo o rendimento escolar
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O QUE PRECISAMOS SABER?

A organizagdo da rotina escolar envolve hordrios, fluxos e atividades didarias da
unidade de ensino. O inspetor atua garantindo que essa rotina seja cumprida de
forma ordenada e segura. A banca costuma cobrar situagdes praticas relacionadas
ao controle do cotidiano escolar. Em prova, € comum a cobranca da atuagdo do
inspetor na manutengdo da ordem e do funcionamento regular da escola.

A rotina escolar compreende o conjunto de atividades realizadas diariamente,
como entrada, intervalos, troca de aulas e saida dos alunos. O inspetor deve
conhecer e aplicar essa organizagdo no ambiente escolar. A banca costuma cobrar

a atuagdo pratica no controle desses momentos.
== CONTROLE DO0S HORARIDS ESCOLARES
w/ O inspetor deve garantir o cumprimento dos hordrios de ; -
entrada, saida, intervalos e atividades escolares. Isso evita

atrasos, desorganizagdo e conflitos. A banca costuma cobrar a

= == importéncia do controle de tempo na rotina escolar.
S

ORGANIZAGAO DOS FLUXOS INTERNOS

Os fluxos envolvem a movimentagéo dos alunos dentro da escola, como
deslocamento entre salas e patios. O inspetor deve orientar e acompanhar 4
esses deslocamentos. A banca costuma cobrar o controle da circulagéo!

como medida de organizacgdo.

PREVENGAO DE DESORDENS NA ROTINA

Uma rotina bem estruturada reduz comportamentos inadequados e
situagdes de risco. O inspetor atua de forma preventiva, evitando tumultos e
desorganizagdo. A banca costuma cobrar essa atuagdo preventiva. :

ATUACHO DITECRADA COM A EQUIPE

O inspetor néo atua isoladamente, devendo seguir orientagdes
da diregdo e colaborar com professores. A organizagdo da rotina
depende da atuagdo conjunta da equipe escolar. A banca
¢ costuma cobrar essa integragéo funcional.

. (APORTANCIA DA ROTINA PARA O AMBIENTE
CIOUGACHORYAL

A rotina organizada contribui para o aprendizado, disciplina e
segurang¢a dos alunos. O inspetor é peca fundamental nesse
processo. A banca costuma cobrar a relagéo entre organizagéo
e qualidade do ambiente escolar.
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O QUE PRECISAMOS SABER? -

A estrutura fisica da escola compreende salas, patios, corredores, banheiros
e demais ambientes utilizados pelos alunos. O inspetor deve garantir o uso
adequado e organizado desses espacos. A banca costuma cobrar situagées
praticas envolvendo controle e organizagdo dos ambientes escolares. Em
prova, &€ comum a associagdo entre espaco fisico, disciplina e seguranga.

A organizagdo dos espagos escolares & essencial para o bom funcionamento da
unidade de ensino e para a seguranga dos alunos. O inspetor atua orientando,
monitorando e preservando o uso correto desses ambientes. A banca costuma
cobrar o controle dos espagos como fungdo pratica do cargo.

UTIUZAGAO ADEQUADA DOS AFMBIENTES

Cada espaco possui finalidade especifica, como sala de
# ;’L’J}qaula, pdtio ou drea de alimentagdo. O inspetor deve
S o orientar os alunos quanto ao uso correto desses locais. A

I

' banca costuma cobrar essa adequagdo funcional.
MONITORAMENTO DOS ESPAGOS COMUNS

Areas como corredores e pédtios exigem maior atencéo devido & h
circulagdo intensa de alunos. O inspetor deve atuar prevenindo )

-
desordens e acidentes. A banca costuma cobrar a vigiléncia nesses ) ’ |

espacos.

ORGANIZAGAO E CONSERVAGCAO DO AMBIENTE

O uso adequado contribui para a conservagéio dos espagos e dos
materiais escolares. O inspetor deve zelar pela limpeza e integridade
do ambiente. A banca costuma cobrar essa responsabilidade.

mmoumsmsmamsaaos

Ambientes mal utilizados podem gerar situagdes de risco,
como quedas ou conflitos. O inspetor atua de forma
preventiva, evitando essas ocorréncias. A banca costuma
cobrar a relagdo entre organizagdo e seguranga.

A organizagdo dos espagos ndo & apenas estrutural, mas
também comportamental. O inspetor orienta os alunos para
0 uso coletivo e responsdvel. A banca costuma cobrar essa
dimensd&o educativa da fungdo.
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o
O QUE PRECISAMOS SABER?

A mediacdo de conflitos envolve a atuagé@o do inspetor na resolugdo de
desentendimentos entre alunos. Deve ser feita com dialogo, equilibrio e
imparcialidade. A banca costuma cobrar a postura adequada diante de conflitos
simples. Em prova, € comum exigir atitudes que evitem agravamento da situagdo.

Os conflitos fazem parte do ambiente escolar, mas devem ser controlados de forma
adequada. O inspetor atua como mediador inicial, buscando solugéo pacifica. A
banca costuma cobrar essa atuagdo pratica e preventiva.

IDENTIFICAGAO DE SSTUAGIES DE CONFLITO

O inspetor deve perceber rapidamente discussdes, desentendimentos ou
comportamentos agressivos. A atuagéo precoce evita agravamento. A
banca costuma cobrar essa capacidade de observagdo.

INTERVENGAO COM DIALOGO E EQUILIBRIO a
A abordagem deve ser calma, respeitosa e imparcial, ouvindo as ——

partes envolvidas. O objetivo & resolver sem gerar novos conflitos.
A banca costuma cobrar essa postura profissional.

SEPARAGAO E CONTENGAO DOS ENVOLVIDOS
Em situagdes mais intensas, o inspetor deve separar os alunos
para evitar agressdes. A acdo deve ser imediata e segura. A banca
costuma cobrar essa medida preventiva.

A
ENCAPIDBAMENTO QUANDO NECESSARIO €

Conflitos mais graves devem ser comunicados & dire¢gdo ou
equipe pedagégica. O inspetor ndo aplica sangdes sozinho.
A banca costuma cobrar esse limite de atuagdo.

PROMOGHAO DA CONVIVENCTIA PACIFICA

A mediagdo contribui para um ambiente escolar mais
respeitoso e equilibrado. O inspetor atua prevenindo novos
progp | conflitos. A banca costuma cobrar essa fungdo educativa.

—— - :
JAYBANCAYCOSTUMAICOBRARIQUEJAYMEDIAGA® MPARCIALIDADEIE
DIAOGO! VEDADATQUAIQUERICONDUTAYAGRESSIVAIOUIDESPROPORCIONAL

PARTE INSPETOR?
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A A CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (INSPETOR DE ALUNOS)

APOIOYAORTRABALHO
= PEDAGOGICOLETAOS

PROFESSORES

| 0 QUE PRECISAMOS SABER?

O inspetor atua como suporte ao trabalho pedagégico, auxiliando na organizagéo da
turma e no controle da disciplina. Sua fungdo & de apoio, sem interferéncia no
contetdo das aulas. A banca costuma cobrar essa distingdo entre apoio e atuagdo
pedagdgica. Em prova, &€ comum exigir o limite funcional do cargo.

APOIO NO CONTROLE DA DISCIPLINA
O inspetor auxilia na manutengdo da discipling,
especialmente em situagées fora da sala de aula. Atua
em conjunto com o professor. A banca costuma cobrar
essa atuagdo integrada.

SUPORTE NA LOGISTICA ESCOLAR
Pode colaborar na entrega de materiais ou organizagéo
de atividades escolares, conforme orientagéo da equipe.
A banca costuma cobrar esse apoio funcional.

A{BANCA\COSTUMA|COBRAR|ESSA\DISTINGAO!

e O trabalho do inspetor deve estar alinhado as orientagoes
da escola e dos professores. A atuagdo & conjunta e
coordenada. A banca costuma cobrar essa integragdo.

A|BANCA{COSTUMA{COBRAR!QUE[O]INSPETOR|NAO]EXERCE[FUNCAO|PEDAGOGICA,
LIMITANDO-SE/AO/APOIOIORGANIZACIONALIE(DISCIPLINARINOJAMBIENTE ESCOLAR:
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (INSPETOR DE ALUNOS)

0 QUE PRECISAMOS SABER? |

A seguranca escolar envolve a protegdo fisica dos alunos e a prevengéo de
situagdes de risco. O inspetor atua de forma vigilante e preventiva no ambiente
escolar. A banca costuma cobrar essa fungdo como essencial ao cargo.

EMIPROVA} EICOMUMIAYANALISE]DE[CONDUTAS EVITAMIACIDENTES]E{RISCOS®

A prevengdo de riscos exige atengdo constante ds condigdes do ambiente e ao
comportamento dos alunos. O inspetor deve agir antes que situacoes perigosas
ocorram. A banca costuma cobrar essa atuagdo preventiva.

_ ¢ O inspetor deve observar locais e comportamentos que possam
gerar acidentes, como corridas, empurrées ou uso inadequado
) de espagos. A banca costuma cobrar essa percepgdo.

¥y

A(;IT\O PREVENTIVA NO AMBIENTE ESCOLAR

Ao identificar riscos, o inspetor deve intervir imediatamente

para evitar danos. A atuacdo deve ser rdpida e adequada. A
banca costuma cobrar essa postura preventiva.

VIGILANCIA CONSTANTE DOS ALUNOS

A seguranca depende do acompanhamento continuo dos
alunos durante toda a permanéncia na escola. O inspetor
deve manter atengdo permanente. A banca costuma cobrar
essa vigilancia.

- CODNUROLE O STTUAGHES
POUEHNCOIALACENUE PERIGOSAS

O inspetor deve impedir praticas que coloquem em risco a
integridade dos alunos. Atua com orientagdo e controle

A principal finalidade é preservar a seguranca dos
estudantes no ambiente escolar. O inspetor exerce fungdo de
prote¢do continua. A banca costuma cobrar esse objetivo.

A{BANGACOS TUMAICOBRARIQUE[O]INSPETORIATUAIPREVENTIVAMENTE]NATSEGURANCA!
DEVENDOJAGIRIANTES]QUE[O]RISCOISE{CONCRETIZE!
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (INSPETOR DE ALUNOS)

[0 QUE PRECISAMOS SABER?

A prevengdo da violéncia inclui o combate ao bullying, a intimidagéio sistematicae a
qualquer forma de discriminagéo no ambiente escolar. O inspetor deve identificar e
agir diante dessas situagdes. A banca costuma cobrar a atuagdo preventiva e a
postura adequada.

Y EICOMUMYAYANALISE]DE[CONDUTAS]DIANTE[DEICONEUITOSIENTREJALUNOSY

A atuacdo preventiva visa garantir um ambiente seguro, respeitoso e inclusivo para
todos os alunos. O inspetor deve intervir e comunicar situagdes que envolvam
violéncia ou discriminagdo. A banca costuma cobrar essa responsabilidade no
cotidiano escolar.

- | -

DDENTIFICAGAO DE BULLYING E INTUMNIDAGAO

O inspetor deve reconhecer comportamentos repetitivos de agresséo
fisica, verbal ou psicolégica entre alunos. A intervengéo deve ser
imediata. A banca costuma cobrar essa identificagdo.

COMBATE A DISCRIMINAGAO

Qualquer forma de discriminagcdo deve ser coibida,
garantindo respeito as diferencgas individuais. O inspetor
deve agir com firmeza e equilibrio. A banca costuma cobrare™
essa postura.

ATUAQI\O PREVENTIVA NO AMBIENTE ESCOLAR

A prevengdo ocorre por meio da observagdo constante e
orientacdo dos alunos. O inspetor atua evitando a
ocorréncia de situagées de violéncia. A banca costuma
cobrar essa atuacdo antecipada.

ENCARDNNAMENTO DE SITUAGOES GRAVES

Casos de violéncia devem ser comunicados a diregéo ou
equipe responsavel para as devidas providéncias. O inspetor
ndo resolve isoladamente

JAJBANCAICOSTUMA! ENCAI i X
A atuagdo do inspetor contribui para um ambiente escolar
saudavel, livre de violéncia e intimidagédo. A banca costuma
cobrar essa fungdo social do cargo.

@STUMA INSPETOR DEVE AGIR IMEDIATAMENTE
Cl/ BULLYINGYS RESPEITANDOISEUS]LIMITES|E(ENC! j
[MAIS] GRAVES.

DIANTE
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CONCORDANCIA VERBAL XIV

DANCIA
O

A concordancia com  sujeito
composto depende das pessoas
gramaticais presentes (1%, 2% e 3%) e
segue uma hierarquia de
prevaléncia.

SUJEITO COMPOSTO — MESMA PESSOA GRAMATICAL

Quando o sujeito composto tem varios nucleos, mas todos na mesma pessoa
gramatical, o verbo concorda com essa pessoa.

o Exemplo: Maria, Jodo e Pedro estdo felizes.
(todos na 3¢ pessoa — verbo no plural).

SUJEITO COMPOSTO - PESSOAS DIFERENTES (HIERARQUIA)

Quando o sujeito reune pessoas de diferentes pessoas gramaticais, aplica-se a
hierarquia:
1° pessoa prevalece sobre todas
Exemplo: Eu e eles precisamos resolver isso. (vira “nos”).
2° pessoa prevalece sobre 3° pessoa
Exemplo: Tu e eles precisais resolver isso. (portugués formal = “vds”").
Uso atual no Brasil: Vocé e eles precisam resolver isso.
3° pessoa s6 se mantém se ndao houver 1° nem 2°.
Exemplo: Jodo e Maria viajaram cedo.

Em alguns contextos, pode-se usar o ‘se”
apassivador para evitar a oscilagdo entre pessoas
diferentes.
e Exemplo: Precisa-se de mim, de vocé e dele para
resolver o problema.

e Mesma pessoa gramatical = verbo concorda com ela no plural.
o Pessoas diferentes — segue a hierarquia: 1¢ > 2¢ > 3¢.
e O "se" pode ser usado para neutralizar a escolha.
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ACENTUAGAO DE PALAVRAS OXiTONAS .

As palavras oxitonas séo aquelas que a tém a ultima silaba ténica, g
isto é, é a silaba mais forte da palavra. Essas palavras podem ou
nédo ser acentuadas.

» Recebem o acento gréafico as palavras oxitonas que terminam
em: a/as, e/es, o/os e em/ens.

e As palavras com terminacéo r, |, z, x, i, u, im, um e om séo
naturalmente palavras oxitonas, ndo sendo necessério o acento
agudo.

ACENTUAGAO GRAFICA

As palavras oxitonas recebem a acentuacéao grafica quando terminam em:

z z z

» Vogais tonicas - 4, -as,- é, -és, -6, -6s:
ex. sofd; crachds; filé;

» Ditongo nasal -ém ou -éns:
ex. ninguém; mantém; porém;

» Ditongos abertos -6i, -éu, -éi:
ex. chapéu; papéis; herois;

Acentuacgédo de formas verbais das oxitonas com pronomes encliticos:

Terminadas em -a: Terminadas em -e: Terminadas em -o:
- conserva-lo; * vendé-lo; * p6-lo;
* prepard-lo; « dizé-lo; * repd-lo;
« acaricia-lo. - fazé-lo. « disp6-lo.
( =
Palavras oxitonas terminadas em "i” sé tém o acento caso a vogal "i" fagca parte de

um hiato. Essa regra ndo é vdlida se o "i" estiver acompanhado de uma consoante na
silaba.
<

e Formas verbais terminadas em i com hiato: possui-lo; substitui-lo; atrai-lo.

_e Formas verbais terminadas emi: dividi-lo; garanti-lo; abri-lo.

LEMBRE-SE!
As palavras oxitonas sdo naturalmente acentuadas na ultima silaba, a menos que

as regras de acentuacéo indiquem o contrario.
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CONCORDANCIA VERBALII

'y

SUJEITO SIMPLES
Ocorre quando hé apenas um nacleo (uma palavra
principal) representando o sujeito.

L

Exemplo: O vizinho estd chamando.
Aqui, “vizinho” é o nicleo do sujeito.

| \ SUJEITO COMPOSTO
- Acontece quando o sujeito tem dois ou mais nicleos ligados entre si.

y// Exemplo: Minha mde e meu irm&@o amam chocolate.
Os ndcleos do sujeito sé@o “méae” e “irmao”.
Ariaaan £ Y \\

SUJEITO OCULTO (OU DESINENCIAL)
O sujeito ndo aparece escrito na frase, mas pode ser identificado:
 pelo contexto (quem estd falando ou sobre quem se fala);
\\ * ou pela desinéncia verbal (a terminagdo do verbo).
) | Exemplo: Estamos muito felizes com a novidade.
* [3 0 verbo “estamos” indica que o sujeito & “nés".

SUJEITO DETERMINADO
E aquele que pode ser identificado de alguma forma.
_. B4 Engloba os sujeitos simples, compostos e ocultos.
+- Exemplo: Carla disse que vai vigjar.
; O sujeito &€ “Carla”, facilmente reconhecido.

SUJEITO INDETERMINADO

- Quando ndo conseguimos identificar o sujeito, nem pelo contexto e nem pela
" forma verbal.

\ L2 Geralmente aparece com:

|« verbo na 3°pessoa do singular + “se” (indice de indeterminacdo);

e ouverbo na 3° pessoa do plural, sem que se saiba quem praticou a agdo.
Exemplo: Vive-se bem aqui. (NGo sabemos quem vive).

% SUJEITO INEXISTENTE N
Também chamado de oragéo sem sujeito. \
: Ocorre com verbos impessoais, que néo tém sujeito.
- Principais casos:
 Fenémenos da natureza: chover, nevar, trovejar...
e Tempo decorrido: “Faz dois anos...”, “Eram trés horas...”

\\\_/
» Verbo haver no sentido de existir: “"H& muitas duvidas.” §
Exemplo: Choveu a semana toda. (N&o existe “quem choveu”).

%
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COLOCACAO PRONOMINAL I

i carium

Lasrtofbenrmn ¢

Quando o verbo inicia a oragédio ou esta no imperativo afirmativo, o pronome obliquo deve

EN@&I@E vir depois dele.

A énclise ocorre quando o pronome obliquo fica ao final do verbo, ligando-se a
ele com hifen. A énclise acontece quando ndo ha justificativa nem para a
proclise, nem para a meséclise. Portanto, nas seguintes condigoes:

@ Néo houver palavras atraindo o pronome para antes do verbo; e
@ O verbo néo estiver conjugado no tempo futuro do modo indicativo.

Veja o seguinte caso:
Apresentou-se ao novo chefe.

Nessa frase, ndo ha palavras atrativas antes do verbo, que também néo esta
conjugado no tempo futuro do modo indicativo. Por isso, o uso de énclise € aceito.

— EXEMPLOS DE ENCLISE
» Prepar@vamo-nos para a viagem quando choveu.
e Expresse-se sem medo na reunido.
o Efundamental organizarmo-nos antes de o evento comecar.
e A equipe dedica-se sempre ao trabalho com entusiasmo.
e Minha irma formou-se em medicina no ano passado.

- Enclise em locugdes verbais
O pronome pode aparecer apds o primeiro verbo (verbo auxiliar) ou apds o segundo
verbo (verbo principal).

Verbo auxiliar + pronome obliquo + verbo principal
Devem=nos informar sobre o resultado em breve.

Verbo auxiliar + verbo principal + pronome obliquo
Devem informar-nos sobre o resultado em breve.
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UM EXEMPLO SIMPLES DE PROPOSICAO CONTINGENTE E A SEGUINTE:

Por exemplo, considere a proposicdo composta “P = (A A B)", onde A representa a
conjungéo (E):

F F F

Neste caso, a proposicdo composta "A A B" é contingente, pois é verdadeira em
algumas combinacdes de valores de verdade (primeira linha) e falsa em outras (trés
dltimas linhas).
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PLICACAOG LOGIC
COMIPOST

COMO RESOLVER QUESTOES DE IMPLICAGAQ LOGICA COMPOSTA?

A implicagdio légica composta refere-se a uma situagdo em que vdrias premissas estdo
relacionadas por meio de conectivos légicos, e essas premissas juntas implicam uma
conclusédo. Para determinar se a concluséo é valida, vocé deve analisar as premissas
compostas e aplicar as regras da légica para verificar se a conclusdo segue logicamente
das premissas dadas.

v

09

2. Analise as Conexdes Entre as Premissas: Veja quais conectivos as ligam:
e A (E- conjungéo)
e V (ou -disjungéo)
e - (negagdo)
o — (implicagéo)
e o (bicondicional)

! A implicagéo é a queridinha das bancas!

3. Aplique Tabela-Verdade (quando necessério): Vocé n&o precisa montar a tabela
inteira, s6 entender:
@ Regras que resolvem 80% das questdes:

 Conjungdo (p A q) sé é verdadeira quando ambas séo verdadeiras.

 Disjuncéio (p V q) sé é falsa quando ambas séo falsas.

* Implicagéo (p — q) sé é falsa quando V= F.

e Negagéio (—p) inverte.

« Bicondicional (p < q) é verdadeira quando ambos tém o mesmo valor.

4. Teste a Concluséo
e Abanca pergunta: A concluséo segue das premissas? A argumentagdo é valida?

e Para isso, verifique:

Existe alguma situagdo em que as P premissas sdo verdadeiras e a concluséo é falsa?
e Se sim — argumento invalido
¢ Se ndo — argumento vdlido
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wx%

tre as medidas centrais, a mais utilizada é a média. Existem varios tipos de média,
mas as mais comuns s@o a média aritmética simples e a média aritmética
ponderada.

Na média aritmética ponderada, sdo atribuidos pesos para cada um dos valores.
Quanto maior for o peso, maior sera a influéncia daquele determinado dado no
valor da média aritmética ponderada.

Para calcular a média aritmética ponderada, utilizamos a férmula:

— =

pu P X1 +P2-Xo+Ps KXo+ ..k Pn-Xn Para calcular a média ponderada,
P1+P2+P3+...+Pn calculamos o produto de cada

) valor por seu respectivo peso e, |
P1. P2, P3, ... Php —— Pesos depois, calculamos a soma entre

esses produtos e dividimos pela
X1 X2 X3 Xn——= Valores do conjunto | soma dos pesos.

EXEO (1A PRATICA

Durante uma selecdo de professores, a prova era dividida em algumas etapas, e
cada uma delas tinha um peso. O candidato vencedor seria o que alcangasse maior
nota. Vamos encontrar, entdo, o candidato que possui maior média.

Prova de lingua estrangeira = peso 1
Prova prética — peso 2
Prova especifica da drea— peso 3
Andlise de curriculo — peso 4

OS CANDIDATOS ARMANDO E BELCHIOR TIVERAM AS SEGUINTES NOTAS:

CRITERIOS AMANDO BeLcHIoR ENtdo, calcularemos as médias:
_ 1-10+2-9+3-8+4-7 _ 1-6+2-7+3-8+4-10
X5 = X5 =
) 1+2+3+4 142+3+4
LINGUA ESTRANGEIRA 10 6 ~_ 10418424428 —_6+14424440
. 10 A T
80 __ B4
PROVA PRATICA 9 7 Xy = 10 Xg = 10
Xa=8,0 Xz =84 ._
PROVA ESPECIFICA 8 8

O CANDIDATO QUE POSSUI MAIOR MEDIA E O
BELCHIOR, LOGO ELE SERA CONTRATADO. ‘ 9

ANALISE DE
CURRICULO
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Texto e

Arquivos de escrita e edicao

Documentos
PRINCIPAIS TIPOS Planilh
aDmd B Dados numéricos e tabelas
DE ARQUIVOS E eLados
EXTENSOES Imagens Fotos e graficos
Audio Sons e musicas

=

~ Dica pratica:
Para exibir extensées ocultas no Windows —

Programas e

s Filmes e gravacoes
Executaveis 9 A

BEEa® B8 W

Compactados Agrupamento de arquivos

Axt .docx .odt .pdf

Xls  .xIsx .csv

.jpg .png .gif .bmp

.mp3 .wav .aac

.exe .msi .bat

.Zip .rar .7z

Explorador de Arquivos — Exibir = Mostrar — Extensées de nomes de arquivos.

& Exemplo prético

reprodutor de midia.

Vocé recebe um arquivo chamado “musica.mp3”.

Pela extensGo .mp3, o Windows sabe que é um
arquivo de audio e o abre automaticamente com o

Se fosse “musica.txt”, seria aberto no Bloco de Notas.

€ Exemplo prético

Vocé baixa um arquivo chamado “planilha” (sem extenséo).

w4 O icone é uma folha em branco, e ao clicar, o Windows

pergunta com qual programa abrir.

XLS Se vocé renomear para “planilha.xis”, o icone muda
automaticamente e o arquivo passa a abrir no leitor de

planilha(excel).
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SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS /%
g

I

O gerenciamento de arquivos € o conjunto de agdes realizadas para organizar,
localizar, mover, copiar, renomear, excluir e classificar arquivos e pastas dentro
do sistema operacional.

No Windows, essa tarefa é feita principalmente pelo Explorador de Arquivos,
que oferece recursos visuais e atalhos de teclado para facilitar o trabalho.

Agao Caminho/Atalho Fungdo
Ctrl+C/ Duplicar
Ctrl+X Ctrlv  oumover
arquivos
Copiar / Mover e pastas
f’ F2 Alterar
’ nome de
'@ arquivo
Renomear ou pasta
Delete /Ctrl+Z Enviara
Lixeira ou
Excluir desfazer
atalhe permanentenen exclusdo
ara acessar o Explorador de Arquivos . ;
i P i D Ctrl + Shift+ N Criar

diretorio
+ E Criar nova pasta vazio

Campo de busca Localizar
“2 J& no Windows 11, o Explorador i us

h desi g do Explorador por nome,
gannou tm gesign moderno, com Pesquisar arquivos tipo ou data
menu superior simplificado, icones
coloridos e acesso rapido d nuvem Alt + Seta Voltar ou

(OnebDrive). Esquerda/ Direita avangar na
navegagao

Navegar entre pastas

wiio se esquece desse atalho!
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CORREIO ELETRONICOIII

> [S=MIAL |

RALAN

‘]

 DIVERSOS PROTOCOLOS DE E-MAIL SAO UTILIZADOS PARA ENVIAR,
0 RECEBER E GERENCIAR MENSAGENS ELETRONICAS.

uames cenhecely 04 mais cebrodes nas prevas? [

u __________________

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)
E o protocolo fundamental para o envio de e-mails.
e Uso: Usado para enviar e-mails de um cliente de e-mail ou servidor para um

servidor de e-mail de destino.
e Funcéo: Responsavel por encaminhar mensagens para o servidor de destino.

POP3 (Post Office Protocol version 3)

E adequado para configuragdes onde vocé deseja baixar e armazenar e-mails localmente.

e Uso: Protocolo de recebimento de e-mail que permite que os usudrios baixem
mensagens do servidor de e-mail para seus clientes de e-mail.

e Funcdo: As mensagens sdo geralmente baixadas e armazenadas localmente, e
podem ser removidas do servidor, a menos que configurado de outra forma.

P& |MAP (Internet Message Access Protocol)
E ideal para cendrios em que vocé deseja acessar seus e-mails de diferentes dispositivos
sem perder a sincronizagdo.

e Uso: Também é um protocolo de recebimento de e-mail, mas com uma abordagem
diferente do POP3.

e Funcdo: As mensagens permanecem no servidor e sdo sincronizadas com o cliente
de e-mail, permitindo que os usudrios gerenciem suas mensagens de varias
plataformas.
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EXCEL X

A funcédo "ARRED" no Microsoft Excel € usada para arredondar um niumero para um
determinado numero de casas decimais. Ela é util quando vocé deseja simplificar
ou ajustar um valor numérico para torna-lo mais legivel ou adequado ao contexto da
sua planilha.

REGRA
Do numero 0 até o numero 4: mantém o numero ANTERIOR e continue

com duas casas depois da virgula

Exemplo: 3,144 = 3,14

Do nimero 5 em diante: arredonde o valor.
Exemplo: 3,145 = 3,15.

ENTENDA MELHOR COM O EXEMPLO:

=ARRED(12.345, 2)

» Neste exemplo, o resultado serd 12.35, pois o nimero 12.345 arredondado para
2 casas decimais € 12.35.

LEMBRE-SE!

e A fungcdo "ARRED" ndo altera o valor original, apenas retorna o valor
arredondado. Isso é importante porque mantém a integridade dos dados originais
na planilha.

e Se vocé desejar arredondar para cima ou para baixo de forma especifica, pode
utilizar as funcoes "ARREDONDAR.PARA.CIMA" ou
"ARREDONDAR.PARA.BAIXO", respectivamente. Essas fungdes oferecem maior
controle sobre o método de arredondamento.

Jogow anotages agui
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4 PRIORIDADE NO TRANSITO — PEDESTRES E VEICULOS NAO
- MOTORIZADOS TEM PREFERENCIA.

PRIRIDADES: . “p¥o Sty

7277 01QUEPRECISOISABER? i
DEFINIGAO _J} g

No transito brasileiro, a prioridade é a:
Protecdo da vida, da seguranca e da integridade fisica das pessoas.
# Por isso, os:
* pedestres
* ciclistas
e veiculos ndo motorizados
recebem protec¢do especial nas normas do Cédigo de Transito Brasileiro.

CENTRAC

) ~ N
IMRORTANTES WATENCAQ!

4 Pedestres possuem / Pedestre na faixa tem

O transito seguro é
direito de todos.

p.rIOI’IdE]de em diversas prioridade

situagoes V Ciclistas devem

&% Veiculos n&o coan s # Mesmo quando o
. receber distancia .

motorizados devem ser pedestre estiver

lateral segura
V/ Veiculos motorizados
devem reduzir

atravessando de forma
irregular, o condutor
deve agir para evitar

respeitados
& Veiculos maiores
devem zelar pela

seguranca dos menores velocidade perto de SIEEEE

# A ldgica do transito é: pedestres '
v Conversées exigem

quem oferece maior risco atencéo especial aos

possui maior
responsabilidade.

pedestres

No transito, o mais vulneravel vem primeiro.
Ordem de protecao:
4 Pedestres = g% ciclistas = 4% motos — & veiculos maiores.
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S  oica UV pem
a VELOCIDADE — DEVE S_E_R COMPATiVEI. COMAVIAE
CONDI?OES DO LOCAL.

0 QUE PRECISO SABER?

O condutor deve sempre dirigir com prudéncia, observando a sinalizagéo, clima, fluxo de veiculos,
presenca de pedestres e condi¢gdes da pista.
./ Deve ser compativel com a via e com as condi¢des do local.

@ CONCEITO CENTRAL
52 FINALIDADE DO CONTROLE DE VELOCIDADE
O controle de velocidade busca:

e preservar vidas

e reduzir acidentes

e garantir seguranga vidaria

e melhorar a fluidez do transito
& Velocidade excessiva aumenta:

e risco de colisées

e gravidade dos acidentes

e tempo de reacdo do motorista

/4 O QUE O CONDUTOR DEVE OBSERVAR?
V Limite da via

+/ Chuva ou neblina

v/ Movimento intenso

/ Curvas e cruzamentos <—

+/ Escolas e hospitais

/ Presenca de ciclistas e pedestres

#® Mesmo abaixo do limite, a velocidade pode ser inadequada dependendo da

situacdo.

N2

ATENGAO! b © DICA FINAL DE PROVA

E3 O limite méaximo da "Se estiver abaixo do limite da via, nunca havera

via ndo obriga o condutor infragdo.”
a dirigir naquela ERRADO!
velocidade. O CTB exige velocidade:

H [ ]
O motorista deve segura

adaptar a condugéo as * compativel
condigdes reais do * adequada as circunstancias do local
transito.
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USODE CAPACETE — OBRIGATORIO PARA CONDUTORE
PASSAGEIRO DE MOTOCICLETA.

-4 Capacete é obrigatério para o condutor e o passageiro de motocicleta, motoneta e ciclomotor.
# A exigéncia estd prevista no Codigo de Trdnsito Brasileiro.

@ CONCEITO CENTRAL

@ FINALIDADE

O capacete serve para:
« proteger a cabeca em acidentes
 reduzir lesdes graves
 diminuir o risco de morte
e aumentar a seguranca dos

W\:/

ocupantes

& E equipamento obrigatério de
protecéo individual no transito.

& QUEM DEVE USAR? O IMPORTANTE! X )
+/ Condutor
/ Passageiro (garupa)

Conduzir motocicleta sem
capacete ¢é infragcado gravissima.
® Também é proibido:

# O uso correto exige: e transportar passageiro sem
e capacete aprovado capacete
e viseira adequada e usar capacete inadequado
« capacete afivelado e conduzir com viseira irregular

& J
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= INFRAC}6ES [?E TRANSITO — CLASSIEICADAS EM LEVES,
MEDIAS, GRAVES E GRAVISSIMAS.

INFRACOES:JOIQUEIPRECISORSABER?

4 Infragdes de transito sdo condutas que desrespeitam as normas do CTB.
# Elas sdo classificadas em leves, médias, graves e gravissimas, conforme a gravidade da conduta
prevista no Cédigo de Transito Brasileiro.

=] CLASSIFICAGAQ @ GUAUDADE

LEVE A classificagdo das infragcdes serve
para:

v/ Menor potencial ofensivo

MEDIA e punir condutas perigosas
. . .\, e promover seguranga no

 Gravidade intermedidria transito

GRAVE e educar os condutores
V/ Risco significativo & e prevenir acidentes
seguranca & Quanto maior o risco causado,
@ GRAVISSIMA mais grave é a infragdo.
 Alto risco d vida e & p——

[ YW

seguranca vidria
® Algumas infracées
gravissimas possuem:

e multa multiplicada

e suspensdo da CNH

e medidas administrativas

X “Toda infragdo gera apenas multa.”
-/ ERRADO!

Além da multa, podem ocorrer:

® pontos

e retencéo do veiculo

¢ suspensédo da habilitacdo

e outras sancdes

Quanto maior o
perigo causado no
transito, mais severa

sera a punicao.
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FLUIDEZ DO TRANSITO — AGOES VOLTADAS A
REDUGAO DE CONGESTIONAMENTOS.

OIOUEAPRECISOFSABER?

GERAL

Fluidez do trénsito corresponde d
circulagdio organizada e eficiente de
veiculos e pessoas nas vias publicas.
® O objetivo é:

e reduzir congestionamentos

e melhorar a mobilidade

e aumentar a seguranga vidria

e tornar o deslocamento mais

eficiente _\[_}

A ATENCAO!

& Fluidez NAO significa permitir

velocidade excessiva.
) A circulagdo deve ocorrer com:
e seguranga
e organizagao
e respeito as regras de transito
& Seguranca da vida sempre prevalece.

Menos
congestionamento néo
significa menos
responsabilidade no
transito.

A0 FINALIDADE DA FLUIDEZ

As acdes de fluidez buscam:
e organizar o trafego
e evitar retencgdes
excessivas
e reduzir tempo de
deslocamento
e melhorar circulagdo
urbana
e diminuir riscos de
acidentes
< Transito fluido contribui
para seguranca e qualidade
de vida.

i EXEMPLOS DE ACOES

V/ Sincronizagdo de semaforos
+/ Controle de velocidade

V Faixas exclusivas

V/ Sinalizagdo adequada

V Fiscalizagdo de
estacionamento irregular

+/ Planejamento vidrio

4 Educacdo e respeito das
normas também melhoram a
fluidez.
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Ny ATUA?AO EMVIA PUBI.ICA — PRESENGA VISIVELE
Tk ORIENTA?AO AOS USUARIOS.

' ATUACA.EMIVIA| PUBLICA:

0/QUE PRECISOISABER?

0 QUE PRECISAMOS SABER?

Atuacdo em via publica envolve a presenga e agéio dos agentes de transito nas vias
para orientar, fiscalizar e garantir seguranga aos usudrios.

# Essa atuagdo ocorre com base no Codigo de Transito Brasileiro e nas competéncias
dos 6rgdos do Sistema Nacional de Transito.

©JEINALIDADE

Os agentes atuam para:

e organizar o transito
prevenir acidentes
orientar condutores e pedestres
fiscalizar infragces
garantir fluidez e segurancga vidria
B A presenca visivel dos agentes possui fungéio preventiva e educativa.

2 8 K R X 2N K N 48 N ¥ 2N X i N X N N X X 4 X 4 K N K X 2K 2K 2K JX ¥ X b b X N X X b QN N N AN N ¥ 2 ¥ % X X

=1EORMASIOEJATUACGAD %

+/ Controle do tréfego
V/ Orientagdo aos usudrios * A atuacgdo pode ser:

v Ope.rogées d.e fiscalizagéo ° preventiva
v/ Apoio em acidentes . ed ti
+/ Organizagdo de eventos e desvios educativa

V Fiscalizagéo documental e de conduta e repressiva

L 2K 2N N N N X N X N JN ¥ X 2N N N X AN Q¥ QN X ¥ ¥ X N X N AN X N X N X ¥ ¥ N N X J¥ SN ¥ SN X ¥ ¥ X N AN N N QN

D l G,A Atuacdo em via publica = presenga +
orientagdo + fiscalizagdo

A visibilidade da fiscalizagéo ajuda a prevenir

= infragdes e aumentar a seguranga no transito.
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- BLOQUEIOSE INTERDIC_;&ES — CONTROLEDE ACESSO
EMVIAS.

477 4 0/QUE PRECISO SABER?.

Bloqueios e interdicées sGo medidas de controle de acesso e circulagéo em vias
puablicas.
# Sdo utilizados para: garantir seguranga, organizar o transito, prevenir acidentes e

controlar o fluxo de veiculos e pedestres.
)
: ISITUACOESJCOMUNS

v/ Acidentes
/ Obras publicas
Essas medidas servem para: / Eventos esportivos e culturais
* proteger usudrios das V/ Desastres e emergéncias
vias v/ Operacgées policiais
* permitir realizacdo de V/ Risco estrutural ou ambiental
obras e eventos
* atuar em emergéncias # O acesso pode ser:
e organizar grandes fluxos * parcial
de transito * total

e preservar a seguranga  controlado

'vic’lrid - //l//l//
“% Podem ser tempordarios / / / / / /

ou excepcionais.

Bloqueio/interdicdo = restricio temporaria para
protecdo e organizacao

O objetivo principal é preservar seguranca e
k controlar a circulagéo nas vias.
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CONFERENCIA DE AUTOS — VERIFICAQAO DE
DADOS ANTESDOENVIO.

CONEERENCIAYDEJAUTOS:
OIQUEIRRECISORSABER?

52 FINRLIDADE DA CONFERENCIA
A conferéncia busca:
* evitar erros formais
e garantir legalidade do auto
assegurar identificagdo correta
dainfragdo
* prevenir nulidades
administrativas
» proteger o direito de defesa do
cidaddo
Informacgdes incorretas podem

comprometer a validade do
processo.

eréncia de autos consu:.te na

S::::lcagao das informacgoes regtls:radgz
no auto de infragdo  an Z' o
encaminhamento do procedim
odmlnlstrotivo
# O objetivo & assegurar:

J regulandode do registro

o corregdo dos dados
« validade do procedlmento

|

~/ 0 QUE £ VERIFICADO?

+/ Dados do veiculo
A‘TENCAO' / Local e hordrio da infragdo

+/ Enquadramento legall

v/ Identificagdo do agente

autuador

Ed Erros materiais ou auséncia de requisitos v/ Descrigdo da irregularidade

v Informacgdes obrigatérias do
legais podem gerar inconsisténcias no auto
procedimento administrativo.

#® A conferéncia deve ocorrer
# O processo deve respeitar: antes do envio e processamento
* legalidade do auto.

e formalidade
e devido processo administrativo
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POLISSEMIA

A polissemia € um fenémeno linguistico em
que uma unica palavra tem multiplos
significados ou sentidos relacionados.

Esses diferentes significados geralmente
estdo relacionados por uma ideia central,
mas podem se estender a contextos
diferentes.

BANCO:

Pode se referir a uma institui¢éo financeira.
Pode se referir a um assento ou estrutura para se sentar.

Pode se referir a uma margem de um rio.

PE:
Pode se referir a parte do corpo humano abaixo da perna.

@ Pode se referir a unidade de medida de comprimento.
Pode se referir a base de um objeto.

COPO:
Pode se referir a um recipiente para beber liquidos.
@ Pode se referir a uma medida especifica de bebida alcodlica, como um "copo

de vinho".
Pode se referir a algo que se assemelha a forma de um copo.

Polissemia

I - 1 palavra - 2 ou mais sentidos O Vamos diferencidlos?

“Palavra com mais de um sentido”
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CONCORDANCIA VERBAL VI

CONCORDANCIA ©ON SUIENTO
COUETVO

[

Quando o sujeito € coletivo, o verbo fica sempre no singular. Exemplos:

@ e A multidao ultrapassou o limite.
» O elenco era muito competente.

Por outro lado, se o coletivo estiver especificado, o verbo pode ser conjugado no
singular ou no plural. Exemplos:
@ e A multidao de fés ultrapassou o limite.

e A multidao de fas ultrapassaram o limite.

CONCORDANCIA COM COLETIVOS PARTITIVOS
O verbo pode ser usado no singular ou no plural em coletivos partitivos, tais como

"a maioria de’, "a maior parte de’, "grande nimero de". Exemplos:

e Grande numero dos presentes se retirou.
e Grande numero dos presentes se retiraram.

Atencéo!
Quando o sujeito coletivo estiver acompanhado de um adjunto adnominal no
plural, cabem duas concordancias:

» Concordancia com o nucleo do sujeito (singular).

e Concordéncia com o adjunto adnominal (plural).

Exemplo:
"A matilha de perdigueiros avangou." (Concordancia com o nucleo "matilha",
singular.)
"A matilha de perdigueiros avangaram." (Concordéncia com "perdigueiros", plural —
enfatica.)

Outros exemplos:
e "A multiddo de aposentados protestou / protestaram."
e "A maioria dos alunos ndo conseguiu / ndo conseguiram resolver."
e "O cardume de dourados subia / subiam o rio para desovar."
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DICAS PARA ACERTAR A ACENTUAGAO
1 - COMPREENDA A FUNGCAO DE CADA ACENTO

e agudo (") —indica a tonica da silaba com som aberto.
Exemplo: pé, forrd;

e circunflexo (A) — indica a ténica da silaba com som fechado.
Exemplo: vové, croché. Também é usado para indicar o plural de
alguns verbos na 3° pessoa. Exemplo: (ele) tem, (eles) tém;

e grave () — no Portugués, é usado apenas para indicar a crase.
Exemplo: ir a escola;

e til (~) — indica a nasalizagcdo de uma vogal, geralmente em
ditongos nasais.

Exemplo: mde, irméo, eleicées.

2 -QUAIS SAO AS DIFERENGAS ENTRE ACENTUAGCAO TONICA E ACENTUAGAO
GRAFICA?

Acentuacdo ténica: refere-se d prondncia da palavra. A silaba com acento

@ toénico é aquela com pronancia mais forte e enfatica.

Acentuacdo grafica: refere-se aos sinais de acentuagéo usados na escrita
para indicar o acento ténico. Trata-se especificamente do acento agudo
(para indicar énfase com sons abertos) e do acento circunflexo (para indicar
énfase com sons fechados).

Observe as seguintes palavras e note a diferenga entre elas:

A
() —

=4

sabia — vivido - vitima

s@bia — vivido — vitima

- J

/. Perceba que o acento ténico nas palavras da primeira linha recai sobre a
- pendltima silaba e que néo ha acento grdafico nessas palavras. J& na
l segunda linha, o acento tonico recai sobre a antepenultima silaba, havendo

acento grafico nelas para indicar essa silaba ténica.
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COLOCAGAO PRONOMINAL IV

TEMPOS DE MESOCLISES AR Naniaaaaul

pDLHA AS
CONTAS

ATRASADAS.
MESOCLISE

A meséclise acontece quando o pronome obliquo aparece no meio do verbo,
entrecortando a palavra. O pronome liga-se ao verbo por meio do hifen. A meséclise
pode ocorrer se duas condigdes acontecerem:

@ Néo houver justificativa para uso de préclise (ou seja, ndo hd nenhuma
palavra atrativa antes do verbo); e
O verbo estiver conjugado no tempo futuro do modo indicativo (seja futuro
do presente, seja futuro do pretérito).

Observe:
Informar-lhe-ei assim que possivel.

Nesse caso, a forma verbal “informarei’ estd cortada ao meio pelo pronome “lhe”,
sendo um exemplo de meséclise. Isso ocorreu pois ndo ha@ nenhuma palavra
atrativa antes do verbo e porque a conjugagdo esta no tempo futuro do presente do
modo indicativo.

— EXEMPLOS DE MESOCLISE
» Consultar-lhe-ei sobre esse assunto amanhd.
e Dir-lhe-iam as novidades se fosse possivel.
» Revelar-nos-ia os segredos se pudesse.

A mesdclise praticamente ndo existe na linguagem oral e na linguagem escrita
informal.

PORTANTO, SE HOUVER FATORES QUE EXIGEM TANTO A PROCLISE QUANTO A MESOCLISE NA
MESMA FRASE, A PROCLISE PREVALECERA.

— Meséclise em locugdes verbais
O pronome tende a aparecer entrecortando o primeiro verbo (verbo auxiliar).
Verbo auxiliar + pronome obliquo + verbo auxiliar + verbo principal

Ter-nos-iam informado sobre o resultado muito tempo antes, mas ndo foi possivel.
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| | CONECTIVOS LOGICOS VI ¢ ! :ll R
" __‘ l_ <

O conectivo "NAO," representado pelo simbolo "!" ou "~",
é uma operacdo légica que nega o valor de verdade de
uma proposicdo. Isso significa que se a proposicdo
original for verdadeira, a negacéo dela sera falsa, e se a
proposicdo original for falsa, a negacdo dela sera
verdadeira.

L

A negacdo é uma operagdo légica fundamental e é frequentemente usada em
conjunto com outros conectivos para criar expressoes légicas mais complexas.

EXEMPLO:
e Proposigéo Original: "O céu esta azul.”
o Negagdo: "O céu ndo esta azul.”
o Se a proposicdo original for verdadeira (o céu esta azul), a negacdo é falsa (o
céu ndo estd azul). E vice-versa.

e Proposi¢do Original: "Ele € um estudante universitario.”
o Negacdo: "Ele ndo € um estudante universitario.”
o Se a proposigao original for verdadeira (ele & um estudante universitario), a
negacdo é falsa (ele ndo € um estudante universitdrio). E vice-versa.

e Proposigdo Original: "O carro custa mais de $20.000."
o Negagdo: "O carro ndo custa mais de $20.000."
o Se a proposicdo original for verdadeira (o carro custa mais de $20.000), a

negacdo é falsa (o carro ndo custa mais de $20.000). E vice-versa.

TABELA VERDADE DA NEGACAO

TERA VALOR FALSO QUANDO A PROPOSIGAO FOR
VERDADEIRA E VICE-VERSA.
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TRUQUES MINERMO)
ESQM

ENTENDA DE UMA VEZ E MEMORIZE CADA CONECT IO LOGICO!

‘_
‘_
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MATEMATICA BASICA

A regra de trés simples é uma
técnica matematica usada para
encontrar um valor
desconhecido com base em
uma proporgao conhecida.

Ela é frequentemente usada
para resolver problemas que
envolvem proporcées diretas
ou inversas entre duas
grandezas.

REGRA DE TRES SIMPLES DIRETAMENTE PROPORCIONAL:

Nesse caso, duas grandezas estdo diretamente relacionadas, o que significa que,
a medida que uma aumenta, a outra também aumenta, e vice-versa.

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

L - C e A e B sd@o grandezas diretamente proporcionais.
D e C e D sdo valores correspondentes a essas grandezas.

B
Agora, multiplicamos ambos os lados:
A 10 —— AB = 80
8 5 A=80/5
A=16,00

REGRA DE TRES SIMPLES INVERSAMENTE PROPORCIONAL:

Nesse caso, duas grandezas estdo inversamente relacionadas, o que significa
que, @ medida que uma aumenta, a outra diminui, e vice-versa.

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

AXB=CxD e A e B sdo grandezas inversamente proporcionais.
e C e D sdo valores correspondentes a essas grandezas.

9 —— 5 Agora, multiplicamos em linha reta:
__$ 9x5 =45
cC—— 3 C = 45/3

C=15
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Em uma loja de calgados femininos, o estoque é reposto mensalmente. Para entender melhor
o consumo de seus clientes, o dono da loja decidiu anotar o tamanho escolhido pelos 35
primeiros clientes em uma lista:
—

N = {35, 37, 36, 34, 38, 35, 37, 37, 33, 36, 38, 37,35, 37, 34, 33, 37, 36, 35, 38, 36, 35, 36, 37, 38, 39,
37, 37, 36, 37, 33, 37, 35, 37, 39}

Analisando os dados coletados, para realizar o préximo pedido, o tamanho de calgado mais
recorrente entre as clientes € a moda desse conjunto.

N = {35, 37, 36, 34, 38, 35, 37, 37, 33, 36, 38, 37,35, 37, 34, 33, 37, 36, 35, 38, 36, 35, 36, 37, 38, 39,
37, 37, 36, 37, 33, 37, 35, 37, 39}

A partir da moda, é possivel perceber que 37 é o tamanho mais recorrente entre as clientes
dessa loja, dado esse que ajudaria a loja na escolha dos tamanhos na hora de repor o
estoque. Representamos a moda por Mo.

e Para encontrar a moda, basta escolher o valor com maior frequéncia absoluta.

— L)
Q BXENRIOR

Analise os conjuntos e encontre a sua moda:

e a)A={1,0,23,1,4,5,1,2,3,0,7,8, 9}
Analisando o conjunto A, é possivel perceber que existem dois elementos que mais se
repetem no conjunto: A =1{1,0,2,3,1,4,5,1,0,3,0,7,8,9,0,1} —— Mo= {o,1}

Nesse caso existem dois valores que possuem maior frequéncia absoluta, logo o
conjunto terd duas modas, configurando-se como um conjunto bimodal.

e b)B{0,1,2,3,4,5,6,0,1,2,3,4,5,6}

Analisando esse conjunto, observamos que todos os valores se repetem a mesma
quantidade de vezes, ou seja, possuem frequéncia absoluta igual.

Nesse caso, ndo hé valor com maior frequéncia que os demais, portanto, o conjunto
ndo possui moda.

Dizemos, entdo, que o conjunto é amodal.
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EXCEL IV

e ADIGAO (+): USADO PARA SOMAR VALORES.
POR EXEMPLO, Al + Bl ADICIONA OS VALORES DAS CELULAS A1 E B.
e SUBTRAGAO (-): USADO PARA SUBTRAIR VALORES.
POR EXEMPLO, Al - Bl SUBTRAI O VALOR DA CELULA Bl DO VALOR DA
CELULA AL.
e MULTIPLICAGAO (*): USADO PARA MULTIPLICAR VALORES.
POR EXEMPLO, Al * Bl MULTIPLICA OS VALORES DAS CELULAS Al E BI.
e DIVISAO (f): USADO PARA DIVIDIR VALORES.
POR EXEMPLO, Al / Bl DIVIDE O VALOR DA CELULA Al PELO VALOR DA
CELULA B1.
e EXPONENCIAGAO (A): USADO PARA CALCULAR UMA POTENCIA.
POR EXEMPLO, A1 A 2 CALCULA O VALOR DE Al ELEVADO AO QUADRADO.
e MODULO (%): USADO PARA OBTER O RESTO DE UMA DIVISAO.
POR EXEMPLO, Al % B1 RETORNA O RESTO DA DIVISAO ENTRE Al E Bl.

AR~ Lembre-se o multiplicacde e o diviade tém precedéncia sehbre a
adicie e aubinocde-

Por exemplo:
e 3+5*2resultaem 13

(a multiplicagéo é realizada antes da adig&o).

e 3+(57%2)resultaem 13

@ (a multiplicacéo é feita primeiro devido aos parénteses).

e (3+5)*2resultaem 16
(a adigéo é feita primeiro devido aos parénteses).
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EXCEL IX

Ao aninhar funcdes, vocé cria uma sequéncia de operagcdes onde a saida de uma
funcao serve como entrada para outra funcédo, e assim por diante. Isso permite que
vocé quebre um problema complexo em etapas menores e mais gerencidveis, o que
torna as férmulas mais legiveis e eficientes.

Suponha que vocé deseje calcular a média dos valores em um intervalo (A1:A5)
apenas para as células que sédo maiores que 10.
« Vocé pode usar a fungdo MEDIA e a fungdo CONT.SE aninhadas da seguinte

forma:
=MEDIA(SE(A 1:A5>10, A1:A5))

Neste exemplo, a funcdo SE é aninhada dentro da funcdo MEDIA. A funcéo
SE avalia se cada valor em A1:A5 é maior que 10 e retorna um array com os
valores que atendem a essa condicio. Em seguida, a fungido MEDIA calcula a
média desses valores resultantes.

As funcdes aninhadas fornecem uma flexibilidade incrivel para realizar
célculos avangados no Excel e sdo uma habilidade valiosa para quem
trabalha com andlise de dados e criagéo de relatérios.
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EXCEL XVI

A fungdo "MEDIA" no Microsoft Excel é usada para calcular a média aritmética
dos valores em um intervalo de células. Ela retorna o valor médio dos numeros
fornecidos.

REGRA
o MEDIA(nimero1, [nimero2], ...)
e "nimero1" é o primeiro nimero ou intervalo de células que vocé deseja incluir no
célculo da média.
e "numero2" é um argumento opcional e representa o segundo nimero ou intervalo
de células que vocé deseja incluir no calculo da média. Vocé pode adicionar mais
nimeros separando-os por virgulas.

ENTENDA MELHOR COM O EXEMPLO:
=MEDIA(A1:A5)

e Isso calculard a média dos valores das células A1 até AS5,por exemplo, 10, 15,
20, 25 e 30 e retornara o resultado, que é 20.

LEMBRE-SE!

Vocé também pode adicionar mais nimeros ou intervalos de células como
argumentos para calcular a média de multiplos conjuntos de valores.

Jogow amnotages agui
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SELECAO FORMULAS

e SELECIONAR A CELULA ACIMA:
SHIFT + SETA PARA CIMA

e SELECIONAR A CELULA ABAIXO:
SHIFT + SETA PARA BAIXO

e SELECIONAR A CELULA A
ESQUERDA: SHIFT + SETA PARA A

o INSERIR FUNGAO: SHIFT + F3

e AUTOSOMA: ALT + =

o ALTERNAR PARA A BARRA DE
FORMULAS: CTRL + L

e EXIBIR OU OCULTAR FORMULAS NA
PLANILHA: CTRL + \

ESQUERDA ’
« SELECIONAR A CELULA A DIREITA: .
SHIFT + SETA PARA A DIREITA FORMATAGAO DE TEXTO
* SELECIONAR ALINHA ATUAL:SHIFT |\ Loprs aro Lo
NG S ; e ITALICO: CTRL +1
o SELECIONAR A COLUNA ATUAL: PN Sy
CTRL + ESPAGCO o FORMATAR CELULAS: CTRL +1
e SELECIONAR APLANILHA INTEIRA:  _ _ o0 oo s = b
CTRL + SHIFT +ESPACO PORCENTAGEM: CTRL + SHIFT + %
NAVEGAGAO

MOVER PARA A CELULA ACIMA: SETA PARA CIMA

MOVER PARA A CELULA ABAIXO: SETA PARA BAIXO

MOVER PARA A CELULA A ESQUERDA: SETA PARA A ESQUERDA

MOVER PARA A CELULA A DIREITA: SETA PARA A DIREITA

MOVER PARA O INICIO DA LINHA ATUAL: HOME

MOVER PARA O INICIO DA PLANILHA: CTRL + HOME

MOVER PARA A ULTIMA CELULA USADA: CTRL + SETA PARA A DIREITA
MOVER PARA A ULTIMA CELULA PREENCHIDA DA COLUNA ATUAL: CTRL +
SETA PARA BAIXO

EDICAO

COPIAR: CTRL + C

COLAR: CTRL + V

RECORTAR: CTRL + X

DESFAZER: CTRL + Z

REFAZER: CTRL + Y

PREENCHER CELULAS SELECIONADAS COM CONTEUDO DA CELULA
ATIVA: CTRL + ENTER
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ADMINISTRAGAO PUBLICA VII

< O

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voc? sabe o Gue o?

A atuacdo da Administragcdo Publica, em todos os seus niveis, estd sujeita a
observancia de principios constitucionais especificos: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Esses principios tém aplicacdo obrigatodria
em toda a extensdo da Administragcdo Publica, abrangendo tanto a esfera direta
quanto a indireta, além dos trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario) e
todas as esferas de governo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).

) ¢

mnemaonico

LEGALIDADE

A legalidade é um principio fundamental no contexto de um Estado democratico de
direito, representando a sujeicdo do Estado as leis. Através do estrito cumprimento
das leis, a vontade do povo é efetivada e, assim, o interesse publico é preservado.

E importante destacar que ao mencionarmos "lei", ndo estamos limitando a referéncia
apenas as leis formais, que sdo elaboradas pelo Poder Legislativo. De acordo com o
principio da legalidade, todas as normas devem ser respeitadas, incluindo os atos
infralegais, como decretos, portarias e instrugées normativas.

Resumidamente falando...

A Administracdo Publica deve atuar de acordo com a lei, agindo apenas dentro
dos limites estabelecidos pela legislacdo e respeitando os direitos dos cidadéos.
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A legislagdo permite que certas informagdes sejam designadas como confidenciais,
seguindo critérios estabelecidos nas leis vigentes.

Dados confidenciais sdo aqueles que, se divulgados, poderiam prejudicar a segurancga
nacional, a defesa, ou as relagdes exteriores do pais, entre outros aspectos.

A legislagéo contempla trés niveis de confidencialidade para informacées
governamentais: ultrassecreto, secreto, reservado.

e Além das informagdes pessoais, que por natureza devem ser protegidas, como os
dados pessoais dos cidaddos, a legislagcdo estabelece normas especificas para o
tratamento e acesso a essas informacdes, garantindo a privacidade e protecdo dos
dados pessoais.

o Adicionalmente, a lei reconhece que certas informagdes podem ser sujeitas a sigilo por
orgaos ou entidades que ainda ndo estabeleceram uma classificagcdo especifica.
Nesses casos, é necessario justificar a necessidade do sigilo e definir um prazo para a

divulgagéo.
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PROCESSO DE PLANEJAMENTO ORQAMENTARIO ]|

RNt
®0 0P 06°

Os projetos de lei relativos ao PPA, LDO e LOA, bem
como os créditos adicionais, serdo avaliados por
ambas as casas do Congresso. Ha uma comissédo
mista permanente composta por deputados e
senadores encarregados de:

Analisar e emitir parecer sobre os projetos de lei acima mencionados, além
de revisar as contas apresentadas anualmente pelo Presidente da
Republica.

Examinar e emitir parecer sobre os planos e programas nacionais, regionais
e setoriais previstos na Constituicdo.

ANOMINJORGAMENTARIA
o Gus me/;wvvxw solen?

A anomia orgamentdria ocorre quando um novo exercicio financeiro é iniciado sem

a aprovagdo da Lei Orgamentaria. As situagdes que podem causar essa anomalia
sdo:

» O Chefe do Executivo néo envia o projeto de lei dentro do prazo estabelecido;
» O Projeto é rejeitado pela Casa Legislativa;
A Lei Orgcamentaria ndo é votada pelo Congresso Nacional.

Jurisprudéncia
e Informativo 1034: Normas estaduais que impdem a lei orcamentaria antes

das Emendas Constitucionais 86/2015 e 100/2019 sao consideradas
inconstitucionais.
o Informativo 1015: E inconstitucional que as normas estaduais estabelecam
. um limite diferente do imposto pelo artigo 166 da Constituicdo Federal para
a aprovacdo de emendas parlamentares impositivas.
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PROCESSODE PLANEJAMENTO ORQAMENTI:\RIO \"J
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RCAMEN

A Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) determina as metas e diretrizes da
Administracdo Publica e estabelece as diretrizes de politica fiscal e respectivas
metas, em observancia a trajetdria sustentavel da divida publica. Essa lei orienta
a elaboracdo da LOA, além de dispor sobre as alteragdes na legislagéo tributdria e
estabelecer a politica de aplicagdo das agéncias financeiras oficiais de fomento.

E.lmporta.nte .Iembrar que a LDONe uma lei que = 7 /
visa a direcionar a elaboracdo da LOA. O \—l — |

Chefe do Executivo deve encaminha-la até
1S de abril e devolvé-la para sancao até o
término do primeiro periodo da sessdo
legislativa (17 de julho). Atualmente, a
principal lei orcamentaria € a LDO.

PRAZ0 OE DEVOLVEAD

Caso o prazo de devolugdo seja descumprido, os congressistas néo poderédo
entrar de férias até que aprovem a LDO e remetam para sangdo. Essa medida
é prevista no art. 57, §2°, da Constituicdo Federal, que estabelece que a sesséo
legislativa néo sera interrompida sem a aprovagdo do projeto de lei de
diretrizes orcamentadrias.

Por fim, o art. 165, § 2°, da Constitui¢éo Federal conceitua a LDO como a lei que
compreende as metas e prioridades da administragdo publica federal,
estabelece as diretrizes de politica fiscal e respectivas metas, em consondncia
com a trajetéria sustentdvel da divida publica, orienta a elaboragdo da LOA,
dispor sobre as alteragées na legislagdo tributdria, bem como estabelece a
politica de aplicagcdo das agéncias financeiras oficiais de fomento.
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAI

A improbidade administrativa € uma conduta ilegal
e antiética cometida por agentes publicos ou
particulares que cause prejuizo ao erario, viole
principios da administracdo publica ou
comprometa a honestidade e a integridade na
gestdo dos recursos e interesses publicos.

E considerada uma forma grave de
corrupcao e ma conduta no exercicio y
de fungoes publicas

A Lei n° 8.429/1992 define trés tipos de improbidade administrativa, cada um
com suas préprias caracteristicas:

Enriquecimento ilicito: Consiste no ato de obter vantagem patrimonial
indevida em decorréncia do exercicio de cargo, emprego, funcio ou

g mandato publico. Isso pode incluir o desvio de recursos publicos,
suborno, nepotismo, entre outras praticas que visam ao beneficio pessoal
em detrimento do interesse publico.

Prejuizo ao erario: Envolve causar dano aos cofres publicos por meio de
acoes que resultem em perda de recursos, seja por desvio, malversacédo
ou mau uso do dinheiro publico.

Q

que violem os principios constitucionais que norteiam a atuacao da
administracdo publica, como legalidade, moralidade, impessoalidade,
publicidade e eficiéncia. Isso pode incluir atos que favoregcam

Q Violacdo de principios da administracao publica: Refere-se a condutas

indevidamente interesses particulares, nepotismo, direcionamento de
licitacBes, entre outros comportamentos que ferem a ética e a lisura na
administracéo.
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAII

SANGOES \

As sancdes constitucionalmente previstas para casos de improbidade administrativa
estdo dispostas no artigo 37, paragrafo 4°, da Constituicdo Federal do Brasil.

Essas sangoes incluem:

Perda da funcao publica: O agente publico condenado por improbidade
administrativa pode ser afastado do cargo, emprego ou funcgéo publica
que esteja exercendo, aléem de ficar proibido de assumir cargos
publicos futuramente.

Indisponibilidade dos bens: A indisponibilidade dos bens significa que os
bens do agente podem ser bloqueados ou indisponibilizados,
impedindo sua venda, transferéncia ou alienagao de forma a assegurar
que, caso a condenacdo seja confirmada, os recursos estejam disponiveis
para ressarcir o dano causado ao erario.

Ressarcimento ao erario: O agente publico ou particular responsavel pela
improbidade administrativa é obrigado a reparar integralmente o dano
causado aos cofres publicos ou ao patrimoénio do Estado.

Suspensao dos direitos politicos: A suspensdo dos direitos politicos
implica na privacdo temporaria do direito de votar e ser votado em
eleicdes. O periodo de suspensdo varia de acordo com a gravidade da
conduta.

e o @

0

mnemonico

PIRS
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DICA
IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA VII

COMPETENCIA PARA APLICAGAO DAS
SANCOES DA LIA

De acordo com a lei, a sentencga civil ou penal
pode gerar efeitos na lei de improbidade se for
comprovada a inexisténcia da conduta ou

- negativa da autoria.

A o
E importante destacar que a sentenca civel também exonera a responsabilidade
na esfera administrativa. Além disso, a absolvigao criminal por decisao colegiada
também impede a acdo de improbidade. De acordo com o principio da
insignificancia, atos que causam menor ofensa aos bens juridicos podem ser punidos
com uma sancgao limitada, incluindo multa, ressarcimento do dano e perda dos
valores obtidos.

As sanc¢des independem:
e De ressarcimento integral do dano, exceto quanto aos casos de "lesdo ao
erario" ou de "ressarcimento de dano";
» Da aplicacdo de outras sancées (penais, civis ou administrativas), mas podera
haver compensacéao entre as esferas;
» Da decisido (aprovacdo ou rejeicido) sobre as contas dos servidores pelos
Tribunais de Contas (art. 21).

_ | Ademais, agora, é preciso que se demonstre a perda real de
@-ﬁ patrimonio, e ndo apenas o dolo genérico e pressumido.

A aplicagdo das sangbes também independe da aprovacido (ou rejeicdo) das
contas dos servidores (art. 21). Em outras palavras, se as contas forem aprovadas
ou rejeitadas nédo faz diferenga para eventual condenagdo em improbidade.

» Atencdo porque a soma das penas nio pode ultrapassar 20 anos (art. 18-A,
p.u).
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A

GESTAO DE PESSOAS

2

EQ
ORGA

A Teoria do Equilibrio Organizacional, ou como eu gosto de chamar, a danca da
Reciprocidade Organizacional, diz que uma organizagdo é como uma grande

orquestra onde cada musico (ou membro) toca sua parte e, em troca, recebe uns

aplausos e uns bis!

O sucesso do show depende do equilibrio entre o que a organizagéo oferece e o que

os integrantes trazem para a festa.

Primeiro, temos os incentivos, que sdo as recompensas que a organizagdo joga na

roda:

SALARIOS, BENEFICIOS, PREMIOS, ELOGIOS E

ATE AQUELA PROMOGAO QUE FAZ O CORAGAO
BATER MAIS FORTE!

A

—

—

Cada um desses incentivos
tem um sabor diferente
para cada pessoa, porque a
importancia deles muda
conforme as preferéncias
de cada um - é tudo bem

pessoal!

E as contribuicdes? Ah, essas sdo o que os membros trazem para a mesa:

TRABALHO, DEDICAGAO, ESFORCO, LEALDADE
E UM POUQUINHO DE PONTUALIDADE (QUEM
DIRIA QUE ISSO CONTAVA, NE?).

N

O valor dessas
contribuicdes é o quanto

ajudam a organizagéo a
conquistar seus sonhos! Em /
resumo, € uma bela troca \
onde todo mundo sai
ganhando!
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GESTAO DE PESSOAS

y L

SISTEMASIDE

Os sistemas de informacdes gerenciais de RH (SIGRH) sdo como os super-herdis da
tecnologia no mundo dos recursos humanos!

Eles entram em cena para coletar, guardar, processar e analisar todos os dados
quentinhos sobre os colaboradores da empresa.

Com esses gadgets poderosos, a tomada de
decis@o fica mais facil do que fazer uma selfie! Eles
entregam informagdes fresquinhas sobre o perfil da
galera, movimentagées de pessoal, folha de

Os superpoderes dos SIGRH incluem:

r"'
AUMENTAR A EFICIENCIA,
| REDUZIR ERROS,
~ AUTOMATIZAR PROCESSOS
— CHATOS, DAR AQUELE
< N CONTROLE MAROTO DAS
N ?  — ATIVIDADES DE RH
W A —_— E CRIAR RELATORIOS INCRIVEIS
— @ — PARA AJUDAR A GALERA A TOMAR
DECISOES ESTRATEGICAS.
L E um verdadeiro show de tecnologia a servigco da equipe!

ROUITICASIDERECURSOSTHUMANGS

As politicas de Recursos Humanos sdo como o GPS da gestdo de pessoas, guiando
todas as decisdes e praticas nesse universo! >

e Elas tocam em vdrias dreas, desde a caga aos talentos _
na selegéo até a mdgica dos beneficios e salarios, ~— " /P
passando por treinamentos que fazem todo mundo/ N/
brilhar, satde e seguranga para manter a galera feliz, e
claro, o desempenho que é o coragdo da empresal

e Tudo isso para garantir que a organizagdo seja um
lugar justo, transparente e que os interesses da turma
estejom alinhados com os objetivos da equipe.
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COMPORTAMENTO, CLIMA E CULTURA ORGANIZACIONAL

Comunicacdo vai além da simples
transmissédo de significados. Envolve
habilidades humanas relacionadas ao
envio e recebimento de informacgdes,
pensamentos, sentimentos e atitudes.

ESURVIVRAS DE COMVNETACAD

e Comunicagcdo Formal: Ocorre de maneira oficial, seguindo os tramites
burocraticos e utilizando canais estabelecidos pelas autoridades superiores.

e Comunicagdo Informal: Acontece em paralelo a formal e envolve conversas
nao oficiais entre lideres, liderados e colegas. Pode ser uma fonte alternativa de
comunicagdo, mas também pode incluir boatos e fofocas.

e S U S DECOMUNICACACI CONEUTOSINTERRESSOAIS

e Causa Comum: Pesquisas indicam que as
falhas de comunicagdo sdo uma fonte

significativa de conflitos interpessoais. V2

» Importancia da Boa Comunicagdo: Uma boa
comunicagdo € essencial para minimizar
conflitos e aumentar a eficicia de uma
organizagdo ou grupo.

@5‘5@’» DA COMUDECARAD [TFORAL

» Desafios e Oportunidades: A comunicagdo informal,
por sua natureza, pode ser desafiadora, mas
também oferece oportunidades valiosas para
entender as din@micas organizacionais.

» Papel do Administrador: Cabe ao administrador
conciliar a gestdo da comunicagdo informal,
reconhecendo sua importdncia e buscando
minimizar riscos, como boatos prejudiciais.



https://memorizaai.com.br/prefeitura-sao-vicente-sp-revisao-vespera/?utm_source=Amostra

[ ] [
memoriza.cai

=
*i

A dispensa ocorre quando a lei permite ndo realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicao.

LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

DISPENSA DE UCITAGAOD

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

Pequenos valores
e Até R$ 100.000,00 — obras, servicos de engenharia e manutengdo de veiculos
B
e Até R$ 50.000,00 — outros servicos e compras =

Licitagdo anterior sem sucesso (até1ano)
e Sem interessados ou propostas invalidas.
e Propostas muito acima do mercado.

Casos especificos:
» Pecgas para manutengdo durante garantia #£
e Acordo internacional com condi¢des vantajosas &
 Pesquisa e desenvolvimento (até R$ 300.000 em obras/servigos) «J
« Transferéncia/licenciamento de tecnologia %
o Géneros pereciveis (hortifrati, paes etc.) #
e Alta complexidade tecnologica e defesa nacional @
e Padronizagdo das Forgas Armadas =+ 8
e Operagdes de paz no exterior &
e Abastecimento de tropas em transito &
» Reciclagem por cooperativas de baixa renda &%
e Obras de arte e objetos histéricos &
* Servigos sigilosos de investigagédo ©,
¢ Medicamentos para doengas raras &

Situagdes estratégicas e emergenciais:
¢ Cumprir objetivos da Lei de Inovagéo (Lei 10.973/2004)
e Seguranca nacional !
e Guerra, estado de defesa/sitio, intervencgdo federal =

EMERGENCIA OU CALAMIDADE PUBLICA
(PRAZO MAX. 1 ANO, SEM PRORROGAGAO) |
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DICA

LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAsi

DISPENSA DE UCITAGAO

A dispensa ocorre quando a lei permite nado realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicéao.

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

Contratagdes internas e institucionais:
e Compra de bens/servicos de 6rgdos publicos criados para esse fim it
e Intervencdo no dominio econdémico
e Contrato de programa com ente federativo =
 Transferéncia de tecnologia para produtos estratégicos do SUS :=:
e Profissional técnico para comissdo avaliadora “
e Associagdo sem fins lucrativos de pessoas com deficiéncia
* Instituigdo brasileira sem fins lucrativos para ensino, pesquisa e inovagdo @
e Fundagdo que produz insumos estratégicos para sadde &
» Entidade sem fins lucrativos para cisternas e acesso a dgua &
e Entidade sem fins lucrativos para Cozinha Solidéaria @

“wDETALHES IMPORTANTES

G

Preferéncia: pagamento ——

via cartéo de pagamento ——
G

(extrato no PNCP).

http://

Preferéncia: publicar aviso no
site oficial por min. 3 dias Gteis
para receber propostas.

Emergéncia = manter servigo publico +
seguir valores de mercado.
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DICA
LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

MODAUDADES DE @
UCITAGAO

Das diversas definicdes expostas na Lei n.
14.133/2011, estamos agora diante das mais
temidas e mais cobradas nos concursos
publicos.

= As modalidades de licitacdo tém a funcéo de
. definir o procedimento e o fluxo processual
a serem seguidos, de maneira especifica, ao
, longo de uma determinada licitacgéo. —

Lembre-se com a efetivagéo da Lei n. 14.133/2021, passamos a dispor de somente
cinco modalidades de licitagao. L(

Concorréncia: E a modalidade de licitagéo destinada a contratagdes
de grande vulto, onde qualquer interessado pode participar e os critérios
de julgamento estdo previamente estabelecidos no edital.

Concurso: Utilizado para escolha de trabalhos técnicos, cientificos ou
artisticos, com a instituicdo de prémios ou remuneragdo aos vencedores.

Didlogo Competitivo: Modalidade em que a administragdo pulblica
dialoga com licitantes previamente qualificados para desenvolver uma
ou mais solugdes adequadas ds suas necessidades, seguido por uma fase
de apresentagdo das propostas finais.

Pregdo: Modalidade destinada & aquisigdo de bens e servigos
comuns, onde os licitantes apresentam propostas de precos em sessdo
pUblica, sendo a adjudicagdo feita ao licitante que ofertar a proposta mais
vantajosa.

Leildo: Modalidade destinada a venda de bens inserviveis para a
administra¢gdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados.

QO Q@

PODE USAR TAMBEM PROCEDIMENTOS AUXILIARES (ART. 78).

ATENGAO!
o © Néao pode criar outras modalidades.
o © Nd&o pode misturar modalidades.
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CHEGAMOSTAOF

Parabéns, vocé acaba de conhecer a nossa amostra para
o concurso da Prefeitura Municipal de Séo Vicente/SP!
Esperamos que esta breve demonstracdo tenha
despertado seu interesse e mostrado como Nosso
material pode ajudd-lo a conquistar sua tdo sonhada
aprovacdo.

Se vocé deseja se destacar frente d concorréncia, vocé
precisa estudar com o material do Memoriza.ai

Agora & com vocé: quer ser aprovado e tomar posse no
concurso ainda em 20267

Entdo...

s 4 clique aqui para conhecer o material completo

Obstaculo é aquilo que
vocé vé quando tira os

olhos do seu propeosito.

Ee 4 Acesse nNosso Instagram


https://www.instagram.com/memorizaai_concursos/
https://memorizaai.com.br/prefeitura-sao-vicente-sp-revisao-vespera/?utm_source=Amostra

	AMOSTRA
	AMOSTRA
	FALA, FUTURO APROVADO NO CONCURSO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO VICENTE/SP!
	Seja muito bem - vindo!
	VOCÊ ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AÍ PARA ESTE CONCURSO.
	O Memoriza.aí é um material que contém dicas estratégicas dos assuntos que certamente vão cair na sua prova!
	Nossa equipe pedagógica realizou uma análise de mais de 50000 questões de concursos anteriores e identificou os assuntos chave que sempre se repetem nas últimas provas.
	Por meio dessa análise das questões da banca e do concurso desenvolvemos um material específico com dicas ilustradas e gatilhos emocionais para melhorar sua memorização, de modo que você poderá focar exatamente nos assuntos que serão cobrados na sua prova.
	Veja no gráfico abaixo uma breve demonstração dos temas mais frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagógica:
	É como se a gente fizesse todo trabalho duro por você e te entregasse o que você precisa. Com isso, você ganha muitooo tempo!


	Veja só o depoimento de um de nossos alunos que foi APROVADO recentemente no concurso:
	Caso tenha qualquer dúvida, você pode entrar em contato conosco enviando seus questionamentos para o suporte:
	contato@memorizaai.com.br ou  clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

	QUER SER O PRÓXIMO APROVADO?
	clique aqui e saiba como
	CONTEÚDO PROGRAMÁTICO  Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital

	NO MATERIAL COMPLETO VOCÊ TERÁ ACESSO AS DISCIPLINAS DE:
	CONHEÇA AGORA COMO É O MATERIAL QUE VAI TE AJUDAR NA SUA APROVAÇÃO!
	INSPETOR DE ALUNOS
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	ENCONTROS VOCÁLICOS
	Encontros vocálicos são encontros de vogais ou semivogais, sem consoantes intermediárias. Eles acontecem na mesma ou em outra sílaba, sendo classificados em: ditongo, tritongo e hiato. Isso quer dizer que quando vogais ou semivogais (sons vocálicos ditos com menos força) aparecem umas ao lado das outras numa palavra, acontece um encontro vocálico.
	👉Importante: se houver uma consoante entre as vogais, não há encontro vocálico.



	DITONGO
	Nos ditongos, ocorre o encontro de uma vogal com uma semivogal, e quando fazemos a separação das suas sílabas, as duas ficam na mesma sílaba.
	Exemplos: papai (pa-pai), oi (a palavra "oi" não se separa), sabão (sa-bão).
	De acordo com a posição da vogal e da semivogal, os ditongos podem ser: crescentes ou decrescentes.
	Ditongos crescentes são aqueles em que a semivogal vem antes da vogal (sv + v). Exemplos: igual (i-gual), quota (quo-ta), pátria (pá-tria).
	Ditongos decrescentes são aqueles em que a vogal vem antes da semivogal (v + sv). Exemplos: meu (meu), herói (he-rói), cai (cai).
	Ditongos orais são os pronunciados apenas pela boca. É o caso de ai, ia, iu, ui, eu, éu, ue, ei, éi, ie, oi, ói, io, au, ua, ao, oa, ou, uo, oe, eo, ea. Exemplos: mau (mau), sei (sei), viu (viu).
	Ditongos nasais são os pronunciados pela boca e pelo nariz. É o caso de ão, ãe, õe, am, an, em, en, ãi, ui (ocorre apenas na palavra "muito"). Exemplos: mãe (mãe), sabão (sa-bão), muito (mui-to).
	De acordo com a pronúncia, os ditongos podem ser orais ou nasais.


	TRITONGO
	Nos tritongos, ocorre o encontro semivogal, vogal e semivogal (sempre nessa ordem), e quando fazemos a separação das suas sílabas, as três ficam na mesma sílaba.
	Exemplos: iguais (i-guais), saguão (sa-guão), uruguaio (u-ru-guai-o).

	HIATO
	Nos hiatos, ocorre apenas o encontro de vogais (nunca de semivogais), e quando fazemos a separação das suas sílabas, cada vogal fica numa sílaba diferente.
	Exemplos: álcool (ál-co-ol), navio (na-vi-o), saída (sa-í-da).
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	HIPÔNIMOS
	HIPERÔNIMO                       HIPÔNIMOS
	FRUTA
	GOIABA
	BANANA
	MAÇÃ
	LARANJA
	→ EXEMPLOS DE PRÓCLISE
	→ Próclise em locuções verbais
	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	SENTIDO DENOTATIVO X SENTIDO CONOTATIVO
	SENTIDO CONOTATIVO
	O sentido conotativo de uma palavra ou expressão refere-se às associações secundárias, sugestões ou significados adicionais que a palavra pode ter, além do seu significado literal.
	O sentido conotativo leva em consideração as emoções, imagens, associações culturais e subjetivas que uma palavra evoca.
	Por exemplo, a palavra "rosa" pode ter um sentido conotativo de amor, romance ou beleza, devido às associações culturais e emocionais que as pessoas têm com essa flor.

	SENTIDO DENOTATIVO
	O sentido denotativo de uma palavra ou expressão refere-se ao seu significado literal e objetivo. É a interpretação mais direta e básica de uma palavra, aquilo que você encontraria em um dicionário.
	O sentido denotativo se concentra na definição precisa e factual de uma palavra, desconsiderando quaisquer associações subjetivas ou emocionais que ela possa ter.
	Por exemplo, o sentido denotativo da palavra "rosa" é uma flor de pétalas coloridas.
	LEMBRE-SE!

	icionário
	enotar
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	FIGURAS GEOMÉTRICAS III


	TEOREMA  DE PITÁGORAS
	O TEOREMA AFIRMA O SEGUINTE:
	EXEMPLO DA APLICAÇÃO DE PITÁGORAS
	A = 18 . 12          2
	A= 108
	A = 216          2
	clique aqui para conhecer o material completo
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	DICA
	MATEMÁTICA BÁSICA


	PORCENTAGEM
	100
	100
	100
	100
	faça anotações aqui
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	MATEMÁTICA BÁSICA IV


	REGRA DE TRÊS COMPOSTA INVERSA
	Na regra de três composta inversa, algumas grandezas são diretamente proporcionais, enquanto outras são inversamente proporcionais. Isso significa que, à medida que uma aumenta, a outra diminui, e vice-versa.
	COMO FAZEMOS ESSE CÁLCULO?
	Julgue o item que se segue, relativo a proporcionalidade, porcentagem e juros.
	Considere que uma creche com 250 crianças tenha um estoque de alimentos suficiente para fornecer 4 refeições por dia para cada criança durante 18 dias. Nesse caso, se o número de crianças aumentar para 300 e a quantidade de refeições for reduzida para 3 por dia, então o mesmo estoque de alimentos durará 20 dias.
	Passo 1 — Calcular o consumo total do estoque original Temos:
	250 crianças
	4 refeições por dia
	18 dias
	O consumo total (em “refeições”) será: 250 x 4 x 18
	Vamos calcular:
	250 × 4 = 1.000
	1.000 × 18 = 18.000
	O estoque disponível é equivalente a 18.000 refeições.
	Passo 2 — Verificar quantos dias duraria para 300 crianças consumindo 3 refeições/dia Nova situação:
	300 crianças
	3 refeições por dia
	duração = x dias
	O consumo diário será: 300×3=900 refeições por dia Agora usamos o estoque total:
	O estoque duraria 20 dias.

	clique aqui para conhecer o material completo
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	DICA
	MÍNIMO MÚLTIPLO COMUM (MMC) E O MÁXIMO DIVISOR COMUM (MDC)



	MÍNIMO MÚLTIPLO COMUM (MMC)
	MÍNIMO MÚLTIPLO COMUM (MMC)
	2 2 3

	clique aqui para conhecer o material completo
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	FAMÍLIA, ADOÇÃO E ACOLHIMENTO



	PODER FAMILIAR E DEVERES DA FAMÍLIA
	O que é o Poder Familiar?
	O poder familiar refere-se à autoridade dos pais ou responsáveis sobre a criança e o adolescente. Esse poder envolve a responsabilidade de cuidar, educar e proteger os filhos, garantindo seus direitos fundamentais.
	⚠️ Quando o Poder Familiar pode ser Retirado?

	clique aqui para conhecer o material completo
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	DICA
	ATOS INFRACIONAIS E MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS



	ATOS INFRACIONAIS E MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS
	O que é um Ato Infracional?
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	CRIMES DO ECA E COMPETÊNCIAS E RESPONSABILIDADES



	CRIMES DO ECA
	O ART. 4º DO ECA DIZ:
	clique aqui para conhecer o material completo
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	DICA
	LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAÇÃO NACIONAL (LDB - LEI Nº 9.394/1996)



	DEVER DO ESTADO COM A EDUCAÇÃO ESCOLAR PÚBLICA
	A ESCOLA PÚBLICA DEVE TER:
	🏥 ART. 4º-A – EDUCAÇÃO PARA ALUNOS INTERNADOS
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAÇÃO NACIONAL (LDB - LEI Nº 9.394/1996)


	O QUE AS ESCOLAS DEVEM FAZER, POR LEI?

	dias
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAÇÃO NACIONAL (LDB - LEI Nº 9.394/1996)



	O QUE É A EDUCAÇÃO INFANTIL?
	REGRAS COMUNS DA EDUCAÇÃO INFANTIL
	✅ I – AVALIAÇÃO
	Acompanhamento e registro do desenvolvimento
	❗ Sem reprovação ou promoção, mesmo para ir ao fundamental

	memoriza.aí
	DICA


	ORGANIZAÇÃO E ROTINA DO AMBIENTE ESCOLAR
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	CONTROLE DOS HORÁRIOS ESCOLARES
	ATUAÇÃO INTEGRADA COM A EQUIPE ESCOLAR
	IMPORTÂNCIA DA ROTINA PARA O AMBIENTE EDUCACIONAL
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS (INSPETOR DE ALUNOS)



	ESTRUTURA FÍSICA E ORGANIZAÇÃO DOS ESPAÇOS DA ESCOLA
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	UTILIZAÇÃO ADEQUADA DOS AMBIENTES
	PREVENÇÃO DE RISCOS NOS ESPAÇOS FÍSICOS
	RESPONSABILIDADE PELO AMBIENTE ESCOLAR
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS (INSPETOR DE ALUNOS)



	MEDIAÇÃO DE CONFLITOS NO CONTEXTO ESCOLAR
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	IDENTIFICAÇÃO DE SITUAÇÕES DE CONFLITO
	ENCAMINHAMENTO QUANDO NECESSÁRIO
	PROMOÇÃO DA CONVIVÊNCIA PACÍFICA
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS (INSPETOR DE ALUNOS)



	APOIO AO TRABALHO PEDAGÓGICO E AOS PROFESSORES
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	ORGANIZAÇÃO DO AMBIENTE DE SALA
	RESPEITO AOS LIMITES DA FUNÇÃO
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS (INSPETOR DE ALUNOS)



	SEGURANÇA NO AMBIENTE ESCOLAR E PREVENÇÃO DE RISCOS
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	IDENTIFICAÇÃO DE SITUAÇÕES DE RISCO
	CONTROLE DE SITUAÇÕES POTENCIALMENTE PERIGOSAS
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS (INSPETOR DE ALUNOS)



	PREVENÇÃO DA VIOLÊNCIA, BULLYING E DISCRIMINAÇÃO
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	IDENTIFICAÇÃO DE BULLYING E INTIMIDAÇÃO
	ENCAMINHAMENTO DE SITUAÇÕES GRAVES

	AGENTE DE TRÂNSITO
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CONCORDÂNCIA VERBAL XIV
	CONCORDÂNCIA COM SUJEITO COMPOSTO POR DIFERENTES PESSOAS GRAMATICAIS
	SUJEITO COMPOSTO – MESMA PESSOA GRAMATICAL
	SUJEITO COMPOSTO – PESSOAS DIFERENTES (HIERARQUIA)
	2️⃣ 2ª pessoa prevalece sobre 3ª pessoa
	3️⃣ 3ª pessoa só se mantém se não houver 1ª nem 2ª.

	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	ACENTUAÇÃO DE PALAVRAS OXÍTONAS


	ACENTUAÇÃO GRÁFICA
	LEMBRE-SE!
	memoriza.aí
	clique aqui para conhecer o material completo
	DICA
	CONCORDÂNCIA VERBAL II


	SUJEITO
	SUJEITO
	TIPOS DE
	SUJEITO INEXISTENTE 👉 Também chamado de oração sem sujeito.  ➡️ Ocorre com verbos impessoais, que não têm sujeito. Principais casos:
	→ EXEMPLOS DE ÊNCLISE
	→ Ênclise em locuções verbais
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CONTINGÊNCIA


	COMO FAÇO PARA RECONHECER UMA CONTIGÊNCIA?
	vamos criar uma tabela verdade?
	A ∧ B
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	IMPLICAÇÃO LÓGICA III


	IMPLICAÇÃO LÓGICA COMPOSTA
	COMO  RESOLVER QUESTÕES DE IMPLICAÇÃO LÓGICA COMPOSTA?
	As disposições da Lei n. 8.112 não se aplicam a todos os agentes públicos, vamos esquematizar isso?

	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	MEDIDAS DE TENDÊNCIA CENTRAL


	médIA PONDERADA
	O QUE É ISSO?
	Entre as medidas centrais, a mais utilizada é a média. Existem vários tipos de média, mas as mais comuns são a média aritmética simples e a média aritmética ponderada.
	Pesos
	Valores do conjunto
	Para calcular a média ponderada, calculamos o produto de cada valor por seu respectivo peso e, depois, calculamos a soma entre esses produtos e dividimos pela soma dos pesos.
	Na média aritmética ponderada, são atribuídos pesos para cada um dos valores. Quanto maior for o peso, maior será a influência daquele determinado dado no valor da média aritmética ponderada.
	Para calcular a média aritmética ponderada, utilizamos a fórmula:
	exemplo na prática:
	Durante uma seleção de professores, a prova era dividida em algumas etapas, e cada uma delas tinha um peso. O candidato vencedor seria o que alcançasse maior nota. Vamos encontrar, então, o candidato que possui maior média.
	Prova de língua estrangeira → peso 1 Prova prática → peso 2 Prova específica da área→ peso 3 Análise de currículo → peso 4
	Então, calcularemos as médias:

	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS


	ARQUIVOS
	PRINCIPAIS TIPOS DE ARQUIVOS E EXTENSÕES
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS


	GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS I
	O gerenciamento de arquivos é o conjunto de ações realizadas para organizar, localizar, mover, copiar, renomear, excluir e classificar arquivos e pastas dentro do sistema operacional.
	No Windows, essa tarefa é feita principalmente pelo Explorador de Arquivos, que oferece recursos visuais e atalhos de teclado para facilitar o trabalho.
	atalho
	não se esqueça desse atalho!
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	CORREIO ELETRÔNICO III


	PROTOCOLOS  DE E-MAIL I
	vamos conhecer os mais cobrados nas provas?
	faça anotações aqui
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	EXCEL X


	FUNÇÃO  ARRED
	você sabe o que é?
	faça anotações aqui
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	PRIORIDADE NO TRÂNSITO — PEDESTRES E VEÍCULOS NÃO MOTORIZADOS TÊM PREFERÊNCIA.


	PRIORIDADES: O QUE PRECISO SABER?
	DEFINIÇÃO

	🎯 CONCEITO CENTRAL
	🚸 EXEMPLOS IMPORTANTES
	⚖️ REGRA DA PRIORIDADE
	⚠️ ATENÇÃO!


	🔍 PONTO IMPORTANTE
	🎯 CONCEITO CENTRAL
	⚖️ FINALIDADE DO CONTROLE DE VELOCIDADE

	🛣️ O QUE O CONDUTOR DEVE OBSERVAR?
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA

	USO DE CAPACETE — OBRIGATÓRIO PARA CONDUTOR E PASSAGEIRO DE MOTOCICLETA.


	O QUE PRECISO SABER?
	🎯 CONCEITO CENTRAL
	🎯 FINALIDADE O capacete serve para:
	proteger a cabeça em acidentes
	reduzir lesões graves
	diminuir o risco de morte
	aumentar a segurança dos ocupantes
	🏍️ É equipamento obrigatório de proteção individual no trânsito.
	🟢 LEVE
	🟡 MÉDIA
	🟠 GRAVE
	🔴 GRAVÍSSIMA


	⚖️ FINALIDADE DA FLUIDEZ
	🛣️ EXEMPLOS DE AÇÕES
	memoriza.aí
	ATUAÇÃO EM VIA PÚBLICA — PRESENÇA VISÍVEL E ORIENTAÇÃO AOS USUÁRIOS.

	ATUAÇÃO EM VIA PÚBLICA:  O QUE PRECISO SABER?
	O QUE PRECISAMOS SABER?
	🚔 FORMAS DE ATUAÇÃO
	🎯 FINALIDADE


	📝 DICA
	ASSISTENTE-TÉCNICO DE GESTÃO
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	POLISSEMIA
	A polissemia é um fenômeno linguístico em que uma única palavra tem múltiplos significados ou sentidos relacionados.
	Esses diferentes significados geralmente estão relacionados por uma ideia central, mas podem se estender a contextos diferentes.

	BANCO:
	PÉ:
	COPO:
	Pode se referir a uma instituição financeira. Pode se referir a um assento ou estrutura para se sentar. Pode se referir a uma margem de um rio.
	Pode se referir à parte do corpo humano abaixo da perna. Pode se referir à unidade de medida de comprimento. Pode se referir à base de um objeto.
	Pode se referir a um recipiente para beber líquidos. Pode se referir a uma medida específica de bebida alcoólica, como um "copo de vinho". Pode se referir a algo que se assemelha à forma de um copo.
	Polissemia
	Homonímia

	Vamos diferenciá-los?
	clique aqui para conhecer o material completo



	memoriza.aí
	DICA
	CONCORDÂNCIA VERBAL VI
	CONCORDÂNCIA COM SUJEITO COLETIVO
	CONCORDÂNCIA COM COLETIVOS PARTITIVOS O verbo pode ser usado no singular ou no plural em coletivos partitivos, tais como "a maioria de", "a maior parte de", "grande número de". Exemplos:

	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	DICAS PARA ACERTAR A ACENTUAÇÃO
	1 - COMPREENDA A FUNÇÃO DE CADA ACENTO
	2 -QUAIS SÃO AS DIFERENÇAS ENTRE ACENTUAÇÃO TÔNICA E ACENTUAÇÃO GRÁFICA?
	→ EXEMPLOS DE MESÓCLISE
	→ Mesóclise em locuções verbais
	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	CONECTIVOS LÓGICOS VI


	CONECTIVO “NÃO” NEGAÇÃO
	EXEMPLO:
	TABELA VERDADE DA NEGAÇÃO
	TERÁ VALOR FALSO QUANDO A PROPOSIÇÃO FOR VERDADEIRA E VICE-VERSA.
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	CONECTIVOS LÓGICOS VII


	TRUQUES MNEMÔNICOS  E ESQUEMAS
	ENTENDA DE UMA VEZ E MEMORIZE CADA CONECTIVO LÓGICO!
	CONECTIVO "E" — CONJUNÇÃO ( ^ ) ✔️ Só é verdadeiro quando as duas partes são verdadeiras.
	CONECTIVO "NÃO" — NEGAÇÃO ( ~ ) ✔️ Inverte o valor lógico.
	CONECTIVO "SE... ENTÃO..." — IMPLICAÇÃO ( → ) ✔️ Só é falso em uma situação:
	CONECTIVO "SE E SOMENTE SE" — BICONDICIONAL ( ↔ ) ✔️ É verdadeiro quando as duas proposições têm o mesmo valor.
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	MATEMÁTICA BÁSICA


	REGRA DE TRÊS SIMPLES
	COMO FAZEMOS ESSE CÁLCULO?
	REGRA DE TRÊS SIMPLES DIRETAMENTE PROPORCIONAL:
	A   8
	10 5
	REGRA DE TRÊS SIMPLES INVERSAMENTE PROPORCIONAL:
	COMO FAZEMOS ESSE CÁLCULO?

	9 C
	5 3
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	MEDIDAS DE TENDÊNCIA CENTRAL (MEDIDAS DESCRITIVAS)


	MODA
	mas não é essa aqui do lado
	Em um conjunto de dados, a moda é aquele resultado mais recorrente no conjunto, ou seja, com maior frequência absoluta. Já parou para pensar sobre como as lojas planejam os seus estoques de um determinado produto? Ainda que existam várias marcas de um mesmo produto, há aquele tem maior saída. Para analisar isso, é utilizada a moda.
	EXEMPLO 1:
	EXEMPLO 2:
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	EXCEL IV


	OPERADORES ARITMÉTICOS
	POR EXEMPLO, A1 + B1 ADICIONA OS VALORES DAS CÉLULAS A1 E B1.
	POR EXEMPLO, A1 - B1 SUBTRAI O VALOR DA CÉLULA B1 DO VALOR DA CÉLULA A1.
	POR EXEMPLO, A1 * B1 MULTIPLICA OS VALORES DAS CÉLULAS A1 E B1.
	POR EXEMPLO, A1 / B1 DIVIDE O VALOR DA CÉLULA A1 PELO VALOR DA CÉLULA B1.
	POR EXEMPLO, A1 ^ 2 CALCULA O VALOR DE A1 ELEVADO AO QUADRADO.
	POR EXEMPLO, A1 % B1 RETORNA O RESTO DA DIVISÃO ENTRE A1 E B1.
	Por exemplo:

	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	EXCEL IX


	FUNÇÃO ANINHADA
	você sabe o que é?
	faça anotações aqui
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	EXCEL XVI


	FUNÇÃO  MÉDIA
	REGRA
	faça anotações aqui
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	EXCEL XVIII


	ATALHOS  DO EXCEL
	SELEÇÃO
	FÓRMULAS
	FORMATAÇÃO DE TEXTO
	NAVEGAÇÃO
	EDIÇÃO
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA VII

	PRINCÍPIOS EXPLÍCITOS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA
	Você sabe o que é?


	LIMPE
	LEGALIDADE; IMPESSOALIDADE; MORALIDADE; PUBLICIDADE; EFICIÊNCIA;

	LEGALIDADE
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	ACESSO À INFORMAÇÃO. LEI Nº 12.527/2011 IV


	LEI Nº 12.527/2011 IV
	A legislação permite que certas informações sejam designadas como confidenciais, seguindo critérios estabelecidos nas leis vigentes.
	Dados confidenciais são aqueles que, se divulgados, poderiam prejudicar a segurança nacional, a defesa, ou as relações exteriores do país, entre outros aspectos.
	A legislação contempla três níveis de confidencialidade para informações governamentais: ultrassecreto, secreto, reservado.
	Além das informações pessoais, que por natureza devem ser protegidas, como os dados pessoais dos cidadãos, a legislação estabelece normas específicas para o tratamento e acesso a essas informações, garantindo a privacidade e proteção dos dados pessoais.
	Adicionalmente, a lei reconhece que certas informações podem ser sujeitas a sigilo por órgãos ou entidades que ainda não estabeleceram uma classificação específica. Nesses casos, é necessário justificar a necessidade do sigilo e definir um prazo para a divulgação.
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	PROCESSO DE PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO III


	Processo Legislativo Orçamentário
	o que precisamos saber?
	Anomia Orçamentária
	Jurisprudência
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	PROCESSO DE PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO V


	Lei de Diretrizes Orçamentárias
	o que precisamos saber?
	PRAZO DE DEVOLUÇÃO
	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA I
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA II
	As sanções constitucionalmente previstas para casos de improbidade administrativa estão dispostas no artigo 37, parágrafo 4º, da Constituição Federal do Brasil.
	Essas sanções incluem:
	Perda da função pública: O agente público condenado por improbidade administrativa pode ser afastado do cargo, emprego ou função pública que esteja exercendo, além de ficar proibido de assumir cargos públicos futuramente.
	Indisponibilidade dos bens: A indisponibilidade dos bens significa que os bens do agente podem ser bloqueados ou indisponibilizados, impedindo sua venda, transferência ou alienação de forma a assegurar que, caso a condenação seja confirmada, os recursos estejam disponíveis para ressarcir o dano causado ao erário.
	Ressarcimento ao erário: O agente público ou particular responsável pela improbidade administrativa é obrigado a reparar integralmente o dano causado aos cofres públicos ou ao patrimônio do Estado.
	Suspensão dos direitos políticos: A suspensão dos direitos políticos implica na privação temporária do direito de votar e ser votado em eleições. O período de suspensão varia de acordo com a gravidade da conduta.




	PIRS
	clique aqui para conhecer o material completo
	memoriza.aí
	DICA
	IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA VII
	As sanções independem:
	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	GESTÃO DE PESSOAS


	EQUILÍBRIO ORGANIZACIONAL
	A Teoria do Equilíbrio Organizacional, ou como eu gosto de chamar, a dança da Reciprocidade Organizacional, diz que uma organização é como uma grande orquestra onde cada músico (ou membro) toca sua parte e, em troca, recebe uns aplausos e uns bis!
	O sucesso do show depende do equilíbrio entre o que a organização oferece e o que os integrantes trazem para a festa.
	vamos decifrar essa sinfonia juntos?
	Primeiro, temos os incentivos, que são as recompensas que a organização joga na roda:
	Cada um desses incentivos tem um sabor diferente para cada pessoa, porque a importância deles muda conforme as preferências de cada um – é tudo bem pessoal!
	E as contribuições? Ah, essas são o que os membros trazem para a mesa:
	O valor dessas contribuições é o quanto ajudam a organização a conquistar seus sonhos! Em resumo, é uma bela troca onde todo mundo sai ganhando!
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	GESTÃO DE PESSOAS


	SISTEMAS DE INFORMAÇÕES GERENCIAIS
	Os sistemas de informações gerenciais de RH (SIGRH) são como os super-heróis da tecnologia no mundo dos recursos humanos!
	Eles entram em cena para coletar, guardar, processar e analisar todos os dados quentinhos sobre os colaboradores da empresa.
	Com esses gadgets poderosos, a tomada de decisão fica mais fácil do que fazer uma selfie! Eles entregam informações fresquinhas sobre o perfil da galera, movimentações de pessoal, folha de pagamento, e até indicadores de desempenho!
	Os superpoderes dos SIGRH incluem:
	É um verdadeiro show de tecnologia a serviço da equipe!
	POLÍTICAS DE RECURSOS HUMANOS
	As políticas de Recursos Humanos são como o GPS da gestão de pessoas, guiando todas as decisões e práticas nesse universo!
	Elas tocam em várias áreas, desde a caça aos talentos na seleção até a mágica dos benefícios e salários, passando por treinamentos que fazem todo mundo brilhar, saúde e segurança para manter a galera feliz, e claro, o desempenho que é o coração da empresa!
	Tudo isso para garantir que a organização seja um lugar justo, transparente e que os interesses da turma estejam alinhados com os objetivos da equipe.
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	COMPORTAMENTO, CLIMA E CULTURA ORGANIZACIONAL


	comunicação nas organizações
	Estruturas de Comunicação
	Falhas de Comunicação e Conflitos Interpessoais
	Gestão da Comunicação Informal
	clique aqui para conhecer o material completo

	memoriza.aí
	DICA
	LEI N. 14.133/2021 – LICITAÇÕES PÚBLICAS
	A dispensa ocorre quando a lei permite não realizar licitação, mesmo havendo possibilidade de competição.
	1️⃣ Pequenos valores
	Até R$ 100.000,00 → obras, serviços de engenharia e manutenção de veículos 🚗
	Até R$ 50.000,00 → outros serviços e compras 🛒

	2️⃣ Licitação anterior sem sucesso (até 1 ano)
	Sem interessados ou propostas inválidas.
	Propostas muito acima do mercado.

	3️⃣ Casos específicos:
	Peças para manutenção durante garantia 🛠
	Acordo internacional com condições vantajosas 🌍
	Pesquisa e desenvolvimento (até R$ 300.000 em obras/serviços) 🔬
	Transferência/licenciamento de tecnologia 📡
	Gêneros perecíveis (hortifrúti, pães etc.) 🥦
	Alta complexidade tecnológica e defesa nacional 🛡
	Padronização das Forças Armadas ⚓✈️🚛
	Operações de paz no exterior 🌐
	Abastecimento de tropas em trânsito 🚚
	Reciclagem por cooperativas de baixa renda ♻️
	Obras de arte e objetos históricos 🖼
	Serviços sigilosos de investigação 🔍
	Medicamentos para doenças raras 💊

	4️⃣ Situações estratégicas e emergenciais:
	Cumprir objetivos da Lei de Inovação (Lei 10.973/2004) 💡
	Segurança nacional ⚠️
	Guerra, estado de defesa/sítio, intervenção federal 🪖

	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	LEI N. 14.133/2021 – LICITAÇÕES PÚBLICAS
	A dispensa ocorre quando a lei permite não realizar licitação, mesmo havendo possibilidade de competição.
	5️⃣ Contratações internas e institucionais:
	Compra de bens/serviços de órgãos públicos criados para esse fim 🏛
	Intervenção no domínio econômico 💹
	Contrato de programa com ente federativo 🤝
	Transferência de tecnologia para produtos estratégicos do SUS 🏥
	Profissional técnico para comissão avaliadora 🧠
	Associação sem fins lucrativos de pessoas com deficiência ♿
	Instituição brasileira sem fins lucrativos para ensino, pesquisa e inovação 🎓
	Fundação que produz insumos estratégicos para saúde 🧪
	Entidade sem fins lucrativos para cisternas e acesso à água 💧
	Entidade sem fins lucrativos para Cozinha Solidária 🍲

	📑 Detalhes importantes
	Valores → somatório anual por unidade gestora e por objeto semelhante.
	Consórcios públicos/agências executivas → limites dobrados.
	Preferência: pagamento via cartão de pagamento (extrato no PNCP).
	Preferência: publicar aviso no site oficial por mín. 3 dias úteis para receber propostas.
	Emergência = manter serviço público + seguir valores de mercado.

	clique aqui para conhecer o material completo


	memoriza.aí
	DICA
	LEI N. 14.133/2021 – LICITAÇÕES PÚBLICAS
	Das diversas definições expostas na Lei n. 14.133/2011, estamos agora diante das mais temidas e mais cobradas nos concursos públicos.
	As modalidades de licitação têm a função de definir o procedimento e o fluxo processual a serem seguidos, de maneira específica, ao longo de uma determinada licitação.
	1️⃣ Concorrência: É a modalidade de licitação destinada a contratações de grande vulto, onde qualquer interessado pode participar e os critérios de julgamento estão previamente estabelecidos no edital.
	2️⃣ Concurso: Utilizado para escolha de trabalhos técnicos, científicos ou artísticos, com a instituição de prêmios ou remuneração aos vencedores.
	3️⃣ Diálogo Competitivo: Modalidade em que a administração pública dialoga com licitantes previamente qualificados para desenvolver uma ou mais soluções adequadas às suas necessidades, seguido por uma fase de apresentação das propostas finais.
	4️⃣ Pregão: Modalidade destinada à aquisição de bens e serviços comuns, onde os licitantes apresentam propostas de preços em sessão pública, sendo a adjudicação feita ao licitante que ofertar a proposta mais vantajosa.
	5️⃣ Leilão: Modalidade destinada à venda de bens inservíveis para a administração ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados.
	💡 ATENÇÃO!
	🚫 Não pode criar outras modalidades.
	🚫 Não pode misturar modalidades.
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