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VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdées de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questdes da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no gréfico abaixo uma breve demonstracdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
PRINCIPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA (LIMPE) - 22,70%

SISTEMAS OPERACIONAIS (WINDOWS) - 28,30%

REGRA DE TRES - 44,10%

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te
entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!



Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! Ana LUiZGQ
iy

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks séo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil inguagem e bem
grafico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

— /\\_’/ — "\\v/\'\—// PR,
(QUERFSER{0PROXIMOJAPROVADO?

cligue aqui e saiba como



https://memorizaai.com.br/alece/?utm_source=Amostra
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Além do material base para o seu estudo, vocé terd
acesso d 4 bonus exclusivos que vdo potencializar o seu
progresso nos estudos. Veja abaixo os bonus:

BONUS 1: DO ZERO A APROVAGAO
UM MATERIAL QUE ENSINA A ORGANIZAR SUA JORNADA DE ESTUDO, DO COMEGO AO
FIM, DESDE A DECISAO DE QUAL CARGO ESCOLHER ATE COMO ORGANIZAR SEUS
ESTUDOS, CRONOGRAMAS E ESCOLHER AS FERRAMENTAS DE ESTUDO QUE VOCE
UTILIZARA.

BONUS 2: GESTAO DO TEMPO
O CONTEUDO SERA MINISTRADO POR PUBLIO ALVES, APROVADO NO TJ-SP, E SERA
DISPONIBILIZADO EM VIDEO AULAS, JUNTAMENTE COM MATERIAL DE APOIO E UMA
PLANILHA MODELO PARA AJUDAR NA ORGANIZAGAO DA SUA ROTINA, AUMENTANDO
EM ATE 10 VEZES A SUA PRODUTIVIDADE NOS ESTUDOS.

BONUS 3: COMO HACKEAR O EDITAL
SE VOCE TEM DIFICULDADE EM ENCONTRAR AS PRINCIPAIS INFORMAGOES E ANALISAR
0S TOPICOS MAIS COBRADOS DE UM EDITAL, APRENDERA TUDO ISSO NA PRATICA,
DESVENDANDO TUDO O QUE PRECISA PARA EXTRAIR TODOS OS CODIGOS DE EDITAL.

BONUS 4: CRONOGRAMA 30 DIAS

ESTE CRONOGRAMA OFERECE UMA ESTRUTURA CLARA E PRATICA PARA OS 30 DIAS QUE

ANTECEDEM SUA PROVA, PERMITINDO UMA ABORDAGEM ORGANIZADA E EFICIENTE DO

ESTUDO. AO DIVIDIR O CONTEUDO EM PARTES MANEJAVEIS E DISTRIBUIR AS ATIVIDADES

AO LONGO DO PERIODO, VOCE PODERA FOCAR EM CADA TOPICO COM MAIS
PROFUNDIDADE E EVITAR A SOBRECARGA DE INFORMAGOES.

cligue aqui para saber mais!
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CONTEUDO PROGRAMATICO
Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital

NO. MATERIAL COMPLETO VOCE TERA| ACESSO! AS| DISCIPUNAS  DE:

a9

CONHECIMENTOS GERAIS PARA OS CARGOS DE ANALISTA
LEGISLATIVO/ESPECILIDADES
e Lingua Portuguesa
* Nogcoes de Informatica
e Legislacdo e Etica no Servigo Publico
. 89p
TECNICOLEGISLATIVO
e lingua Portuguesa
e Raciocinio Logico
e Legislacto e Etica no Servigo Pdblico
e Conhecimentos Especificos — Técnico Legislativo
ado

ANALISTA LEGISLATIVO (DIREITO)
e lingua Portuguesa
e Nocgdes de Informatica
e Legislagdo e Etica no Servigo PUblico

 Conhecimentos Especificos — Andalista Legislativo (Direito)

VEJA ABAIXO'A AMOSTRA COM 0:FORMATO!DO
MATERIALU QUE'VOCE PODE'TER ACESSOIPARAIAUMENTAR
SUATPONTUACAO NESSA|RETA!FINAL!


https://memorizaai.com.br/alece/?utm_source=Amostra



https://memorizaai.com.br/alece/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo

o [
memoriza.cai

ENCONTROS VOCALICOS

Encontros vocdlicos sdo encontros de vogais ou semivogais, sem
consoantes intermediarias. Eles acontecem na mesma ou em outra silaba,
sendo classificados em: ditongo, tritongo e hiato.

Isso quer dizer que quando vogais ou semivogais (sons vocdlicos ditos com

menos for¢a) aparecem umas ao lado das outras numa palavra, acontece um
encontro vocalico.

Importante: se houver uma consoante entre as vogais, ndo ha encontro
vocalico.

DITONGO

Nos ditongos, ocorre o encontro de uma vogal com uma semivogal, e quando
fazemos a separacéo das suas silabas, as duas ficam na mesma silaba.

Exemplos: papai (pa-pai), oi (a palavra "oi" ndo se separa), sabdo (sa-b&o).

De acordo com a posig¢do da vogal e da semivogal, os ditongos podem ser: crescentes ou
decrescentes.

S Ditongos crescentes sGo aqueles em que a semivogal vem antes da vogal (sv + v).
Exemplos: igual (i-gual), quota (quo-ta), patria (pa-tria).

N Ditongos decrescentes sdo aqueles em que a vogal vem antes da semivogal (v + sv).
Exemplos: meu (meu), herdi (he-réi), cai (cai).

De acordo com a prontincia, os ditongos podem ser orais ou nasais.

Ditongos orais sdo os pronunciados apenas pela boca. E o caso de di, ig, iy, ui, ey, éu, ue,
ei, éi, ie, oi, 6i, io, au, ua, ao, 0g, oy, Uo, oe, eo, ea. Exemplos: mau (mau), sei (sei), viu (viu).

Ditongos nasais séio os pronunciados pela boca e pelo nariz. E o caso de do, de, e, am,
an, em, en, @i, ui (ocorre apenas na palavra "muito”). Exemplos: mée (mée), sabéo (sa-
béo), muito (mui-to).

TRITONGO

Nos tritongos, ocorre o encontro semivogal,
vogal e semivogal (sempre nessa ordem), e
quando fazemos a separagdo das suas silabas,
as trés ficam na mesma silaba.

SEU

CONHECIMENTO

Exemplos: iguais (i-guais), sagudo (sa-gudo),
uruguaio (u-ru-guai-o).

HIATO

Nos hiatos, ocorre apenas o encontro de vogais (nunca de semivogais), e quando
fazemos a separacdo das suas silabas, cada vogal fica numa silaba diferente.

Exemplos: alcool (al-co-ol), navio (na-vi-o), saida (sa-i-da).
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PLURAL DOS SUBSTANTIVOS COMPOSTOS

O plural dos substantivos compostos é feito mediante duas
situacdes. Uma delas se refere a forma como ele é escrito.

Se o substantivo composto for escrito sem hifen, o plural é
feito tal como os substantivos simples, muitas vezes
acrescentando o “s"” no final.

» Exemplos: claraboia(s), ferrovia(s), passatempo(s).

w / A outra situacdo que deve ser observada é como o substantivo
@ que escrito com hifen é formado (por verbo + substantivo,
-

por palavras unidas por preposicdo, por palavras repetidas,
Nesses casos, algumas regras devem ser observadas.

entre outros).
REGRAS DOS SUBSTANTIVOS COMPOSTOS COM HIFEN

SUBSTANTIVO + SUBSTANTIVO QUE ESPECIFICA O PRIMEIRO
Apenas o primeiro elemento passa para o plural ou os dois elementos passam
para o plural. Exemplos:

e caneta-tinteiro (canetas-tinteiro ou canetas-tinteiro)

o salario-familia (salarios-familia ou salarios-familias)

e banana-prata (bananas-prata ou bananas-pratas)

PALAVRAS UNIDAS POR PREPOSIQAO

Apenas o primeiro elemento passa para o plural. Exemplos:
 estrela-do-mar (estrelas-do-mar)

» mula-sem-cabeca (mulas-sem-cabeca)

o peroba-do-campo (perobas-do-campo)

VERBO OU ADVERBIO + SUBSTANTIVO OU ADJETIVO

Apenas o segundo elemento passa para o plural. Exemplos:
 abaixo-assinado (abaixo-assinados)

* beija-flor (beijo-flores)

» sempre-viva (sempre-vivas)

PALAVRAS REPETIDAS OU ONOMATOPEIAS

Apenas o segundo elemento passa para o plural. Exemplos:
 pingue-pongue (pingue-pongues)

» teco-teco (teco-tecos)

o tique-taque (tique-taques)

PALAVRA VARIAVEL + PALAVRA VARIAVEL
' Os dois elementos passam para o plural. Lembrando que s@o palavras variaveis
~ substantivos, verbos, adjetivos, pronomes, artigos e numerais. Exemplos:

« cota-parte (cotas-partes)

e mdo-boba (mé&os-bobas)

« segunda-feira (segundas-feiras)
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COLOCAGAO PRONOMINAL IV

TEMPOS DE MESOCLISES AR Naniaaaaul

pDLHA AS
CONTAS

ATRASADAS.
MESOCLISE

A meséclise acontece quando o pronome obliquo aparece no meio do verbo,
entrecortando a palavra. O pronome liga-se ao verbo por meio do hifen. A meséclise
pode ocorrer se duas condigdes acontecerem:

@ Néo houver justificativa para uso de préclise (ou seja, ndo hd nenhuma
palavra atrativa antes do verbo); e
O verbo estiver conjugado no tempo futuro do modo indicativo (seja futuro
do presente, seja futuro do pretérito).

Observe:
Informar-lhe-ei assim que possivel.

Nesse caso, a forma verbal “informarei’ estd cortada ao meio pelo pronome “lhe”,
sendo um exemplo de meséclise. Isso ocorreu pois ndo ha@ nenhuma palavra
atrativa antes do verbo e porque a conjugagdo esta no tempo futuro do presente do
modo indicativo.

— EXEMPLOS DE MESOCLISE
» Consultar-lhe-ei sobre esse assunto amanhd.
e Dir-lhe-iam as novidades se fosse possivel.
» Revelar-nos-ia os segredos se pudesse.

A mesdclise praticamente ndo existe na linguagem oral e na linguagem escrita
informal.

PORTANTO, SE HOUVER FATORES QUE EXIGEM TANTO A PROCLISE QUANTO A MESOCLISE NA
MESMA FRASE, A PROCLISE PREVALECERA.

— Meséclise em locugdes verbais
O pronome tende a aparecer entrecortando o primeiro verbo (verbo auxiliar).
Verbo auxiliar + pronome obliquo + verbo auxiliar + verbo principal

Ter-nos-iam informado sobre o resultado muito tempo antes, mas ndo foi possivel.
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FIGURAS DE LINGUAGEM V
SARE ACRO... PARA EXISTIR Lm POSITIVO PARA EXISTIR O | TEM
TUDO PRECISA DR Tem PE HAVER UM NESATIVO, QUE EXISTIR O -1.
UM CONTRAPONTO.
\

X

SEM O MAL, COMO
SABERIAMOS O
AUE & O BEMm2

\

‘@

W urnaahac oqualguer com

0 Gue v 15507

A antitese € uma figura de linguagem que envolve a apresentagédo de dois

termos ou ideias opostas ou contrastantes em uma mesma frase ou expresséo,

geralmente com o objetivo de enfatizar a diferenca entre eles.

A antitese é frequentemente usada para criar impacto, destacar contradiges
@ ou criar um efeito poético. Ela ajuda a chamar a atengdo do leitor para a

dualidade ou contraposicdo de conceitos, tornando o discurso mais expressivo
e persuasivo.

Exemplos de antitese:

e "Obemeomal"

e "Aliberdade da priséo."

o "A beleza da juventude e a sabedoria da idade."
e "A luz do dia e a escuridéo da noite."

e "Ele é meu inimigo mais proximo."
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PONTOE VIRGULA (;) I

ROCHELLE, POR QUE

VOLE ESTA e
P “l‘ﬁub‘o !’

OROUE ELE TEM
i RQQEEL‘? emPREGOS!]

HEiM 7 MAS
PoR QUE?

ru

. a.'-.vr
O ponto-e-virgula néo teria a menor chance com a Rochelle; ninguém sabe
como empregd-lo! 7.

preg s

o entio, como whilizamos?

O ponto e virgula pode ser usado para separar itens em uma lista quando esses
itens ja contém virgulas internas. Isso ajuda a evitar a confusdo entre as virgulas

usadas dentro dos itens da lista e as virgulas que separam os préprios itens.

Por exemplo:
Na reunido, discutimos a agenda, que incluiu os seguintes tdpicos: orcamento,
planejamento estratégico; metas de vendas, marketing; e contratacées.

Joww amotagoes aguil
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ADMINISTRAGAO PUBLICA VII

< O

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voc? sabe o Gue o?

A atuacdo da Administragcdo Publica, em todos os seus niveis, estd sujeita a
observancia de principios constitucionais especificos: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Esses principios tém aplicacdo obrigatodria
em toda a extensdo da Administragcdo Publica, abrangendo tanto a esfera direta
quanto a indireta, além dos trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario) e
todas as esferas de governo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).

) ¢

mnemaonico

LEGALIDADE

A legalidade é um principio fundamental no contexto de um Estado democratico de
direito, representando a sujeicdo do Estado as leis. Através do estrito cumprimento
das leis, a vontade do povo é efetivada e, assim, o interesse publico é preservado.

E importante destacar que ao mencionarmos "lei", ndo estamos limitando a referéncia
apenas as leis formais, que sdo elaboradas pelo Poder Legislativo. De acordo com o
principio da legalidade, todas as normas devem ser respeitadas, incluindo os atos
infralegais, como decretos, portarias e instrugées normativas.

Resumidamente falando...

A Administracdo Publica deve atuar de acordo com a lei, agindo apenas dentro
dos limites estabelecidos pela legislacdo e respeitando os direitos dos cidadéos.
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PRINCIPIOS E VALORES ETICOS NO SERVIGO PUBLICO |

A ética tem origem na palavra grega "ethos", que se refere ao modo de ser e ao
carater. Posteriormente, os romanos traduziram "ethos" para "mos", significando
costume e comportamento, associado a moral.

Dessa forma, a ética passou a ser vista como algo diretamente ligado ao costume e
inseparavel da moralidade. A ética é considerada uma disciplina filoséfica que se
preocupa com o comportamento moral humano, buscando esclarecer, explicar e
definir uma realidade especifica.

e Por outro lado, a moral consiste em normas que guiam o comportamento
individual das pessoas, regulando as interagdes sociais.

» Os valores s@o os padrdes de conduta de cada individuo e estdo relacionados &
subjetividade, ou seja, o que é ético para uma pessoa pode ndo ser para outra.
Os valores sdo influenciados pela cultura em que o individuo estd inserido.

e JG as virtudes estdo associadas & capacidade de tomada de deciséo do
individuo. Com base nas virtudes que possui, a pessoa poderd ou ndo realizar
decisdes consideradas corretas e honestas.

Segundo  Aristoteles, as virtudes podem ser
categorizadas em intelectuais e morais:

Virtudes Intelectuais:
relacionam-se com a aprendizagem ao longo da
vida. Individuos com maior nivel de educagdo tendem
a tomar decisées baseadas em virtudes intelectuais.

Virtudes Morais:
ndo estdo associadas ao estudo ou conhecimento
adquirido; estdo mais ligadas aos hdbitos cultivados
ao longo da vida.
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ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DO CEARA

@S‘U’&U@U@

A

R

O Estatuto regula o regime juridico dos servidores publicos civis do Estado do Cear3,
abrangendo a administragdo direta, autarquias e fundagdes publicas.

WMM

o Cargos efetivos: Servidores nomeados para cargos permanentes apds

aprovagdo em concurso publico.

o Cargos comissionados: Ocupantes de fungdes de confianga, com nomeacéo e
exoneragéo a critério da administragéo.

» Empregados publicos: Contratados sob regime especial de trabalho, conforme
situacdes especificas.

Principios fundamentais:

o LEGALIDADE: SERVIDORES DEVEM SEGUIR ESTRITAMENTE O QUE A LEI
PERMITE OU DETERMINA.

o IMPESSOALIDADE: AS DECISOES NAO PODEM FAVORECER OU
PREJUDICAR PESSOAS ESPECIFICAS.

o MORALIDADE: RESPEITO AS NORMAS ETICAS E PADROES DE CONDUTA.

e PUBLICIDADE: TRANSPARENCIA NOS ATOS ADMINISTRATIVOS.

o EFICIENCIA: ATUAGAO EFICAZ E VOLTADA PARA RESULTADOS NA
PRESTAGAO DE SERVICOS PUBLICOS.

DEVERES 008 SERVDORES (AT, 34)%

Pontualidade e assiduidade: Cumprir a carga horéria estabelecida sem atrasos ou
faltas injustificadas.

Respeito a hierarquia: Seguir ordens superiores, exceto em casos de ilegalidade.

Zelo pelo patrimonio publico: Utilizar bens publicos exclusivamente para fins de
trabalho.

Conduta ética: Tratar colegas e cidaddos com respeito e urbanidade.
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ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DO CEARA

Exercer atividades que sejam incompativeis com o cargo publico, como geréncia de
empresas privadas.

Participar de manifestagdes politicas no exercicio do cargo.
Aceitar presentes, favores ou vantagens que possam comprometer a imparcialidade.

Divulgar informacgdes sigilosas obtidas no exercicio da funcgéo.

Responsabilidades (Art. 39):

¢ Administrativa: Por atos que violem os deveres funcionais, como atraso
injustificado ou conduta antiética.

« Civil: Quando causar prejuizo material ao patriménio publico ou a terceiros.

» Penal: Por crimes praticados no exercicio da fungéo, como corrupgdo, peculato
ou improbidade administrativa.

Faltas e penalidades (Arts. 191 a 194):

Adverténcia: Para infragdes leves, aplicadas
verbalmente ou por escrito.

Suspensdo: Por até 90 dias, quando houver
reincidéncia ou infragédo grave.

Demissdo: Aplicada nos casos de:
o Crime contra a administragéo pablica
(ex.: corrupcéo).
¢ Abandono do cargo
(auséncia sem justificativa por mais de 30 dias
consecutivos).
o Acumulagdo ilicita de cargos publicos.
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ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DO CEARA_

concedidas mediante requerimento ou de oficio, com ou sem remuneragéo,

9 Os servidores publicos tém direito a diversas modalidades de licenca, que podem ser
dependendo da situagéo.

DOENGA NA FAMILIA: PARA CUIDAR
DE FAMILIARES DOENTES, LIMITADA A
2 ANOS (COM REMUNERACAO
PARCIAL APOS 12 MESES).

SERVIGO MILITAR: GARANTIDA
DURANTE CONVOCAGAO, SEM

3 PREJUIZO DO CARGO.
INTERESSE PARTICULAR: ATE 3

ANOS, SEM REMUNERAGAO, PARA
TRATAR DE ASSUNTOS PESSOAIS.

GESTANTE, ADOTANTE E PATERNIDADE:
e GESTANTE: 120 DIAS, PRORROGAVEIS POR 60. ATIVIDADE POLITICA: CONCEDIDA
e ADOTANTE: NOS MESMOS MOLDES DA GESTANTE. NOS 3 MESES QUE ANTECEDEM AS
e PATERNIDADE: 5 DIAS, PRORROGAVEIS POR 15. ELEICOES, COM REMUNERAGAO.
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DA SEGURANCA E DO SIGILO DE DADOS Il

SANCOESINAILGE

Conforme disposto no Artigo 52, a aplicagdo dessas sangdes é discricionaria,
levando-se em consideracdo a gravidade da infracdo, e ¢é realizada pela agéncia
Nacional de Protecéo de Dados (ANPD).

As sangdes previstas sdo as seguintes:

e Adverténcia.
» Multa simples, que pode chegar a até 2% do faturamento da empresa, limitada a
R$50.000.000,00 por infragdo.
e Multa didria, também limitada a R$50.000.000,00.
» Publicitagdo da infragédo.
» Bloqueio dos dados pessoais.
 Eliminagédo dos dados pessoais.
X - Suspensédo parcial do funcionamento do banco de dados por 6 meses.
XI- Suspensdo do tratamento de dados pessoais por 6 meses.
XIl -Proibigéo parcial ou total de efetuar tratamento dos dados.

AS SANCOES SERAO IMPOSTAS APOS UM PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO QUE PERMITA A
OPORTUNIDADE DE AMPLA DEFESA, DE MANEIRA GRADUAL, ISOLADA OU CUMULATIVAMENTE.

§ 6° As sangdes previstas nos incisos X, Xl e Xll do caput deste

artigo serdo aplicadas:

[« 1. Somente apds ao menos uma das sangdes mencionadas nos
incisos Il, Ill, 1V, V e VI do caput deste artigo ter sido imposta
para o mesmo caso concreto;

e |l. Em caso de controladores submetidos a outros dérgaos e
entidades com competéncias sancionatdrias, sendo
necessaria a audicdo desses dorgdos.

—

§ 7° Os vazamentos individuais ou acessos ndo autorizados mencionados no caput
do art. 46 desta Lei podem ser objeto de conciliagao direta entre o controlador e o
titular dos dados.

CASO NAO HAJA ACORDO, O CONTROLADOR ESTARA SUJEITO A APLICAGAO DAS
PENALIDADES DESCRITAS NESTE ARTIGO.
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AGENCIA NACIONAL DE PROTEGAO DE DADOS (ANPD)

AGENCIAYINACIONAL
DEPROTECAQIDE

DADOS](ANPD)

A agéncia Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) foi estabelecida como uma
autarquia de natureza especial dotada de autonomia técnica e decisdria,
com patriménio préprio e com sede e foro no Distrito Federal.

de Protecio de Dados (LGPD) em todo o territério nacional.
Art. 55-C: A ANPD é constituida por:

a Sua funcéo é garantir, implementar e supervisionar a conformidade com a Lei Geral

ART. 55-D: O CONSELHO DIRETOR DA ANPD SERA COMPOSTO POR CINCO DIRETORES,
INCLUINDO O DIRETOR-PRESIDENTE.

("« O mandato dos membros do Conselho Diretor sera de
4 (quatro) anos.

Os mandatos dos primeiros membros do Conselho
Diretor nomeados seréo distribuidos em periodos de 2
(dois), 3 (trés), 4 (quatro), 5 (cinco) e 6 (seis) anos,
conforme estabelecido no ato de nomeagcéo.

Em caso de vacancia do cargo durante o mandato de
um membro do Conselho Diretor, o periodo restante
sera completado pelo seu sucessor.

ART. 55-E: OS MEMBROS DO CONSELHO DIRETOR PODEM PERDER SEUS CARGOS APENAS POR
RENUNCIA, CONDENAGAO JUDICIAL DEFINITIVA OU DEMISSAO DECORRENTE DE (PAD)
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR.
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ACESSO A INFORMAGAO. LEI N° 12.527/2011 Il

, R

LEI[NA12/527 /20111 @’ d
NG

Se a informacgéo estiver disponivel, deve ser providenciada
imediatamente ao requerente.
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A legislagdo permite que certas informagdes sejam designadas como confidenciais,
seguindo critérios estabelecidos nas leis vigentes.

Dados confidenciais sdo aqueles que, se divulgados, poderiam prejudicar a segurancga
nacional, a defesa, ou as relagdes exteriores do pais, entre outros aspectos.

A legislagéo contempla trés niveis de confidencialidade para informacées
governamentais: ultrassecreto, secreto, reservado.

e Além das informagdes pessoais, que por natureza devem ser protegidas, como os
dados pessoais dos cidaddos, a legislagcdo estabelece normas especificas para o
tratamento e acesso a essas informacdes, garantindo a privacidade e protecdo dos
dados pessoais.

o Adicionalmente, a lei reconhece que certas informagdes podem ser sujeitas a sigilo por
orgaos ou entidades que ainda ndo estabeleceram uma classificagcdo especifica.
Nesses casos, é necessario justificar a necessidade do sigilo e definir um prazo para a

divulgagéo.
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SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS /%
g

I

O gerenciamento de arquivos € o conjunto de agdes realizadas para organizar,
localizar, mover, copiar, renomear, excluir e classificar arquivos e pastas dentro
do sistema operacional.

No Windows, essa tarefa é feita principalmente pelo Explorador de Arquivos,
que oferece recursos visuais e atalhos de teclado para facilitar o trabalho.

Agao Caminho/Atalho Fungdo
Ctrl+C/ Duplicar
Ctrl+X Ctrlv  oumover
arquivos
Copiar / Mover e pastas
f’ F2 Alterar
’ nome de
'@ arquivo
Renomear ou pasta
Delete /Ctrl+Z Enviara
Lixeira ou
Excluir desfazer
atalhe permanentenen exclusdo
ara acessar o Explorador de Arquivos . ;
i P i D Ctrl + Shift+ N Criar

diretorio
+ E Criar nova pasta vazio

Campo de busca Localizar
“2 J& no Windows 11, o Explorador i us

h desi g do Explorador por nome,
gannou tm gesign moderno, com Pesquisar arquivos tipo ou data
menu superior simplificado, icones
coloridos e acesso rapido d nuvem Alt + Seta Voltar ou

(OnebDrive). Esquerda/ Direita avangar na
navegagao

Navegar entre pastas

wiio se esquece desse atalho!
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NAVEGADORES

Um navegador web (ou web browser) é um software que permite acessar, visualizar e
interagir com informacgdes da internet.

Ele funciona como uma ponte entre o usudrio e a web, interpretando os cédigos (HTML CSS,
JavasScript) e transformando-os em péginas visuais e interativas.

£¥ FUNGAO PRINCIPAL
* Interpretar cédigos de paginas (HTML, CSS, JS).
 Exibir sites, imagens, videos e outros contetdos.
e Permitir navegagéo entre paginas por meio de links (hiperlinks).
» Oferecer recursos como favoritos, histérico, abas e segurancga.

40 navegador atua como interface grafica da internet — sem ele,
o usudrio ndo conseguiria acessar a Web.

COMO FUNCIONA A NAVEGAGAO
O usudrio digita um enderego (URL).
O navegador envia uma requisicdo ao servidor do site.
O servidor responde com os arquivos da pagina (HTML, CSS, JS).
O navegador renderiza esses codigos — exibe o conteldo visual.

Assim, tudo o que vemos — texto, imagem ou video — é resultado dessa tradug¢do
automatica feita pelo navegador.

(7 Google Chrome

“Microsoft Edge

Rdapido, seguro e %' Mozilla Firefox Baseado no
com sincronizagdo cédigo aberto e Chromium, integrado
via conta Google. foco em ao Windows.

privacidade.

© safari {} Opera
Otimizado para Leve, com VPN gratuita e
dispositivos iOS e macOS modo economia de dados.
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CORREIO ELETRONICOIII

> [S=MIAL |

RALAN

‘]

 DIVERSOS PROTOCOLOS DE E-MAIL SAO UTILIZADOS PARA ENVIAR,
0 RECEBER E GERENCIAR MENSAGENS ELETRONICAS.

uames cenhecely 04 mais cebrodes nas prevas? [

u __________________

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)
E o protocolo fundamental para o envio de e-mails.
e Uso: Usado para enviar e-mails de um cliente de e-mail ou servidor para um

servidor de e-mail de destino.
e Funcéo: Responsavel por encaminhar mensagens para o servidor de destino.

POP3 (Post Office Protocol version 3)

E adequado para configuragdes onde vocé deseja baixar e armazenar e-mails localmente.

e Uso: Protocolo de recebimento de e-mail que permite que os usudrios baixem
mensagens do servidor de e-mail para seus clientes de e-mail.

e Funcdo: As mensagens sdo geralmente baixadas e armazenadas localmente, e
podem ser removidas do servidor, a menos que configurado de outra forma.

P& |MAP (Internet Message Access Protocol)
E ideal para cendrios em que vocé deseja acessar seus e-mails de diferentes dispositivos
sem perder a sincronizagdo.

e Uso: Também é um protocolo de recebimento de e-mail, mas com uma abordagem
diferente do POP3.

e Funcdo: As mensagens permanecem no servidor e sdo sincronizadas com o cliente
de e-mail, permitindo que os usudrios gerenciem suas mensagens de varias
plataformas.
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Séo softwares que interagem com o ambiente, coletam dados, tomam decisdes e
agem automaticamente. Exemplos mais usados na administragéo publica:

o Chatbots que atendem partes processuais
o Agentes que fazem triagem e organizam processos
» Ferramentas que sugerem jurisprudéncia ou calculam prazos

Esses agentes devem atuar sempre sob supervisdo humana, principalmente quando
podem afetar direitos fundamentais.

PRINCIPIOSIPARATPESQUISAYDESENVOLVIMENTO]IMRUANTAGACIDENIAR:

¢ A composic¢do das equipes deve garantir diversidade ampla: género, raca, etniq, cor,
orientagdo sexual, pessoas com deficiéncia, geragdo e outras caracteristicas
individuais.

e A diversidade deve estar presente em todas as fases: planejomento, coleta e
processamento de dados, construg¢do, validacdo e implantagdo dos modelos.

e Equipes devem ser interdisciplinares, envolvendo profissionais de Tl e de outras dreas
que possam contribuir cientificamente.

e A participagdo diversa sé pode ser dispensada se ndo houver profissionais disponiveis.

¢ Asvagas para capacitagéio em IA devem observar a diversidade sempre que possivel.

<>

Condutas Vedadas em Estudos e Pesquisas de IA X

DESRESPEITAR A DIGNIDADE PROMOVER ATIVIDADES QUE SUBORDINAR PESQUISAS A
OU LIBERDADE DE PESSOAS POSSAM CAUSAR RISCOS OU SECTARISMOS OU
OU GRUPOS ENVOLVIDOS PREJUIZOS AS PESSOAS OU A DIRECIONAMENTOS QUE
EQUIDADE DAS DECISOES INFLUENCIEM OS RESULTADOS

IMPORTANTE: MODELOS DE IA DEVEM PREFERENCIALMENTE USAR SOFTWARE DE CODIGO ABERTO
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TAUTOLOGIA

afirmacao que
é verdadeira em todas as circunstancias.

COWi

Vamos considerar a proposigdo composta:

e P=(AV -A)
Aqui, estamos usando o conectivo de disjuncdo (OU) e o conectivo de negacédo
(NAO).

EXEMPLO DE TABELA-VERDADE COM UMA TAUTOLOGIA

Nesta tabela-verdade, temos duas colunas representando os valores de A e —A
(negagdo de A), e a terceira coluna representa a proposicdo composta (A V —A).

Observamos que, independentemente dos valores de verdade de A, a proposicdo A
V —-A é sempre verdadeira (V). Isso torna essa proposi¢éio uma tautologia, pois ela
é verdadeira em todas as combinagdes possiveis de valores de A.
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PLICACAOG LOGIC
COMIPOST

COMO RESOLVER QUESTOES DE IMPLICAGAQ LOGICA COMPOSTA?

A implicagdio légica composta refere-se a uma situagdo em que vdrias premissas estdo
relacionadas por meio de conectivos légicos, e essas premissas juntas implicam uma
conclusédo. Para determinar se a concluséo é valida, vocé deve analisar as premissas
compostas e aplicar as regras da légica para verificar se a conclusdo segue logicamente
das premissas dadas.

v

09

2. Analise as Conexdes Entre as Premissas: Veja quais conectivos as ligam:
e A (E- conjungéo)
e V (ou -disjungéo)
e - (negagdo)
o — (implicagéo)
e o (bicondicional)

! A implicagéo é a queridinha das bancas!

3. Aplique Tabela-Verdade (quando necessério): Vocé n&o precisa montar a tabela
inteira, s6 entender:
@ Regras que resolvem 80% das questdes:

 Conjungdo (p A q) sé é verdadeira quando ambas séo verdadeiras.

 Disjuncéio (p V q) sé é falsa quando ambas séo falsas.

* Implicagéo (p — q) sé é falsa quando V= F.

e Negagéio (—p) inverte.

« Bicondicional (p < q) é verdadeira quando ambos tém o mesmo valor.

4. Teste a Concluséo
e Abanca pergunta: A concluséo segue das premissas? A argumentagdo é valida?

e Para isso, verifique:

Existe alguma situagdo em que as P premissas sdo verdadeiras e a concluséo é falsa?
e Se sim — argumento invalido
¢ Se ndo — argumento vdlido
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DIAGRAMAS LOGICOS IlI

s
:

\ EXEVPLONVA PRATHCA
Suponha que foi feita uma pesquisa com 100 pessoas. Dessas pessoas:
* 22 gostam apenas de Portugués;
* 30 gostam apenas de Matemdatica;
* 28 gostam tanto de Matematica como Portugués;
* 20 pessodas ndo gostam de nenhuma das duas matérias.

Para representar essa situagdo usando um diagrama de Venn-Euler, primeiro, vamos
identificar os conjuntos envolvidos:

» M: Conjunto das pessoas que gostam de Matematica.
e P: Conjunto das pessoas que gostam de Portugués.

Agora, podemos usar as informagdes fornecidas para preencher o diagrama
de Venn-Euler:

Uu=100 ) "50 pessoas gostam de
Portugués”: Isso significa que
temos 50 pessoas no conjunto P
(Portugués);

30 28 22 20
J "58 pessoas gostam de
Matematica™: Isso significa que
temos 58 pessoas no conjunto M
(Matematica).
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ANALISE COMBINATORIA I

0 QUE ISSO SIGNIFICA?

Dirichlet, € uma ferramenta importante para demonstrar a existéncia de
padrées ou ocorréncias em problemas que envolvem a distribuicdo de
objetos em conjuntos.

@O Principio da Casa dos Pombos, também conhecido como Teorema de

Ele ajuda a destacar a importancia da analise de casos em que a quantidade
de objetos excede o numero de recipientes ou casas disponiveis.

O Principio da Casa dos Pombos afirma o seguinte:

‘Se n objetos sd@o distribuidos em m recipientes, onde n>m, entdo pelo menos um
dos recipientes deve conter mais de um objeto."

Em outras palavras, se vocé tem mais objetos do que recipientes disponiveis para
coloca-los, pelo menos um dos recipientes tera que "abrigar" mais de um objeto.
Isso é semelhante a ideia de que, se vocé tem mais pombos do que casas, pelo menos
uma casa terd mais de um pombo.

> No entanto, é importante exercer cautela ao tirar conclusées baseadas
\ . o , . « . .
Ih nesse principio, pois é possivel criar questées que podem induzir a
.—’—\«p confusdes em sua aplicacao.

Jowow amnotages agui
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REDAGAO OFICIAL

Segundo o Manual de Redacédo Oficial da Presidéncia da Republica - MROPR, a
redagéo oficial é o jeito que o governo tem de escrever documentos e se conectar
com a galera.

HCEOMO DEVERSERJFEITO2
Essa escrita precisa ser clara como dgua, objetiva e bem concisa, seguindo as
regras do portugués! E ndo esquegamos: tem que ser impessoal e formal,
seguindo os padrées que jad estdo na moda. Esses requisitos sdo super
importantes, nascidos do artigo 37 da Constituicdo, que diz que a administragdo
publica deve respeitar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. Como a publicidade e a impessoalidade sdo estrelas
brilhantes nesse show, & 6bvio que devem guiar a escrita dos documentos e
comunicados oficiais!

Os atributos da Redacédo Oficial sdo um dos temas mais cobrados nos concursos, uma
vez que relaciona-se com os principios explicitos da Administragdo Publica.

POR 1SSO, ANOTE ESSE MNEMONICO: C -0 - C - C - | - F - U (ISSO VAI TE SALVAR NA HORA DA
PROVA).

C. CLAREZA E PRECISAO
O «OBEJTIVIDADE
C +CONCISAO
C +COESAO E COERENCIA
: | «IMPESSOALIDADE
‘ F +FORMALIDADE E
PADRONIZACAO
U -USO DA NORMA
PADRAO
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REDAGAO OFICIAL

Os documentos oficiais sdo registros escritos que possuem valor legal e sdo emitidos
por autoridades ou instituicées governamentais com o objetivo de formalizar ac¢des,
decisées, normas, procedimentos, comunicagdes e outras atividades relacionadas a
administragéo publica.

A principal finalidade desses documentos é fornecer registros oficiais das
atividades, promover a transparéncia e a ordem administrativa, além de garantir a
seguranga juridica das agcdes governamentais.

TIROSYDEIDOCUMENTOSIORICIE

~

Os documentos oficiais podem variar conforme sua finalidade e os érgaos envolvidos.
Existem trés tipos principais:

—

Oficio Conjunto

o Empregado quando mais de um oérgdo envia, de forma
< conjunta, o mesmo documento para um Unico érgdo receptor.
o As siglas dos 6rgdos remetentes aparecem na parte superior.
o Exemplo: Oficio Conjunto n° 368/2018/SECEX/SAJ

-

—

Oficio Circular
¢ Utilizado quando um érgéo envia o mesmo documento para
multiplos érgdos receptores.
¢ A sigla na parte superior representa apenas o 6rgdo emissor.
e Exemplo: Oficio Circular n® 652/2018/MEC

y
<o A

— —={ Oficio Conjunto Circular
=~ o Semelhante ao Oficio Conjunto, porém enviado para mais de
——————— um orgdio receptor.

— o As siglas dos 6rgdos remetentes também estdo presentes na

———  partesuperior.

> Exemplo: Oficio Conjunto Circular n° 795/2018/CC/MJ/MRE
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NOGCOES DE PROCESSOS LEGISLATIVOS |

"ELEMENTOS!FORMAIS. DA LEI

(EPIGRAFE, EMENTA'E FECHO)

O QUE PRECISAMOS SABER?

A Lei Complementar n° 95/1998 define a estrutura formal dos atos normativos,
destacando elementos essenciais como epigrafe, ementa e fecho. A banca costuma
cobrar a fun¢gdo de cada elemento e sua diferenciagdo. Em prova, € comum a
identificag@o de partes do texto legal e sua finalidade.

A EPIGRAFE é o elemento inicial da lei que apresenta sua
identificagdo formal, indicando o tipo normativo, nimero e
data. Ela permite localizar a norma no ordenamento juridico e
diferencid-la das demais. Funciona como um “titulo técnico”
que da referéncia precisa ao ato.

A EMENTA sintetiza o conteddo da lei de maneira objetiva,
destacando seu tema principal. Sua fungcdo & permitir
compreensdo rapida do assunto tratado, facilitando consultas e
estudos. £ um resumo oficial que orienta a leitura do texto
normativo.

O FECHO representa o encerramento formal do ato normativo,
trazendo a data de edigdo e a autoridade responsdavel. Ele

confere autenticidade e validade institucional @ norma. Esse
elemento marca a conclusdo do processo de elaboragdo da lei.

A EPIGRAFE tem fungdo identificadora, permitindo reconhecer e individualizar a
norma. J& a EMENTA exerce papel informativo, resumindo o contetdo da lei.
Enquanto uma aponta “qual &” a norma, a outra indica “sobre o que trata”.

Os ELEMENTOS FORMAIS organizam a estrutura da lei, tornando o
texto mais claro e acessivel. Eles facilitam a leitura, a=
interpretacdo e a aplicagdo das normas juridicas. Essa
padronizagdo contribui para maior eficiéncia no uso do
ordenamento.

A correta aplicagdo desses elementos evita falhas na elaboragéo das leis e garante

uniformidade na produgdo normativa. Isso fortalece a seguranga juridica e reduz
ambiguidades. A técnica legislativa adequada assegura qualidade e confiabilidade
ds hormas.
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NOGOES DE PROCESSOS LEGISLATIVOS

O QUE PRECISAMOS SABER?

A Lei Complementar n° 95/1998 estabelece a forma correta de organizagdo interna
do texto legal, estruturado em artigos, paragrafos, incisos e alineas. A banca costuma
cobrar a hierarquia e a fungdo de cada elemento. Em prova, € comum a identificagdo
de subdivisbes dentro da norma.

O ARTIGO é a unidade fundamental da lei, responséavel por apresentar uma norma
com sentido completo e autonomo. Ele estrutura o conteddo principal do texto legal
e organiza as disposicées de forma sequencial. A partir dele, surgem as demais
subdivisées que detalham a regra juridica.

O PARAGRAFO complementa o conteGdo do artigo, trazendo | ’
explicagdes, condigcées ou excegdes a regra estabelecida. Pode

ampliar ou limitar o alcance da norma principal. Sua fungéo é tornar o \—U—J
texto mais preciso e completo.

O INCISO organiza o conteddo em itens numerados, facilitando a
enumeracdo de hipéteses, condigoes ou elementos da norma. Ele torna
a leitura mais clara ao dividir informagées em partes distintas. E muito
utilizado para listar situagées dentro do texto legal.

A ALINEA representa um nivel mais detalhado de subdiviséo,
utilizando letras para estruturar o conteGdo dos incisos. Serve
para especificar ainda mais as disposi¢cdes normativas. Sua
utilizagdo contribui para maior clareza e preciséo do texto.

A organizagdo segue uma ordem légica crescente de
detalhamento, partindo do artigo e avan¢ando para paragrafo,
inciso e alinea. Cada nivel aprofunda o contetdo do anterior,
garantindo estrutura progressiva. Essa hierarquia facilita a
compreensdo sistematica da norma

A estrutura bem definida evita ambiguidades e torna a leitura mais acessivel para
interpretagdo e aplicagdo do direito. Permite localizar rapidamente informagdes
especificas dentro da lei. Essa organizagdo contribui para maior seguranca juridica e
eficiéncia normativa.
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LEGISUATIVARSS
(CUAREZAYPRECISAQ]E{ORDEMILOGICR)

O QUE PRECISAMOS SABER?

A Lei Complementar n° 95/1998 estabelece principios essenciais da redacdo
legislativa, especialmente clareza, precisdo e ordem légica. A banca costuma cobrar
esses principios de forma conceitual e aplicada, principalmente na identificagdo de
falhas em textos normativos.

A CLAREZA exige que o texto legal seja redigido de forma
simples, objetiva e acessivel, evitando construgdes
complexas ou confusas. A ideia central deve ser facilmente
compreendida sem necessidade de interpretagées extensas.
Isso reduz duvidas e facilita a aplicagéo da norma.

0%/

A REDAGAO deve impedir interpretagdées multiplas ou
contraditérias, garantindo que o sentido da norma seja
dnico. Ambiguidades podem gerar conflitos na aplicagédo do
direito. Por isso, a escolha das palavras deve ser cuidadosa e
objetiva.

Esses principios orientam a elaboragdo de normas mais claras, seguras e eficazes.
Uma boa redagdo legislativa reduz erros de interpretagdo e aumenta a
previsibilidade juridica. Assim, contribuem diretamente para a correta aplicagéo do
direito.
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NOGOES DE PROCESSOS LEGISLATIVOS

O QUE PRECISAMOS SABER?

A alteracdo de leis, segundo a Lei Complementar n° 95/1998, deve seguir técnica
legislativa prépria, garantindo clareza e seguranga juridica. A banca costuma cobrar
como as leis devem ser modificadas corretamente. Em prova, € comum a
identificag@o de alteragées mal estruturadas ou incorretas.

A modificagéo legislativa deve ocorrer de maneira expressa, com indicagdo precisa
do dispositivo alterado, evitando ambiguidades. E necessdrio mencionar artigo,
paragrafo ou inciso atingido, garantindo identificagdo imediata da mudanga. Essa

técnica assegura transparéncia na atualizagcdo normativa. Contribui também para
facilitar a consulta e compreensdo da lei.

A intervengdo normativa deve recair sobre partes especificas
da lei, semm comprometer o texto como um todo. Isso evita
modificagbes amplas que possam gerar davidas
interpretativas. A técnica privilegia precis@o e delimitagdo clara
do alcance da mudanga. Com isso, mantém-se a estabilidade
do restante do diploma legal.

‘%\@ A alteragcdo pode envolver a troca integral ou parcial de
: dispositivos, desde que o novo conteddo seja completo e
autossuficiente. O texto substituto deve apresentar redagéio clara,
sem depender do anterior para compreensdo. Essa prdatica evita
lacunas e inconsisténcias.

MUDANGCAS NORMATIVAS ndo devem ocorrer de forma indireta
ou por interpretacdo, devendo ser sempre explicitas. Alteragdes
implicitas dificultam a identificagdo do contelddo vigente e

podem gerar conflitos interpretativos. A técnica legislativa exige
clareza absoluta na modificagédo.

A técnica legislativa na alteracéo de leis busca organizar o texto

e normativo de forma clara e estruturada. Isso facilita a interpretagéo

s por operadores do direito e pela sociedade, e promove seguranga
{\\ ' juridica ao reduzir ambiguidades.

Toda alteragdo deve preservar a harmonia interna da lei e sua compatibilidade
com o sistema juridico. E fundamental evitar contradigées entre dispositivos novos e
antigos. A coeréncia normativa assegura légica e integridade ao texto legal. Dessa
forma, mantém-se a unidade e consisténcia do ordenamento.
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O QUE PRECISAMOS SABER?
A LINDB estabelece diretrizes para a interpretacdo das normas juridicas, orientando
como o aplicador do direito deve compreender e aplicar a lei. A banca costuma
cobrar métodos de interpreta¢do e a finalidade da atividade interpretativa. Em prova,
€ comum a andlise de situagdes concretas que exigem interpretagdo sistematica.

A INTERPRETAGAO DA LEI consiste no processo de identificar o verdadeiro sentido e
alcance da norma juridica. Esse procedimento é essencial para que a regra seja
aplicada corretamente aos casos concretos. Envolve andlise técnica que conecta o
texto legal a realidade pratica.

A INTERPRETAGAO SISTEMATICA analisa a norma dentro do p—
conjunto do ordenamento juridico, considerando sua relagéo
com outras regras. Esse método busca coeréncia e
harmonia entre os dispositivos legais. Assim, evito-se a == @
criagdo de conflitos ou contradigées normativas. =

o A INTERPRETAGAO TEOLOGICA procura identificar a finalidade da
norma, ou seja, o objetivo que o legislador pretendeu alcangar.
Esse método valoriza o propésito da lei acima da literalidade

Q isolada. Dessa forma, permite uma aplicacdo mais adequada as
finalidades sociais.

A INTERPRETAGAO LITERAL baseio-se no significado das
palavras expressas no texto legal. Representa o ponto inicial
da andlise normativa, garantindo fidelidade ao que esta
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