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VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdées de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questdes da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no gréfico abaixo uma breve demonstracdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
PRINCIPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA (LIMPE) - 22,70%

SISTEMAS OPERACIONAIS (WINDOWS) - 28,30%

REGRA DE TRES - 44,10%

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te
entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!



Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! Ana LUiZGQ
iy

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks séo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil inguagem e bem
grafico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

— /\\_’/ — "\\v/\'\—// PR,
(QUERFSER{0PROXIMOJAPROVADO?

cligue aqui e saiba como
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Além do material base para o seu estudo, vocé terd
acesso d 4 bonus exclusivos que vdo potencializar o seu
progresso nos estudos. Veja abaixo os bonus:

BONUS 1: DO ZERO A APROVAGAO
UM MATERIAL QUE ENSINA A ORGANIZAR SUA JORNADA DE ESTUDO, DO COMEGO AO
FIM, DESDE A DECISAO DE QUAL CARGO ESCOLHER ATE COMO ORGANIZAR SEUS
ESTUDOS, CRONOGRAMAS E ESCOLHER AS FERRAMENTAS DE ESTUDO QUE VOCE
UTILIZARA.

BONUS 2: GESTAO DO TEMPO
O CONTEUDO SERA MINISTRADO POR PUBLIO ALVES, APROVADO NO TJ-SP, E SERA
DISPONIBILIZADO EM VIDEO AULAS, JUNTAMENTE COM MATERIAL DE APOIO E UMA
PLANILHA MODELO PARA AJUDAR NA ORGANIZAGAO DA SUA ROTINA, AUMENTANDO
EM ATE 10 VEZES A SUA PRODUTIVIDADE NOS ESTUDOS.

BONUS 3: COMO HACKEAR O EDITAL
SE VOCE TEM DIFICULDADE EM ENCONTRAR AS PRINCIPAIS INFORMAGOES E ANALISAR
0S TOPICOS MAIS COBRADOS DE UM EDITAL, APRENDERA TUDO ISSO NA PRATICA,
DESVENDANDO TUDO O QUE PRECISA PARA EXTRAIR TODOS OS CODIGOS DE EDITAL.

BONUS 4: CRONOGRAMA 30 DIAS

ESTE CRONOGRAMA OFERECE UMA ESTRUTURA CLARA E PRATICA PARA OS 30 DIAS QUE

ANTECEDEM SUA PROVA, PERMITINDO UMA ABORDAGEM ORGANIZADA E EFICIENTE DO

ESTUDO. AO DIVIDIR O CONTEUDO EM PARTES MANEJAVEIS E DISTRIBUIR AS ATIVIDADES

AO LONGO DO PERIODO, VOCE PODERA FOCAR EM CADA TOPICO COM MAIS
PROFUNDIDADE E EVITAR A SOBRECARGA DE INFORMAGOES.

cligue aqui para saber mais!
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cligue aqui para conhecer o material completo

CONTEUDO PROGRAMATICO
Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital

NO. MATERIAL COMPLETO VOCE TERA| ACESSO! AS| DISCIPUNAS  DE:

a9

CONHECIMENTOS GERAIS PARA OS CARGOS DE ANALISTA
LEGISLATIVO/ESPECILIDADES
e Lingua Portuguesa
* Nogcoes de Informatica
e Legislacdo e Etica no Servigo Publico
. 89p
TECNICOLEGISLATIVO
e lingua Portuguesa
e Raciocinio Logico
e Legislacto e Etica no Servigo Pdblico
e Conhecimentos Especificos — Técnico Legislativo
ado

ANALISTA LEGISLATIVO (DIREITO)
e lingua Portuguesa
e Nocgdes de Informatica
e Legislagdo e Etica no Servigo PUblico

 Conhecimentos Especificos — Andalista Legislativo (Direito)

VEJA ABAIXO'A AMOSTRA COM 0:FORMATO!DO
MATERIALU QUE'VOCE PODE'TER ACESSOIPARAIAUMENTAR
SUATPONTUACAO NESSA|RETA!FINAL!
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ENCONTROS VOCALICOS

Encontros vocdlicos sdo encontros de vogais ou semivogais, sem
consoantes intermediarias. Eles acontecem na mesma ou em outra silaba,
sendo classificados em: ditongo, tritongo e hiato.

Isso quer dizer que quando vogais ou semivogais (sons vocdlicos ditos com

menos for¢a) aparecem umas ao lado das outras numa palavra, acontece um
encontro vocalico.

<~ Importante: se houver uma consoante entre as vogais, ndo ha encontro
vocalico.

DITONGO

Nos ditongos, ocorre o encontro de uma vogal com uma semivogal, e quando
fazemos a separacéo das suas silabas, as duas ficam na mesma silaba.

Exemplos: papai (pa-pai), oi (a palavra "oi" ndo se separa), sabdo (sa-b&o).

De acordo com a posig¢do da vogal e da semivogal, os ditongos podem ser: crescentes ou
decrescentes.

S Ditongos crescentes sGo aqueles em que a semivogal vem antes da vogal (sv + v).
Exemplos: igual (i-gual), quota (quo-ta), patria (pa-tria).

N Ditongos decrescentes sdo aqueles em que a vogal vem antes da semivogal (v + sv).
Exemplos: meu (meu), herdi (he-réi), cai (cai).

De acordo com a prontincia, os ditongos podem ser orais ou nasais.

Ditongos orais sdo os pronunciados apenas pela boca. E o caso de di, ig, iy, ui, ey, éu, ue,
ei, éi, ie, oi, 6i, io, au, ua, ao, 0g, oy, Uo, oe, eo, ea. Exemplos: mau (mau), sei (sei), viu (viu).

Ditongos nasais séio os pronunciados pela boca e pelo nariz. E o caso de do, de, e, am,
an, em, en, @i, ui (ocorre apenas na palavra "muito”). Exemplos: mée (mée), sabéo (sa-
béo), muito (mui-to).

TRITONGO

Nos tritongos, ocorre o encontro semivogal,
vogal e semivogal (sempre nessa ordem), e
quando fazemos a separagdo das suas silabas,
as trés ficam na mesma silaba.

SEU

CONHECIMENTO

Exemplos: iguais (i-guais), sagudo (sa-gudo),
uruguaio (u-ru-guai-o).

HIATO

Nos hiatos, ocorre apenas o encontro de vogais (nunca de semivogais), e quando
fazemos a separacdo das suas silabas, cada vogal fica numa silaba diferente.

Exemplos: alcool (al-co-ol), navio (na-vi-o), saida (sa-i-da).
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PLURAL DOS SUBSTANTIVOS COMPOSTOS

O plural dos substantivos compostos é feito mediante duas
situacdes. Uma delas se refere a forma como ele é escrito.

Se o substantivo composto for escrito sem hifen, o plural é
feito tal como os substantivos simples, muitas vezes
acrescentando o “s"” no final.

» Exemplos: claraboia(s), ferrovia(s), passatempo(s).

w / A outra situacdo que deve ser observada é como o substantivo
@ que escrito com hifen é formado (por verbo + substantivo,
-

por palavras unidas por preposicdo, por palavras repetidas,
Nesses casos, algumas regras devem ser observadas.

entre outros).
REGRAS DOS SUBSTANTIVOS COMPOSTOS COM HIFEN

SUBSTANTIVO + SUBSTANTIVO QUE ESPECIFICA O PRIMEIRO
Apenas o primeiro elemento passa para o plural ou os dois elementos passam
para o plural. Exemplos:

e caneta-tinteiro (canetas-tinteiro ou canetas-tinteiro)

o salario-familia (salarios-familia ou salarios-familias)

e banana-prata (bananas-prata ou bananas-pratas)

PALAVRAS UNIDAS POR PREPOSIQAO

Apenas o primeiro elemento passa para o plural. Exemplos:
 estrela-do-mar (estrelas-do-mar)

» mula-sem-cabeca (mulas-sem-cabeca)

o peroba-do-campo (perobas-do-campo)

VERBO OU ADVERBIO + SUBSTANTIVO OU ADJETIVO

Apenas o segundo elemento passa para o plural. Exemplos:
 abaixo-assinado (abaixo-assinados)

* beija-flor (beijo-flores)

» sempre-viva (sempre-vivas)

PALAVRAS REPETIDAS OU ONOMATOPEIAS

Apenas o segundo elemento passa para o plural. Exemplos:
 pingue-pongue (pingue-pongues)

» teco-teco (teco-tecos)

o tique-taque (tique-taques)

PALAVRA VARIAVEL + PALAVRA VARIAVEL
' Os dois elementos passam para o plural. Lembrando que s@o palavras variaveis
~ substantivos, verbos, adjetivos, pronomes, artigos e numerais. Exemplos:

« cota-parte (cotas-partes)

e mdo-boba (mé&os-bobas)

« segunda-feira (segundas-feiras)
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COLOCAGAO PRONOMINAL IV

TEMPOS DE MESOCLISES AR Naniaaaaul

pDLHA AS
CONTAS

ATRASADAS.
MESOCLISE

A meséclise acontece quando o pronome obliquo aparece no meio do verbo,
entrecortando a palavra. O pronome liga-se ao verbo por meio do hifen. A meséclise
pode ocorrer se duas condigdes acontecerem:

@ Néo houver justificativa para uso de préclise (ou seja, ndo hd nenhuma
palavra atrativa antes do verbo); e
O verbo estiver conjugado no tempo futuro do modo indicativo (seja futuro
do presente, seja futuro do pretérito).

Observe:
Informar-lhe-ei assim que possivel.

Nesse caso, a forma verbal “informarei’ estd cortada ao meio pelo pronome “lhe”,
sendo um exemplo de meséclise. Isso ocorreu pois ndo ha@ nenhuma palavra
atrativa antes do verbo e porque a conjugagdo esta no tempo futuro do presente do
modo indicativo.

— EXEMPLOS DE MESOCLISE
» Consultar-lhe-ei sobre esse assunto amanhd.
e Dir-lhe-iam as novidades se fosse possivel.
» Revelar-nos-ia os segredos se pudesse.

A mesdclise praticamente ndo existe na linguagem oral e na linguagem escrita
informal.

PORTANTO, SE HOUVER FATORES QUE EXIGEM TANTO A PROCLISE QUANTO A MESOCLISE NA
MESMA FRASE, A PROCLISE PREVALECERA.

— Meséclise em locugdes verbais
O pronome tende a aparecer entrecortando o primeiro verbo (verbo auxiliar).
Verbo auxiliar + pronome obliquo + verbo auxiliar + verbo principal

Ter-nos-iam informado sobre o resultado muito tempo antes, mas ndo foi possivel.
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SARE ACRO... PARA EXISTIR Lm POSITIVO PARA EXISTIR O | TEM
TUDO PRECISA DR Tem PE HAVER UM NESATIVO, QUE EXISTIR O -1.
UM CONTRAPONTO.
\

X

SEM O MAL, COMO
SABERIAMOS O
AUE & O BEMm2

\

‘@

W urnaahac oqualguer com

0 Gue v 15507

A antitese € uma figura de linguagem que envolve a apresentagédo de dois

termos ou ideias opostas ou contrastantes em uma mesma frase ou expresséo,

geralmente com o objetivo de enfatizar a diferenca entre eles.

A antitese é frequentemente usada para criar impacto, destacar contradiges
@ ou criar um efeito poético. Ela ajuda a chamar a atengdo do leitor para a

dualidade ou contraposicdo de conceitos, tornando o discurso mais expressivo
e persuasivo.

Exemplos de antitese:

e "Obemeomal"

e "Aliberdade da priséo."

o "A beleza da juventude e a sabedoria da idade."
e "A luz do dia e a escuridéo da noite."

e "Ele é meu inimigo mais proximo."
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PONTOE VIRGULA (;) I

ROCHELLE, POR QUE

VOLE ESTA e
P “l‘ﬁub‘o !’

OROUE ELE TEM
i RQQEEL‘? emPREGOS!]

HEiM 7 MAS
PoR QUE?

ru

. a.'-.vr
O ponto-e-virgula néo teria a menor chance com a Rochelle; ninguém sabe
como empregd-lo! 7.

preg s

o entio, como whilizamos?

O ponto e virgula pode ser usado para separar itens em uma lista quando esses
itens ja contém virgulas internas. Isso ajuda a evitar a confusdo entre as virgulas

usadas dentro dos itens da lista e as virgulas que separam os préprios itens.

Por exemplo:
Na reunido, discutimos a agenda, que incluiu os seguintes tdpicos: orcamento,
planejamento estratégico; metas de vendas, marketing; e contratacées.

Joww amotagoes aguil
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ADMINISTRAGAO PUBLICA VII

< O

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voc? sabe o Gue o?

A atuacdo da Administragcdo Publica, em todos os seus niveis, estd sujeita a
observancia de principios constitucionais especificos: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Esses principios tém aplicacdo obrigatodria
em toda a extensdo da Administragcdo Publica, abrangendo tanto a esfera direta
quanto a indireta, além dos trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario) e
todas as esferas de governo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).

) ¢

mnemaonico

LEGALIDADE

A legalidade é um principio fundamental no contexto de um Estado democratico de
direito, representando a sujeicdo do Estado as leis. Através do estrito cumprimento
das leis, a vontade do povo é efetivada e, assim, o interesse publico é preservado.

E importante destacar que ao mencionarmos "lei", ndo estamos limitando a referéncia
apenas as leis formais, que sdo elaboradas pelo Poder Legislativo. De acordo com o
principio da legalidade, todas as normas devem ser respeitadas, incluindo os atos
infralegais, como decretos, portarias e instrugées normativas.

Resumidamente falando...

A Administracdo Publica deve atuar de acordo com a lei, agindo apenas dentro
dos limites estabelecidos pela legislacdo e respeitando os direitos dos cidadéos.
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PRINCIPIOS E VALORES ETICOS NO SERVIGO PUBLICO |

A ética tem origem na palavra grega "ethos", que se refere ao modo de ser e ao
carater. Posteriormente, os romanos traduziram "ethos" para "mos", significando
costume e comportamento, associado a moral.

Dessa forma, a ética passou a ser vista como algo diretamente ligado ao costume e
inseparavel da moralidade. A ética é considerada uma disciplina filoséfica que se
preocupa com o comportamento moral humano, buscando esclarecer, explicar e
definir uma realidade especifica.

e Por outro lado, a moral consiste em normas que guiam o comportamento
individual das pessoas, regulando as interagdes sociais.

» Os valores s@o os padrdes de conduta de cada individuo e estdo relacionados &
subjetividade, ou seja, o que é ético para uma pessoa pode ndo ser para outra.
Os valores sdo influenciados pela cultura em que o individuo estd inserido.

e JG as virtudes estdo associadas & capacidade de tomada de deciséo do
individuo. Com base nas virtudes que possui, a pessoa poderd ou ndo realizar
decisdes consideradas corretas e honestas.

Segundo  Aristoteles, as virtudes podem ser
categorizadas em intelectuais e morais:

Virtudes Intelectuais:
relacionam-se com a aprendizagem ao longo da
vida. Individuos com maior nivel de educagdo tendem
a tomar decisées baseadas em virtudes intelectuais.

Virtudes Morais:
ndo estdo associadas ao estudo ou conhecimento
adquirido; estdo mais ligadas aos hdbitos cultivados
ao longo da vida.
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ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DO CEARA

@S‘U’&U@U@

A

R

O Estatuto regula o regime juridico dos servidores publicos civis do Estado do Cear3,
abrangendo a administragdo direta, autarquias e fundagdes publicas.

WMM

o Cargos efetivos: Servidores nomeados para cargos permanentes apds

aprovagdo em concurso publico.

o Cargos comissionados: Ocupantes de fungdes de confianga, com nomeacéo e
exoneragéo a critério da administragéo.

» Empregados publicos: Contratados sob regime especial de trabalho, conforme
situacdes especificas.

Principios fundamentais:

o LEGALIDADE: SERVIDORES DEVEM SEGUIR ESTRITAMENTE O QUE A LEI
PERMITE OU DETERMINA.

o IMPESSOALIDADE: AS DECISOES NAO PODEM FAVORECER OU
PREJUDICAR PESSOAS ESPECIFICAS.

o MORALIDADE: RESPEITO AS NORMAS ETICAS E PADROES DE CONDUTA.

e PUBLICIDADE: TRANSPARENCIA NOS ATOS ADMINISTRATIVOS.

o EFICIENCIA: ATUAGAO EFICAZ E VOLTADA PARA RESULTADOS NA
PRESTAGAO DE SERVICOS PUBLICOS.

DEVERES 008 SERVDORES (AT, 34)%

Pontualidade e assiduidade: Cumprir a carga horéria estabelecida sem atrasos ou
faltas injustificadas.

Respeito a hierarquia: Seguir ordens superiores, exceto em casos de ilegalidade.

Zelo pelo patrimonio publico: Utilizar bens publicos exclusivamente para fins de
trabalho.

Conduta ética: Tratar colegas e cidaddos com respeito e urbanidade.
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ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DO CEARA

Exercer atividades que sejam incompativeis com o cargo publico, como geréncia de
empresas privadas.

Participar de manifestagdes politicas no exercicio do cargo.
Aceitar presentes, favores ou vantagens que possam comprometer a imparcialidade.

Divulgar informacgdes sigilosas obtidas no exercicio da funcgéo.

Responsabilidades (Art. 39):

¢ Administrativa: Por atos que violem os deveres funcionais, como atraso
injustificado ou conduta antiética.

« Civil: Quando causar prejuizo material ao patriménio publico ou a terceiros.

» Penal: Por crimes praticados no exercicio da fungéo, como corrupgdo, peculato
ou improbidade administrativa.

Faltas e penalidades (Arts. 191 a 194):

Adverténcia: Para infragdes leves, aplicadas
verbalmente ou por escrito.

Suspensdo: Por até 90 dias, quando houver
reincidéncia ou infragédo grave.

Demissdo: Aplicada nos casos de:
o Crime contra a administragéo pablica
(ex.: corrupcéo).
¢ Abandono do cargo
(auséncia sem justificativa por mais de 30 dias
consecutivos).
o Acumulagdo ilicita de cargos publicos.
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ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DO CEARA_

concedidas mediante requerimento ou de oficio, com ou sem remuneragéo,

9 Os servidores publicos tém direito a diversas modalidades de licenca, que podem ser
dependendo da situagéo.

DOENGA NA FAMILIA: PARA CUIDAR
DE FAMILIARES DOENTES, LIMITADA A
2 ANOS (COM REMUNERACAO
PARCIAL APOS 12 MESES).

SERVIGO MILITAR: GARANTIDA
DURANTE CONVOCAGAO, SEM

3 PREJUIZO DO CARGO.
INTERESSE PARTICULAR: ATE 3

ANOS, SEM REMUNERAGAO, PARA
TRATAR DE ASSUNTOS PESSOAIS.

GESTANTE, ADOTANTE E PATERNIDADE:
e GESTANTE: 120 DIAS, PRORROGAVEIS POR 60. ATIVIDADE POLITICA: CONCEDIDA
e ADOTANTE: NOS MESMOS MOLDES DA GESTANTE. NOS 3 MESES QUE ANTECEDEM AS
e PATERNIDADE: 5 DIAS, PRORROGAVEIS POR 15. ELEICOES, COM REMUNERAGAO.
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SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS /%
g

I

O gerenciamento de arquivos € o conjunto de agdes realizadas para organizar,
localizar, mover, copiar, renomear, excluir e classificar arquivos e pastas dentro
do sistema operacional.

No Windows, essa tarefa é feita principalmente pelo Explorador de Arquivos,
que oferece recursos visuais e atalhos de teclado para facilitar o trabalho.

Agao Caminho/Atalho Fungdo
Ctrl+C/ Duplicar
Ctrl+X Ctrlv  oumover
arquivos
Copiar / Mover e pastas
f’ F2 Alterar
’ nome de
'@ arquivo
Renomear ou pasta
Delete /Ctrl+Z Enviara
Lixeira ou
Excluir desfazer
atalhe permanentenen exclusdo
ara acessar o Explorador de Arquivos . ;
i P i D Ctrl + Shift+ N Criar

diretorio
+ E Criar nova pasta vazio

Campo de busca Localizar
“2 J& no Windows 11, o Explorador i us

h desi g do Explorador por nome,
gannou tm gesign moderno, com Pesquisar arquivos tipo ou data
menu superior simplificado, icones
coloridos e acesso rapido d nuvem Alt + Seta Voltar ou

(OnebDrive). Esquerda/ Direita avangar na
navegagao

Navegar entre pastas

wiio se esquece desse atalho!


https://memorizaai.com.br/alece/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo

o [
memoriza.cai

s , NAVEGADORES

Um navegador web (ou web browser) é um software que permite acessar, visualizar e
interagir com informacgdes da internet.

Ele funciona como uma ponte entre o usudrio e a web, interpretando os cédigos (HTML CSS,
JavasScript) e transformando-os em péginas visuais e interativas.

(@

FUNC_;I'-'\O PRINCIPAL

Interpretar cédigos de paginas (HTML, CSS, JS).
Exibir sites, imagens, videos e outros conteldos. g
Permitir navegagdo entre paginas por meio de links (hiperlinks).
Oferecer recursos como favoritos, histérico, abas e segurancga.

6o navegador atua como interface grdfica da internet — sem ele,
o usudrio ndo conseguiria acessar a Web.

COMO FUNCIONA A NAVEGAGAO

21 O usudrio digita um enderego (URL).

1 O navegador envia uma requisigdo ao servidor do site.

2] O servidor responde com os arquivos da pagina (HTML, CSS, JS).
1 O navegador renderiza esses codigos — exibe o contetdo visual.

Assim, tudo o que vemos — texto, imagem ou video — é resultado dessa tradug¢do
automatica feita pelo navegador.

(7 Google Chrome

# Microsoft Edge
Rdapido, seguro e

M Mozilla Firefox Baseado no

com sincronizagdo Cédigo aberto e Chromium, integrado
via conta Google. foco em ao Windows.

privacidade.

® safari J Opera

Otimizado para Leve, com VPN gratuita e
dispositivos iOS e macOS modo economia de dados.
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CORREIO ELETRONICOIII

> [S=MIAL |

RALAN

‘]

 DIVERSOS PROTOCOLOS DE E-MAIL SAO UTILIZADOS PARA ENVIAR,
0 RECEBER E GERENCIAR MENSAGENS ELETRONICAS.

uames cenhecely 04 mais cebrodes nas prevas? [

u __________________

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)
E o protocolo fundamental para o envio de e-mails.
e Uso: Usado para enviar e-mails de um cliente de e-mail ou servidor para um

servidor de e-mail de destino.
e Funcéo: Responsavel por encaminhar mensagens para o servidor de destino.

POP3 (Post Office Protocol version 3)

E adequado para configuragdes onde vocé deseja baixar e armazenar e-mails localmente.

e Uso: Protocolo de recebimento de e-mail que permite que os usudrios baixem
mensagens do servidor de e-mail para seus clientes de e-mail.

e Funcdo: As mensagens sdo geralmente baixadas e armazenadas localmente, e
podem ser removidas do servidor, a menos que configurado de outra forma.

P& |MAP (Internet Message Access Protocol)
E ideal para cendrios em que vocé deseja acessar seus e-mails de diferentes dispositivos
sem perder a sincronizagdo.

e Uso: Também é um protocolo de recebimento de e-mail, mas com uma abordagem
diferente do POP3.

e Funcdo: As mensagens permanecem no servidor e sdo sincronizadas com o cliente
de e-mail, permitindo que os usudrios gerenciem suas mensagens de varias
plataformas.
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Séo softwares que interagem com o ambiente, coletam dados, tomam decisdes e
agem automaticamente. Exemplos mais usados na administragéo publica:

o Chatbots que atendem partes processuais
o Agentes que fazem triagem e organizam processos
» Ferramentas que sugerem jurisprudéncia ou calculam prazos

Esses agentes devem atuar sempre sob supervisdo humana, principalmente quando
podem afetar direitos fundamentais.

PRINCIPIOSIRARATPES GUISAYDESENVOLVINMENTOTIMRUANTACACDElIAR S

¢ A composic¢do das equipes deve garantir diversidade ampla: género, raca, etniq, cor,
orientagdo sexual, pessoas com deficiéncia, geragdo e outras caracteristicas
individuais.

e A diversidade deve estar presente em todas as fases: planejomento, coleta e
processamento de dados, construg¢do, validacdo e implantagdo dos modelos.

e Equipes devem ser interdisciplinares, envolvendo profissionais de Tl e de outras dreas
que possam contribuir cientificamente.

e A participagdo diversa sé pode ser dispensada se ndo houver profissionais disponiveis.

¢ Asvagas para capacitagéio em IA devem observar a diversidade sempre que possivel.

Condutas Vedadas em Estudos e Pesquisas de IA X

DESRESPEITAR A DIGNIDADE PROMOVER ATIVIDADES QUE SUBORDINAR PESQUISAS A
OU LIBERDADE DE PESSOAS POSSAM CAUSAR RISCOS OU SECTARISMOS OU
OU GRUPOS ENVOLVIDOS PREJUIZOS AS PESSOAS OU A DIRECIONAMENTOS QUE
EQUIDADE DAS DECISOES INFLUENCIEM OS RESULTADOS

IMPORTANTE: MODELOS DE IA DEVEM PREFERENCIALMENTE USAR SOFTWARE DE CODIGO ABERTO
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DA SEGURANCA E DO SIGILO DE DADOS Il

SANCOESINAILGE

Conforme disposto no Artigo 52, a aplicagdo dessas sangdes é discricionaria,
levando-se em consideracdo a gravidade da infracdo, e ¢é realizada pela agéncia
Nacional de Protecéo de Dados (ANPD).

As sangdes previstas sdo as seguintes:

e Adverténcia.
» Multa simples, que pode chegar a até 2% do faturamento da empresa, limitada a
R$50.000.000,00 por infragdo.
e Multa didria, também limitada a R$50.000.000,00.
» Publicitagdo da infragédo.
» Bloqueio dos dados pessoais.
 Eliminagédo dos dados pessoais.
X - Suspensédo parcial do funcionamento do banco de dados por 6 meses.
XI- Suspensdo do tratamento de dados pessoais por 6 meses.
XIl -Proibigéo parcial ou total de efetuar tratamento dos dados.

AS SANCOES SERAO IMPOSTAS APOS UM PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO QUE PERMITA A
OPORTUNIDADE DE AMPLA DEFESA, DE MANEIRA GRADUAL, ISOLADA OU CUMULATIVAMENTE.

§ 6° As sangdes previstas nos incisos X, Xl e Xll do caput deste

artigo serdo aplicadas:

[« 1. Somente apds ao menos uma das sangdes mencionadas nos
incisos Il, Ill, 1V, V e VI do caput deste artigo ter sido imposta
para o mesmo caso concreto;

e |l. Em caso de controladores submetidos a outros dérgaos e
entidades com competéncias sancionatdrias, sendo
necessaria a audicdo desses dorgdos.

—

§ 7° Os vazamentos individuais ou acessos ndo autorizados mencionados no caput
do art. 46 desta Lei podem ser objeto de conciliagao direta entre o controlador e o
titular dos dados.

CASO NAO HAJA ACORDO, O CONTROLADOR ESTARA SUJEITO A APLICAGAO DAS
PENALIDADES DESCRITAS NESTE ARTIGO.
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ACESSO A INFORMAGAO. LEI N° 12.527/2011 Il

, R

LEI[NA12/527 /20111 @’ d
NG

Se a informacgéo estiver disponivel, deve ser providenciada
imediatamente ao requerente.
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A legislagdo permite que certas informagdes sejam designadas como confidenciais,
seguindo critérios estabelecidos nas leis vigentes.

Dados confidenciais sdo aqueles que, se divulgados, poderiam prejudicar a segurancga
nacional, a defesa, ou as relagdes exteriores do pais, entre outros aspectos.

A legislagéo contempla trés niveis de confidencialidade para informacées
governamentais: ultrassecreto, secreto, reservado.

e Além das informagdes pessoais, que por natureza devem ser protegidas, como os
dados pessoais dos cidaddos, a legislagcdo estabelece normas especificas para o
tratamento e acesso a essas informacdes, garantindo a privacidade e protecdo dos
dados pessoais.

o Adicionalmente, a lei reconhece que certas informagdes podem ser sujeitas a sigilo por
orgaos ou entidades que ainda ndo estabeleceram uma classificagcdo especifica.
Nesses casos, é necessario justificar a necessidade do sigilo e definir um prazo para a

divulgagéo.
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AGENCIA NACIONAL DE PROTEGAO DE DADOS (ANPD)

AGENCIAYINACIONAL
DEPROTECAQIDE

DADOS](ANPD)

A agéncia Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) foi estabelecida como uma
autarquia de natureza especial dotada de autonomia técnica e decisdria,
com patriménio préprio e com sede e foro no Distrito Federal.

de Protecio de Dados (LGPD) em todo o territério nacional.
Art. 55-C: A ANPD é constituida por:

a Sua funcéo é garantir, implementar e supervisionar a conformidade com a Lei Geral

ART. 55-D: O CONSELHO DIRETOR DA ANPD SERA COMPOSTO POR CINCO DIRETORES,
INCLUINDO O DIRETOR-PRESIDENTE.

("« O mandato dos membros do Conselho Diretor sera de
4 (quatro) anos.

Os mandatos dos primeiros membros do Conselho
Diretor nomeados seréo distribuidos em periodos de 2
(dois), 3 (trés), 4 (quatro), 5 (cinco) e 6 (seis) anos,
conforme estabelecido no ato de nomeagcéo.

Em caso de vacancia do cargo durante o mandato de
um membro do Conselho Diretor, o periodo restante
sera completado pelo seu sucessor.

ART. 55-E: OS MEMBROS DO CONSELHO DIRETOR PODEM PERDER SEUS CARGOS APENAS POR
RENUNCIA, CONDENAGAO JUDICIAL DEFINITIVA OU DEMISSAO DECORRENTE DE (PAD)
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR.
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A sqQl (structured Query Long(;xo;%e:lndar
[ 5o utilizada par
nguagem padrao u : te
‘e‘a g\an?pulur bancos de dados relaclo.nc::,rir

[ sultar dados, INn

Ela ermite  const E ’
registF;os, atualizar informagoes e exclu

dos - -
d: £ amplamente utilizada em sistemas

que usam bancos como MySQL, PostgreSQL,
oracle e SQL Server.

& DEAMEMORIZACAQ

<~ DML = mexe nos dados

<~ DDL = define estrutura 3[}
<~ DCL = controla acesso

<~ TCL = controla transagéo

o =Y

71 CLASSIFICACAO DAS

LINGUAGENS SQL
A SQL é dividida em categorias. A
mMais cobrada em prova é a:
* DML — Data Manipulation
Language
e A DML (Linguagem de
Manipulagéo de Dados) é
responsdvel por manipular os
dados dentro das tabelas.

| “.. PRINCIPAIS COMANDOS DML |
71l SELECT (CONSULTA)

Utilizado para buscar dados no banco.
) INSERT (INSERGAO)
Adiciona novos registros.
) UPDATE (ATUALIZAGAO)
Altera dados existentes.

] DELETE (EXCLUSAO)
Remove registros.

=] OUTRAS CLASSIFICACOES DA SQL
+ DDL (Data Definition Language)
Define a estrutura do banco.
Comandos: CREATE, ALTER, DROP.
+ DCL (Data Control Language)
Controla permissoes.
Comandos: GRANT e REVOKE.

+ TCL (Transaction Control
Language)

Gerencia transacgées.
Comandos: COMMIT e ROLLBACK.
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ETLEELT (PIPELINE DEDADOS)

8
ECONCEITOIGERA

ETL e ELT sdo processos utilizados em L/ CONCEITO

pipelines de dados para extrair, No ETL, os dados séo:

transformar e carregar dados entre 2 Extraidos das fontes

diferentes sistemas, especialmente em Data 2 Transformados antes do armazenamento

Warehouses e ambientes de analise. 3 Carregados no destino final
=] FLUXO

Fonte — Transformagédo — Banco de dados
#* CARACTERISTICAS

v/ transformacdo ocorre antes do
carregamento

v/ dados ja chegam "prontos” ao destino
v/ maior controle sobre qualidade dos dados

_I E P lOAD, v/ processamento geralmente fora do banco

 Sao fundamentais para integrar dados e
apoiar a tomada de deciséo.

D' R de destino
@ uso
L CONCEITO v/ Data Warehouses tradicionais
No ELT, os dados séo: v/ ambientes com forte governanca de
| Extraidos dados

| Carregados diretamente no destino

-] Transformados dentro do banco de dados
=] FLUXO

Fonte — Banco de dados — Transformacgéo

* CARACTERISTICAS

v transformagéo ocorre apds o carregamento

V4 aproveita o poder de processamento do Se a questdo mencionar:

banco e transformacgéo antes do
v/ mais rapido para grandes volumes de armazenamento —> ETL

dados e transformacdo dentro do banco
v/ muito usado em ambientes modernos (Big apos carga = ELT

Data) * Essa é a diferenga mais cobrada
@ uso em concursos.

v/ Data Lakes
v plataformas de Big Data
v anidlise em larga escala
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OIQUEIPRECISOXSABER?

 FNeubmE | )

A Regressdo Linear é uma técnica estatistica utilizada para modelar a relacdo entre
uma variavel dependente (Y) e uma ou mais variaveis independentes (X).
® Seu objetivo principal é prever valores e identificar tendéncias.

©AFINAUIDADE

\/ prever valores futuros

v/ anadlisar relagdes entre varidveis

Vv identificar tendéncias

v/ apoiar decisées com base em dados

B REGRESSAOIUINEARESIMPUES

Relaciona uma varidvel independente com
uma dependente.

# FORMULA: Y = A + BX
Onde:

* Y = varidvel dependente (resultado)

e X = variGvel independente (entrada)

* a = intercepto (valor inicial)

* b = coeficiente angular (inclinagdo da reta)
~/ INTERPRETAGAO
v/ b >0 — relacdo positiva (X T =Y 1)

v/ b <0 — relagéo negativa (X T =Y 1)

v/ b =0 — sem relagdo linear

.| EXEMPLO
Prever vendas com base em investimento em
marketing:

¢ X = investimento

* Y =vendas

# Quanto maior o investimento, maior a
venda (relagéo positiva).

R RECRESSACIUINEARIMULTIRUA

Utiliza mais de uma variavel independente.
#* FORMULA:

Y=A+BX;+B)X; +...+BX,

“\_ AJUSTE DO MODELO
A regressdo busca a melhor reta que minimiza
0s erros entre valores reais e previstos.

s Método comum: minimos quadrados.

| MEDIDAS
INPORTANTES

vV R?(coeficiente de determinagéio)
— indica o quanto o modelo explica os
dados

v Erro (residuo)

— diferenca entre valor real e previsto
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4 BUSINESS INTELLIGENCE (POWERBIE
DASHBOARDS)

0/QUEIPRECISOZSABER?

Business Intelligence (BI) é o conjunto de processos, tecnologias e ferramentas
utilizados para coletar, organizar, analisar e apresentar dados, com o objetivo de
apoiar a tomada de decisdo.

* Transforma dados em informacdo Util e estratégica.

CJEINAIDADE SHDASHBOARDS

v/ apoiar decisdes gerenciais
v identificar tendéncias e padrées | '~ CONCEITO
v/ monitorar desempenho Dashboards sdo painéis visuais que

v transformar dados em insights apresentam indicadores e métricas
9 de forma clara e interativa.

# Facilitam a andlise rdpida de

E]TAPA‘S [m informagaoes.

+ CARACTERISTICAS

2l Coleta de dados (bancos, v/ visuadlizagéo grafica (grdficos,
sistemas, AP|S) tabelas, mqus)

) Tratamento (ETL/ELT) v/ atualizacéo em tempo real (ou
) Armazenamento (Data periédica)

Warehouse) v interatividade (filtros, drill-down)
] Andlise (OLAP/Data Mining) v/ foco em indicadores-chave (KPIs)

4 Visualizagao (dashboards)
/ EXEMPLOS DE ELEMENTOS

e grdficos de barras
™ @ ) graficos de linhas
mMapas
indicadores (KPIs)
tabelas dindmicas

O Power BI € uma das principais
ferramentas de BI.

* FUNCIONALIDADES

v/ conexdo com multiplas fontes de dados
v transformagdo de dados (Power Query)
v/ modelagem de dados

v/ criagdo de relatérios interativos

v/ publicagdo na nuvem



https://memorizaai.com.br/alece/?utm_source=Amostra



https://memorizaai.com.br/alece/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo

[ ] [
memoriza.cai
AGAO POPULAR
LXXIII - qualquer cidaddo é parte legitima para propor agédo popular que vise a

anular ato lesivo ao patrimonio publico ou de entidade de que o Estado participe, a
moralidade administrativa, ao meio ambiente e ao patriménio histérico e cultural,
ficando o autor, salvo comprovada ma-fé, isento de custas judiciais e do 6nus da

sucumbeéncia;

Previsdo constitucional: Art. 5°, LXXIII, CF.

ACHO POPULAR

A acdo popular € um recurso constitucional
acessivel a todos os cidadaos, utilizado para

anular atos prejudiciais ligados ao
patrimoénio publico, a moralidade

administrativa, ao meio ambiente e aos bens
histéricos e culturais.

Quem poo{w impetrar essw agéio?
Esta € uma das armadilhas mais conhecidas em concursos, relacionada a agéo

popular: somente um cidadéo, individuo com direitos civis e politicos plenos,
tem o direito de entrar com a acéo.

Além disso, essa acdo pode ser empregada tanto de forma preventiva (quando
acionada antes da ocorréncia do ato prejudicial ao patriménio publico) como
repressiva (quando o dano ja ocorreu).

Quem pode sefver essas agio?

@ Qualquer pessoa juridica em cujo nome o ato ou contrato prejudicial
tenha sido (ou estivesse para ser) executado;

Todas as figuras de autoridade, administradores, servidores e
@ empregados publicos que tenham tido participacdo no ato ou contrato
prejudicial, ou que tenham se abstido, possibilitando a ocorréncia do dano;

@ Todos os individuos que obtiveram beneficios diretos do ato ou contrato
prejudicial.
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DA NACIONALIDADE
PARTE IV

ALTEA -B”

b) os nascidos no estrangeiro, de pai brasileiro ou mae brasileira, desde que
qualquer deles esteja a servico da Republica Federativa do Brasil;

Previsdo constitucional: Art. 12°, |, CF.

Vamos entender isso?

Na alinea "b" da Constituicdo, é estipulado que individuos nascidos fora do Brasil
podem ser considerados brasileiros natos se tiverem um pai ou mée brasileiros,

desde que pelo menos um deles esteja trabalhando para a Republica Federativa do

Brasil.
E importante destacar que o legislador constituinte optou por usar o
principio do "jus sanguinis" aqui, a obtencéao da nacionalidade segundo
essa regra demanda o cumprimento simultaneo de dois critérios:
=
S 1 8
T A
.-\--T—\-\ . :i ->:_--F a‘ ‘
Ser descendente de um  Pelo menos um dos pais, ou
pai brasileiro ou uma ambos, devem estar
mde brasileira, ou de prestando servigos para o
ambos. Brasil no exterior.
curniosiolaolel
[ Q  "jus sanguinis" X} [ Q  "jus solis" X}

jus sanguinis deriva do latim e significa jus solis: deriva do latim e significa
"direito de sangue”. Garante ao “"direito de solo”. Garante ao individuo o
individuo o direito a cidadania de um direito a nacionalidade do lugar onde

pais por meio de sua ascendéncia. nasceu.
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DIREITOS POLITICOS - PARTE VII

CAPACIDADE ELEXTORAL PASSTVA

A capacidade eleitoral passiva refere-se ao direito de ser votado e ser elegivel
para cargos publicos. Para que um individuo possa adquirir a capacidade eleitoral
passiva, é necessario que ele atenda aos requisitos estipulados pela
Constituicdo para a elegibilidade, além de ndo se enquadrar em nenhuma das
circunstancias de inelegibilidade, que sdo situagdes que impedem o exercicio da
capacidade eleitoral passiva.

Vamos vew quais sdo os wequisitos de degibiiio{udw?
SAO CONDIGOES DE ELEGIBILIDADE

Esses incisos costumam ser cobrados em sua literalidade. Memorize-o!

§ 3° - Sdo condicdes de elegibilidade, na forma da lei:
| - a nacionalidade brasileira;

Il - o pleno exercicio dos direitos politicos;

Il - o alistamento eleitoral;

IV - o domicilio eleitoral na circunscricéo;

V - afiliagéo partidaria;

VI - aidade minima de:

3% 30 21 18

TRINTAE CINCO ANOS TRINTA ANOS VINTE E UM ANOS DEZOITO ANOS

lg)org Presidente e Vice- para Governador e Vice- Deputado Federal, para Vereador.
residente da Republica Governador de Estado Deputado Estadual ou
e Senador; e do Distrito Federal; Distrital, Prefeito, Vice

Prefeito e juiz de paz;

Previsdo constitucional: Art.14, §3°, CF.

LEMBRE-SE!

@ A elegibilidade somente sera possivel pelo cumprimento cumulativo de
todos os requisitos acima relacionados.
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APLICABILIDADE CONSTITUCIONALIII

APLIGARILIDADE DAS
NORMAS CONSTITUCIONAILS

novmas de dficicia limitada

sua aplicabilidade é indireta, mediata e reduzida.

[

@ Por fim, as normas constitucionais de eficacia limitada referem-se
aquelas que necessitam de regulamentacédo infraconstitucional para
producéo de seus efeitos.

@ Ou seja, o texto constitucional mostra-se incapaz de, isoladamente,
produzir todas as consequéncias necessarias a concretizacao do direito.

caracteristicas

NAO-AUTOAPLICAVEIS

A ndo-autoaplicabilidade se refere a necessidade de suplementacao legislativa
para que os efeitos do texto constitucional se manifestem plenamente.

APLICABILIDADE INDIRETA, MEDIATA E REDUZIDA

No que diz respeito a aplicabilidade indireta, isso envolve a necessidade de uma
lei regulamentadora para dar eficacia aos efeitos pretendidos pelo texto
constitucional.

A aplicabilidade mediata, por sua vez, ocorre quando o texto constitucional, por
si s6, ndo é suficiente para produzir os efeitos desejados pelo legislador.

Por fim, no contexto da aplicabilidade reduzida, é importante ressaltar que essas
normas possuem um grau limitado de eficacia logo apds a promulgagédo da
Constituicdo de 1988.

i h

EFICACIA LENA
EFICACIA NTIDA
EFICACIA ITADA
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& NOGOES DE LEGISTICA 0
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S FURMAIN DE T

DIGRL ) D) NOR

O QUE PRECISAMOS SABER?

A Lei Complementar n° 95/1998 estabelece os elementos formais que estruturam o
ato normativo, como epigrafe, ementa e fecho. Cada um possui fungdo especifica:
identificag@o da norma, sintese do contetdo e encerramento formal. Esses elementos
garantem padronizagdo, clareza e correta apresentagdo do texto legal. Em
avaliagdes, € comum a exigéncia de identificagdo e distingdo precisa entre essas
partes.

A Lei Complementar n° 95/1998 define a EPIGRAFE como o elemento que identifica o
ato normativo, indicando sua espécie, nimero e ano. Ela permite a correta
localizagdo e classificagdo da norma no ordenamento juridico. Trata-se de um
elemento formal essencial para reconhecimento do ato.

A EMENTA consiste em um resumo claro e conciso do contetdo
da norma, indicando seu objeto principal. Sua funcdo & permitir
compreensdo imediata do tema tratado, sem necessidade de
leitura integral do texto. £ um elemento que sintetiza a esséncia
do ato normativo. ’

O PREAMBULO indica a autoridade responsavel pela edigéio do
ato e o fundamento legal de sua criagdo. Nem todos os atos
normativos possuem esse elemento, mas, quando presente,
cumpre fungdo formal de contextualizagdo institucional. Ele
situa o ato dentro da estrutura de poder.

, j P’ , O CORPO DO TEXTO ¢ a parte principal da norma, composta por

' artigos e seus desdobramentos, como parégrafos e incisos. £
nesse nlcleo que estdo estabelecidas as regras, direitos, deveres
e comandos juridicos. Representa o conteddo material do ato
normativo.

O FECHO corresponde ao encerramento formal do ato
normativo, contendo local, data e identificagdo da autoridade
competente. Ele valida e finaliza o documento, conferindo
autenticidade ao texto legal. E o elemento que conclui a estrutura
normativa.

A Lei Complementar n° 95/1998 define que os elementos formais garantem
organizacdo, identificagdo e clareza do ato normativo. Eles facilitam a interpretacdo e
aplicagdo da norma, promovendo seguranga juridica.
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DAINORMA
(LEI[COMPLEMENTAR{N2195/1998)

O QUE PRECISAMOS SABER?

A Lei Complementar n° 95/1998 determina que cada lei trate de um Unico objeto,
preservando unidade temdatica e coeréncia interna. A banca costuma cobrar esse
principio de forma conceitual e aplicada. Em prova, € comum a identificagdo de
normas que misturam temas indevidamente.

Na pratica, o texto normativo deve apresentar desenvolvimento
coerente, com inicio, meio e fim alinhados co tema central.
Qualquer desvio de contetdo pode comprometer a validade
formal e a interpretagd@o da norma. A observéncia desse principio

é essencial na elaboragéo legislativa.
i

.

A NORMA deve tratar de um Unico objeto ou assunto principal,
mantendo foco no tema proposto. A insercdo de contelGdos
o estranhos compromete a clareza e a légica do ato normativo.
Esse principio assegura que a lei tenha identidade tematica
bem definida.

Ndo se admite a incluséo de temas distintos e sem relagdo
@4 A logica dentro de uma mesma lei. A presenga de matérias
desconexas compromete a organizagdo e dificulta a
/A compreensdo do texto. Essa vedagdo protege a integridade
tematica do ato normativo.

O conteudo normativo deve ser estruturado de forma agrupada, \ /
. . . ~ P
reunindo temas correlatos em blocos organizados. Essa divisGo
facilita a leitura, localizagdo das regras e interpretagdo sistematica da -
s £ - . C A -
norma. A organizag@o temdatica contribui para maior eficiéncia na S
aplicagdo.
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L | NOGOES DE LEGISTICA

L

REVOGACAQIEEFEITOSIDANLES
NOATEMP.OL(UINDB)

O QUE PRECISAMOS SABER?
A LINDB disciplina os efeitos da lei no tempo, especialmente quanto &
revogacdo e a aplicagdo da norma nova. A banca costuma cobrar a relagdo
entre lei nova e lei anterior. Em prova, € comum a cobranga da regra de que a
lei posterior revoga a anterior quando incompativel.

A Lei de Introdu¢do ds Normas do Direito Brasileiro estabelece que a lei posterior
prevalece sobre a anterior quando houver incompatibilidade entre seus dispositivos.
Nesse caso, ndo & possivel a convivéncia simultdnea das normas. Essa regra
assegura a atualizagdo continua do ordenamento juridico.

¢ \ A substituicdo de normas ocorre de forma estruturada, evitando
lacunas no sistema juridico. A entrada em vigor da nova lei

-
@ )/ assegura a continuidade da regulagéio da matéria. Isso mantém a
coeréncia e estabilidade do ordenamento juridico.

Como regra, a lei nova néo retroage para atingir situagoes

~

anteriores a sua vigéncia. A retroatividade somente ocorre

quando houver previsdo expressa. Esse limite protege a A
seguranga juridica e a estabilidade das relagées ja
consolidadas.
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NOGOES DE LEGISTICA

O QUE PRECISAMOS SABER?
A repristinagdo trata do restabelecimento de norma anteriormente revogada. A
LINDB disciplina esse tema de forma expressa. A banca costuma cobrar a regra geral
e a excecdo. Em prova, € comum a cobranga literal sobre a necessidade de previsdo
expressa.

A Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro estabelece que a lei revogada
ndo volta a vigorar automaticamente quando a lei que a revogou é posteriormente
revogada. Essa regra impede o retorno automdatico de normas ao ordenamento.
Trata-se de principio fundamental da dinamica legislativa no tempo.

EXCECAO A RECRA

A REPRISTINAGAO somente ocorre em caréter excepcional,
quando houver previséo expressa na nova lei. Sem essa
manifestagcdo clara, a norma anteriormente revogada
permanece sem vigéncia. Essa excecdo depende de comando
direto do legislador.

Para que haja repristinagdo, € indispensavel que a lei declare
explicitamente o retorno da norma anterior. A auséncia dessa
indicagdo impede qualquer restauragcdo automdatica. Esse
requisito garante clareza quanto a vigéncia das normas.

=4

A vedagdo a repristinagdo automdtica busca assegurar
seguranca juridica e estabilidade normativa. Evita-se o retorno
inesperado de leis revogadas, o que poderia gerar incertezas. A
regra protege a previsibilidade do ordenamento juridico.

A repristinagdo estd diretamente ligada ao fenémeno da
revogagdéio de normas ao longo do tempo. Ela depende da
sequéncia de leis e da forma como uma norma substitui a
outra. Essa relagcdo demonstra a evolugdo do ordenamento
juridico.

Na pratica, € necessdario verificar se a nova lei prevé expressamente o retorno da
norma anterior. Na auséncia dessa previsdo, ndo ocorre repristinagcdo. A andlise
exige atengdo ao texto legal e & sucess@do normativa.
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DICA

| NOGOES DE LEGISTICA ’ ™A

O RESPONSABILIZAGAOIDO
NGENTEIPUBLICO

(ERRO(GROSSEIROLZILINDBIEIDECRETO,N349.830/2019)
| O QUE PRECISAMOS SABER?

A LINDB estabelece que o agente publico sé pode ser responsabilizado por suas
decis6es em caso de dolo ou erro grosseiro. A banca costuma cobrar essa limitagdo
a responsabiliza¢gdo. Em prova, € comum a cobranga da diferenga entre erro comum
e erro grosseiro.

A Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro estabelece que o agente publico
responde pessoalmente apenas quando agir com dolo ou erro grosseiro. Ndo ha

responsabilizagéo automdtica por qualquer falha. A regra busca diferenciar erros
comuns de condutas graves.

O DOLO ocorre quando o agente atua com intengéo consciente
de causar dano ou violar a legalidade. H& vontade direcionada ao
resultado ilicito ou irregular. Nesses casos, a responsabilizagdo é
direta, pois hd comportamento deliberado. T\O
. O ERRO GROSSEIRO é caracterizado por falha evidente, grave
< e inescusdvel, que foge aos padrdes normais de atuagdo
administrativa. Trata-se de erro que ndo seria cometido por
um agente diligente. Exige desatengdo significativa ou
desprezo por cautelas bdsicas.

O ERRO COMUM é aquele que pode ocorrer no exercicio regular da
fungo, mesmo com atuagdo diligente. Né&o configura
irregularidade grave nem gera responsabilizagdo automatica.
Deve ser analisado conforme o contexto e as condicées da
atuacdo.

- A andlise da conduta deve considerar as circunstdncias reais
enfrentadas pelo gestor, como limitagées de recursos e
urgéncia da situagdo. Esses fatores influenciaom a avaliagéo do
erro. O contexto pode afastar a caracterizagdo de erro
grosseiro.
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NOGOES DE LEGISTICA

O QUE PRECISAMOS SABER?

A elaboragdo e revisGo de atos normativos devem observar critérios técnicos
definidos na LC n° 95/1998 e no Decreto n° 12.002/2024. A banca costuma cobrar a
qualidade da norma e os cuidados na redagdo. Em prova, € comum a cobranca de
erros formais na elaboragdo normativa.

A elaboragdo normativa exige observéncia de critérios técnicos relacionados a
redacdio, estrutura e organizagdo do texto legal. A norma deve ser construida de
forma clara, precisa e coerente, garantindo compreenséo adequada. Esse cuidado
inicial é essencial para a qualidade do ato normativo.

A REVISAO NORMATIVA consiste na andlise do texto para corrigir “

falhas, inconsisténcias e ambiguidades. Essa etapa assegura que a v \,
norma esteja tecnicamente adequada antes de sua publicagdo. 4
Trata-se de procedimento indispensavel para garantir seguranga e v=
preciséo juridica. g

A linguagem normativa deve ser uniforme, evitando variagdes
desnecessdrias e termos vagos ou imprecisos. A padronizagéo facilita a
leitura e reduz riscos de interpretagdes divergentes. Esse cuidado contribui
para maior objetividade e clareza do texto legal.

A norma deve manter compatibilidade interna entre seus dispositivos e harmonia
com o restante do ordenamento juridico. A coeréncia evita contradigdes e conflitos
normativos. JG a consisténcia garante estabilidade e légica na aplicacdo das
regras.

A redacgdo deve permitir entendimento imediato do contetddo, sem
exigir interpretagées complexas. A clareza reduz ambiguidades e
facilita a aplicagdo pratica da norma. Um texto bem estruturado
melhora a comunicagéo entre o legislador e o destinatario.

A técnica normativa tem como finalidode assegurar qualidade,
seguranca juridica e efetividade das normas. Ao seguir padroes
técnicos, promove maior estabilidade e previsibilidade no direito. Isso
contribui para uma aplicagdo mais eficiente do ordenamento juridico.
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O controle na administracéo publica € um mecanismo essencial para garantir que as
acoes dos gestores estejam em conformidade com a lei, com os principios
constitucionais e com os objetivos do Estado.

Ele atua como uma espécie de “fiscal da boa gestdo”, corrigindo falhas, prevenindo
desperdicios e garantindo que os recursos publicos sejam aplicados de maneira
eficiente e transparente.

=] O controle pode ocorrer em diferentes momentos, por diversos agentes e por
meio de multiplas formas (auditorias, inspegées, julgamentos, entre outros).

Por isso, € crucial diferenciar os tipos e as formas de controle.

"4 Interno: "/ Externo: feito por '] social:
realizado pela orgdos participacdo direta
propria independentes da sociedade na
administragdo para (ex.:TCU). fiscalizacdo.
autocorregdo.

G | | D
S JEORMASIDECONTROE

As formas sdo os meios praticos (auditorias, sindicancias, relatorios) utilizados para
exercer a fiscalizagdo e corrigir desvios.

*1. controle # sé punigéio!
O controle também orienta e previne falhas, ndo se limita a punir gestores.
s« 2. atengédo ao TCU
O Tribunal de Contas da Unido exerce controle externo, ndo interno. Pegadinha
frequente!

TOME NOTA!
As bancas adoram trocar os papéis: controle interno com externo e
vice-versa. Ndo caia!

)
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SISTEMAS DE CONTROLE JURISDICIONAL DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

OSIDOICONTROUE S

garantir que suas agdes estejam em conformidade com a lei, os principios
constitucionais e os interesses coletivos.

E um controle interno, realizado sem a necessidade de intervencdo de outros
Poderes, e pode ser preventivo (antes do ato) ou corretivo (apds o ato).

@ Por que é relevante?
Porque é o mecanismo mais préximo do gestor publico e o mais rdpido para
corrigir falhas ou evitar irregularidades.

Principais Instrumentos:

/1. AUDITORIAS INTERNAS iii 2. SINDICANCIAS E PROCESSOS
74 Exame sistematico dos ADMINISTRATIVOS
processos administrativos para ("4 Utilizados para apurar fatos,
identificar falhas, riscos ou corrigir condutas e aplicar medidas
desvios. administrativas quando necessdrio.

- A

| 3. RELATORIOS E PARECERES 7' 4. REVISAO E ANULAGAO DE / 5.AVALIAGAO DE
TECNICOS ATOS ADMINISIESIEES DESEMPENHO E RESULTADOS
{4 Ferramentas de orientagéo que (40 proprio orgao pode anular {74 Monitoramento das politicas
djudam na tomada de decisbes e e '|990.'3 ou revogar atos pUblicas para aprimorar a
na detecgdo de problemas Inconveniontes, aBSSElEE eficiéncia administrativa.
operacionais. respeitados os direitos adquiridos e

o devido processo legal.

" quem aplica o controle administrativo?
O préprio 6rgdo ou entidade publica — sem depender de TCU ou Judicidrio.

| CONTROLE ADMINISTRATIVO NAO E PUNITIVO, MAS PODE DESENCADEAR PROCESSOS QUE

LEVAM A SANGOES. ~ E
TOME NOTA! ; i

A CEBRASPE jG cobrou que o “controle administrativo depende de
autorizagdo judicial” ) ERRADO. | J

E independente e pode ser exercido de oficio pela administragdo.
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TRIBUNAISIDEICONTAS!

LI Os Tribunais de Contas sdo 6rgdos autonomos de controle externo, criados para
fiscalizar a aplicacdo dos recursos publicos e garantir a boa gestéo.
¢ Fungdes principais do TCU:

4 )
il Julg:;contus " Emitir parecer oy . 1 Aplicar
P e prévio sobre uditor sangoes
caminisradoress | Peontasao cudtoiase || caministratvas
d":\ . ’bl'p Presidente da pee (multas,
inheiro publico RepUblica ressarcimentos)
. J
TCEs: atuam nos
— estados e municipios —
/ (quando ndo ha TCM). /r. N
. Outros | TCMs: existem apenas
Tribu-r?. \ jj em SP e RJ.
W, \
QP 2 y - -
<) & 69
YL T
6&“ D,
g - _—
A X TCDF: fiscaliza o D

I Importante:

Os Tribunais de Contas ndo fazem parte do Legislativo nem do Judiciario — séo
orgdos independentes com fungdo técnica.

* PARECER PREVIO DO TCU

Sobre as contas do Presidente, o julgamento é feito pelo Congresso.
# TCMS SO EMSPERJ

E ndo podem ser criados em novos municipios (deciséo do STF).
#TCU julga pessoas?

X NGo! Julga atos e contas, mas ndo pessoas fisicas.

I. O TCU PODE FISCALIZAR ENTIDADES PRIVADAS QUE RECEBEM DINHEIRO PUBLICO COM
DESTINAGAO ESPECIFICA.
TOME NOTA!

Decore o Art. 71 da CF/88 — ele traz todas as competéncias do TCU e é
queridinho das bancas.

()
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAII

SANGOES \

As sancdes constitucionalmente previstas para casos de improbidade administrativa
estdo dispostas no artigo 37, paragrafo 4°, da Constituicdo Federal do Brasil.

Essas sangoes incluem:

Perda da funcao publica: O agente publico condenado por improbidade
administrativa pode ser afastado do cargo, emprego ou funcgéo publica
que esteja exercendo, aléem de ficar proibido de assumir cargos
publicos futuramente.

Indisponibilidade dos bens: A indisponibilidade dos bens significa que os
bens do agente podem ser bloqueados ou indisponibilizados,
impedindo sua venda, transferéncia ou alienagao de forma a assegurar
que, caso a condenacdo seja confirmada, os recursos estejam disponiveis
para ressarcir o dano causado ao erario.

Ressarcimento ao erario: O agente publico ou particular responsavel pela
improbidade administrativa é obrigado a reparar integralmente o dano
causado aos cofres publicos ou ao patrimoénio do Estado.

Suspensao dos direitos politicos: A suspensdo dos direitos politicos
implica na privacdo temporaria do direito de votar e ser votado em
eleicdes. O periodo de suspensdo varia de acordo com a gravidade da
conduta.

e o @

0

mnemonico

PIRS
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PROCESSO DE PLANEJAMENTO ORQAMENTARIO ]|

®

Os projetos de lei relativos ao PPA, LDO e LOA, bem
como os créditos adicionais, serdo avaliados por
ambas as casas do Congresso. Ha uma comissédo
mista permanente composta por deputados e
senadores encarregados de:

Analisar e emitir parecer sobre os projetos de lei acima mencionados, além
de revisar as contas apresentadas anualmente pelo Presidente da
Republica.

Examinar e emitir parecer sobre os planos e programas nacionais, regionais
e setoriais previstos na Constituicdo.

ANOMINJORGAMENTARIA
o Gus Tmmawvvxw solen?

A anomia orgamentdria ocorre quando um novo exercicio financeiro é iniciado sem

a aprovagdo da Lei Orgamentaria. As situagdes que podem causar essa anomalia
sdo:

» O Chefe do Executivo néo envia o projeto de lei dentro do prazo estabelecido;
» O Projeto é rejeitado pela Casa Legislativa;
A Lei Orgcamentaria ndo é votada pelo Congresso Nacional.

Jurisprudéncia
e Informativo 1034: Normas estaduais que impdem a lei orcamentaria antes

das Emendas Constitucionais 86/2015 e 100/2019 sao consideradas
inconstitucionais.

o Informativo 1015: E inconstitucional que as normas estaduais estabelecam
um limite diferente do imposto pelo artigo 166 da Constituicdo Federal para
a aprovacdo de emendas parlamentares impositivas.
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PLANEJAMENTO ORQAMENTI:\RIO Vi

A Lei Orcamentaria Anual (LOA) é responsavel por compreender todas as
despesas e receitas do Estado, incluindo os orcamentos de investimento, fiscal
e da seguridade social. A LOA deve estar em compatibilidade com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO).

(CH

' st

O projeto da LOA deve ser encaminhado
ao Congresso até 31 de agosto e deve ser
devolvido para sancdo até o término da
sessdo legislativa. Sua vigéncia ¢ de um
ano, correspondendo ao exercicio civil.

Jurisprudéncia

O STF decidiu que as decisdes judiciais que determinam a
constrigdo de verbas pUblicas oriundas do Fundo Estadual de
Saude (FES) s&o inconstitucionais, pois devem ser aplicadas
compulsoriaomente na drea da sadde e ndo em outras
finalidades especificas. O STF também reconheceu a
inconstitucionalidade de deciséo judicial que determina a
constricGio de verbas de empresa estatal que desempenha
servigo publico essencial em regime ndo concorrencial e sem
intuito de lucro.

O bloqueio ou sequestro de verba publica, por decisées judiciais, de empresa
estatal prestadora de servico publico em regime ndo concorrencial e sem intuito
lucrativo primario é inconstitucional.

E importante lembrar que a LOA ndo pode prever dotacido para despesa com
duracdo superior a um exercicio financeiro que nao conste no Plano
Plurianual (PPA). Além disso, também ¢é proibida a consignacédo de crédito com
finalidade imprecisa ou dotacdo ilimitada. A LOA, no ambito federal, sera
apreciada por Comissdo Mista Permanente.
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LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL — LEI N°101/2000 IV

(Yno\;/; 06 VY YNLsL) do Q}u de nm/[\e/v\/go\Q,x'Q ;Dlo\olfb ﬂ./ngj
As sancdes previstas na Lei de Responsabilidade Fiscal sdo, em sua maioria, sédo
restricGes impostas aos orgaos publicos relacionadas a criagdo de cargos, concesséo

de vantagens, provimento de cargos publicos, realizagdo de atos que resultem em
aumento de despesas e impedimentos relacionados ao recebimento de verbas.

Além das sanc¢des da LC n° 101/00, é importante mencionar a existéncia de um
capitulo no Cdédigo Penal intitulado "Crimes contra as finangas publicas", que foi
incluido pela Lei 10.028/00.

Entre as condutas consideradas criminosas, destacam-se:

Q) Ordenar, autorizar ou realizar operagdo de crédito, interno ou externo,
sem prévia autorizagéio legislativa (art. 359-A do Codigo Penal);

¢\ Ordenar, autorizar ou executar ato que acarrete aumento de despesa
"N total com pessoal, nos cento e oitenta dias anteriores ao final do
mandato ou da legislatura (art. 359-G do Codigo Penal).
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LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL — LEI N° 101/2000 X

E\\"/ %
RESRONSABIVIDADE
FISEAL X

b it

Para os fins do disposto no caput do art. 169 da Constituicdo, a despesa total com
pessoal, em cada periodo de apuracido e em cada ente da Federacao, nao podera
exceder os percentuais da receita corrente liquida, a seguir discriminados:

LIMITES COM GASTOS DE PESSOAL NA LRF

G 509% 6%  25%  0,6%

50% da da receita corrente liquida Executivo Judicidrio Legislativo Ministério
(RCL), assim divididos: PUblico

weosmios | russsedes G °
" Ry KoL)

60% da receita corrente liquida ‘ 60% da receita corrente liquida (RCL),

(RCL), da seguinte forma: || da seguinte forma:
S4% 6% 49% 6% 3% 2%
Executivo *Legislativo Executivo Judici@rio  *Legislativo  Ministério

Publico
*incluindo o Tribunal de Contas

o *incluindo o Tribunal de Contas do Estado
do Municipio, quando houver

SAN(;()ES PARA QUEM ULTRAPASSAR OS LIMITES ( se gastos totais com pessoal ultrapassarem 95% do limite estabelecido)

~ )
e Interrupgéio de transferéncias * Impossibilidade para o obtengéo
voluntarias (e a sua contratagdo) de garantias da UniGo para a
realizadas pelo Governo Federal contratagdo de operagées de
crédito externo

e Impedimento de contratagéo de e O agente administrativo (presidente,
% < operagdes de crédito % governador,  prefeito  etc) que

. . ~ ultrapassar os limites pode ter o>
* Restricbes G concessGo de mandato cassado e estd sujeito a
contratacdéio de pessoal e de multa de 30% dos vencimentos

reajustes (apenas os aumentos anuais, bem como inabilitagéo para
z determinados por contratos e Z o exercicio da fungdo publica e

pela Justica sdo autorizados) detencgéio, que poderd variar entre 6
- meses e 4 anos —
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A dispensa ocorre quando a lei permite ndo realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicao.

LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

DISPENSA DE UCITAGAOD

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

. Pequenos valores
e Até R$ 100.000,00 — obras, servicos de engenharia e manutengdo de veiculos

o=
e AtéR$ 50.000,00 — outros servigos e compras =/

7 Licitagéio anterior sem sucesso (até 1ano)
e Sem interessados ou propostas invalidas.
e Propostas muito acima do mercado.

] Casos especificos:
e Pecas para manutengdo durante garantia X
 Acordo internacional com condicées vantajosas €
 Pesquisa e desenvolvimento (até R$ 300.000 em obras/servigos) &
« Transferéncia/licenciamento de tecnologia '
o Géneros pereciveis (hortifrati, paes etc.) #8
e Alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional J
e Padronizagdo das For¢as Armadas ., Jxd5
e Operagbdes de paz no exterior &
e Abastecimento de tropas em transito g1
 Reciclagem por cooperativas de baixa renda €3
e Obras de arte e objetos histéricos [E
* Servicos sigilosos de investigagdo 4
¢ Medicamentos para doengas raras ¢

_| situagées estratégicas e emergenciais:

» Cumprir objetivos da Lei de Inovagéo (Lei 10.973/2004)
e Seguranga nacional !

e Guerra, estado de defesa/sitio, intervencgdo federal @

EMERGENCIA OU CALAMIDADE PUBLICA
(PRAZO MAX. 1 ANO, SEM PRORROGAGAO)
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@ & | ATRIBUTOS DO PODER DE POLICIA =
4 ATENGAO! n “y,

Z.,
Esses atributos sdo apontados pela doutrina! &

7.,
e

Os atributos do poder de policia sdo caracteristicas
essenciais que definem a natureza e o escopo desse
poder administrativo. Existem trés atributos
principais do poder de policia, que séo:

Discricionariedade

O poder de policia &€ exercido com certa margem de discricionariedade por
parte da administragéo publica. Isso significa que as autoridades tém a
capacidade de tomar decisdes e adotar medidas de acordo com a situagédo
especifica, desde que se mantenham dentro dos limites legais e dos principios
que regem a agdo administrativa.

Coercibilidade
K O poder de policia permite que a administragdo use medidas coercitivas para
fazer cumprir as regulamentacdes e restricoes estabelecidas. Isso pode
envolver a aplicagdo de sangdes, multas, embargos ou outras agées coercitivas
= & para garantir a conformidade com as regras e proteger o interesse publico.
Autoexecutoriedade
A caracteristica de autoexecutoriedade implica que, em geral, néo é preciso
\ submeter previamente os atos administrativos ao Poder Judiciario antes de
executd-los. Em outras palavras, gragas a essa autoexecutoriedade, a

administra¢gdo publica tem a capacidade de aplicar diretamente ds pessoas o
; ~~ contelddo de seus atos administrativos, sem requerer autorizagdo judicial prévia.

Esses atributos garantem que o poder de policia seja uma
ferramenta eficaz para o governo regular e controlar as
atividades individuais de maneira apropriada, com base
em critérios legais e com o propdsito de alcangar o
interesse coletivo e a harmonia social.
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ATRIBUTOS

Os atributos do ato administrativo sdo caracteristicas essenciais que definem a
natureza e os efeitos juridicos desses atos.

Existem quatro atributos principais que s@o geralmente
atribuidos aos atos administrativos:

g\; Presuncdo de Legitimidade
Esse atributo estabelece que os atos administrativos s@o considerados vdlidos e
legais até que se prove o contrdrio. Isso significa que, quando um ato é emitido
por uma autoridade competente, ele € presumido como correto e em
conformidade com a lej, e cabe aqueles que contestam sua validade demonstrar
o contrdrio.

Autoexecutoriedade
Alguns atos administrativos possuem o atributo da autoexecutoriedade, o que
significa que a administragcdo publica pode executar diretamente as medidas
neles estabelecidas, sem a necessidade de autorizagdo judicial prévia. Isso &
frequentemente visto em multas de trdnsito, embargos administrativos, entre
outros.

Tipicidade
Esse atributo refere-se ao fato de que os atos administrativos sdo regidos por
regras e padrées estabelecidos na legislagdo ou regulamentacdo. Eles devem se
enquadrar em categorias especificas e seguir critérios predefinidos para serem
considerados vdlidos.

Imperatividade
A imperatividade se refere a forca coercitiva dos atos administrativos. Eles tém o
poder de impor obrigagoes, restricdes ou determinagées aos destinatdrios, que
sdo legalmente obrigados a cumprir as disposi¢gdes do ato.

Além desses quatro atributos principais,
outros atributos menores também podem ser
considerados, dependendo do contexto e
. das caracteristicas do ato administrativo em
\, questdo. Esses atributos fornecem a base
para a compreensdo das caracteristicas

resuncdo de Legitimidade
utoexecutoriedade
ipicidade /.

mperatividade 0 | { |

distintas e do impacto legal dos atos
administrativos.
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AGENTES PUBLICOS Il

7 70 ,’//
Agentes Politicos
exercem fungodes politicas o
e de alta direcdo.

Dentro do ambito do Poder Executivo, os agentes
politicos referem-se aos individuos que ocupam os
cargos de mais alta hierarquia na administragéo publica.
Isso inclui os lideres do Poder Executivo, como o
Presidente, Governador e Prefeito, assim como seus
Ministros e Secretarios Estaduais e Municipais. Houve
um periodo de incerteza quanto a inclusdo dos
Magistrados na categoria dos agentes politicos.

I Recurso Especial 228.977, STF.
Os magistrados enquadram-se na espécie agente politico, investidos para o ¢

exercicio de atribuigcdes constitucionais, sendo dotados de plena liberdade
funcional no desempenho de suas fungdes, com prerrogativas préprias e
legislagdo especifica.

¢ quanto aos membros dos Tetbwnais de Contas @ os membros do Ministernio Piblico?

. No contexto dos membros dos Tribunais de Contas, surge uma
. situacédo notdvel: a doutrina os categoriza como agentes politicos,
® enquanto o STF adota uma perspectiva contraria, considerando-
-~ os como agentes administrativos.

= \/00(’0%

Se a questdo da sua prova requer a classificagdo dos membros dos Tribunais de
Contas com base no entendimento do STF, a resposta inequivoca € que eles séo
claramente considerados agentes administrativos.
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ONSABILiDADE
, )ﬂ Vﬂ 1 oossmavo:

A responsabilidade civil do Estado refere-se a obrigacao legal que o Estado tem de
reparar os danos causados a terceiros em virtude das acées ou omissdes de seus
agentes, servicos publicos ou politicas publicas.

Em outras palavras, quando o Estado, por meio de seus funcionarios, servigos ou
decisdes, causa prejuizo a individuos ou entidades, ele pode ser responsabilizado e
obrigado a indenizar as vitimas pelos danos sofridos.

Todas as pessoas de direito publico respondem objetivamente pela acédo de seus
agentes (conduta comissiva).

Existem dois principais tipos de responsabilidade civil do Estado, vamos
conhecer?

RESPONSARILIDADE OB JETIVA
e (OU TEORIA DO RISCO ADMINISTRATIVO)

Nesse tipo de responsabilidade, o Estado é considerado responsavel pelos danos
causados, independentemente de haver culpa por parte dos agentes publicos.
Basta que seja demonstrada a relacdo de causa e efeito entre a acdo ou omissao do
Estado e o dano sofrido pela vitima. O fundamento para essa responsabilidade é o
risco inerente as atividades estatais, uma vez que o Estado detém o monopdlio do uso
da forca e exerce diversas fungdes em beneficio da sociedade.

RESPONSARILIDADE SUBJETIVA
(OU TEORIA DA CULPA)

Nesse tipo de responsabilidade, a vitima precisa provar ndo apenas a relagcido de
causa e efeito entre o dano e a acdo do Estado, mas também a existéncia de culpa
ou dolo por parte dos agentes publicos. Ou seja, € necessario demonstrar que houve
negligéncia, imprudéncia ou impericia por parte do Estado ou de seus agentes para que
a responsabilidade seja configurada.
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DICA
CONTROLE DA ADMINISTRAGAO PUBLICA |

O controle da Administracdo Publica refere-se ao conjunto de mecanismos e
procedimentos pelos quais sdo avaliadas e fiscalizadas as atividades e condutas dos
6rgdos, agentes e entidades que compdem a administragdo estatal. O objetivo
primordial desse controle é assegurar que a Administracdo Publica atue de acordo com
os principios legais, éticos e constitucionais, promovendo a transparéncia, a eficiéncia,
a legalidade e a prestacédo de servicos de qualidade aos cidadéos.

Conforme observardo, a administragdo publica estd sujeita a ser fiscalizada por
entidades pertencentes a todos os Poderes (Legislativo, Judicidrio e Executivo), em
vdrias etapas de suas atividades, as quais podem abranger diversos aspectos da sua
atuacdo.

Vamos agora categorizar as modalidades de controle?

ORGAO CONTROLADOR

Controle poderd ser administrativo, legislativo ou judicial.

ASPECTO CONTROLADO

O controle poderd ser de legitimidade/legalidade ou ainda de mérito.

MOMENTO DE EXERCICIO

Controle poderd ser prévio, concomitante ou posterior.

ORIGEM

Controle poderd ser interno, externo e popular.

AMPLITUDE

Controle podera ser hierdrquico e finalistico.
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DICA
IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA VII

COMPETENCIA PARA APLICAGAO DAS
SANCOES DA LIA

De acordo com a lei, a sentencga civil ou penal
pode gerar efeitos na lei de improbidade se for
comprovada a inexisténcia da conduta ou

- negativa da autoria.

A o
E importante destacar que a sentenca civel também exonera a responsabilidade
na esfera administrativa. Além disso, a absolvigao criminal por decisao colegiada
também impede a acdo de improbidade. De acordo com o principio da
insignificancia, atos que causam menor ofensa aos bens juridicos podem ser punidos
com uma sancgao limitada, incluindo multa, ressarcimento do dano e perda dos
valores obtidos.

As sanc¢des independem:
e De ressarcimento integral do dano, exceto quanto aos casos de "lesdo ao
erario" ou de "ressarcimento de dano";
» Da aplicacdo de outras sancées (penais, civis ou administrativas), mas podera
haver compensacéao entre as esferas;
» Da decisido (aprovacdo ou rejeicido) sobre as contas dos servidores pelos
Tribunais de Contas (art. 21).

_ | Ademais, agora, é preciso que se demonstre a perda real de
@-ﬁ patrimonio, e ndo apenas o dolo genérico e pressumido.

A aplicagdo das sangbes também independe da aprovacido (ou rejeicdo) das
contas dos servidores (art. 21). Em outras palavras, se as contas forem aprovadas
ou rejeitadas nédo faz diferenga para eventual condenagdo em improbidade.

» Atencdo porque a soma das penas nio pode ultrapassar 20 anos (art. 18-A,
p.u).
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA VIl

A Lei de Improbidade Administrativa (Lei n°
8.429/1992) estabelece a possibilidade de
responsabilizacdo dos herdeiros em casos
de atos de improbidade praticados pelo
agente publico falecido.

/

De acordo com o artigo 23 da referida lei, "as sancdes pecunidrias (...) podem ser
convertidas em perdas patrimoniais, a fim de serem revertidas em favor da pessoa

juridica prejudicada".

mas o que §so Significn?
Como ja sabemos que de acordo com as regras constitucionais, em

geral, as sangdes ndo podem se estender além da pessoa do
individuo condenado.

Porém, conforme a legislagdo de improbidade administrativa em
vigor, os herdeiros do agente publico que cometeu atos de
improbidade administrativa podem ser responsabilizados de
forma subsidiaria, até o limite do valor da heranca. .l—

-

Isso significa que, caso os bens deixados pelo agente pulblico' nao
sejam suficientes para pagar as sancdes aplicadas devido aos atos de

@ improbidade, os herdeiros podem ser chamados a responder com os
bens que receberam por heranca.

8.429/1992, que trata das san¢des aplicaveis nos casos de improbidade
administrativa. Vale ressaltar que essa responsabilizacdo dos herdeiros
ocorre somente quando os bens do agente publico ndo forem
suficientes para cobrir as sangdes, e a lei estabelece critérios para
definir essa extensdo da responsabilidade.

@ Essa responsabilidade dos herdeiros esta prevista no artigo 23 da Lei n°
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GOVERNABILIDADE E GOVERNANGA

o Definicdo: Oferece insights sobre as relagbes complexas nas organizagdes,
destacando os diferentes atores envolvidos.

o Contribuicdo: Ajuda a desenvolver estratégias para mitigar riscos e maximizar a
eficiéncia nas relagdes organizacionais.

TBORIA DA (R0 TEORIA COHRATIAL

» Pressuposto: Assume que a empresa * Perspectiva: Considera a empresa
tem um proprietario-administrador, como um conjunto de contratos,
ou seja, a mesma pessoa & intermediando as relagdes entre
proprietaria e administradora. diferentes agentes economicos.

o Enfoque: Explora as dinamicas entre * Enfase: Destaca que cada relagéo da
a propriedade e a gestdo dentro da empresa envolve contratos

organizaggo. especificos, como com investidores,

ﬂ credores e clientes.
: @ EORIPIDRYDERENDENCIRTDERECURS 0SE
: X

&) e Abordagem: Entende que as organizagdes podem se
relacionar de maneira cooperativa, ndo apenas competitiva.

e Possibilidade: Permite que as empresas cooperem para
combinar recursos, reduzindo a dependéncia de recursos
€sCassos.
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ACCOUNTABILITY E COMPLIANCE

prestagdo de contas. Na gestdo publica, ¢ uma ferramenta
essencial para manter os ideais democraticos de um pais. Ela
permite o controle tanto dos processos quanto dos resultados a
serem alcancados.

Para entender melhor, a “accountability” pode ser analisada em trés dimensodes:

INFORMACAQ
(TRANSPARENCIA)

Obrigagdo dos
administradores de
prestar contas de sua
atuagdo aos

PUNICAO
(SANCAO E COERCAO)

Capacidade de
exigéncia
de aplicagdo
de sancgdes
e incentivos,

administrados JUS"HCACAO
) ' (RESPONSIVIDADE)

Responder pedidos
de informagdes, com
responsabilizagéo

pelos préprios atos.

TIPOS” DE ACCOUNTABIUTY

Existem trés tipos de accountability que ajudam a
manter o governo responsavel:
» Vertical: que ocorre entre cidadédos e governos

através de eleicdes e votagdo;
Horizontal: que ocorre entre os poderes do
Estado ou drgdos através de mecanismos de °
freios e contrapesos;
Societal: que envolve a sociedade controlando

e fiscalizando o Estado através de associagdes

de cidaddos, movimentos sociais, Conselhos
Tematicos Institucionalizados e a midia.
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FERRAMENTAS DE ANALISE PARA GESTAO E PLANEJAMENTO

Norton na década de 1990. As perspectivas classicas do BSC podem ser adaptadas a
qualquer organizacao, inclusive organizagdes publicas.

e O BSC substitui os sistemas
de medicdo de desempenho
tradicionais, que se
concentram apenas em
aspectos financeiros.

E e Além disso, visa implementar e
acompanhar a estratégia
organizacional, estabelecendo
indicadores de metas e
objetivos.

. O BSC ajuda os gestores a
visualizar e monitorar o
progresso em todas as
perspectivas, permitindo uma
analise abrangente do
desempenho organizacional e
embasando decisdes
estratégicas com dados
sélidos.
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CONTABILIDADE PUBLICA

Y
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O Patriménio Liquido é uma medida contabil que representa a situacdo liquida do
patrimonio de uma entidade. Em outras palavras, é o valor restante dos ativos da

empresa apos a deducdo de todos os passivos exigiveis.
e AFORMULA PARA O CALCULO DO PL E SIMPLES: BENS + DIREITOS - OBRIGACOES.

ATIVOS
Bens + Direitos

O PATRIMONIO TOTAL DE UMA EMPRESA E COMPOSTO POR RECURSOS DE TERCEIROS
(PASSIVO) E DOS PROPRIETARIOS (PL).
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RECEITA PUBLICA

Os estagios da receita publica referem-se ao ciclo que a receita percorre desde sua
previsdo até seu efetivo ingresso nos cofres do Estado. Esses estdgios sédo cruciais
para assegurar a boa gestéo das finangas publicas, vejamos:

PREVISAO/PLANEJAMENTO:

* Nesta etapaq, o governo estima as receitas que espera arrecadar
durante o exercicio financeiro, com base em fatores econémicos
e sociais, como crescimento do PIB, inflagdo e comportamento
dos contribuintes.

» Essa previs@o é essencial para planejar o orcamento, garantindo
que o0s recursos previstos atendam ds necessidades das
despesas publicas.

LANCAMENTO:

/

e O langamento & o processo pelo qual o governo constitui o
crédito tributario, ou seja, formaliza a obrigagdo do contrlbumte
de pagar determinado tributo.

e Aqui, o Estado identifica quem deve pagar, quanto deve pagar e -3\
quando o pagamento deve ser feito.

e Por exemplo, o langamento do IPTU ocorre quando a prefeitura
identifica os imbveis e seus proprietdrios e emite as guias de
cobrancga.

O LANGAMENTO PODERA OCORRER:

e DE OFICIO - DIREITO O LANCAMENTO E EFEITUADO UNILATERALMENTE PELA ADMINISTRACAO SEM
A INTERVENGCAO DO CONTRIBUINTE (IPVA, IPTU);

e POR DECLARAGAO - MISTO O LANGCAMENTO E EFETUADO PELA ADMINISTRAGAO COM A
COLABORAGAO DO PROPRIO CONTRIBUINTE OU DE UMA TERCEIRA PESSOA OBRIGADA POR LEI A
PRESTAR INFORMAGOES (ITR);

e POR HOMOLOGAGAO - AUTO LANGAMENTO O LANGAMENTO E HOMOLOGADO PELO PROPRIO
CONTRIBUINTE E POSTERIORMENTE E EFETUADO PELO CONTRIBUINTE (IR, ISS, ICMS, IPI, II, IE)
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DESPESA PUBLICA

As despesas obrigatdrias sdo aquelas que o governo nao pode evitar, pois estdo
previstas em lei ou sdo resultantes de obrigagées constitucionais e legais.

Essas despesas incluem valores que devem necessariamente ser pagos,
independentemente da situacgdo financeira ou das prioridades do governo.

Reselitm'mi's Despesas  Reserva de Contingéncia Primaria
Conting&Miigatorias 0.3%
Primaria 2.7% J

Amortizagdo da Divida
Transferéncias 34.2%
Estados e

Demais Despesas Finanddtaisipios
4.4% 8:1%

DESPESAS OBRIGATORIAS
E DISCRICIONARIAS

Encargos Sociais
9.5%

Despesas Discricionarias

Todos as Poderes
n.7% Despesas

Decricionarias Todas Beneficios,

as Poderes Previd. e Assit.
N.7% 19.8%
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DESPESA PUBLICA

DIVIDA MOBILIARIA
A divida publica mobilidria é um subconjunto da divida

a fundada e refere-se especificamente aos titulos emitidos pelo

governo federal, estados, municipios e pelo Banco Central.

Esses titulos séo instrumentos financeiros que o governo utiliza
para captar recursos no mercado, comprometendo-se a
paga-los com corregéo e juros.

A LRF impbs restricdes ao endividamento publico, estabelecendo
limites para evitar o crescimento descontrolado da divida. Além disso,
impo6s medidas especificas para o controle das despesas com pessoal.

SE UM ENTE PUBLICO NAO CONSEGUIR REDUZIR ESSAS DESPESAS “ //
DENTRO DO PRAZO, FICA PROIBIDO DE CONTRATAR NOVAS ‘
OPERAGOES DE CREDITO, EXCETO AQUELAS DESTINADAS AO
REFINANCIAMENTO DA DIVIDA MOBILIARIA OU A REDUGAO DE

GASTOS COM PESSOAL.
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PROCESSO DE PLANEJAMENTO ORC}AMENTI:\RIO VI

CR
ORCAMENT

Entendemos por crédito orgcamentdrio inicial ou
ordindrio o crédito aprovado pela lei orcamentaria
anual, que consta dos orcamentos fiscal, da
seguridade social e de investimento das
empresas estatais.

S orut T\ﬂwvv\e/; sl e/

A Lei Orgamentdria Anual (LOA) é composta por créditos orgamentdrios que
contém dotagodes financeiras para a execugéo dos programas governamentais,
criados pela combinagdo de categorias classificatorias e contas. A dotacdo
representa o valor disponivel no crédito orcamentdrio e define o limite de recursos
financeiros autorizados.

TID0S DE CREDITOS CRGANIENTARIOS

Os créditos orgcamentarios sdo autorizagcdes constantes na Lei Orcamentaria para
a realizacao de despesas.

Créditos Adicionais
Os créditos adicionais sdo autorizagdes de despesas nédo incluidas ou
insuficientemente dotadas na lei de orcamento. Eles podem ser classificados da
seguinte forma:

» Suplementares: destinam-se a reforcar a dotagédo
orgamentaria.

o Especiais: destinam-se a despesas para as quais ndo ha
dotacédo orcamentaria especifica.

e Extraordinarios: destinam-se a despesas urgentes e
imprevisiveis, como em caso de guerra ou calamidade
publica.
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LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL — LEI N°101/2000 I

Ja sabemos que as entidades publicas deve respeitar os limites e regulamentagdes
legais referentes as despesas e gastos publicos, de acordo com a sua competéncia e
capacidade de arrecadacao tributaria.

Para alcancar esse propdsito, cada dérgdo deve seguir um plano de despesas,
definindo limites e objetivos a serem atingidos na utilizagdo de verbas especificas.

WMWW&M&WM?

A Lei de Responsabilidade Fiscal define os entes que se submetem ds suas regras.

Séo eles:
—
UNIAC; ESTADOS; DISTRITO FEDERAL; MUNICIPIOS;
PODER EXECUTIVO; PODER LEGISLATIVO E TRIBUNAIS DE CONTAS
) (INCLUINDO-SE TODAS AS SUAS MODALIDADES);
PODER JUDICIARIO; MINISTERIO PUBLICO;
ENTIDADES DA ADMINISTRACAO INDIRETA, COMO FUNDOS, AUTARQUIAS, FUNDACOES,
EMPRESAS ESTATAIS DEPENDENTES, 2
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Conforme ja falamos anteriormente, o orgcamento publico envolve a preparacdo e
implementacdo de trés leis: o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orgcamentarias
(LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA).

Esse processo requer um planejamento cuidadoso e aprovacdo legislativa,
seguindo a sequéncia PPA, LDO e LOA.

(e De acordo com a LC 101/00, a Lei de Diretrizes Orgamentdrias
também incluird o Anexo de Metas Fiscais, que determina metas
anuais em valores correntes e constantes, relacionadas a receitas,
despesas, resultados nominal e primdrio, e o montante da divida
pablica, para o ano em questdo e os dois subsequentes.

e A LDO também abrangera o Anexo de Riscos Fiscais, onde os
passivos contingentes e outros riscos que possam impactar as
finangas publicas sdo avaliados, indicando as medidas a serem
tomadas caso se concretizem.

e Por sua vez, o projeto de lei orgamentdria anual deve estar em
conformidade com o plano plurianual, a lei de diretrizes
orcamentdrias e as normas da LC 101/00. A Lei Orcamentaria Anual
deve incluir todas as despesas relacionadas a divida publica,
mobiliGria ou contratual, juntomente com as receitas

(__correspondentes.

\"

E proibido que o orcamento contenha créditos com propésitos vagos ou com
dotacao ilimitada.
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CHEGAMOSTAQ,HM

Parabéns, vocé acaba de conhecer a nossa amostra
para o concurso da ALECE!

Esperamos que esta breve demonstracdo tenha
despertado seu interesse e mostrado como nosso
material pode ajudd-lo a conquistar sua tdo sonhada
aprovacdo.

Se vocé deseja se destacar frente d concorréncia, vocé
precisa estudar com o material do Memoriza.ai

Agora é com vocé: quer ser aprovado e tomar posse no
concurso ainda em 20267

Entdo...

s 4 clique aqui para conhecer o material completo

Obstaculo é aquilo que
vocé vé quando tira os

olhos do seu propésito.

Ee 4 Acesse nNosso Instagram


https://www.instagram.com/memorizaai_concursos/
https://memorizaai.com.br/alece/?utm_source=Amostra
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