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FALA. FUTURO!APROVADO!NO. CONCURSO
DA &\MA AIDE!CURVELOZ= MG
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VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdées de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questdes da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no gréfico abaixo uma breve demonstracdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
[LINGUA PORTUGUESA]

DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS 53,63% [DIREITO
CONSTITUCIONAL]

PORCENTAGEM- 37,8% [RLM]

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te
entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!



Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! Ana Luizq@
A

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks séo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil linguagem e bem
grafico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

T

(QUERFSERI0, PROXIMOTAPROVADO?

cligue aqui e saiba como



https://memorizaai.com.br/camara-de-curvelo-mg-revisao-vespera/?utm_source=Amostra
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0

cligue aqui para conhecer o material completo

CONTEUDO PROGRAMATICO
Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital

& NOMATERIALCOMPLETO|VOCE TERA|ACESS0)AS DISCIPUNAS DE:

e lingua Portuguesa
e Matemdtica e Raciocinio Logico
e Conhecimentos Gerais

e Conhecimentos Especificos

VEJA ABAIXO'A AMOSTRA' COMI0:FORMATO!DO
MATERIALU QUELVOCE PODE/TER ACESSOIPARATAUMENTAR
SUATPONTUACAO NESSA|RETA]FINAL!
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ACENTUAGAO DE PALAVRAS OXiTONAS .

As palavras oxitonas séo aquelas que a tém a ultima silaba ténica, g¢
isto é, é a silaba mais forte da palavra. Essas palavras podem ou
nédo ser acentuadas.

» Recebem o acento gréafico as palavras oxitonas que terminam
em: a/as, e/es, o/os e em/ens.

e As palavras com terminacéo r, I, z, x, i, u, im, um e om séo
naturalmente palavras oxitonas, ndo sendo necessério o acento
agudo.

ACENTUAGAO GRAFICA

As palavras oxitonas recebem a acentuacéao grafica quando terminam em:

z z z

» Vogais tonicas - 4, -as,- é, -és, -6, -6s:
ex. sofd; crachds; filé;

» Ditongo nasal -ém ou -éns:
ex. ninguém; mantém; porém;

» Ditongos abertos -6i, -éu, -éi:
ex. chapéu; papéis; herdis;

Acentuagédo de formas verbais das oxitonas com pronomes encliticos:

Terminadas em -a: Terminadas em -e: Terminadas em -o:
- conserva-lo; » vendé-lo; * p6-lo;
* prepard-lo; « dizé-lo; * repd-lo;
« acaricia-lo. - fazé-lo. « disp6-lo.
. =
Palavras oxitonas terminadas em "i"” sé tém o acento caso a vogal "i" fagca parte de

um hiato. Essa regra nao é valida se o "i"” estiver acompanhado de uma consoante na
silaba.
<

» Formas verbais terminadas em i com hiato: possui-lo; substitui-lo; atrai-lo.

_e Formas verbais terminadas emi: dividi-lo; garanti-lo; abri-lo.

LEMBRE-SE!
As palavras oxitonas sdo naturalmente acentuadas na ultima silaba, a menos que

as regras de acentuacéo indiquem o contrario.
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COLOCACAO PRONOMINAL I

LaertafAcervo ¢

Quando o verbo inicia a oragéio ou estd no imperativo afirmativo, o pronome obliquo deve

EN@[LISE vir depois dele.

A énclise ocorre quando o pronome obliquo fica ao final do verbo, ligando-se a
ele com hifen. A énclise acontece quando ndo ha justificativa nem para a
proclise, nem para a meséclise. Portanto, nas seguintes condigoes:

@ Néo houver palavras atraindo o pronome para antes do verbo; e
Q O verbo néo estiver conjugado no tempo futuro do modo indicativo.

Veja o seguinte caso:
Apresentou-se ao novo chefe.

Nessa frase, ndo ha palavras atrativas antes do verbo, que também néo esta
conjugado no tempo futuro do modo indicativo. Por isso, o uso de énclise € aceito.

— EXEMPLOS DE ENCLISE
» Prepara@vamo-nos para a viagem quando choveu.
e Expresse-se sem medo na reunido.
o E fundamental organizarmo-nos antes de o evento comecar.
e A equipe dedica-se sempre ao trabalho com entusiasmo.
e Minha irma formou-se em medicina no ano passado.

— Enclise em locugdes verbais
O pronome pode aparecer apds o primeiro verbo (verbo auxiliar) ou apds o segundo
verbo (verbo principal).

Verbo auxiliar + pronome obliquo + verbo principal
Devem=nos informar sobre o resultado em breve.

Verbo auxiliar + verbo principal + pronome obliquo
Devem informar-nos sobre o resultado em breve.
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CONCORDANCIA VERBALII

SUJEITO SIMPLES
Ocorre quando hé& apenas um nacleo (uma palavra
principal) representando o sujeito.

Exemplo: O vizinho estd chamando.
Aqui, “vizinho” é o niicleo do sujeito.

, SUJEITO COMPOSTO
'~ Acontece quando o sujeito tem dois ou mais nucleos ligados entre si.

Exemplo: Minha mée e meu irmd&o amam chocolate.
Os nucleos do sujeito s@o “méae” e “irmé@o”.
SUJEITO OCULTO (OU DESINENCIAL) :
O sujeito ndo aparece escrito na frase, mas pode ser identificado:
 pelo contexto (quem estd falando ou sobre quem se fala);
* ou pela desinéncia verbal (a terminagéo do verbo).

Exemplo: Estamos muito felizes com a novidade.
O verbo “estamos” indica que o sujeito € “nés”.

SUJEITO DETERMINADO
: E aquele que pode ser identificado de alguma forma.
A Engloba os sujeitos simples, compostos e ocultos.
- Exemplo: Carla disse que vai vigjar.
O sujeito &€ “Carla”, facilmente reconhecido.

SUJEITO INDETERMINADO
{ Quando néio conseguimos identificar o sujeito, nem pelo contexto e nem pela
forma verbal.

Geralmente aparece com:
'« verbo na 3% pessoa do singular + “se” (indice de indeterminacdo);
» ouverbo na 3° pessoa do plural, sem que se saiba quem praticou a agdo.
Exemplo: Vive-se bem aqui. (NGo sabemos quem vive).

@ SUJEITO INEXISTENTE N
Também chamado de oragéo sem sujeito. \
' Ocorre com verbos impessoais, que néo tém sujeito.
{ Principais casos:
/ e+ Fendmenos da natureza: chover, nevar, trovejar...
e Tempo decorrido: “Faz dois anos...”, “Eram trés horas...”

\\\_/
» Verbo haver no sentido de existir: “"H&d muitas duvidas.” §
Exemplo: Choveu a semana toda. (N&o existe “quem choveu”).

%
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CONCORDANCIA VERBAL XIV

A concordancia com  sujeito
composto depende das pessoas
gramaticais presentes (1%, 2% e 3%) e
segue uma hierarquia de
prevaléncia.

SUJEITO COMPOSTO — MESMA PESSOA GRAMATICAL

Quando o sujeito composto tem varios nucleos, mas todos na mesma pessoa
gramatical, o verbo concorda com essa pessoa.

o Exemplo: Maria, Jodo e Pedro estdo felizes.
(todos na 3¢ pessoa — verbo no plural).

SUJEITO COMPOSTO - PESSOAS DIFERENTES (HIERARQUIA)

Quando o sujeito reune pessoas de diferentes pessoas gramaticais, aplica-se a
hierarquia:
1° pessoa prevalece sobre todas
Exemplo: Eu e eles precisamos resolver isso. (vira “nos”).
2° pessoa prevalece sobre 3° pessoa
Exemplo: Tu e eles precisais resolver isso. (portugués formal = “vds").
Uso atual no Brasil: Vocé e eles precisam resolver isso.
3° pessoa s6 se mantém se ndao houver 1° nem 2°.
Exemplo: Jodo e Maria viajaram cedo.

Em alguns contextos, pode-se wusar o ‘se”

apassivador para evitar a oscilagdo entre pessoas
diferentes.
e Exemplo: Precisa-se de mim, de vocé e dele para

resolver o problema.

e Mesma pessoa gramatical = verbo concorda com ela no plural.
» Pessoas diferentes — segue a hierarquia: 1¢ > 2¢ > 3¢.
e O "se" pode ser usado para neutralizar a escolha.
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o~ :E %\?
EXCLUSIVA)

EXEMPLO:

Esse principio da muatua exclusdo & fundamental na légica e é usado para expressar

situacées em que eventos ou condicées sdo incompativeis entre si. E uma forma

precisa de descrever a ideia de que algo néo pode acontecer simultaneamente
| com outra coisa.

TABELA VERDADE DA DISJUNCAO “EXCLUSIVA OU”
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CONECTIVOS LOGICOS VI

TRUQUES ARNIERAD)
ESQM

ENTENDA DE UMA VEZ E MEMORIZE CADA CONECT IO LOGICO!

|
&
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MATEMATICA BASICA IV

Na regra de trés composta
inversa, algumas grandezas
sdo diretamente
proporcionais, enquanto
outras sdo inversamente
proporcionais. Isso significa
que, a medida que uma
aumenta, a outra diminui, e
vice-versa.

Julgue o item que se segue, relativo a proporcionalidade, porcentagem e juros.

Considere que uma creche com 250 criangas tenha um estoque de alimentos
suficiente para fornecer 4 refeigées por dia para cada crianga durante 18 dias. Nesse
caso, se o humero de criangas aumentar para 300 e a quantidade de refeigdes for
reduzida para 3 por dia, entdo o mesmo estoque de alimentos durard 20 dias.

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

Gabarito: Certo

o Passo 1 — Calcular o consumo total do estoque original
Temos:
e 250 criangas
e 4 refeigbes por dia
e 18 dias
O consumo total (em “refeigdes”) serd: 250 x 4 x 18

Vamos calcular:
1.250 x 4 =1.000
2.1.000 x 18 =18.000
e O estoque disponivel &€ equivalente a 18.000 refeigoes.

e Passo 2 — Verificar quantos dias duraria para 300 criangas consumindo 3
refeicées/dia

Nova situagdo:

e 300 criangas

o 3refeicdes por dia

e duracgdo = x dias
O consumo didrio serd: 300x3=900 refeicdes por dia
Agora usamos o estoque total: % — 20

e O estoque duraria 20 dias.
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No célculo de juros simples, a porcentagem do
juro é calculada sempre sobre o valor
principal emprestado (ou investido) durante
um determinado periodo de tempo.

Os juros simples sdo chamados "simples" porque a porcentagem de juros é
@ aplicada apenas ao valor principal, e essa porcentagem permanece

constante ao longo do tempo.

A FORMULA PARA CALCULAR JUROS SIMPLES E:

RJHEQS

SEREM TAXA DE

PAGOS g JURDS
@

J=C-.1-t

CAPITAL %’ TEMPO

INICIAL
Onde:

e J & o montante dos juros.

e C é o valor principal (ou o valor inicial emprestado ou investido).

e i & a taxa de juros por periodo, geralmente expressa como uma fragéo ou
decimal.

e téotempo em que o dinheiro € emprestado ou investido, geralmente em anos.

EXEMPLO DE JUROS SIMPLES:

Suponha que vocé empreste R$ 1.000 a uma taxa de juros simples de 5% ao ano
durante 3 anos. O calculo dos juros simples pode ser feito da seguinte forma:
J=Cxixt

Onde:
e C é o valor principal (R$ 1.000).
 ié ataxa de juros por periodo (5% ou 0,05).

i Para encontrar o montante total ao
j final dos 3 anos, somamos os juros

e té otempo em anos (3 anos). I 20 principal:

1
1
Substituindo os valores na férmula: : M=C+J
J=1.000-0,05-3 I M=1.000+150
J=150 | M=1.150
P . . . I Entdo, o montante total ao final de 3
ortanto, os juros simples neste caso seriam de |

R$ 150 anos serda de R$ 1.150.
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Em uma loja de calgados femininos, o estoque é reposto mensalmente. Para entender melhor
o consumo de seus clientes, o dono da loja decidiu anotar o tamanho escolhido pelos 35
primeiros clientes em uma lista:
—

N = {35, 37, 36, 34, 38, 35, 37, 37, 33, 36, 38, 37,35, 37, 34, 33, 37, 36, 35, 38, 36, 35, 36, 37, 38, 39,
37, 37, 36, 37, 33, 37, 35, 37, 39}

Analisando os dados coletados, para realizar o préximo pedido, o tamanho de calgado mais
recorrente entre as clientes € a moda desse conjunto.

N = {35, 37, 36, 34, 38, 35, 37, 37, 33, 36, 38, 37,35, 37, 34, 33, 37, 36, 35, 38, 36, 35, 36, 37, 38, 39,
37, 37, 36, 37, 33, 37, 35, 37, 39}

A partir da moda, é possivel perceber que 37 é o tamanho mais recorrente entre as clientes
dessa loja, dado esse que ajudaria a loja na escolha dos tamanhos na hora de repor o
estoque. Representamos a moda por Mo.

e Para encontrar a modda, basta escolher o valor com maior frequéncia absoluta.

— L)
B0 &

Analise os conjuntos e encontre a sua moda:

e a)A={1,0,23,1,4,5,1,23,0,7,8, 9}
Analisando o conjunto A, é possivel perceber que existem dois elementos que mais se
repetem no conjunto: A =1{1,0,2,3,1,4,5,1,0,3,0,7,8,9,0,1} —— Mo= {o,1}

Nesse caso existem dois valores que possuem maior frequéncia absoluta, logo o
conjunto terd duas modas, configurando-se como um conjunto bimodal.

e b)B{0,1,2,3,4,5,6,0,1,2,3,4,5,6}

Analisando esse conjunto, observamos que todos os valores se repetem a mesma
quantidade de vezes, ou seja, possuem frequéncia absoluta igual.

Nesse caso, ndo hé valor com maior frequéncia que os demais, portanto, o conjunto
ndo possui moda.

Dizemos, entdo, que o conjunto é amodal.
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PRINCiIPIOS DA SEGURANCA JURIDICA

O direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada sdo formas de garantir que
as leis ndo mudem para prejudicar coisas ja estabelecidas.

GARANTEM. a aj;{)\/w(,(,{,o(,@ (,{,(,1/3 W

LEMBRE-SE!

Essa irretroatividade, entretanto, ndo é absoluta. O Estado pode editar leis retroativas,
desde que beneficiem os individuos, impondo-lhes situagdo mais favoravel do que a
que existia sob a vigéncia da lei anterior.

definicdo dos
conceitos

O direito adquirido: aquele que estd incorporado ao patriménio do
particular, uma vez que foram cumpridos todos os requisitos aquisitivos

exigidos pela legislacdo vigente.
exemplo:
se vocé cumprir todos os requisitos para se aposentar sob a vigéncia de
uma lei X. Apés cumpridas as condigées de aposentadoria, mesmo que seja
criada lei Y com requisitos mais gravosos, vocé terd direito adquirido a se
) aposentar.

O ato juridico perfeito: aquele que relne

: todos os elementos fundamentais
~N exigidos pela lei.

PREJUDICARA —

Utilize-se como exemplo um contrato

celebrado hoje, sob a influéncia de uma lei X.
A coisa julgada: aquela decisdo judicial da qual ndo hd mais recurso.



https://memorizaai.com.br/camara-de-curvelo-mg-revisao-vespera/

= d clique aqui para conhecer o material completo

[ ] [
memoriza.ai

REMEDIOS CONSTITUCIONAIS - PARTE VI

LXXII - conceder-se-a "habeas-data":

a) para assegurar o conhecimento de informacdes relativas a pessoa do impetrante,
constantes de registros ou bancos de dados de entidades governamentais ou de
carater publico;

b) para a retificacdo de dados, quando ndo se prefira fazé-lo por processo sigiloso,
judicial ou administrativo;

Previsédo constitucional: Art. 5°, LXXII, CF.

%AEAS DATA Acdo gratuita. No entanto,

. — T "Remédio constitucional" cujo , eAlm[.)rescmdlv/e! 2
p= — (* ) bietivo & direito 3 assisténcia advocaticia para
. o © jetivo é assegurar o ireito a que essa acdo seja
_A == informacgéo e a intimidade.

impetrada.

j\ \—/O\habeas data pode ser

usado para obter dados

\ \% em bancos de dados
G publicos, como a Receita
( E Federal, ou privados, mas
Bt de carater publico, como

os de servigos de protecédo

ao crédito - popularmente

conhecidos como SPC - ou
os cadastros de
consumidores.

Permite que o cidaddo em questéo, identificado legalmente como impetrante, tenha
acesso as informacoes contidas nos bancos de dados governamentais em seu
nome, bem como solicitar que essas informagées sejam corrigidas ou retificadas.

Néio s esquegal

Qualquer individuo, seja pessoa fisica ou juridica, de nacionalidade brasileira
ou estrangeira, tem o direito de entrar com um habeas data. Este é um tipo
de acdo estritamente pessoal, que nadao pode ser utilizada para obter
acesso a informagoes pertencentes a terceiros.
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Texto e . . oz
@ Géotimentos Arquivos de escrita e edigao .xt .docx .odt .pdf
PRINCIPAIS TIPOS :
‘El Plgnl‘ljhas Dados numéricos e tabelas xls .xlsx .csv
DE ARQUIVOS E KL
EXTENSOES @ Imagens Fotos e graficos Jpg .png .gif .bmp
ﬁ ng: Audio Sons e musicas .mp3 .wav .aac
B Programase  Fjmes e gravacoes .exe .msi .bat
Executdveis
@ Compactados Agrupamento de arquivos .Zip .rar 7z

- Dica pratica:
Para exibir extensbes ocultas no Windows —
Explorador de Arquivos — Exibir = Mostrar — Extensées de nomes de arquivos.

@ Exemplo prético
Vocé recebe um arquivo chamado “musica.mp3”.

Pela extensdo .mp3, o Windows sabe que é um
arquivo de audio e o abre automaticamente com o
reprodutor de midia.

Se fosse “musica.txt”, seria aberto no Bloco de Notas.

@) Exemplo prético
Vocé baixa um arquivo chamado “planilha” (sem extenséo).

. |id O icone é uma folha em branco, e ao clicar, o Windows
pergunta com qual programa abrir.

XLS Se vocé renomear para “planilha.xis”, o icone muda
automaticamente e o arquivo passa a abrir no leitor de
planilha(excel).
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DICA N
SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS
7 = X
. S -

I

O gerenciamento de arquivos € o conjunto de agdes realizadas para organizar,
localizar, mover, copiar, renomear, excluir e classificar arquivos e pastas dentro
do sistema operacional.

No Windows, essa tarefa é feita principalmente pelo Explorador de Arquivos,
que oferece recursos visuais e atalhos de teclado para facilitar o trabalho.

Q Q@

Agao Caminho/Atalho  Fungdo
Ctrl+C/ Duplicar
Ctrl+X CtrlV  oumover
arquivos
Copiar / Mover e pastas
f F2 Alterar
Q nome de
@ arquivo
Renomear ou pasta
Delete /Ctrl+Z Enviara
Lixeira ou
Excluir desfazer
atolhe permanentenen exclusdo
ara acessar o Explorador de Arquivos - .
P : g D Ctrl + Shift+ N  Criar

diretério
+ E Criar nova pasta vazio

. Campo de busca Localizar
“2 J& no Windows 11, o Explorador P

h desi g do Explorador por nome,
ganhou um design mo ernc/>, com S R tipo ou data
menu superior simplificado, icones
coloridos e acesso rapido & nuvem Alt + Seta Voltar ou

(onebDrive). Esquerda / Direita avangar na
navegagao

Navegar entre pastas

nio e esGUege desse atalho!
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CRITERIOS DE JULBAMENTO
DAS PROPOSTAS

~/ COMO AVALIAR TECNICA EPRECO OU MELHOR TECNICA (ART. 37)

o Capacitacédo e experiéncia (atestados).

» Notas atribuidas por banca avaliadora (min. 3 membros), avaliando:
» Conhecimento do objeto

» Metodologia e plano de trabalho
e Qualificacédo da equipe técnica

» Produtos a serem entregues

SERVIGOS INTELECTUAIS DE ALTO VALOR (> R$ 300 MIL) = JULGAMENTO
POR MELHOR TECNICA OU TECNICA E PRECO (70% TECNICA).

2 PARTICIPAGAO DO PROFISSIONAL TECNICO (ART. 38)

Se a pontuagdo depender da capacitagdo técnico-profissional, o profissional deve
@ atuar diretamente no contrato.

MAIOR RETORNO ECONOMICO (ART. 39)

 Usado em contratos de eficiéncia (reducdo de gastos).
 Vence quem apresentar maior economia liquida para a Administragéo.
e Llicitante apresenta:

Economia estimada Proposta de preco
Proposta de trabalho (em valor e unidade de (percentual sobre
(o que vai fazer e prazo). medida). economia).

BASE DA REMUNERAGAO = ECONOMIA EFETIVAMENTE GERADA.

SE NAO ATINGIR A ECONOMIA PREVISTA:
e Desconta da remuneragdo.
e Pode haver sangdes adicionais.
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DISPENSA DE UCITAGAO

A dispensa ocorre quando a lei permite nado realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicao.

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

Contratagdes internas e institucionais:
e Compra de bens/servicos de 6rgéos publicos criados para esse fim it
¢ Intervencdo no dominio econdémico
e Contrato de programa com ente federativo =
» Transferéncia de tecnologia para produtos estratégicos do SUS :=:
e Profissional técnico para comissdo avaliadora
e Associagdo sem fins lucrativos de pessoas com deficiéncia
« Instituigdo brasileira sem fins lucrativos para ensino, pesquisa e inovagdo @
e Fundacgdo que produz insumos estratégicos para sadde &
» Entidade sem fins lucrativos para cisternas e acesso a dgua 6
e Entidade sem fins lucrativos para Cozinha Solidédria @

“DETALHES IMPORTANTES

L ]

Preferéncia: pagamento ——

via cartéo de pagamento ——
G

(extrato no PNCP).

http://

Preferéncia: publicar aviso no
site oficial por min. 3 dias Gteis
para receber propostas.

Emergéncia = manter servigo publico +
[ seguir valores de mercado.

S
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DICA
GESTAO DE DOCUMENTOS Vil

do sistema de arquivos. Envolve a atribuicédo de um local fisico ou virtual para cada
documento, de acordo com sua classificagéo e critérios estabelecidos.

@ O arquivamento ¢ o ato de colocar os documentos em seu local apropriado dentro
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Para facilitar a localizagao, recuperacao e gerenciamento de seus arquivos, e
@ fundamental adotar uma estratégia de classificacéo.

Esse processo consiste em organizar suas informagdes em categorias especificas
com base em critérios relevantes. Existem diversas abordagens para classificar
arquivos, e a escolha exata dependera do contexto e das necessidades especificas de

organizagao.

CLASSIFICAGAO DOS ESTAGIOS DE EVOLUGCAO DOS DOCUMENTOS

Os documentos passam por diferentes estagios ao longo do seu ciclo de vida e sua
classificagdo baseada nesses estagios ajuda a determinar onde eles devem ser

armazenados e gerenciados.

DOCUMENTOS CORRENTES
séo facilmente acessiveis e so mantidos em escritérios ou
departamentos.

DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS
sdo transferidos para uma érea de armazenamento
intermedidrio e o acesso é controlado.

DOCUMENTOS PERMANENTES OU HISTORICOS
sdo mantidos em arquivos permanentes ou histoéricos,
e o0 acesso é restrito.

DOCUMENTOS SEM VALOR ADMINISTRATIVO, LEGAL OU HISTORICO
sd@o eliminados de acordo com politicas e regulamentos, com procedimentos
especificos para a destruigéo segura de documentos confidenciais.
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@ A classificacdo de documentos de acordo com sua natureza é baseada em seu

conteudo e fungdo. Essa classificagdo é fundamental para determinar como os
documentos serdo organizados e gerenciados, considerando suas caracteristicas
especificas.

MELHOR GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS ATRAVES DA CLASSIFICACAO
APROPRIADA

e Documentos administrativos sdo mantidos em escritérios ou
departamentos para fins administrativos;

e Documentos legais sGo armazenados em dreas de gestdo juridica ou
departamentos legais;

¢ Documentos financeiros sdo retidos em departamentos de finangas ou
contabilidade;

Documentos de recursos humanos ficam em
departamentos de RH, enquanto documentos
técnicos e de pesquisa sdo encontrados em
instituicées académicas, laboratdrios, empresas
de tecnologia e bibliotecas especializadas.
Documentos meédicos sdo armazenados em
hospitais, clinicas e consultérios médicos.
Documentos historicos sdo encontrados em
arquivos histéricos e museus;

Documentos de marketing em departamentos
de marketing ou agéncias de publicidade;
Documentos educacionais em instituicées de
ensino, e documentos relacionados a recursos
naturais em agéncias governamentais ou
departamentos especializados.
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ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS Il i
-
b

GUASSUAGAGAO RERECIBIliDADE

Essa classificacdo leva em conta a probabilidade de perecimento
ou nio do material. E importante considerar que alguns itens se
deterioram mais rapidamente do que outros, e o modo de
armazenagem influencia na durabilidade do material. Quando
uma organizagdo adquire um material para uso em um determinado
periodo e isso ndo ocorre, é possivel que sua utilizagdo ndo seja
mais necessaria, inviabilizando a estocagem por longos periodos.

CUASSIEiCACAD iFAZERJOUACOMPRARS

Se uma organizagdo opta por produzir internamente seus materiais, hd maior
integragdo vertical e menos terceirizagdo. Se, por outro lado, decidem comprar,
havera menos integragédo vertical e mais terceirizagdo.

CUASSIEiICACA MERCADO F@RNEGED@R
o

Esta classificagcdo pode ser dividida em:

» Mercado Nacional: materiais produzidos no pais; f
e Mercado Estrangeiro: materiais produzidos fora do pais;
* Materiais em processo de nacionalizagdo: materiais para os quais estéo sendo

desenvolvidos fornecedores nacionais.

CUASSIRCAGAD DiEiCUUDADEIDEFACUISIEAD

Os materiais podem ser classificados em faceis ou dificeis de
adquirir.

CUASSIFCAGAD UP0S D& ESTORUE

Os materiais podem ser divididos em estoque permanente e temporario:

Os materiais permanentes sdo aqueles que foram aprovados para manter niveis de
estoque e precisam ser constantemente repostos. Por outro lado, os materiais
temporarios sdo usados imediatamente e nado precisam ser repostos, ou seja, ndo
sdo armazenados.

Y Y XYY Y)Y Y YY)y Y)Y

® W v W v v v v v 9" " " e e
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CONTROLE DOS MATERIAIS E DO PATRIMONIO |

Para o setor de patriménio, uma das atribuicées mais importantes é
realizar um inventdario anual obrigatério de seus bens patrimoniais
(conforme o art. 70, paragrafo Gnico da CF). Em caso de mudanga na
lideranca do setor, recomenda-se fazer um novo inventdrio para garantir
a responsabilidade dos novos gestores ou ordenadores de despesa.

Além disso, & essencial que o inventdrio seja conduzido por uma
comissdo constituida por membros que ndo exergam atividades no
setor em que ocorrerd a contagem.
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PODER DE POLICIA

ATENGCAO!
Esse é um dos poderes que mais é cobrado em prova!

O poder de policia € um dos poderes mais relevantes no campo do direito
administrativo. Ele confere a administragéo publica a autoridade para
regulamentar, fiscalizar e controlar as atividades dos individuos e entidades
de maneira a garantir o bem-estar da sociedade, a ordem publica, a
segurancga, a sadde pUblica e outros interesses coletivos.

Esse poder néo se relaciona apenas com a atuagdo das forgas policiais, mas
engloba uma gama mais ampla de fun¢des administrativas que visam
equilibrar o direito individual com o interesse coletivo.

Algumas das dreas em que o poder de policia é

aplicado incluem o licenciamento de

estabelecimentos comerciais, a regulacio de
| trafego, a protecio do meio ambiente, a
] fiscalizagdo de construgcdes e a promocédo da saude
publica.

O poder de policia é exercido de forma discriciondaria pela
administragéio publica, permitindo que ela imponha
restricoes e condigdes ds atividades privadas quando
necessdrio para o bem publico. No entanto, essa atuagédo
deve ser pautada pela legalidade, proporcionalidade e
respeito aos direitos fundamentais dos individuos.

Portanto, o poder de policia € um instrumento importante
para manter a ordem, a seguranga e o equilibrio na
sociedade, garantindo que os interesses individuais n&o
prejudiquem o interesse coletivo.
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AGENTES PUBLICOS |

Os agentes publicos sédo individuos que desempenham fungdes em nome do Estado ou
de entidades publicas, exercendo atividades relacionadas a administragdo publica.
Eles desempenham papéis diversos e tém responsabilidades variadas de acordo com
suas atribuicbes e cargos.

Os agentes publicos podem ser divididos em diversas categorias. Vamos
conhecé-las?

podem ser subdivididos em:

Servidores Efetivos: Aprovados em concurso publico, ocupam cargos
germanentes na administragdo.

ervidores Comissionados: S6o nomeados para cargos de confianga,
sem necessidade de concurso publico, e tém atribuicoes de gestdo.
Empregados Publicos: Trabalham em empresas publicas, sociedades
de economia mista e fundagdes publicas.
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AGENTES PUBLICOS VI

EMPREGO
0 PURLICA

Diz respeito a atribuicbes temporarias, especificas e transitérias, muitas
vezes exercidas por servidores efetivos ou empregados publicos.

As funcdes publicas podem ser exercidas por servidores de diferentes
areas ou setores, conforme a necessidade.

Nédo é uma forma de vinculagdo permanente, mas sim uma atuagéo
temporaria para suprir demandas momentaneas.

Pode envolver, por exemplo, substituicdes temporarias em cargos vagos
ou licencas de ocupantes regulares de cargos ou empregos publicos.

= \/00(‘,0%

CARACTERISTICAS DOS AGENTES TEMPORARIOS

Admitidos temporariamente;

Ndo hd obrigatoriedade de realizar concurso, somente mero processo
seletivo;

N&o ocupam cargo ou emprego publico, apenas desenvolve uma fung¢do
publica;

Sd&o regidos por uma lei prépria;

Suas causas sdo julgadas pela Justica comum e ndo pela Justica do
Trabalho

SRR
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ADMINISTRAGAO PUBLICA IX

<< o

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Voc2 sabe o que v?

MORALIDADE

Q A moralidade administrativa € um principio que exige dos
QQQDE agentes publicos uma conduta ética e honesta na
' NDUQF administracdo dos assuntos publicos.

Nr
§ N&o é suficiente que o administrador publico apenas siga a
x lei; adicionalmente, ele deve conduzir-se de acordo com os
\ principios de probidade e boa-fé.

Se um ato administrativo entrar em conflito com o
principio da moralidade, ele pode ser anulado.

MORALIDADE esta intimamente ligado ao conceito de honestidade (decoro,
probidade administrativa e boa-fé objetiva) aplicagdo pratica dos preceitos éticos
(conduta), sempre o que for melhor e mais util ao interesse publico.

Como uma ferramenta de supervisdo da moralidade administrativa, o artigo
5°, paragrafo LXXIIl, estabeleceu a agdo popular, um mecanismo que pode
ser iniciado por qualquer cidadéo.

A base da Sumula Vinculante n.° 13- sobre vedagdo ao NEPOTISMO trata-se do
principio da MORALIDADE, aliada a IMPESSOALIDADE.

Vaumos ver?
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REQUISITOS PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS il

REQUISITOSIPARAIO
TRATAMENTODEDADOS

PESSOAISISENSIVEISTHN

Vamos revisitar a explicacdo sobre dados pessoais sensiveis para garantir que nédo

a haja confusdo na prova e evitar qualquer pegadinha. E crucial entender e fixar o
conceito desses dados, pois eles exigem uma protecido especial devido a sua
natureza intima e potencialmente discriminatéria.

) JAu

Por essa razdo, o legislador estabeleceu um regime juridico especifico para esse tipo
de informacgdo pessoal. Segundo a LGPD, dados sensiveis incluem

ORIGEM o CONVICCAO
RACIAL RELIGIOSA
OU ETNICA

FILAGAO A
\ SINDICATO OU A
GENETICO _ Z ORGANIZAGAO DE
ou ARATER RELIGIOSO
BIOMETRICO \ FILOSOFICO OU
- POLITICO

_ REFERENTE _ : ’ OPINIAO
A SAUDE OU A NCHEN POLITICA
VIDA SEXUAL
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ACESSO A INFORMAGAO. LEI N° 12.527/2011 Il

LEI[NA12/527 /20111 @’ d
NN

Se a informacgéo estiver disponivel, deve ser providenciada
imediatamente ao requerente.
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PRINCiIPIOS DA SEGURANCA JURIDICA

O direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada sdo formas de garantir que
as leis ndo mudem para prejudicar coisas ja estabelecidas.

GARANTEM. a aj;{)\/w(,(,{,o(,@ (,{,(,1/3 W

LEMBRE-SE!

Essa irretroatividade, entretanto, ndo é absoluta. O Estado pode editar leis retroativas,
desde que beneficiem os individuos, impondo-lhes situagdo mais favoravel do que a
que existia sob a vigéncia da lei anterior.

definicdo dos
conceitos

O direito adquirido: aquele que estd incorporado ao patriménio do
particular, uma vez que foram cumpridos todos os requisitos aquisitivos

exigidos pela legislacdo vigente.
exemplo:
se vocé cumprir todos os requisitos para se aposentar sob a vigéncia de
uma lei X. Apés cumpridas as condigées de aposentadoria, mesmo que seja
criada lei Y com requisitos mais gravosos, vocé terd direito adquirido a se
) aposentar.

O ato juridico perfeito: aquele que relne

: todos os elementos fundamentais
~N exigidos pela lei.

PREJUDICARA —

Utilize-se como exemplo um contrato

celebrado hoje, sob a influéncia de uma lei X.
A coisa julgada: aquela decisdo judicial da qual ndo hd mais recurso.
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CHEGAMOSTAC]FM

Parabéns, vocé acaba de conhecer a nossa amostra para
o concurso da Camara de Curvelo - MG!
Esperamos que esta breve demonstracdo tenha
despertado seu interesse e mostrado como nosso
material pode ajudd-lo a conquistar sua tdo sonhada
aprovacgdao.

Se vocé deseja se destacar frente a concorréncia, vocé
precisa estudar com o material do Memoriza.ai

Agora € com vocé: quer ser aprovado e tomar posse no
concurso dinda em 2026?

Entdo...

s 4 clique aqui para conhecer o material completo

Obstaculo é aquilo que
vocé vé quando tira os

olhos do seu propésito.

Ee 4 Acesse nNosso Instagram


https://www.instagram.com/memorizaai_concursos/
https://memorizaai.com.br/camara-de-curvelo-mg-revisao-vespera/

