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FALA, FUTURO. APROVADO NO
CONCURSO DA %B'
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VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdées de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questdes da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no grdfico abaixo uma breve demonstragdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
[LINGUA PORTUGUESA]

DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS 53,63% [DIREITO
CONSTITUCIONAL]

INTERNET E INTRANET- 37,8% [INFORMATICA]

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te
entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!



Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! Ana Luizq@
Y

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks séo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil inguagem e bem
grafico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.
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QUERISERL0, PROXIMOJAPROVADO

cligue aqui e saiba como
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clique aqui para conhecer o material completo

CONTEUDO PROGRAMATICO - CDD
Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital

NO MATERIAL COMPLETO VOCE TERA ACESSO ' AS DISCIPUNAS DE:

Lingua Portuguesa

Llingua Inglesa

Raciocinio Logico e Analitico
Direito Administrativo
Administracdo PUblica

Cargo1: Andlista Legislativo — Atribui¢o: Processo Legislativoe
Gestdo

e Regimento Interno da Cadmara dos Deputados, Regimento

Comum do Congresso Nacional e Codigo de Etica

e Direito Constitucional e Processo Legislativo

e Ciéncia Paolitica

e Governangg, Estratégia e Gestdo

e Nocdes de Tecnologia da Informagdo e Dados

Cargo 2: Técnico Legislativo — Atribuigéo: Assistente Legislativoe
Administrativo

e Nocbes de Direito Constitucional e de Regimento Interno da

Cdmara dos Deputados

e Administracdo Geral

e licitacOes e Contratos

e Tecnologia da Informagdo, Dados e Nogoes de Estatistica

e Nocdes de Administragdio Orgcamentdria e Financeira

CONHECA AGORA COMO € ' MATERIAL QUE VAI TE AJUDAR NA SUA
APROVACAO!
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ACENTUAGAO DE PALAVRAS OXiTONAS .

As palavras oxitonas séo aquelas que a tém a ultima silaba ténica, g
isto é, é a silaba mais forte da palavra. Essas palavras podem ou
nédo ser acentuadas.

» Recebem o acento grafico as palavras oxitonas que terminam
em: a/as, e/es, o/os e em/ens.

e As palavras com terminacéo r, |, z, x, i, u, im, um e om séo
naturalmente palavras oxitonas, ndo sendo necessério o acento
agudo.

ACENTUAGAO GRAFICA

As palavras oxitonas recebem a acentuacéao grafica quando terminam em:

z z z

» Vogais tonicas - 4, -as,- é, -és, -6, -6s:
ex. sofd; crachds; filé;

» Ditongo nasal -ém ou -éns:
ex. ninguém; mantém; porém;

» Ditongos abertos -6i, -éu, -éi:
ex. chapéu; papéis; herois;

Acentuacgédo de formas verbais das oxitonas com pronomes encliticos:

Terminadas em -a: Terminadas em -e: Terminadas em -o:
- conserva-lo; * vendé-lo; * p6-lo;
* prepard-lo; * dizé-lo; * repd-lo;
« acaricia-lo. - fazé-lo. « disp6-lo.
( =
Palavras oxitonas terminadas em "i"” sé tém o acento caso a vogal "i" fagca parte de

um hiato. Essa regra ndo é vdlida se o "i" estiver acompanhado de uma consoante na
silaba.

A
~

e Formas verbais terminadas em i com hiato: possui-lo; substitui-lo; atrai-lo.

_e Formas verbais terminadas emi: dividi-lo; garanti-lo; abri-lo.

LEMBRE-SE!
As palavras oxitonas sdo naturalmente acentuadas na ultima silaba, a menos que

as regras de acentuacéo indiquem o contrario.
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POLISSEMIA

A polissemia € um fenémeno linguistico em
que uma unica palavra tem multiplos
significados ou sentidos relacionados.

Esses diferentes significados geralmente
estdo relacionados por uma ideia central,
mas podem se estender a contextos
diferentes.

BANCO:

Pode se referir a uma institui¢éo financeira.
Pode se referir a um assento ou estrutura para se sentar.

Pode se referir a uma margem de um rio.

PE:
Pode se referir a parte do corpo humano abaixo da perna.

@ Pode se referir a unidade de medida de comprimento.
Pode se referir a base de um objeto.

COPO:
Pode se referir a um recipiente para beber liquidos.
@ Pode se referir a uma medida especifica de bebida alcodlica, como um "copo

de vinho".
Pode se referir a algo que se assemelha a forma de um copo.

Polissemia

I - 1 palavra - 2 ou mais sentidos O Vamos diferencidlos?

“Palavra com mais de um sentido”
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CRASE |
@A crase é um fenémeno fonético () que representa a

juncdo da preposicédo “a"” com o artigo feminino “a".

Além disso, pode haver crase também na combinagéo
da mesma preposicdo com pronomes demonstrativos
que se iniciem com a letra “a".

b

() QUANDO NAO USAR CRASE?

Diante de substantivos masculinos
A crase é a fusdo da preposigéo a + artigo definido a (feminino).
Nos masculinos, o artigo é o, formando “ao”. Exemplos: Joaquim vai ao trabalho.

Antes de numerais
Numerais néo recebem crase. Exemplo: Encontramos as oito meninas que sairam da
festa.
! Excegdio: Horas — sempre com crase. Exemplo: Nosso encontro foi as oito.

Diante de palavra indefinida
Indefinidos como uma, cada, toda, qualquer, certa ndo pedem crase. Exemplo: O
mercado fica a uma rua da minha casa.
! Atencdo! Se “uma’” indicar hora, havera crase: Exemplo: Tomei o remédio & uma da
tarde.

Diante dos pronomes relativos “que”, “quem” e “cuja”
Quando a preposi¢do a precede esses relativos, néo ha fusdo — logo, ndo ha crase.
Exemplos: Esta € a pessoa a quem fizeste alusdo.

Diante de verbos no infinitivo
Verbos no infinitivo ndo pedem artigo, logo ndo ha crase. Exemplos: Ficou a ver navios.

Diante de pronome pessoal e pronomes de tratamento
Antes de pronomes pessodis (voce, ele, ela) e de tratamento (Vossa Exceléncia, Vossa
Senhora, Vossa Majestade) ndo se usa crase. Exemplos N&o disseram a vocé toda a
verdade.

Nas expressdes com repeti¢cdo da mesma palavra
Expressées formadas por palavras repetidas com preposig¢do ndo levam crase.
Exemplos: Frente a frente.

Diante da palavra casa quando desacompanhada de adjunto
Quando “casa” aparece sozinha (sentido de lar), néo leva crase.
1 S6 com adjunto (ex.: a casa de meus pais) pode haver crase. Exemplos: Irei a casa
logo mais.
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CONCORDANCIA VERBALII

'y

SUJEITO SIMPLES
Ocorre quando hé& apenas um nacleo (uma palavra
principal) representando o sujeito.

L

Exemplo: O vizinho estd chamando.
Aqui, “vizinho” é o niicleo do sujeito.

)\ SUJEITO COMPOSTO
| Acontece quando o sujeito tem dois ou mais nicleos ligados entre si.

/4 Exemplo: Minha mde e meu irmdo amam chocolate.
= Os nucleos do sujeito s@o “méae” e “irmé@o”.

SUJEITO OCULTO (OU DESINENCIAL)
O sujeito ndo aparece escrito na frase, mas pode ser identificado:
 pelo contexto (quem estd falando ou sobre quem se fala);
\\ * ou pela desinéncia verbal (a terminagdo do verbo).
) | Exemplo: Estamos muito felizes com a novidade.
* [3 0 verbo “estamos” indica que o sujeito & “nés”.

SUJEITO DETERMINADO
E aquele que pode ser identificado de alguma forma.
_. B4 Engloba os sujeitos simples, compostos e ocultos.
+- Exemplo: Carla disse que vai viajar.
; O sujeito &€ “Carla”, facilmente reconhecido.

SUJEITO INDETERMINADO

- Quando ndo conseguimos identificar o sujeito, nem pelo contexto e nem pela
" forma verbal.

\ k2 Geralmente aparece com:

|« verbo na 3°pessoa do singular + “se” (indice de indeterminacdo);

e ouverbo na 3° pessoa do plural, sem que se saiba quem praticou a agdo.
Exemplo: Vive-se bem aqui. (NGo sabemos quem vive).

% SUJEITO INEXISTENTE N
Também chamado de oragéo sem sujeito. \
: Ocorre com verbos impessoais, que néo tém sujeito.
- Principais casos:
 Fenémenos da natureza: chover, nevar, trovejar...
e Tempo decorrido: “Faz dois anos...”, “Eram trés horas...”

\\\_/
» Verbo haver no sentido de existir: “"H&d muitas duvidas.” §
Exemplo: Choveu a semana toda. (N&o existe “quem choveu”).

%
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Ao contrario do que ocorre no portugués, na lingua inglesa, os adjetivos
geralmente precedem o substantivo principal em uma frase.
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TEMPOS VERBAIS VI

PRESENTEICONTINUO

PRESENTECONTINUOUS

Por isso, &€ formado pela seguinte estrutura:

(')\ Sujeito + Verb to be no presente (am, is ou are) + geriindio no verbo principal
' (-ING).

Para escrever frases negativas:

()\ e Eu ndo estou estudando inglés agora.
Adicionaremos o not na frente do Verb to be:
| am not studying English now. (Eu ndo estou estudando inglés agora.)

Para escrever frases interrogativas:

Q\ Basta inverter a posi¢do do Verb to be com o pronome da frase:
e Am | doing it right? (Eu estou fazendo isso certo?)

g Tome notal

I”m eating, You’ re eating,
He s eating, She’s eating,

It” s eating, We’ re eating,
You're eating,  They  re eating

O Present Continuous € um tempo verbal usado para descrever uma
~ agéo que esta ocorrendo no momento da fala ou acabou de ocorrer,
— sem intervalo de tempo. E usado para acdes momentineas ou

executadas de imediato.
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TRUQUES GNEN®
ESQM

ENTENDA DE UMA VEZ E MEMORIZE CADA CONECT IO LOGICO!

‘_
‘_
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Em uma loja de calgados femininos, o estoque é reposto mensalmente. Para entender melhor
o consumo de seus clientes, o dono da loja decidiu anotar o tamanho escolhido pelos 35
primeiros clientes em uma lista:
—

N = {35, 37, 36, 34, 38, 35, 37, 37, 33, 36, 38, 37,35, 37, 34, 33, 37, 36, 35, 38, 36, 35, 36, 37, 38, 39,
37, 37, 36, 37, 33, 37, 35, 37, 39}

Analisando os dados coletados, para realizar o préximo pedido, o tamanho de calgado mais
recorrente entre as clientes € a moda desse conjunto.

N = {35, 37, 36, 34, 38, 35, 37, 37, 33, 36, 38, 37,35, 37, 34, 33, 37, 36, 35, 38, 36, 35, 36, 37, 38, 39,
37, 37, 36, 37, 33, 37, 35, 37, 39}

A partir da moda, é possivel perceber que 37 é o tamanho mais recorrente entre as clientes
dessa loja, dado esse que ajudaria a loja na escolha dos tamanhos na hora de repor o
estoque. Representamos a moda por Mo.

e Para encontrar a moda, basta escolher o valor com maior frequéncia absoluta.

— L)
Q BENRIOR

Analise os conjuntos e encontre a sua moda:

e a)A={1,0,23,1,4,5,1,2,3,0,7,8, 9}
Analisando o conjunto A, é possivel perceber que existem dois elementos que mais se
repetem no conjunto: A =1{1,0,2,3,1,4,5,1,0,3,0,7,8,9,0,1} —— Mo= {o,1}

Nesse caso existem dois valores que possuem maior frequéncia absoluta, logo o
conjunto terd duas modas, configurando-se como um conjunto bimodal.

e b)B{0,1,2,3,4,5,6,0,1,2,3,4,5,6}

Analisando esse conjunto, observamos que todos os valores se repetem a mesma
quantidade de vezes, ou seja, possuem frequéncia absoluta igual.

Nesse caso, ndo hé valor com maior frequéncia que os demais, portanto, o conjunto
ndo possui moda.

Dizemos, entdo, que o conjunto é amodal.
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GOVERNO ELETRONICO E SEU IMPACTO |

LEIINAT144129/202101

O Governo Eletronico, também conhecido como e-Gov, utiliza tecnologias de
informacdo e comunicacdo (TIC) para oferecer servicos publicos, gerenciar
informagdes, comunicar-se com os cidaddos e aprimorar a eficiéncia e transparéncia

das atividades governamentais.

Essa abordagem transforma a interagcdo entre governos, cidaddos e empresas,
proporcionando maior acessibilidade, conveniéncia e eficiéncia nos processos
administrativos.

Os principios do Governo Digital e eficiéncia plblica buscam simplificar a interagdo do
governo com a sociedade por meio de servigos digitais acessiveis em dispositivos moveis.

e Os beneficios do governo eletrénico incluem a
agilidade nos servigos, a redugdo da burocracia, o
aumento da transparéncia e a promogédo do
engajamento civico.

A Lei n° 14.129/2021, que estabelece o Governo Digital,
busca modernizar o Estado através da digitalizagdo
de servigos, processos e documentos, além de definir
principios e diretrizes para os servigos publicos
digitais, impulsionando a transformacgédo digital do
setor pUblico no Brasil.

Utilizar tecnologias de informagdo e comunicagdo
para aprimorar a prestagdo de servigos publicos e a
interagdo governo-cidaddo é fundamental no cendrio
do governo eletronico. Isso engloba a disponibilizagéo
de servicos publicos online, participacdo cidadd
digital, transparéncia governamental e modernizagdo
dos processos administrativos.
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O mapeamento de riscos envolve a identificagcdo de potenciais problemas que
podem ocorrer em cada processo e implementar agdes para mitigar esses riscos.

FAZER

Identifique as Etapas Criticas do Processo: Analise
cada fase do processo e pense em possiveis falhas
ou problemas que poderiam ocorrer em cada etapa.

EXEMPLO: NA PRODUGAO DE UM PRODUTO, RISCOS PODEM
INCLUIR ATRASOS NO FORNECIMENTO DE MATERIA-PRIMA
OU FALHAS DE EQUIPAMENTO.

Avalie o Impacto e a Probabilidade:
Classifique os riscos de acordo com sua
gravidade e a probabilidade de ocorrerem.
EXEMPLO: UMA FALHA EM UM EQUIPAMENTO
CRITICO PODE TER UM IMPACTO ALTO, MAS SUA
PROBABILIDADE PODE SER BAIXA SE A
MANUTENGAO FOR REALIZADA REGULARMENTE.

Desenvolva Agées Preventivas: Com base na
avaliagdo, implemente agdes preventivas para
mitigar os riscos mais provaveis e impactantes.

EXEMPLO: UM PLANO DE MANUTENCAO PREVENTIVA
PARA EVITAR FALHAS DE MAQUINAS.

Monitore e Reavadlie: Periodicamente,
revise o mapa de riscos e ajuste conforme
necessario. Novos riscos podem surgir, € 0
impacto de riscos antigos pode mudar.

o [ ,
LA EXEMPLO: APOS UM NOVO FORNECEDOR SER
M|k CONTRATADO, REAVALIE O RISCO DE ATRASOS
— DE ENTREGA.
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Apds a fase de formacgédo de agenda, o Ciclo de Politicas Publicas direciona-se para a
apresentacao de solugdes.

Neste momento, delineiam-se os objetivos da politica publica, bem como todos os

programas e linhas de acdo que devem ser desenvolvidos.

Com a conclusdo dessa etapa, dd-se inicio ao processo de avaliagdo das causas
! subjacentes e & consideracdo de possiveis alternativas para resolver ou, pelo
menos, mitigar o problema apresentado.

s ASSIM, A SEGUNDA ETAPA SOLIDIFICA-SE COM A ELABORAGAO DETALHADA DE
= ALTERNATIVAS PARA A AGENDA ESTABELECIDA.

)

Isso inclui a organizagéo de ideias, a
alocacgdo apropriada de recursos e o
dialogo com especialistas no tema
em questdo para estabelecer
objetivos gerais e os resultados que
se almeja alcangar.

A partir desse ponto, estratégias séo
delineadas e os atores envolvidos

dedicam-se & elaboragdo de suas
propostas.

Vejamos alguns exemplos de formulagéo de politicas em diferentes dreas:

(SAUDE PUBLICA: DIANTE DO AUMENTO DAS TAXAS DE OBESIDADE INFANTIL, © GOVERNO FORMULA UMA
POLITICA QUE VISA MELHORAR A NUTRICAO NAS ESCOLAS, INCLUINDO A PROIBIGAO DE REFRIGERANTES E
ALIMENTOS NAO SAUDAVEIS NAS MAQUINAS DE VENDA AUTOMATICA, IMPLEMENTAGAO DE PROGRAMAS
J DE EDUCAGAO ALIMENTAR E INCENTIVO AO CONSUMO DE FRUTAS E VEGETAIS.

ECONOMIA: DIANTE DE UMA RECESSAO ECONOMICA, O GOVERNO DESENVOLVE UMA POLITICA DE
ESTIMULO QUE INCLUI REDUGCAO DE IMPOSTOS PARA EMPRESAS, INVESTIMENTO EM INFRAESTRUTURA,
(UNCENTIVO AO EMPREENDEDORISMO E PROGRAMAS DE CAPACITAGCAO PARA O MERCADO DE TRABALHO.
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-
ANDAMENTOS)X PRINGIPIOS

Os principios estabelecidos no Artigo 6° da LGPD orientam as atividades de
tratamento de dados pessoais, visando garantir a protecao e o respeito aos direitos

dos titulares das informagdes.

FINALIDADE SEGURANCA

ADEQUAGAO ) LIVRE ACESSO

TRANSPARENCIA NECESSIDADE

> QUALIDADE DOS DADOS PREVENCAO

RESPONSABILIZAGAO E PRESTAGAO .
DE CONTAS

NAO DISCRIMINAGAC (@)

Vamos entender cada um deles:
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ACESSO A INFORMAGAO. LEI N° 12.527/2011 Il

, R

LEI[NA12/527 /20111 @’ d
NG

Se a informacgéo estiver disponivel, deve ser providenciada
imediatamente ao requerente.
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAII

SANGOES \

As sancdes constitucionalmente previstas para casos de improbidade administrativa
estdo dispostas no artigo 37, paragrafo 4°, da Constituicdo Federal do Brasil.

Essas sangoes incluem:

Perda da funcao publica: O agente publico condenado por improbidade
administrativa pode ser afastado do cargo, emprego ou funcgéo publica
que esteja exercendo, aléem de ficar proibido de assumir cargos
publicos futuramente.

Indisponibilidade dos bens: A indisponibilidade dos bens significa que os
bens do agente podem ser bloqueados ou indisponibilizados,
impedindo sua venda, transferéncia ou alienagao de forma a assegurar
que, caso a condenacdo seja confirmada, os recursos estejam disponiveis
para ressarcir o dano causado ao erario.

Ressarcimento ao erario: O agente publico ou particular responsavel pela
improbidade administrativa é obrigado a reparar integralmente o dano
causado aos cofres publicos ou ao patrimoénio do Estado.

Suspensao dos direitos politicos: A suspensdo dos direitos politicos
implica na privacdo temporaria do direito de votar e ser votado em
eleicdes. O periodo de suspensdo varia de acordo com a gravidade da
conduta.

e o @

0

mnemonico

PIRS
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DICA

ONSABILiDADE
, )ﬂ Vﬂ 1 cossmavo:

A responsabilidade civil do Estado refere-se a obrigacao legal que o Estado tem de
reparar os danos causados a terceiros em virtude das acées ou omissdes de seus
agentes, servicos publicos ou politicas publicas.

Em outras palavras, quando o Estado, por meio de seus funcionarios, servigos ou
decisdes, causa prejuizo a individuos ou entidades, ele pode ser responsabilizado e
obrigado a indenizar as vitimas pelos danos sofridos.

Todas as pessoas de direito publico respondem objetivamente pela acédo de seus
agentes (conduta comissiva).

Existem dois principais tipos de responsabilidade civil do Estado, vamos
conhecer?

RESPONSARILIDADE OB JETIVA
e (OU TEORIA DO RISCO ADMINISTRATIVO)

Nesse tipo de responsabilidade, o Estado é considerado responsavel pelos danos
causados, independentemente de haver culpa por parte dos agentes publicos.
Basta que seja demonstrada a relacdo de causa e efeito entre a agdo ou omissao do
Estado e o dano sofrido pela vitima. O fundamento para essa responsabilidade é o
risco inerente as atividades estatais, uma vez que o Estado detém o monopdlio do uso
da forca e exerce diversas fungdes em beneficio da sociedade.

RESPONSARILIDADE SUBJETIVA
(OU TEORIA DA CULPA)

Nesse tipo de responsabilidade, a vitima precisa provar ndo apenas a relagcido de
causa e efeito entre o dano e a acdo do Estado, mas também a existéncia de culpa
ou dolo por parte dos agentes publicos. Ou seja, € necessario demonstrar que houve
negligéncia, imprudéncia ou impericia por parte do Estado ou de seus agentes para que
a responsabilidade seja configurada.
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DICA
CONTROLE DA ADMINISTRAGAO PUBLICA |

O controle da Administracdo Publica refere-se ao conjunto de mecanismos e
procedimentos pelos quais sdo avaliadas e fiscalizadas as atividades e condutas dos
6rgdos, agentes e entidades que compdem a administragdo estatal. O objetivo
primordial desse controle é assegurar que a Administracdo Publica atue de acordo com
os principios legais, éticos e constitucionais, promovendo a transparéncia, a eficiéncia,
a legalidade e a prestacédo de servicos de qualidade aos cidadéos.

Conforme observardo, a administragdo publica estd sujeita a ser fiscalizada por
entidades pertencentes a todos os Poderes (Legislativo, Judicidrio e Executivo), em
vdrias etapas de suas atividades, as quais podem abranger diversos aspectos da sua
atuacdo.

Vamos agora categorizar as modalidades de controle?

ORGAO CONTROLADOR

Controle poderd ser administrativo, legislativo ou judicial.

ASPECTO CONTROLADO

O controle poderd ser de legitimidade/legalidade ou ainda de mérito.

MOMENTO DE EXERCICIO

Controle poderd ser prévio, concomitante ou posterior.

ORIGEM

Controle poderd ser interno, externo e popular.

AMPLITUDE

Controle podera ser hierdrquico e finalistico.
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REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DOS DEPUTADOS IV

Voot sabe quab a diferenga?

SESSOES ORDINARIAS

LEMBRE-SE!

E importante observar que, a cada ano, a partir de 2 de fevereiro, uma nova sesséo
legislativa tem inicio. Antes do inicio da primeira e da terceira sessao legislativa,
sdo realizadas sessdes preparatorias para estabelecer a agenda e cumprir
formalidades relacionadas a legislatura que se inicia.
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REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DOS DEPUTADOS XV

A Secretaria da Mulher tem como objetivo principal promover a igualdade de
género e proteger os direitos das mulheres, em ambito nacional e internacional,
por meio de debates e discussdes relevantes na Camara dos Deputados.

SECRETARIA DA MULHER
i
I'| | [ ‘\\
1 'f-""._'\.a—"
| 195
| R
[ [y
1 7)
“- l e T
COORDENADORIA - ;"@'g“ésib
PROCURADORIA COMITE DE DEFESA
DA MULHER DOS DIREITOS DA DA MULHER NACIONAL DA
MULHER MULHER

A Secretaria da Mulher & composta pela Procuradoria da Mulher e pela
Coordenadoria dos Direitos da Mulher, que atuam independentemente,
abordando questées de género e representagdo parlamentar das mulheres.

A Secretaria também oferece suporte as funciondarias da Camara dos
Deputados por meio do Comité de Defesa da Mulher contra Assédio Moral ou
Sexual. Além disso, o Observatério Nacional da Mulher na Politica monitora e
analisa a participagdo feminina na vida politica do pais.

|
. i
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REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DOS DEPUTADOS XXIV

-

P

SESSOIES
0 gue precisamos saber?

DURANTE AS SESSOES, APENAS SAO ADMITIDAS AS SEGUINTES CATEGORIAS DE PESSOAS:

DEPUTADOS E JORNALISTAS

SENADORES
EX-PARLAMENTARES . C.R EDFNCIADOS
Profissionais

Antigos parlamentares de midia que
que ja ndo ocupam foram
cargos legislativos, autorizados e

mas que podem ser credenciados
convidados ou para cobrir

autorizados a participari as sessdes
das sessdes em algumas legislativas.

J i ;».-. /
Il

Os parlamentares que circunstancias.
fazem parte do érgdo
legislativo.

FUNCIONARIOS DA CAMARA PARLAMENTAR ESTRANGEIRO
EM SERVIGCO LOCAL Um parlamentar estrangeiro
Os funciondrios da pode ter acesso ao recinto das
propria Cdmara dos sessdes, desde que uma medida
Deputados que estejaom semelhante seja tomada em

desempenhando relagdo a um parlamentar
fungdes relacionadas brasileiro pelo Parlamento do
ds sessoes. pais de origem do parlamentar

estrangeiro.

LEMBRE-SE!
Nas sessdes solenes, onde é permitido o ingresso de autoridades no Plenério,
os convites sdo feitos de forma a assegurar lugares determinados tanto
aos convidados como aos Deputados. Além disso, hd lugares na tribuna de
honra reservados para convidados especiais, membros do Corpo Diplomatico e
jornalistas credenciados.

O publico em geral tem permissdo para assistir as sessdées das galerias
circundantes, que sdo areas destinadas para o publico. No entanto, é
importante manter a incomunicabilidade do publico com o recinto do Plenério.
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REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DOS DEPUTADOS XXXIil

4’ J

|LEMBRE-SE!

e A alocacédo das vagas entre os Partidos e Blocos Parlamentares é estabelecida
pela Mesa Diretora da Camara.

» A alocacgdo das vagas permanecera constante ao longo de toda a legislatura,
ou seja, durante o periodo legislativo.

o Cada Partido ou Bloco Parlamentar tera o mesmo numero de Suplentes que
seus membros efetivos em cada Comisséo, garantindo que a representacéo seja
equitativa.
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REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DOS DEPUTADOS XXXXI

Uma emenda a Constituicdo é uma modificagdo ou alteragdo na Constituicédo
de um pais. Ela é um instrumento legal que permite ajustar a Constituicdo
para refletir mudancas na sociedade, na politica ou em outras
circunstancias, sem a necessidade de reescrever inteiramente a Constituicéo.

EMENDAS A CONSTITUICAO PODEM SER PROPOSTAS POR DIFERENTES ATORES, INCLUINDO:

I) Um terco dos Deputados.
II) Um tergo do Senado Federal.
lil) Pelo Presidente da Republica.

IV) Por mais da metade das
Assembleias Legislativas. /-\ U

LEMBRE-SE!

e Quando a proposta de emenda a Constituicéo € apresentada pelo Presidente da
Republica ou por um terco dos Deputados, a Camara dos Deputados € o
primeiro érgédo a analisar a proposta.

e Por outro lado, se a proposta de emenda a Constituicdo € iniciada por um terco
dos Senadores ou pelas Assembleias Legislativas (desde que atendidos os
requisitos constitucionais), a deliberagéao tera inicio no Senado Federal.
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REMEDIOS CONSTITUCIONAIS - PARTE VI

LXXII - conceder-se-a "habeas-data":

a) para assegurar o conhecimento de informacdes relativas a pessoa do impetrante,
constantes de registros ou bancos de dados de entidades governamentais ou de
carater publico;

b) para a retificacdo de dados, quando néo se prefira fazé-lo por processo sigiloso,
judicial ou administrativo;

Previsédo constitucional: Art. 5°, LXXII, CF.

%AEAS @ATA Agéci gratuita. No entanto,

0.9 4 — 4 | é imprescindivel a
" 1 N "o
— 209 bl.?er"ne !O conshtumon; ?UJC{ assisténcia advocaticia para
./ o o jetivo é assegurar o ireito a que essa acéo seja
_A == informacao e a intimidade.

impetrada.

O habeas data pode ser
usado para obter dados
em bancos de dados
publicos, como a Receita
Federal, ou privados, mas
de carater publico, como
os de servicos de protecédo
ao crédito - popularmente

conhecidos como SPC - ou
os cadastros de
consumidores.

Permite que o cidaddo em questéo, identificado legalmente como impetrante, tenha
acesso as informacoes contidas nos bancos de dados governamentais em seu
nome, bem como solicitar que essas informagées sejam corrigidas ou retificadas.

Néio s esqueal

Qualquer individuo, seja pessoa fisica ou juridica, de nacionalidade brasileira
ou estrangeira, tem o direito de entrar com um habeas data. Este é um tipo
de acdo estritamente pessoal, que nao pode ser utilizada para obter
acesso a informagoes pertencentes a terceiros.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA IlI

XIX - somente por lei especifica podera ser criada autarquia e autorizada a
instituicdo de empresa publica, de sociedade de economia mista e de fundagéo,
cabendo a lei complementar, neste ultimo caso, definir as areas de sua atuagéo;

AUTARQUIAS

Voo sabe o Gue o?

A criagdo de autarquias deve ocorrer
mediante a promulgacdo de uma
legislacdo dedicada, uma vez que tais
organizagdes constituem pessoas
juridicas de direito publico, sem fins
lucrativos e se dedicam a execugdo de
exemplos de autarquias fungées proprias do Estado.

BANCO CENTRAL, INSS, INCRA

%lme juridico
de contratagdo é estatutdrio

. As fundagdes publicas podem ser
.‘ estabelecidas por meio de lei ou receber a
autorizacdo legal para sua formacao.

,BGE Quando criadas diretamente por lei,

adquirem a natureza juridica de entidades
publicas, assemelhando-se a autarquias

(sendo entdo chamadas de fundagdes
autarquicas).

Lembre-se elas ndo tem poder legislativo.

<

FUNDAGOES PUBLICAS

Voc sabe o Guo v?

exemplos de fundagées publicas

FUNAI, FUNASA, HEMOCENTRO

%lme urldlco
de contratacdo é estatutdrio

Quando autorizada sua criagédo por lei, assumem a natureza juridica de entidades
privadas de direito publico. Independentemente do cenario, a definicdo dos
campos em que essas fundacdes atuardo € uma responsabilidade reservada a
legislagdo complementar. Exercem atividades de interesse social, tais como:
educacdo, cultura e também néo pode ter fins lucrativos.
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NAVEGADORES

Um navegador web (ou web browser) é um software que permite acessar, visualizar e
interagir com informacgdes da internet.

Ele funciona como uma ponte entre o usudrio e a web, interpretando os cédigos (HTML CSS,
JavasScript) e transformando-os em péginas visuais e interativas.

£¥ FUNGAO PRINCIPAL
* Interpretar cédigos de paginas (HTML, CSS, JS).
 Exibir sites, imagens, videos e outros contetdos.
 Permitir navegagéo entre paginas por meio de links (hiperlinks).
» Oferecer recursos como favoritos, histérico, abas e segurancga.

%0 navegador atua como interface gréfica da internet — sem ele,
o usudrio ndo conseguiria acessar a Web.

COMO FUNCIONA A NAVEGAGAO
O usudrio digita um enderego (URL).
O navegador envia uma requisicdo ao servidor do site.
O servidor responde com os arquivos da pagina (HTML, CSS, JS).
O navegador renderiza esses codigos — exibe o conteldo visual.

Assim, tudo o que vemos — texto, imagem ou video — é resultado dessa tradug¢do
automatica feita pelo navegador.

(7 Google Chrome

“Microsoft Edge

Rdapido, seguro e %' Mozilla Firefox Baseado no
com sincronizagdo cédigo aberto e Chromium, integrado
via conta Google. foco em ao Windows.

privacidade.

© safari {} Opera
Otimizado para Leve, com VPN gratuita e
dispositivos iOS e macOS modo economia de dados.
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CORREIO ELETRONICOIII

> [E=MIAL |

RALAN

‘]

 DIVERSOS PROTOCOLOS DE E-MAIL SAO UTILIZADOS PARA ENVIAR,
0 RECEBER E GERENCIAR MENSAGENS ELETRONICAS.

uames cenhecely 04 mais cebrodes nas prevas? [

u __________________

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)
E o protocolo fundamental para o envio de e-mails.
e Uso: Usado para enviar e-mails de um cliente de e-mail ou servidor para um

servidor de e-mail de destino.
e Funcéo: Responsavel por encaminhar mensagens para o servidor de destino.

POP3 (Post Office Protocol version 3)

E adequado para configuragdes onde vocé deseja baixar e armazenar e-mails localmente.

e Uso: Protocolo de recebimento de e-mail que permite que os usudrios baixem
mensagens do servidor de e-mail para seus clientes de e-mail.

e Funcdo: As mensagens sdo geralmente baixadas e armazenadas localmente, e
podem ser removidas do servidor, a menos que configurado de outra forma.

P& |MAP (Internet Message Access Protocol)
E ideal para cendrios em que vocé deseja acessar seus e-mails de diferentes dispositivos
sem perder a sincronizagdo.

e Uso: Também é um protocolo de recebimento de e-mail, mas com uma abordagem
diferente do POP3.

e Funcdo: As mensagens permanecem no servidor e sdo sincronizadas com o cliente
de e-mail, permitindo que os usudrios gerenciem suas mensagens de varias
plataformas.
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PROCESSO DE PLANEJAMENTO ORQAMENTARIO ]|

RNt
0 0P 06°

Os projetos de lei relativos ao PPA, LDO e LOA, bem
como os créditos adicionais, serdo avaliados por
ambas as casas do Congresso. Ha uma comissédo
mista permanente composta por deputados e
senadores encarregados de:

Analisar e emitir parecer sobre os projetos de lei acima mencionados, além
de revisar as contas apresentadas anualmente pelo Presidente da
Republica.

Examinar e emitir parecer sobre os planos e programas nacionais, regionais
e setoriais previstos na Constituicédo.

ANOMINJORGAMENTARIA
o Gus me/;wvvxw solen?

A anomia orgamentdria ocorre quando um novo exercicio financeiro é iniciado sem

a aprovagdo da Lei Orgamentéaria. As situagdes que podem causar essa anomalia
sdo:

» O Chefe do Executivo néo envia o projeto de lei dentro do prazo estabelecido;
» O Projeto é rejeitado pela Casa Legislativa;
A Lei Orgcamentaria ndo é votada pelo Congresso Nacional.

Jurisprudéncia
e Informativo 1034: Normas estaduais que impdem a lei orcamentaria antes

das Emendas Constitucionais 86/2015 e 100/2019 sao consideradas
inconstitucionais.
o Informativo 1015: E inconstitucional que as normas estaduais estabelecam
. um limite diferente do imposto pelo artigo 166 da Constituicdo Federal para
a aprovacdo de emendas parlamentares impositivas.
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LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL — LEI N° 101/2000 X

E\\"/ %
RESRONSABIVIDADE
FISEAL X

b it

Para os fins do disposto no caput do art. 169 da Constituicdo, a despesa total com
pessoal, em cada periodo de apuracdo e em cada ente da Federacao, nao podera
exceder os percentuais da receita corrente liquida, a seguir discriminados:

LIMITES COM GASTOS DE PESSOAL NA LRF

G 509% 6%  25%  0,6%

50% da da receita corrente liquida Executivo Judicidrio Legislativo Ministério
(RCL), assim divididos: PUblico

weosmios | russsedes G °
" Ry KoL)

60% da receita corrente liquida ‘ 60% da receita corrente liquida (RCL),

(RCL), da seguinte forma: || da seguinte forma:
S4% 6% 49% 6% 3% 2%
Executivo *Legislativo Executivo Judici@rio  *Legislativo  Ministério

Publico
*incluindo o Tribunal de Contas

o *incluindo o Tribunal de Contas do Estado
do Municipio, quando houver

SAN(;()ES PARA QUEM ULTRAPASSAR OS LIMITES ( se gastos totais com pessoal ultrapassarem 95% do limite estabelecido)

~ )
e Interrupgéio de transferéncias * Impossibilidade para o obtengédo
voluntarias (e a sua contratagdo) de garantias da UniGo para a
realizadas pelo Governo Federal contratagdo de operagées de
crédito externo

e Impedimento de contratagéo de e O agente administrativo (presidente,
% < operagdes de crédito % governador,  prefeito  etc) que

. . ~ ultrapassar os limites pode ter o>
* Restricbes G concessGo de mandato cassado e estd sujeito a
contratacdéio de pessoal e de multa de 30% dos vencimentos

reajustes (apenas os aumentos anuais, bem como inabilitagéo para
z determinados por contratos e Z o exercicio da fungdo publica e

pela Justica sdo autorizados) detencgéio, que poderd variar entre 6
- meses e 4 anos —
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FERRAMENTAS DE ANALISE PARA GESTAO E PLANEJAMENTO

Norton na década de 1990. As perspectivas classicas do BSC podem ser adaptadas a
qualquer organizacao, inclusive organizagdes publicas.

e O BSC substitui os sistemas
de medicdo de desempenho
tradicionais, que se
concentram apenas em
aspectos financeiros.

E e Além disso, visa implementar e
acompanhar a estratégia
organizacional, estabelecendo
indicadores de metas e
objetivos.

. O BSC ajuda os gestores a
visualizar e monitorar o
progresso em todas as
perspectivas, permitindo uma
analise abrangente do
desempenho organizacional e
embasando decisdes
estratégicas com dados
sélidos.
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GOVERNABILIDADE E GOVERNANGA

o Definicdo: Oferece insights sobre as relagbes complexas nas organizagdes,
destacando os diferentes atores envolvidos.

e Contribuicdo: Ajuda a desenvolver estratégias para mitigar riscos e maximizar a
eficiéncia nas relagdes organizacionais.

TBORIA DA (R0 TEORIA COHRATIAL

» Pressuposto: Assume que a empresa * Perspectiva: Considera a empresa
tem um proprietario-administrador, como um conjunto de contratos,
ou seja, a mesma pessoa & intermediando as relagdes entre
proprietaria e administradora. diferentes agentes economicos.

o Enfoque: Explora as dinamicas entre « Enfase: Destaca que cada relagéo da
a propriedade e a gestdo dentro da empresa envolve contratos

organizaggo. especificos, como com investidores,

ﬂ credores e clientes.
: @ EORIPIDRYDERENDENGIRTDERECURS 0SE
: X

&) e Abordagem: Entende que as organizagdes podem se
relacionar de maneira cooperativa, ndo apenas competitiva.

e Possibilidade: Permite que as empresas cooperem para
combinar recursos, reduzindo a dependéncia de recursos
€sCassos.
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SISTEMAS ELEITORAIS V

-LIVE
SRS

.."

A Justica Eleitoral, ao receber os dados de filiagdo partiddria dos partidos
politicos, realiza um processo de verificacdo para detectar possiveis
inconsisténcias, como duplicidade de filiagéo.

Esse procedimento € conhecido como "batimento" de dados, onde as
informacdes dos filiados séo comparadas para identificar casos de filiagdes
multiplas.

Conforme estabelecido no pardgrafo unico do artigo 22 da Lei n°® 9.096/1995
(Lei dos Partidos Politicos), em situagées em que um cidaddo possui
coexisténcia de filiagcdes partidarias, prevalece a filiacdo mais recente.

Isso significa que se alguém se filiar a diferentes partidos em datas
diferentes, a filiagdo mais recente sera considerada valida, e as filiacoes
anteriores serdo canceladas.

LEMBRE-SE!

... Em regra, para concorrer a cargos eletivos, o cidaddo deve estar
filiado ao partido politico pelo qual deseja concorrer .

-

pelo prazo minimo de seis meses
antes da data das eleigoes.
(Redagdo dada pela Lei n. 13.488,
de 2017)
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POLITICA INTERNACIONAL CONTEMPORANEA

As relagdes internacionais abrangem a
comunicacdo entre diversas entidades
politicas, incluindo Estados nacionais,
organizagdes transnacionais, ONGs e até
mesmo individuos.

RELAGOES CILATERAS

O exemplo das relagdes entre Brasil e Estados Unidos ilustra como as interagdes entre
Estados sdo conduzidas por representantes oficiais. Além disso, as corporacoes
transnacionais destaca a influéncia de atores nao estatais nessas relagoes.

Salienta-se a importancia do Estado como a principal unidade politica nas
relacdes internacionais. A politica externa é discutida no contexto do Estado,
reconhecendo-o como o ator principal nesse ambito.

MINUSCUUNSRVSYIMATUSEUUAS

e Ha& distingéo entre "relagées internacionais” em minusculas, referindo-se a
interagdes amplas entre paises em diversos aspectos, e “Relagdes
Internacionais” em maiasculas, indicando o campo académico especifico
dedicado ao estudo dessas interagoes.

As Relacdes Internacionais ndo sdo apenas uma pratica, mas também um campo
académico dedicado ao estudo das dinamicas entre diferentes atores politicos e
néo politicos em escala global.

Qual a importancia das teorias de relagées internacionais e dos meétodos
associados para compreender o cendrio global?

e A capacidade dos métodos em possibilitar andlises e previsdes especificas.
Implica que, com base nessas abordagens, é possivel antecipar as
repercussoes de agdes internacionais ou analisar seu impacto futuro.



https://memorizaai.com.br/camara-dos-deputados-revisao-vespera/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo

memoriza.ai
| ATOS ATENTATORIOS |
[ [ \) /

ATOSYATENTATORIOSSS

AOIDECORO
RARUAMENTAR:

O Artigo 5° do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar
da Camara dos Deputados trata dos atos atentatdrios
ao decoro parlamentar, estabelecendo condutas que
sdo consideradas incompativeis com a ética e a
dignidade no exercicio do mandato parlamentar.

e Perturbar a Ordem nas Sessdes e Reuniodes:

Qualquer ato que perturbe a ordem das sessoes (i"‘*\

da Camara ou das reunides de comissdo é ;} oL

considerado atentatério ao decoro parlamentar e \ D A

sujeito a punigdo. \
« Infringir Regras de Boa Conduta: Praticar atos que ’{(rr( ;} \1

infrinfjom as regras de boa conduta nas }

dependéncias da Casa €& considerado uma
conduta inaceitavel

» Ofensas Fisicas ou Morais: Praticar ofensas
fisicas ou morais nas dependéncias da Camaraq,
desacatar outros parlamentares, a Mesa ou
comissoes,
constitui uma violagdo ao decoro parlamentar.

OuU seus respectivos presidentes,

» Uso Indevido do Cargo para Constranger ou
Aliciar: Utilizar os poderes e prerrogativas do
cargo para constranger ou aliciar servidores,
colegas ou qualquer pessoa sobre a qual exerca
ascendéncia hierdrquica, com o objetivo de
obter favorecimento, & considerado atentatério
ao decoro parlamentar.
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DAS PENALIDADES APLICAVEIS E DO PROCESSO DISCIPLINAR|

) EIMDAES =

\j e A censura é uma repreensao formal por condutas inadequadas, podendo ser
" verbal (expressa oralmente) ou escrita (registrada por escrito).

\} » Perda do mandato: A penalidade mais severa, resultando na remocdo do
' deputado de seu cargo.

CENSURARVERBAL

e A censura verbal pode ser aplicada pelo Presidente da Camara em sessdo ou
por comissdo durante suas reunides.

e O deputado que receber censura verbal nos casos descritos nos incisos | e Il do
art. 5° pode recorrer ao respectivo Plendrio.

CENSURAIESCRITA

e A censura escrita pode ser aplicada pela Mesa, a pedido do ofendido nos casos
de incidéncia na conduta do inciso Il do art. 5°.

e Também pode ser aplicada por solicitagdo do Presidente da Cadmara ou de
comissdo nos casos de reincidéncia nas condutas referidas no art. 11.

o Suspensdo de prerrogativas regimentais: Pode envolver a
_ suspensdo temporaria de certos direitos ou privilégios parlamentares.
— o Suspensdo temporaria do exercicio do mandato: Implica na
suspensdo temporaria das atividades parlamentares do deputado.
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I S {ﬁ | ! ——

= O\ LIDERES

—,

W/,
UIDERANCGAS

O artigo 4° do Regimento Comum do Congresso Nacional estabelece o
reconhecimento das liderancas das representagdes partidarias em cada Casa,
conforme os respectivos regimentos internos.

LEMBRE-SE!

O Presidente da Republica tem o
prerrogativa de indicar um Congressista
como Lider do governo, que, por sua vez,
pode designar até 18 Vice-Lideres entre os
membros das representagées partiddrias
que oferecam apoio ao governo.

Os Lideres dos partidos que conquistarem as duas maiores bancadas
no Senado Federal e na Camara dos Deputados e que mantenham
posicdo divergente da maioria em relagéo ao governo tém o direito de
indicar Congressistas para desempenhar a fungéo de Lider da Minoria
no Congresso Nacional.
e A escolha do Llider da Minoria ocorre anualmente e de maneira
alternada entre Senadores e Deputados Federais.

O Lider da Minoria também possui a prerrogativa de indicar até 18 Vice-
Lideres, escolhidos entre os membros das representacées partiddrias
que compdéem a Minoria no Senado Federal e na Cdmara dos
Deputados.
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SESSOES CONJUNTAS VI

COMiSSOESIMISTIAS

e Em regra, as Comissdes Mistas sdo compostas por 11 Senadores e 11
Deputados, seguindo o critério da proporcionalidade partidaria.

» Deve ser incluido sempre um representante da Minoria, se a proporcionalidade
nédo lhe der representacéo.

e As Comissbes Mistas devem se reunir dentro de 48
horas de sua constituigdo.

¢ O mais idoso de seus componentes preside a
primeira reuniéo para a eleigdo do Presidente e do
Vice-Presidente.

¢ Deliberagdéo da Comissdo Mista requer maioria de
votos dos membros presentes, com o presidente
tendo direito apenas a voto de desempate.

e As bancadas minoritarias que ndo alcangarem numero suficiente para participar das
comissdes mistas no cdlculo da proporcionalidade partidaria podem preencher
uma vaga cada em rodizio.

e Comissdes Mistas Especiais podem ter membros suplentes, designados pelo
Presidente do Senado, em nimero ndo superior a metade de sua composicio.

EAEER O calenddrio para a tramitagcdo de matéria sujeita ao exame
% g das Comissdes Mistas deve constar das Ordens do Dia do
L Senado e da Camara dos Deputados.
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REMEDIOS CONSTITUCIONAIS - PARTE VI

LXXII - conceder-se-a "habeas-data":

a) para assegurar o conhecimento de informacdes relativas a pessoa do impetrante,
constantes de registros ou bancos de dados de entidades governamentais ou de
carater publico;

b) para a retificacdo de dados, quando néo se prefira fazé-lo por processo sigiloso,
judicial ou administrativo;

Previsédo constitucional: Art. 5°, LXXII, CF.

%AEAS @ATA Agéci gratuita. No entanto,

0.9 4 — 4 | é imprescindivel a
" 1 N "o
— 209 bl.?er"ne !O conshtumon; ?UJC{ assisténcia advocaticia para
./ o o jetivo é assegurar o ireito a que essa acéo seja
_A == informacao e a intimidade.

impetrada.

O habeas data pode ser
usado para obter dados
em bancos de dados
publicos, como a Receita
Federal, ou privados, mas
de carater publico, como
os de servicos de protecédo
ao crédito - popularmente

conhecidos como SPC - ou
os cadastros de
consumidores.

Permite que o cidaddo em questéo, identificado legalmente como impetrante, tenha
acesso as informacoes contidas nos bancos de dados governamentais em seu
nome, bem como solicitar que essas informagées sejam corrigidas ou retificadas.

Néio s esqueal

Qualquer individuo, seja pessoa fisica ou juridica, de nacionalidade brasileira
ou estrangeira, tem o direito de entrar com um habeas data. Este é um tipo
de acdo estritamente pessoal, que nao pode ser utilizada para obter
acesso a informagoes pertencentes a terceiros.
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GRATUIDADE E ASSISTENCIA JUDICIARIA

LXXIV - o Estado prestara assisténcia juridica integral e gratuita aos que
comprovarem insuficiéncia de recursos;

LXXVI - sdo gratuitos para os reconhecidamente pobres, na forma da lei: a) o registro
civil de nascimento; b) a certiddo de dbito;

O inciso LXXIV do artigo 5° da Constituicdo Federal, estabelece que mesmo
para aqueles que ndo possuam os recursos financeiros para custear os servigos
advocaticios, o direito ao acesso a justica € assegurado. Assim sendo, é
responsabilidade do Estado suportar os gastos indispensaveis para garantir que
esse direito ndo seja violado.

Ja o inciso LXXVI trata da isencédo de custos para os registros publicos de nascimento
e O6bito, garantindo que aqueles que sdo reconhecidos como economicamente
carentes nédo precisardo efetuar pagamento pela emisséo das certidées de nascimento

e 6bito.
ﬂ GRATUIDADE

DIREITO DE PETICAO;
OBTENCAO DE CERTIDOES;
REGISTRO CIVIL DE NASCIMENTO; /
CERTIDAO DE OBITO;
HABEAS CORPUS; S
HABEAS DATA; Q

ACAO POPULAR; =

Lembie~se!

@ Observe que a gratuidade estipulada no inciso, se aplica exclusivamente ao
registro de nascimento e a certiddo de dbito.

E crucial evitar a armadilha de estender esse direito a certidido de casamento,

@ por exemplo. Lembre-se que os procedimentos essenciais para o pleno
exercicio da cidadania também séo isentos de taxas, conforme regulamentado
pela legislacéo.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA VII

< O

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voc? sabe o Gue o?

A atuacdo da Administragcdo Publica, em todos os seus niveis, estd sujeita a
observancia de principios constitucionais especificos: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Esses principios tém aplicacdo obrigatodria
em toda a extensdo da Administragcdo Publica, abrangendo tanto a esfera direta
quanto a indireta, além dos trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario) e
todas as esferas de governo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).

) ¢

mnemaonico

LEGALIDADE

A legalidade é um principio fundamental no contexto de um Estado democratico de
direito, representando a sujeicdo do Estado as leis. Através do estrito cumprimento
das leis, a vontade do povo é efetivada e, assim, o interesse publico é preservado.

E importante destacar que ao mencionarmos "lei", ndo estamos limitando a referéncia
apenas as leis formais, que sdo elaboradas pelo Poder Legislativo. De acordo com o
principio da legalidade, todas as normas devem ser respeitadas, incluindo os atos
infralegais, como decretos, portarias e instrugées normativas.

Resumidamente falando...

A Administracdo Publica deve atuar de acordo com a lei, agindo apenas dentro
dos limites estabelecidos pela legislacdo e respeitando os direitos dos cidadéos.
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Texto e

Arquivos de escrita e edicao

Documentos
PRINCIPAIS TIPOS Planilh
aDmd B Dados numéricos e tabelas
DE ARQUIVOS E eLados
EXTENSOES Imagens Fotos e graficos
Audio Sons e musicas

=

~ Dica pratica:
Para exibir extensées ocultas no Windows —

Programas e

s Filmes e gravacoes
Executaveis 9 A

BEEa® B8 W

Compactados Agrupamento de arquivos

Axt .docx .odt .pdf

Xls  .xIsx .csv

.jpg .png .gif .bmp

.mp3 .wav .aac

.exe .msi .bat

.Zip .rar .7z

Explorador de Arquivos — Exibir = Mostrar — Extensées de nomes de arquivos.

& Exemplo prético

reprodutor de midia.

Vocé recebe um arquivo chamado “musica.mp3”.

Pela extensdo .mp3, o Windows sabe que é um
arquivo de audio e o abre automaticamente com o

Se fosse “musica.txt”, seria aberto no Bloco de Notas.

€ Exemplo prético

Vocé baixa um arquivo chamado “planilha” (sem extenséo).

e 4 O icone é uma folha em branco, e ao clicar, o Windows

pergunta com qual programa abrir.

XLS Se vocé renomear para “planilha.xis”, o icone muda
automaticamente e o arquivo passa a abrir no leitor de

planilha(excel).
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NAVEGADORES

A BARRA DE NAVEGAGAO GERALMENTE E COLOCADA NO TOPO DA INTERFACE E CONTEM LINKS, BOTOES OU ELEMENTOS
INTERATIVOS QUE DIRECIONAM OS USUARIOS PARA DIFERENTES PARTES DO SITE OU DO APLICATIVO.

@A barra de navegacgédo é um elemento gréfico essencial em sites, aplicativos e sistemas.

@Sua funcdo é guiar o usudrio até diferentes secdes ou recursos com rapidez e
praticidade, funcionando como um menu de acesso principal.

@Ela permite que o visitante encontre o que precisa sem se perder, melhorando a
usabilidade e a experiéncia de navegacao.

Estrutura principal
« Links para paginas principais: atalhos para Inicio,
Produtos, Servigos, Contato, Login, etc.

e Menus suspensos: exibem subcategorias ao
clicar, organizando conteldo hierarquicamente.
 Botdes de agdo: realizam tarefas especificas (ex.

. pesquisar, = comprar, £ entrar).
 Logotipo clicavel: normalmente leva o usudrio de
volta & pdgina inicial.

0D & roeom x|+ - o *
o] G oD on B @ & - (b

0 Navegacédo responsiva
Em sites modernos, a barra se adapta ao tamanho da tela: em celulares,
transforma-se no icone de “menu hambirguer” (=) — um botdo com trés linhas
horizontais que abre o menu lateral.

Isso mantém o design limpo e funcional em qualquer dispositivo.

Navegagéo contextual
Em sistemas mais complexos, o contetdo da barra muda conforme o contexto.
B Exemplo:
¢ Em um sistema de gestéo, a barra mostra “Painel [ Relatérios [ Usudrios”.
e Ao abrir “Usudrios”, ela se adapta para “Adicionar [ Editar / Remover”.
Essa adaptacgdo facilita o fluxo de tarefas.

1} Personalizagéio

Alguns sites permitem customizar a barra de navegacgdo, adicionando atalhos,
botbes e preferéncias pessoais.

[ Isso torna o acesso mais direto as pdginas mais usadas.
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NAVEGADORES

Os cookies sdo pequenos arquivos de texto que os sites armazenam no navegador do
usudrio enquanto ele navega na web.

ONDE GERENCIAR COOKIES E DADOS

Caminho: Configuragées — Privacidade e seguranga — “Cookies e outros dados do
site”.
% Opgdes disponiveis:

e Permitir todos os cookies

 Bloguear cookies de terceiros (a opgéo mais equilibrada)

 Bloquear todos os cookies (pode afetar logins e carregamento de sites)
¢ Apagar cookies e dados de navegagdo: Configuragées — Privacidade e
seguranga — “Limpar dados de navegacdo” — escolha periodo e tipo de dado
(histérico, cookies, cache, senhas)

Os cookies sdo usados para melhorar a experiéncia do usuario, lembrando
preferéncias e mantendo sessdes de login ativas.

Eles também podem ser usados para rastrear o comportamento de
navegacdo dos usuarios, coletando informacdes sobre as paginas
visitadas, tempo gasto em cada pagina e produtos ou servicos
visualizados.

Além disso, também é utilizado para personalizar o conteido com base nas
informacdes coletadas, como recomendar produtos relacionados.
Manter o conteuddo do carrinho de compras entre sessées em sites de comércio
eletrénico.

Identificar a origem do trdfego do usudrio, como mecanismo de busca ou link
de referéncia. E exibir anuncios direcionados com base no
comportamento de navegacao do usuario.

LEMBRE-SE!
Os cookies ndo capturam dados do computador, mas coletam informacées sobre
a atividade no site, como preferéncias de idioma, histérico de navegagéo e itens no
carrinho de compras, para fornecer uma experiéncia personalizada e eficiente. Eles ndo
tém acesso a arquivos do computador, como documentos, fotos ou senhas; - = <%

\

N

’

!

, ]
JA CAIU EM PROVA! \
4
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GESTAO POR PROCESSOS E FERRAMENTAS GERENCIAMENTO DE PROCESSOS

A analise SWOT, também conhecida
como Matriz SWOT, é uma ferramenta
crucial no diagndstico organizacional,
proporcionando aos administradores
uma visdo sistémica das forgas,
fraquezas, oportunidades e ameacas
que a organizacao enfrenta.

A Matriz SWOT é uma representacédo esquematica dividida em quatro quadrantes,
destacando os seguintes aspectos:

Weaknesses

Fraquezas
O que ndo estd

nterno

gerando vantagem
competitiva?

Strengths

Forcas

O que a empresa tem
de melhor que seus

f’ﬂrno

concorrentes?
Opportunities Threats
Oportunidades ' | Ameacas

O que temos l& fora
que cria um cendrio
desfavordavel?

xterno

pode gerar vantagem

O que temos la fora que \
competitiva?

AJUDA
ATRAPALHA
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GESTAO POR PROCESSOS E FERRAMENTAS GERENCIAMENTO DE PROCESSOS

O ciclo PDCA (Plan-Do-Check-Act), também
conhecido como ciclo de melhoria continua ou
ciclo de Deming, é uma abordagem amplamente
empregada para alcang¢ar melhorias continuas
nos processos e resultados de uma organizagao.

FOCO NA ACAO
Padronizar o que
deu certo e
corrigir o que ndo
atendeu as
expectativas.

Identificar o problema
e estabelecer um
plano de agdo.

FOCO NO PROCESSO

Executar o plano de
agdo estabelecido e
treinar os envolvidos.

FOCO NO RESULTADO I I
Verificar se as metas W ‘e

~Lhe f}ﬂ’%
estabelecias estéo sendo ¥ %

alcangadas. g )
S

gk}
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DICA

LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAsi

DISPENSA DE UCITAGAO

A dispensa ocorre quando a lei permite nado realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicao.

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

Contratagdes internas e institucionais:
e Compra de bens/servicos de 6rgdos publicos criados para esse fim iit
e Intervencdo no dominio econdémico
e Contrato de programa com ente federativo =
 Transferéncia de tecnologia para produtos estratégicos do SUS :=:
e Profissional técnico para comissdo avaliadora
e Associagdo sem fins lucrativos de pessoas com deficiéncia
* Instituigdo brasileira sem fins lucrativos para ensino, pesquisa e inovagdo @
e Fundagdo que produz insumos estratégicos para sadde &
» Entidade sem fins lucrativos para cisternas e acesso a dgua &
e Entidade sem fins lucrativos para Cozinha Solidéaria @

“wDETALHES IMPORTANTES

G

Preferéncia: pagamento ——

via cartéo de pagamento ——
G

(extrato no PNCP).

http://

Preferéncia: publicar aviso no
site oficial por min. 3 dias Gteis
para receber propostas.

Emergéncia = manter servigo publico +
seguir valores de mercado.
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DICA
LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

MODAUDADES DE @
UCITAGAO

Das diversas definicdes expostas na Lei n.
14.133/2011, estamos agora diante das mais
temidas e mais cobradas nos concursos
publicos.

= As modalidades de licitacdo tém a funcéo de
. definir o procedimento e o fluxo processual
a serem seguidos, de maneira especifica, ao
, longo de uma determinada licitagéo. —

Lembre-se com a efetivagéo da Lei n. 14.133/2021, passamos a dispor de somente
cinco modalidades de licitagao. L(

Concorréncia: E a modalidade de licitagéo destinada a contratagdes
de grande vulto, onde qualquer interessado pode participar e os critérios
de julgamento estdo previamente estabelecidos no edital.

Concurso: Utilizado para escolha de trabalhos técnicos, cientificos ou
artisticos, com a instituicdo de prémios ou remuneragdo aos vencedores.

Didlogo Competitivo: Modalidade em que a administragdo pulblica
dialoga com licitantes previamente qualificados para desenvolver uma
ou mais solugdes adequadas ds suas necessidades, seguido por uma fase
de apresentagdo das propostas finais.

Pregdo: Modalidade destinada & aquisigdo de bens e servigos
comuns, onde os licitantes apresentam propostas de precos em sessdo
pUblica, sendo a adjudicag¢do feita ao licitante que ofertar a proposta mais
vantajosa.

Leildo: Modalidade destinada a venda de bens inserviveis para a
administra¢gdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados.

QO Q@

PODE USAR TAMBEM PROCEDIMENTOS AUXILIARES (ART. 78).

ATENCAO!
o © Néao pode criar outras modalidades.
o © N&o pode misturar modalidades.
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Parabéns, vocé acaba de conhecer a nossa amostra para
o concurso da CDD!

Esperamos que esta breve demonstracdo tenha
despertado seu interesse e mostrado como Nosso
material pode ajudd-lo a conquistar sua tdo sonhada
aprovacdo.

Se vocé deseja se destacar frente d concorréncia, vocé
precisa estudar com o material do Memoriza.ai

Agora & com vocé: quer ser aprovado e tomar posse no
concurso ainda em 20267

Entdo...

= A clique aqui para conhecer o material completo

Obstaculo é aquilo que

voceé vé quando tira os
olhos do seu propésito.

Ee 4 Acesse nNosso Instagram


https://www.instagram.com/memorizaai_concursos/
https://memorizaai.com.br/camara-dos-deputados-revisao-vespera/?utm_source=Amostra

