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AN CAMARA D CARACURTATUBA
Sgotuib by - viods?

VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdées de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questées da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no gréfico abaixo uma breve demonstracdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
[LINGUA PORTUGUESA]

DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS 53,63% [DIREITO
CONSTITUCIONAL]

ATOS ADMINISTRATIVOS- 37,8% [DIREITO
ADMINISTRATIVO]

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te
entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!



Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! Ana LUiZGQ
)

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks séo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil inguagem e bem
grafico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

— /\\_’/ — "\\v/\'\—// PR,
(QUERFSER{0PROXIMOJAPROVADO?

cligue aqui e saiba como



https://memorizaai.com.br/camara-de-caraguatatuba-revisao-7x/?utm_source=Amostra
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=5534998812070&text=Ol%C3%A1..+quero+conhecer+mais+sobre+o+Memoriza.a%C3%AD.+Pode+me+ajudar%3F+&type=phone_number&app_absent=0

Além do material base para o seu estudo, vocé terd
acesso a 3 bonus exclusivos que vdo potencializar o seu
progresso nos estudos. Veja abaixo os bonus:

BONUS 1: DO ZERO A APROVAGAO
UM MATERIAL QUE ENSINA A ORGANIZAR SUA JORNADA DE ESTUDO, DO COMEGO AO
FIM, DESDE A DECISAO DE QUAL CARGO ESCOLHER ATE COMO ORGANIZAR SEUS
ESTUDOS, CRONOGRAMAS E ESCOLHER AS FERRAMENTAS DE ESTUDO QUE VOCE
UTILIZARA.

BONUS 2: GESTAO DO TEMPO
O CONTEUDO SERA MINISTRADO POR PUBLIO ALVES, APROVADO NO TJ-SP, E SERA
DISPONIBILIZADO EM VIDEO AULAS, JUNTAMENTE COM MATERIAL DE APOIO E UMA
PLANILHA MODELO PARA AJUDAR NA ORGANIZACAO DA SUA ROTINA, AUMENTANDO
EM ATE 10 VEZES A SUA PRODUTIVIDADE NOS ESTUDOS.

BONUS 3: COMO HACKEAR O EDITAL
SE VOCE TEM DIFICULDADE EM ENCONTRAR AS PRINCIPAIS INFORMACOES E ANALISAR
0S TOPICOS MAIS COBRADOS DE UM EDITAL, APRENDERA TUDO ISSO NA PRATICA,
DESVENDANDO TUDO O QUE PRECISA PARA EXTRAIR TODOS OS CODIGOS DE EDITAL.

cligue aqui para saber mais!

VIR T R T TI———
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cligue aqui para conhecer o material completo

CONTEUDO PROGRAMATICO - Camara de
Caraguatatuba
Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital

NO. MATERIAL COMPLETO)VOCE TERA| ACESSO) AS| DISCIPUNAS  DE:

Lingua Portuguesa
Mqtemética
Conhecimentos Especificos

VEJA ABAIXO'A AMOSTRA COM 0:FORMATO!DO
MATERIALU QUEIVOCE PODE/TER ACESSOIPARATAUMENTAR
SUATPONTUACAO NESSA|RETA!FINAL!
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VOZES VERBAIS: FORMA E CONVERSAO

Voz pwssi)vw amlitim/'
(SER + PARTICIPIO)

\

A voz passiva analitica € uma construcao verbal que envolve o uso do verbo "ser"
seguido do participio passado do verbo principal. Essa construgcdo é comumente
usada para expressar uma acao na qual o sujeito sofre a agdo, em oposicdo a voz
ativa, em que o sujeito realiza a agdo. A estrutura geral da voz passiva analitica é a
seguinte:

[verbo "ser" conjugado no tempo e modo adequados] + [participio passado do verbo
principal] + [agente da passiva, opcional]

Exemplo: Cristiano foi reprovado.
Ao analisarmos os elementos verbais da frase, vemos que:
« foi: verbo ser (flexionado na 3° pessoa do singular do Pretérito Perfeito, do
Modo Indicativo);
e reprovado: participio passado (do verbo reprovar).

@ Veja mais algumas frases na voz passiva analitica:
e O carro foi comprado por mim.

» O software foi desenvolvido pelo diretor.
» O restaurante serd remodelado.
e Roberto foi repreendido pela professora.

Além de ter uma estrutura propria, outra particularidade da voz passiva analitica &
@ que ela pode apresentar (opcionalmente) o agente da passiva. Essa caracteristica
néo é contemplada pela voz passiva sintética.

O agente da passiva é o responsavel pela execugdo da agéo de um verbo na voz
passiva.

Exemplo: A foto foi tirada pelo menino.
Na frase acima, "pelo menino” é o agente da passiva.
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MONOSSILABOS

Palavras monossilabas consistem em termos compostos
por apenas uma silaba, ou seja, sdo pronunciadas em
um unico som, como: cor, pd, no.

O

Dependendo da énfase dada a prontncia, essas palavras
podem ser atonas (com pouca intensidade) ou tonicas
(com muita intensidade).

e MONOSSILABOS ATONOS

e Monossilabos atonos sdo pronunciados com pouca intensidade, sem énfase
expressiva.

e Exemplos de monossilabos atonos: a, com, de, e, lhe, mas, no, ou, quem, se, sem,
sob.

o Vejamos mais exemplos de monossilabos atonos.

o Artigos definidos: o, g, os, as.

e Artigos indefinidos: um, uns.

» Pronomes obliquos: me, nos, te, vos, o, q, lhe, os, as, lhes.

» Preposicées: de, em, por, com.

» Conjuncgdes: e, nem, mas, que, pois, se.

+ MONOSSILABOS TONICOS

e Monossilabos tonicos sdo pronunciados com muita intensidade e énfase.

e Exemplos de monossilabos ténicos: bom, cd, dé, dor, é, flor, géis, hd, ja, Ia, mar,
mds, no, pd, pé, ré, sol, voz

» Acentuagdo dos monossilabos ténicos
e Os monossilabos tonicos sdo acentuados quando terminam em:

o A, AS: dd, ld, gds, md, chg, fé.

o E, ES: fé, sé, trés, vé, més, sé.

o O, 0OS: x6, so, pos, nds, vos, SO.

o EU, EUS: céu, céus, réu, réus, véu, véus.

o El, EIS: réis, géis.

o OlI, OIS: ddi, méi, sdis.

DIFERENGAS ENTRE MONOSSILABOS ATONOS E TONICOS

Um monossilabo pode ser Gtono em uma frase e ténico em outra.

N&o importa o que vocé fez. (monossilabo atono)

Quero saber: por qué? (monossilabo ténico)

Eu sei, mas ndo posso dizer. (monossilabo atono)

Tenho mas noticias. (monossilabo ténico)

e Serd sempre um bebé a nossa menina. (monossilabo atono)

 Nossa filha estd téo grande! Ja vai a festas sozinha. (monossilabo ténico)
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 CONCORDANCIA VERBAL VII

Quando o sujeito composto estd posposto ao
verbo, ha dupla possibilidade de concordancia:

ou o verbo fica no plural, concordando com
ambos os elementos;

ou o verbo fica no singular, concordando com o
nucleo (singular) mais préximo do sujeito.

Exemplo:
e — Chegaram Jodo e Maria a festa.
e — Chegou Jodo e Maria a festa.

ot

Agora, é sempre que isso ocorre?

e Nao!

e Se o verbo vier acompanhado de pronome reflexivo reciproco, a
concordancia jamais podera ser atrativa:

» "Depois de brigarem entre si, abragou-se a sogra e a nora” (errada);

» "Depois de brigarem entre si, abragaram-se a sogra e a nora” (certa).



https://memorizaai.com.br/camara-de-caraguatatuba-revisao-7x/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo
P

@ [
memoriza.cai

COMPOSICAO DA

LCAMARATMUNICIPAULEINUMEROIDE
VEREADORES

O QUE PRECISAMOS SABER?

A Camara Municipal é o érgdo do Poder Legislativo local, composta por
vereadores em namero proporcional a populagédo do Municipio, conforme a
Constituig@o Federal.

e g

E regra constitucional que a Camara Municipal seja
composta por vereadores eleitos pelo povo, com mandato
de 4 anos, exercendo fungdes legislativas, fiscalizatérias e
de controle.

a8o

COMPETENCIA PARA FIXACAO
DO NIMERO DE VEREADORES

Compete & Camara Municipal, por meio de ato préprio,
fixar o numero de vereadores antes das eleigoes,
respeitando rigorosamente os limites constitucionais.
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TIPOS E

O QUE PRECISAMOS SABER?

O processo legislativo compreende tipos e espécies normativas, por meio das
quais o Poder Legislativo exerce a fungéo de produgdo das normas juridicas.

E regra constitucional que o processo legislativo se manifeste
por diferentes tipos, conforme a natureza da norma e o
procedimento exigido para sua formagdo.

Constituem espécies do processo legislativo, por simetria
constitucional, as leis ordindrias, leis complementares, .—
resolugdes e decretos legislativos, conforme aplicGvel ao
ambito municipal.

e o

A distingéo entre as espécies decorre do contelido da matéria,
——— do quérum de aprovagdo e do procedimento legislativo

“previsto constitucionalmente.

E condicéo essencial que cada espécie normativa observe o
procedimento, quérum e competéncia préprios, sendo invdlida
a norma produzida em desacordo com o tipo legislativo exigido.
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Uma progressdo geométrica (PG) é uma sequéncia de numeros na qual cada termo
subsequente é obtido multiplicando o termo anterior por uma constante chamada
de "razdo" (ou "fator comum").

A FORMULA GERAL PARA UMA PROGRESSAO GEOMETRICA E:

a,=a;.q"™"

Onde:
e an:ndmero que queremos obter
e al: o primeiro nUmero da sequéncia
¢ g™ :razGo elevada ao nimero que queremos obter, menos 1

Por exemplo, para identificar o termo 20 de uma PG de razdo q = 2 e numero inicial
2, calcula-se:

PG: (2,4,8,16, 32, 64, 128,...)

s =2. 2{20-”
dog = 2.219

a-sg = 1048576

Curiosidade:

Como na PG, a Progressdo Aritmética (PA), corresponde a
uma sequéncia numeérica cujo quociente (q) ou razdo entre
um ndmero e outro (exceto o primeiro) é constante. A
diferenca &€ que enquanto na PG o nimero € multiplicado
pela razéo, na PA o nimero é somado.
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MATEMATICA BASICA IV

Na regra de trés composta
inversa, algumas grandezas
sdo diretamente
proporcionais, enquanto
outras sdo inversamente
proporcionais. Isso significa
que, a medida que uma
aumenta, a outra diminui, e
vice-versa.

Julgue o item que se segue, relativo a proporcionalidade, porcentagem e juros.

Considere que uma creche com 250 criangas tenha um estoque de alimentos
suficiente para fornecer 4 refeigées por dia para cada crianga durante 18 dias. Nesse
caso, se o humero de criangas aumentar para 300 e a quantidade de refeigdes for
reduzida para 3 por dia, entdo o mesmo estoque de alimentos durard 20 dias.

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

Gabarito: Certo

o Passo 1 — Calcular o consumo total do estoque original
Temos:
e 250 criangas
e 4 refeigbes por dia
e 18 dias
O consumo total (em “refeigdes”) serd: 250 x 4 x 18

Vamos calcular:
1.250 x 4 =1.000
2.1.000 x 18 =18.000
e O estoque disponivel é equivalente a 18.000 refeigoes.

e Passo 2 — Verificar quantos dias duraria para 300 criangas consumindo 3
refeicées/dia

Nova situagdo:

e 300 criangas

o 3refeicdes por dia

e duracdo = x dias
O consumo didrio serd: 300x3=900 refeicdes por dia
Agora usamos o estoque total: % = i

e O estoque duraria 20 dias.
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MINIMO MULTIPLO COMUM (MMC) E © MAXIMO DIVISOR COMUM (MDC)

Comum (MDC) podem ser calculados simultaneamente

@ O Minimo Multiplo Comum (MMC) e o Maximo Divisor
através da decomposicdo em fatores primos.

O MMC E OBTIDO PELA MULTIPLICAGAO DE TODOS OS FATORES PRIMOS ENCONTRADOS.

1° PASSO: FATORAGAO DOS NUMEROS &

A fatoragdo consiste em representar um nidmero como o
produto de nimeros primos, chamados fatores primos.

Exemplo:
4 = 2 x 2 (forma fatorada)

PASSO A PASSO DA FATORAGAO
Inicie dividindo o nimero pelo menor nimero primo possivel (2, 3, 5, 7...).
Pegue o quociente obtido e divida novamente pelo menor primo possivel.
Repita o processo até o resultado ser 1. -

2° PASSO — CALCULO DO MMC ‘
A decomposi¢do simulténea de dois ndmeros permite encontrar a forma
fatorada do minimo miiltiplo comum (MMC) entre eles.

MMC (Minimo Mltiplo Comum): | IRV 10/8 i [-]Xe el 1V [N (1))

usado para encontrar o menor IDEIA DE ENCONTRO FUTURO

nimero que é multiplo comum
de dois ou mais himeros.

Exemplo no dia a dia: Dois onibus
sairam da rodovidria juntos. Um
faz o trajeto a cada 6 horas e o
outro a cada 9 horas. Quando
eles sair@o juntos novamente? / :

m.m.c.(6, 9)=18
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PRINCiIPIOS DA SEGURANCA JURIDICA

O direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada sdo formas de garantir que
as leis ndo mudem para prejudicar coisas ja estabelecidas.

GARANTEM. a WW (,{,(,1/5 (,Q,{[,

LEMBRE-SE!

Essa irretroatividade, entretanto, ndo é absoluta. O Estado pode editar leis retroativas,
desde que beneficiem os individuos, impondo-lhes situagdo mais favoravel do que a
que existia sob a vigéncia da lei anterior.

definicdo dos
conceitos

O direito adquirido: aquele que estd incorporado ao patriménio do
particular, uma vez que foram cumpridos todos os requisitos aquisitivos

exigidos pela legislacdo vigente.
exemplo:
se vocé cumprir todos os requisitos para se aposentar sob a vigéncia de
uma lei X. Apbs cumpridas as condigées de aposentadoria, mesmo que seja
criada lei Y com requisitos mais gravosos, vocé terd direito adquirido a se
) aposentar.

O ato juridico perfeito: aquele que relne

: todos os elementos fundamentais
~N exigidos pela lei.
-

P@EJU@I@A@A exemplo:

/| Utilize-se como exemplo um contrato

« _ celebrado hoje, sob a influéncia de uma lei X.

A coisa julgada: aquela decisdo judicial da qual ndo hd mais recurso.
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DA NACIONALIDADE
PARTE IV

ALTEA B”

b) os nascidos no estrangeiro, de pai brasileiro ou mae brasileira, desde que
qualquer deles esteja a servico da Republica Federativa do Brasil;

Previsdo constitucional: Art. 12°, |, CF.

Vamos entender isso?

Na alinea "b" da Constituicdo, é estipulado que individuos nascidos fora do Brasil
podem ser considerados brasileiros natos se tiverem um pai ou mée brasileiros,

desde que pelo menos um deles esteja trabalhando para a Republica Federativa do

Brasil.
E importante destacar que o legislador constituinte optou por usar o
principio do "jus sanguinis" aqui, a obtencéao da nacionalidade segundo
essa regra demanda o cumprimento simultaneo de dois critérios:
2 a8
y -
e < a ‘
5\__\_".\ . ‘ Sy - '
Ser descendente de um  Pelo menos um dos pais, ou
pai brasileiro ou uma ambos, devem estar
mde brasileira, ou de prestando servicos para o
ambos. Brasil no exferior.
curiosiclaclel
[ Q  "jus sanguinis" X} [ Q  "jus solis" X}

jus sanguinis deriva do latim e significa jus solis: deriva do latim e significa
"direito de sangue”. Garante ao “"direito de solo”. Garante ao individuo o
individuo o direito a cidadania de um direito a nacionalidade do lugar onde

pais por meio de sua ascendéncia. nasceu.
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DIREITOS POLITICOS - PARTE VII

CAPACIDADE ELEXTORAL PASSTVA

A capacidade eleitoral passiva refere-se ao direito de ser votado e ser elegivel
para cargos publicos. Para que um individuo possa adquirir a capacidade eleitoral
passiva, é necessario que ele atenda aos requisitos estipulados pela
Constituicdo para a elegibilidade, além de ndo se enquadrar em nenhuma das
circunstancias de inelegibilidade, que sdo situagdes que impedem o exercicio da
capacidade eleitoral passiva.

Vamos vew quais sdo os wequisitos de degibiiio{udw?
SAO CONDIGOES DE ELEGIBILIDADE

Esses incisos costumam ser cobrados em sua literalidade. Memorize-o!

§ 3° - Sdo condicdes de elegibilidade, na forma da lei:
| - a nacionalidade brasileira;

Il - o pleno exercicio dos direitos politicos;

Il - o alistamento eleitoral;

IV - o domicilio eleitoral na circunscri¢éo;

V - afiliagéo partidaria;

VI - aidade minima de:

3% 30 21 18

TRINTAE CINCO ANOS TRINTA ANOS VINTE E UM ANOS DEZOITO ANOS

lg)org Presidente e Vice- para Governador e Vice- Deputado Federal, para Vereador.
residente da Republica Governador de Estado Deputado Estadual ou
e Senador; e do Distrito Federal; Distrital, Prefeito, Vice

Prefeito e juiz de paz;

Previsdo constitucional: Art.14, §3°, CF.

LEMBRE-SE!

@ A elegibilidade somente sera possivel pelo cumprimento cumulativo de
todos os requisitos acima relacionados.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA IV

XX - depende de autorizacdo legislativa, em cada caso, a criagdo de subsidiarias
das entidades mencionadas no inciso anterior, assim como a participagdo de
qualquer delas em empresa privada;

SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

Voo sabe o Gue o?

Também precisam de autorizacdo em lei
o para serem criadas, exercem atividade

econdmica e se divide somente em acgéo.
BANCO DO BRASIL

Além disso, a definicdo dos campos em

X que atuardo é uma responsabilidade
exemplos de sociedade de

economia mista reservada a legislacdo complementar.

PETROBRAS, BANCO DO Sdo  caracterizadas como  pessoas

BRASIL, ELETROBRAS juridicas de direito privado e com capital
regime juridico misto, ou seja, publico e privado.

de contratagdao é celetista

EMPRESAS PUBLICAS

Voc sabe o Guo v?

As empresas publicas precisam de

\ autorizacdo em lei para serem criadas.

CA ',ﬂ A Estas organizagbes sdo caracterizadas
T AR e como pessoas juridicas de direito privado

R i e tém a capacidade tanto de oferecer
exemplos de empresas piblicas servicos publicos quanto de se envolver
BNDS, ECT (CORREIOS), CAIXA em atividades econdomicas. Além disso, a
ECONOMICA FEDERAL. definicdo dos campos em que essas
regime juridico fundacdes atuardo é uma responsabilidade

de contratagdo é celetista reservada a legislagcdo complementar.

Séo criadas somente sob forma de direito admitido e com capital 100% publico.



https://memorizaai.com.br/camara-de-caraguatatuba-revisao-7x/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo

[ ] [
memoriza.cai

ATRIBUTOS

Os atributos do ato administrativo sdo caracteristicas essenciais que definem a
natureza e os efeitos juridicos desses atos.

Existem quatro atributos principais que s@o geralmente
atribuidos aos atos administrativos:

g\; Presuncdo de Legitimidade
Esse atributo estabelece que os atos administrativos s@o considerados vdlidos e
legais até que se prove o contrdrio. Isso significa que, quando um ato é emitido
por uma autoridade competente, ele € presumido como correto e em
conformidade com a lej, e cabe dqueles que contestam sua validade demonstrar
o contrdrio.

Autoexecutoriedade
Alguns atos administrativos possuem o atributo da autoexecutoriedade, o que
significa que a administragdo publica pode executar diretamente as medidas
neles estabelecidas, sem a necessidade de autorizagdo judicial prévia. Isso &
frequentemente visto em multas de trdnsito, embargos administrativos, entre
outros.

Tipicidade
Esse atributo refere-se ao fato de que os atos administrativos sdo regidos por
regras e padrées estabelecidos na legislagdo ou regulamentacdo. Eles devem se
enquadrar em categorias especificas e seguir critérios predefinidos para serem
considerados vdlidos.

Imperatividade
A imperatividade se refere a forca coercitiva dos atos administrativos. Eles tém o
poder de impor obrigagoes, restricdes ou determinagées aos destinatdrios, que
sdo legalmente obrigados a cumprir as disposi¢gdes do ato.

Além desses quatro atributos principais,
outros atributos menores também podem ser
considerados, dependendo do contexto e
das caracteristicas do ato administrativo em

|, questdo. Esses atributos fornecem a base
para a compreensdo das caracteristicas
distintas e do impacto legal dos atos
administrativos.

resuncdo de Legitimidade
utoexecutoriedade
ipicidade /.

mperatividade a | [ |
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| LEIDE INT

_‘ -

'RODUGAO AS NORMAS DO DIREITO BRASILEIRO(LINDB)

OJQUEEATLINDB?,

A Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro (Decreto-Lei n° 4.657/1942)
funciona como um "manual de instrucdes" para a aplicagéo das leis no Brasil! LJ

Por que ela é importante? Imagine um grande quebra-cabeca onde cada peca
representa uma lei diferente. Para que todas as leis se encaixem corretamente e fagam
sentido, precisamos de regras gerais para sua aplicacdo — e é ai que entra a LINDB!

Como a LINDB Funciona?

NORMAS JURIDICAS NAO RETROAGEM, SALVO DISPOSIGAO EXPRESSA —

ISSO SIGNIFICA QUE UMA NOVA LEI NAO PODE : 3
MUDAR OS EFEITOS DE SITUAGCOES PASSADAS, A | /:z 4
MENOS QUE SEJA EXPLICITAMENTE PREVISTO! 73 | ¥ )
/ ASHE | L
A LEI COMEGA A VALER NA DATA ESTABELECIDA 7' /4?/?, , /,:;\
- . - ¥
SE NADA FOR DITO SOBRE A VIGENCIA, ELA ENTRA = 5 3 '.,.';\%
EM VIGOR 45 DIAS APOS SUA PUBLICAGAO NO \ Q’"
BRASIL E 3 MESES NO EXTERIOR! q . t 4

AS CORREGOES A TEXTO DE LEI JA EM VIGOR CONSIDERAM-SE LEI NOVA.

Onde a LINDB se aplica?

e No governo, para garantir decisées administrativas N
justas. .=

e No setor privado, ajudando empresas a seguirem as
regras corretamente. am

e Na vida do cidaddo, protegendo direitos adquiridos e
evitando mudangas injustas! &/ »

() CURIOSIDADE: A LINDB TAMBEM AJUDA A RESOLVER CONFLITOS ENTRE LEIS FEDERAIS,
ESTADUAIS E MUNICIPAIS!
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A dispensa ocorre quando a lei permite ndo realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicao.

LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

DISPENSA DE UCITAGAOD

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

Pequenos valores
e Até R$ 100.000,00 — obras, servicos de engenharia e manutengdo de veiculos
B
e Até R$ 50.000,00 — outros servicos e compras =

Licitagdo anterior sem sucesso (até1ano)
e Sem interessados ou propostas invalidas.
e Propostas muito acima do mercado.

Casos especificos:
» Pecgas para manutengdo durante garantia #£
e Acordo internacional com condi¢des vantajosas &
 Pesquisa e desenvolvimento (até R$ 300.000 em obras/servigos)
« Transferéncia/licenciamento de tecnologia %
o Géneros pereciveis (hortifrati, paes etc.) #
e Alta complexidade tecnologica e defesa nacional @
e Padronizagdo das Forgas Armadas < +:8
e Operagdes de paz no exterior &
¢ Abastecimento de tropas em transito &
» Reciclagem por cooperativas de baixa renda &%
e Obras de arte e objetos histéricos &
* Servigos sigilosos de investigagdo ©,
¢ Medicamentos para doengas raras &

Situagdes estratégicas e emergenciais:
¢ Cumprir objetivos da Lei de Inovagéo (Lei 10.973/2004)
e Seguranca nacional !
e Guerrag, estado de defesa/sitio, intervencgdo federal =

EMERGENCIA OU CALAMIDADE PUBLICA
(PRAZO MAX. 1 ANO, SEM PRORROGAGAO) |


https://memorizaai.com.br/camara-de-caraguatatuba-revisao-7x/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo

@ [
memoriza.cai

DICA

LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAsi

DISPENSA DE UCITAGAO

A dispensa ocorre quando a lei permite nado realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicao.

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

Contratagdes internas e institucionais:
e Compra de bens/servicos de 6rgdos publicos criados para esse fim iit
e Intervencdo no dominio econdémico
e Contrato de programa com ente federativo =
 Transferéncia de tecnologia para produtos estratégicos do SUS :=:
¢ Profissional técnico para comissdo avaliadora “
e Associagdo sem fins lucrativos de pessoas com deficiéncia
* Instituigdo brasileira sem fins lucrativos para ensino, pesquisa e inovagdo @
e Fundagdo que produz insumos estratégicos para sadde &
» Entidade sem fins lucrativos para cisternas e acesso a dgua &
e Entidade sem fins lucrativos para Cozinha Solidéaria @

“wDETALHES IMPORTANTES

G

Preferéncia: pagamento ——

via cartéo de pagamento ——
G

(extrato no PNCP).

http://

Preferéncia: publicar aviso no
site oficial por min. 3 dias Gteis
para receber propostas.

_» Emergéncia = manter servico publico +
seguir valores de mercado.
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DICA
LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

MODAUDADES DE @
UCITAGAO

Das diversas definicdes expostas na Lei n.
14.133/2011, estamos agora diante das mais
temidas e mais cobradas nos concursos
publicos.

. As modalidades de licitagdo tém a funcédo de
y definir o procedimento e o fluxo processual
a serem seguidos, de maneira especifica, ao
longo de uma determinada licitagéo. —

Lembre-se com a efetivagéo da Lei n. 14.133/2021, passamos a dispor de somente
cinco modalidades de licitagao. L(

Concorréncia: E a modalidade de licitagéo destinada a contratagdes
de grande vulto, onde qualquer interessado pode participar e os critérios
de julgamento estdo previamente estabelecidos no edital.

Concurso: Utilizado para escolha de trabalhos técnicos, cientificos ou
artisticos, com a instituicdo de prémios ou remuneragdo aos vencedores.

Didlogo Competitivo: Modalidade em que a administragdo pulblica
dialoga com licitantes previamente qualificados para desenvolver uma
ou mais solugdes adequadas ds suas necessidades, seguido por uma fase
de apresentagdo das propostas finais.

Pregdo: Modalidade destinada & aquisigdo de bens e servigos
comuns, onde os licitantes apresentam propostas de precos em sessdo
pUblica, sendo a adjudicag¢do feita ao licitante que ofertar a proposta mais
vantajosa.

Leildo: Modalidade destinada a venda de bens inserviveis para a
administra¢gdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados.

QO Q@

PODE USAR TAMBEM PROCEDIMENTOS AUXILIARES (ART. 78).

ATENCAO!
o © Néao pode criar outras modalidades.
o © N&o pode misturar modalidades.
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CONCURSO

Critério de Julgamento: melhor técnica ou contetdo artistico. <

Essa modalidade é utilizada especificamente para a selecdo
de trabalhos técnicos, cientificos ou artisticos.

J 5
Y

Esses concursos sdo frequentemente promovidos com o

objetivo de incentivar a inovacéao, criatividade e exceléncia ‘
em areas especificas.

NAO CONFUNDIR COM CONCURSO PUBLICO PARA CONTRATAGAO DE SERVIDORES.

Pontos-chave sobre essa modalidade:

AREAS ABRANGIDAS
@ e Arquitetura, urbanismo, design, engenhariqa, literatura, artes visuais, ciéncias
sociais, entre outras.

$ PREMIAGAO

W B A
’ Q

Possibilidade de prémios ou Valores variam conforme

remuneragdes (previstos no edital). complexidade e natureza do trabalho.
CRITERIOS DE JULGAMENTO

e Originalidade.
e Qualidade técnica.
e Relevancia cientifica ou artistica. [/
e Inovagdo.

e Adequacdo ao edital. -

=140 COMISSAO JULGADORA

e Formada por especialistas na drea do concurso.
e Avalia trabalhos e define vencedores com base nos critérios do edital.
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAI

A improbidade administrativa € uma conduta ilegal
e antiética cometida por agentes publicos ou
particulares que cause prejuizo ao erario, viole
principios da administracdo publica ou
comprometa a honestidade e a integridade na
gestio dos recursos e interesses publicos.

E considerada uma forma grave de
corrupcao e ma conduta no exercicio y
de fungoes publicas

A Lei n° 8.429/1992 define trés tipos de improbidade administrativa, cada um
com suas préprias caracteristicas:

Enriquecimento ilicito: Consiste no ato de obter vantagem patrimonial
indevida em decorréncia do exercicio de cargo, emprego, funcio ou

g mandato publico. Isso pode incluir o desvio de recursos publicos,
suborno, nepotismo, entre outras praticas que visam ao beneficio pessoal
em detrimento do interesse publico.

Prejuizo ao erario: Envolve causar dano aos cofres publicos por meio de
acoes que resultem em perda de recursos, seja por desvio, malversacédo
ou mau uso do dinheiro publico.

Q

que violem os principios constitucionais que norteiam a atuacao da
administracdo publica, como legalidade, moralidade, impessoalidade,
publicidade e eficiéncia. Isso pode incluir atos que favorecam

Q Violacdo de principios da administracao publica: Refere-se a condutas

indevidamente interesses particulares, nepotismo, direcionamento de
licitacBes, entre outros comportamentos que ferem a ética e a lisura na
administracao.
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DICA
IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA VI

CONCEITO DE “AGENTE PURLICO"
ADOTADO PELA LIA

No contexto da improbidade administrativa, existem os
conceitos de sujeito ativo e sujeito passivo. Esses termos
sdo utilizados para identificar as partes envolvidas em um ato
de improbidade administrativa, que é caracterizado por
acoes ilicitas ou desonestas praticadas por agentes publicos
ou terceiros em detrimento da administragéo publica.

LEMBRE-SE!

O conceito de "agente publico” alcanga até mesmo situagcées em que a pessoa
age transitoriamente em nome do Estado ou sem remuneracéo.

Vamos juntos diferenciar esses conceitos?

O sujeito ativo do ato de improbidade pode ser "préprio" (agente publico)
ou "impréprio" (particular que colabora).

O agente publico tem que participar para responder por improbidade.

» Os sujeitos ativos podem ser agentes publicos, equiparados e pessoas
juridicas, mas a lei ndo se aplica ao presidente da Republica.

e O particular s6 pode responder por improbidade se induzir, concorrer ou
se beneficiar dolosamente. O agente também deve ser responsabilizado.

e O particular pode ser pessoa fisica ou juridica e sé responde se tiver
participacdo ou beneficios diretos.

e Se a PJ ja foi punida na Lei Anticorrupgéo (LIA), ndo aplica as sangées da

LIA.

O sujeito passivo abrange todos os entes, incluindo a Administragdo
Publica e entidades privadas que recebam beneficios.

* A punicdo é somente por dolo especifico, ndo mais por culpa ou dolo
genérico.

e Ndo é considerada improbidade em casos de atos culposos ou
divergéncia interpretativa da lei.

e Em casos de lesdo e enriquecimento ilicito, os herdeiros respondem até o
limite da herancga.
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A comunicacdo é tipo a cola que une pessoas, grupos e sociedades! E um verdadeiro
balé de troca de ideias, sentimentos e significados, usando tudo, desde a fala até

gestos e palavras escritas.

AM(DS INGREDIENTESJDESSAIRECEITA

CANAL
(A ESTRADA POR
ONDE A
MENSAGEM VIAJA)

TRANSMISSOR
(O MENSAGEIRO)

REMETENTE DESTINATARIO
(O CRIADOR DA (O DESTINO FINAL
MENSAGEM) DESSA JORNADA!) TEMOS O RUIDO
RECEPTOR (QUE E COMO A
\_ (QUEM RECEBE) MOSQUINHA CHATA)

come isse funciena?

» Emissor (ou remetente): Ele é o responsavel por transformar suas ideias em palavras e
dar start na conversa.

» Mensagem: Ah, esse é o conteudo do pacote! Pode ser uma ideia brilhante, um
sentimento profundo ou até uma fofoca. Pode chegar de forma verbal (palavras faladas
ou escritas) ou nédo verbal (gestos, caretas, imagens, tudo que vocé imaginar!).

e Canal de Comunicacao: Pode ser na forma de uma conversa, um e-mail, um desenho
ou até um sinal de fumaca! O canal escolhido pode mudar a vibe da mensagem.

o Receptor (ou destinatario): Ele é responsavel por decifrar o que esta no pacote e dar
seu préprio significado a isso. E claro, pode responder com um feedback, completando
o ciclo da comunicacgéo.

o Feedback: Essa é a resposta do receptor! Pode ser verbal ou ndo, e serve para mostrar
se a mensagem foi entendida, tirar dividas ou até dar um joinha ou um "n&o gostei".

e Ruido: Ah, os vildes da comunicacéo! Séo as interferéncias que podem baguncar tudo.
Pode ser barulho do lado de fora, preconceitos ou até palavras dificeis que ninguém

entende.
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DACAO OFICIAL

Para que um e-mail seja considerado um documento valido, é necessario que possua

certificagédo digital, garantindo a identidade do remetente e cumprindo os padrées de
integridade e autenticidade estabelecidos pela ICP-Brasil.

Quanto a forma e estrutura dos e-mails, ndo existem regras rigidas, mas algumas
recomendacdes sdo Uteis:

Diretrizes para a elaboragéo do e-mail:

e O campo de assunto deve ser claro e especifico.

e Ndo é necessdrio incluir data e local, pois o sistema fornece essas
informacgdes automaticamente.

¢ A saudacgdo inicial deve ser formal, seguindo os padrées de documentos
oficiais.

e O encerramento deve ser igualmente formal, evitando abreviagdes
informais.

e E recomenddavel incluir um bloco de texto na assinatura, contendo
informagdes como nome, cargo, unidade e telefone do remetente.

-~
EM RELACAO AOS ANEXOS, ELES DEVEM SER UTILIZADOS COM
MODERACAO E ACOMPANHADOS DE INFORMAGCOES SOBRE SEU
CONTEUDO, EVITANDO ARQUIVOS MUITO GRANDES OU
FORMATOS QUE POSSAM REPRESENTAR RISCOS DE SEGURANCA.

POR FIM, ALGUMAS RECOMENDAGCOES GERAIS INCLUEM O USO
DE FONTES E CORES PADRAO, EVITAR EMOTICONS E
ABREVIACOES INFORMAIS, E NAO ENVIAR MENSAGENS
EXCESSIVAMENTE EXTENSAS.
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HIPONIMOS

Hiponimos sdo palavras que tém um
relacionamento de inclusdo ou hierarquia
com outras palavras. Isso significa que um
hipénimo é uma palavra cujo significado
estd contido no significado de outra
palavra mais geral, chamada de hiperénimo.

Em outras palavras, um hipénimo é uma
subcategoria ou subconjunto de um
hiperénimo.

alguns exemplos:

Q Hiperénimo: Animal - Hipénimos: Cachorro, Gato, Cavalo, Pdssaro;

Neste exemplo, "animal" é o hiperénimo que abrange diversas categorias
de animais, e "cachorro", "gato", "cavalo" e "passaro" sdo hipéonimos que
representam subcategorias especificas de animais.

HIPERONIMO HIPONIMOS
sentido restrito
FRUTA GOIABA LARANJA

sentido amplo

BANANA

MACA

Os hipénimos sdo uma maneira de organizar e classificar palavras com base em seus
relacionamentos semanticos e podem ser Uteis para entender como as palavras estdo
relacionadas e como se encaixam em categorias mais amplas.
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UAGAO DE PALAVRAS PROPAROXITONAS

As palavras proparoxitonas sdo aquelas cuja silaba ténica
é a antepenultima. Algo importante a respeito das
regras de acentuagcdo das proparoxitonas é que todas
devem ser acentuadas.

0 QUE SAO PALAVRAS PROPAROYITONAS?

Basicamente, as palavras proparoxitonas sdo aquelas que tém a antepenultima silaba
como a silaba tonica. E valido esclarecer que silaba ténica é aquela pronunciada com
mais intensidade em uma palavra.

Loye
Exemplo:

- Divida;

— Plastico;

— Silaba;

— Rustico;

— Ultimo;

— Matemdtica;
— Mdsica;

— Rdpido.

LEMBRE-SE!

A regra-chave de acentuagdo das palavras proparoxitonas € a de que todas devem ser
acentuadas, salvo no caso das de origem estrangeira.

Palavras que vém de outros idiomas como “performance”, por exemplo, sdo
pronunciadas como proparoxitona, mas ndo tém acento porque ndo sdo
provenientes do portugués.
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CONCORDANCIA VERBALII

-~ SUJEITO SIMPLES
Ocorre quando hé& apenas um nacleo (uma palavra
principal) representando o sujeito.

RATTRNTT A

- Exemplo: O vizinho estd chamando.
Aqui, “vizinho” é o niicleo do sujeito.

\ SUJEITO COMPOSTO
- Acontece quando o sujeito tem dois ou mais nicleos ligados entre si.

/// Exemplo: Minha mde e meu irm&o amam chocolate.
Os ndcleos do sujeito sé@o “méae” e “irmao”.
FRTRRRY Y \\.

SUJEITO OCULTO (OU DESINENCIAL)
O sujeito ndo aparece escrito na frase, mas pode ser identificado:
 pelo contexto (quem estd falando ou sobre quem se fala);
* ou pela desinéncia verbal (a terminagéo do verbo).
J Exemplo: Estamos muito felizes com a novidade.
" 30 verbo “estamos” indica que o sujeito é “nés".

SUJEITO DETERMINADO
E aquele que pode ser identificado de alguma forma.
.. kd Engloba os sujeitos simples, compostos e ocultos.
- Exemplo: Carla disse que vai vigjar.
O sujeito &€ “Carla”, facilmente reconhecido.

SUJEITO INDETERMINADO
¢ Quando néo conseguimos identificar o sujeito, nem pelo contexto e nem pela
forma verbal.
Geralmente aparece com:
-« verbo na 39 pessoa do singular + “se” (indice de indeterminagéo);
e ouverbo na 3° pessoa do plural, sem que se saiba quem praticou a agdo.
Exemplo: Vive-se bem aqui. (NGo sabemos quem vive).

% SUJEITO INEXISTENTE N
Também chamado de oragéo sem sujeito. \
: Ocorre com verbos impessoais, que néo tém sujeito.
- Principais casos:
 Fenémenos da natureza: chover, nevar, trovejar...
e Tempo decorrido: “Faz dois anos...”, “Eram trés horas...”

\\\_/
» Verbo haver no sentido de existir: “"H&d muitas duvidas.” §
Exemplo: Choveu a semana toda. (N&o existe “quem choveu”).

%
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SUBSIDIOS DOS VEREADORES ,~

O QUE PRECISAMOS SABER?
Os vereadores recebem subsidios fixados pela Camara Municipal,
observados critérios constitucionais prévios, limites populacionais e regras
orcamentdrias.

FIXACAO
WEREADORES @

E regra constitucional que os subsidios sejam fixados pela Cadmara

Municipal, em cada legislatura, para a legislatura subsequente,
vedada a fixagdo ou alteragdo dentro da mesma legislatura. o

Os subsidios dos vereadores devem respeitar os percentuais
maximos em relagéo ao subsidio dos Deputados Estaduais,
varidveis conforme a populagdo do Municipio, nos termos do
art. 29, VI, da CF.

LOAOTE CLOBAL OE OESPESA COA O
PODER LEGCISLATIVO MAUBNCIPAL

A despesa total do Poder Legislativo Municipal, incluidos os
subsidios dos vereadores, n@o pode ultrapassar os limites do
art. 29-A da CF, calculados sobre a receita do Municipio.

E condicdo essencial que a fixagéo dos subsidios observe
anterioridade, limites constitucionais e disponibilidade
orcamentaria, sendo inconstitucional qualquer pagamento em-;
desacordo com esses pardmetros.
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DECRETO LEGISLATIVO,

N

RESOLUGOESIEJPROCESSOIUEGISUATIVOIMUNICIPAL
(PARTICUUARIDADES))

O QUE PRECISAMOS SABER?
O processo legislativo municipal compreende espécies normativas proprias, como
decretos legislativos e resolugdes, com fungdes especificas e sem sangdo do

Executivo.

O decreto legislativo é a espécie normativa destinada a regular
matérias de competéncia exclusiva da Camara Municipal,
especialmente atos de controle externo, sem necessidade de

sangdo do Prefeito.

LEGISLATIVO MUBNCIPAL

No processo legislativo municipal, decretos legislativos e
resolugdes sd@o promulgados pelo Presidente da Cédmara,
dispensando a fase de san¢do ou veto do Executivo.
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ANALISE COMBINATORIA Il

0 QUE ISSO SIGNIFICA?

Dirichlet, € uma ferramenta importante para demonstrar a existéncia de
padrées ou ocorréncias em problemas que envolvem a distribuicdo de
objetos em conjuntos.

@O Principio da Casa dos Pombos, também conhecido como Teorema de

Ele ajuda a destacar a importancia da analise de casos em que a quantidade
de objetos excede o numero de recipientes ou casas disponiveis.

O Principio da Casa dos Pombos afirma o seguinte:

‘Se n objetos sd@o distribuidos em m recipientes, onde n>m, entéo pelo menos um
dos recipientes deve conter mais de um objeto."

Em outras palavras, se vocé tem mais objetos do que recipientes disponiveis para
coloca-los, pelo menos um dos recipientes tera que "abrigar" mais de um objeto.
Isso é semelhante a ideia de que, se vocé tem mais pombos do que casas, pelo menos
uma casa terd mais de um pombo.

.~ No entanto, é importante exercer cautela ao tirar conclusées baseadas
A . s e . ) p . ~ o .
Ih nesse principio, pois é possivel criar questées que podem induzir a

_—’5 confus6es em sua aplicacéo.

Jowow amnotages aguis
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MATEMATICA BASICAI| g

A porcentagem € uma maneira
comum de expressar uma
proporcio ou fragcdo em
relacdo a 100.

O simbolo de porcentagem (%)
é usado para representar uma
quantidade como uma fragdo de
100. Por exemplo, 25%
significa "25 em cada 100."

§ |LEmBRE-SE!

50 % é a metade de
qualquer valor!

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

PORCENTAGEM DE AUMENTO E DESCONTO

Aumento 20% de R$ 500,00 Desconto 20% de R$ 500,00
500 = 100%

100% - 20% = 80% = 0,8

0,8 X 500 = R$ 400,00

500 = 100%
100% + 20% = 120% = 1,2
1,2 X 500 = R$ 600,00
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O Teorema de Pitdgoras € um dos principios
fundamentais da geometria e estabelece uma relacao
importante entre os comprimentos dos lados de um
triangulo retangulo.

O TEOREMA AFIRMA O SEGUINTE:

Em um triéngulo retangulo, o quadrado da hipotenusa (o lado oposto ao angulo reto)
é igual @ soma dos quadrados dos outros dois lados.

Matematicamente, o teorema pode ser expresso da seguinte forma: a2+b2=c2

Onde: a &
e c & o comprimento da hipotenusa.
e aebsdo os comprimentos dos outros dois lados,
chamados de catetos. b
a’+ b =c?

O Teorema de Pitagoras é frequentemente usado para resolver problemas
envolvendo triangulos retangulos, como o calculo de comprimentos

@ desconhecidos, a verificagcdo da retitude de angulos e a
determinacdo de medidas em problemas praticos.

EXEMPLO DA APLICACHO DE PITAGORAS

Observe na imagem que estamos lidando com um triangulo isdsceles, cujo
comprimento da altura ndo é conhecido. No entanto, ao tracarmos a altura no
triangulo isdsceles, percebemos que ela também é a mediana da base. Ao tragar a

altura, a figura é dividida em dois tridngulos retangulos.

";' e 152 = 92 + 2 Conhecendo a altura h=12cm, e

! e 225 =81+ x? sabendo que a base mede 18cm,

; e 225 -81=nh? entdo agora é possivel calcular a

15.m N sem ® 144 =h? area:

! e h2=144 3 5

: o h=J144 A =b.h A=18.12 A=216

: 2 2
s 9cm i“].'—] 9cm 3 h=12 A=108
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PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS DA ADMINISTRA?KO PUBLICA

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voc? sabe o Gue o?

A atuacdo da Administragcdo Publica, em todos os seus niveis, estd sujeita a
observancia de principios constitucionais especificos: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Esses principios tém aplicacdo obrigatodria
em toda a extensdo da Administragcdo Publica, abrangendo tanto a esfera direta
quanto a indireta, além dos trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario) e
todas as esferas de governo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).

) ¢

mnemaonico

LIMPE

e

el

LEGALIDADE

A legalidade é um principio fundamental no contexto de um Estado democratico de
direito, representando a sujeicdo do Estado as leis. Através do estrito cumprimento
das leis, a vontade do povo é efetivada e, assim, o interesse publico é preservado.

E importante destacar que ao mencionarmos "lei", ndo estamos limitando a referéncia
apenas as leis formais, que sdo elaboradas pelo Poder Legislativo. De acordo com o
principio da legalidade, todas as normas devem ser respeitadas, incluindo os atos
infralegais, como decretos, portarias e instrugées normativas.

Resumidamente falando...

A Administracdo Publica deve atuar de acordo com a lei, agindo apenas dentro
dos limites estabelecidos pela legislacdo e respeitando os direitos dos cidadéos.


https://memorizaai.com.br/camara-de-caraguatatuba-revisao-7x/?utm_source=Amostra

= d clique aqui para conhecer o material completo

[ ] [
memoriza.cai

COMUNICACAO OFICIAL

/7R

MEMORANDUM

UNDERSTANDING

Publica. Ela garante clareza, formalidade e padronizagdo nos atos administrativos.

@ A comunicacédo oficial organiza a troca de informagdées dentro da Administragédo
Seu uso correto assegura eficiéncia e segurancga institucional.

L AL . L
O oficio é utilizado para comunicagéo formal entre orgdos C —
pablicos ou entre autoridade e particular. Pode tratar de B

solicitagées, encaminhamentos ou informagdes oficiais. E um
dos documentos mais usados na Administragdo.

O memorando é um instrumento de comunicagéo interna
entre setores de um mesmo 6rgdo. Seu objetivo & transmitir
informacdées de forma rapida e objetiva. Geralmente possui

".
b —
linguagem direta e menos solene. ‘§'
\
\

O parecer apresenta analise técnica ou juridica sobre determinado >
assunto, servindo de base para decisées administrativas. Ja o relatério
registra fatos, atividades ou resultados de forma detalhada. Ambos
auxiliam o planejamento e a tomada de decisodes.

! ESSES DOCUMENTOS TECNICOS REFORGCAM A PADRONIZAGAO DA COMUNICAGAO
ADMINISTRATIVA E SUBSIDIAM DECISOES MAIS SEGURAS E FUNDAMENTADAS.

Notas técnicas

As notas técnicas tém cardter informativo e analitico. Elas explicam conceitos,
orientagées ou posicionamentos institucionais. Séo utilizadas para subsidiar decisdes e
esclarecer procedimentos administrativos.
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CLASSIFICACOES DOS ATOS

Os atos administrativos podem ser classificados de
diversas maneiras com base em diferentes critérios.

Quanto & Vontade da Administragéo
Vinculados: Sdo aqueles em que a administragdo esta adstrita a cumprir

exatamente o que a lei determina, sem margem de discricionariedade.
Discricionarios: S3o aqueles em que a administracdo tem certa margem de
liberdade para escolher entre diferentes alternativas, desde que esteja dentro
dos limites legais e do interesse publico.

@ Quanto d Forma de Expresséao:

Expressos: Sdo aqueles que sdo manifestados de forma clara e direta, através
de documentos escritos ou declaragdes verbais.

Tacitos: Sdo aqueles que se manifestam através de condutas ou omissdes da
administracédo, sendo deduzidos a partir das circunstancias.

Quanto ao Destinatario:
Gerais: Sdo aqueles que se destinam a um ndmero indeterminado ou
indeterminavel de pessoas, como regulamentos e normas gerais.

Individuais: Sdo aqueles que tém um destinatdrio especifico, como
concessdes, nomeacgdes, entre outros.

Quanto aos Efeitos:

@ Constitutivos: Criam situacdes novas, como concessdes de licencgas.
Declaratorios: Confirmam ou reconhecem situagdes preexistentes.
Modificativos: Alteram situacdes preexistentes.

Extintivos: Péem fim a situacdes preexistentes.

& &
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAII

SANGOES \

As sancdes constitucionalmente previstas para casos de improbidade administrativa
estdo dispostas no artigo 37, paragrafo 4°, da Constituicdo Federal do Brasil.

Essas sangoes incluem:

Perda da funcao publica: O agente publico condenado por improbidade
administrativa pode ser afastado do cargo, emprego ou funcgéo publica
que esteja exercendo, aléem de ficar proibido de assumir cargos
publicos futuramente.

Indisponibilidade dos bens: A indisponibilidade dos bens significa que os
bens do agente podem ser bloqueados ou indisponibilizados,
impedindo sua venda, transferéncia ou alienagao de forma a assegurar
que, caso a condenacdo seja confirmada, os recursos estejam disponiveis
para ressarcir o dano causado ao erario.

Ressarcimento ao erario: O agente publico ou particular responsavel pela
improbidade administrativa é obrigado a reparar integralmente o dano
causado aos cofres publicos ou ao patrimoénio do Estado.

Suspensao dos direitos politicos: A suspensdo dos direitos politicos
implica na privacdo temporaria do direito de votar e ser votado em
eleicdes. O periodo de suspensdo varia de acordo com a gravidade da
conduta.

e o @

0

mnemonico

PIRS
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA VIl

A Lei de Improbidade Administrativa (Lei n°
8.429/1992) estabelece a possibilidade de
responsabilizacdo dos herdeiros em casos
de atos de improbidade praticados pelo
agente publico falecido.

/

De acordo com o artigo 23 da referida lei, "as sancdes pecunidrias (...) podem ser
convertidas em perdas patrimoniais, a fim de serem revertidas em favor da pessoa

juridica prejudicada".

mas o que §so Siguifion?
Como ja sabemos que de acordo com as regras constitucionais, em

geral, as sangdes ndo podem se estender além da pessoa do
individuo condenado.

Porém, conforme a legislagdo de improbidade administrativa em

vigor, os herdeiros do agente publico que cometeu atos de

improbidade administrativa podem ser responsabilizados de N\ .

forma subsidiaria, até o limite do valor da heranca. _rL
|

Isso significa que, caso os bens deixados pelo agente publico ndo
@ sejam suficientes para pagar as sancdes aplicadas devido aos atos de

improbidade, os herdeiros podem ser chamados a responder com os
bens que receberam por heranca.

8.429/1992, que trata das san¢des aplicdveis nos casos de improbidade
administrativa. Vale ressaltar que essa responsabilizacdo dos herdeiros
ocorre somente quando os bens do agente publico ndo forem
suficientes para cobrir as sangdes, e a lei estabelece critérios para
definir essa extensdo da responsabilidade.

@ Essa responsabilidade dos herdeiros esta prevista no artigo 23 da Lei n°
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—REDAGAO OFICIAL

O emprego dos pronomes de tratamento segue diretrizes especificas. A segunda
pessoa do plural (vés) é utilizada de forma indireta para referir-se aos atributos da
pessoa a quem se dirige (MROPR, p. 23).

Na redacdo oficial, o uso dos pronomes de tratamento ocorre em trés situagodes
distintas:

» Enderecamento: Refere-se ao texto que aparece no envelope da

correspondéncia oficial.
¢ Vocativo: Utilizado quando o autor do documento se dirige diretamente ao

destinatdario no inicio do texto.
e Corpo do texto: Os pronomes podem ser empregados tanto na forma

abreviada quanto por extenso.

E importante ressaltar que o Decreto n° 9758/19 determinou a eliminagdo dos
vocativos "Excelentissimo" e "Vossa Exceléncia" nas correspondéncias oficiais.

O Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica (MROPR, p. 23 e 24) oferece
exemplos claros de como os pronomes de tratamento devem ser empregados no

texto oficial, vamos ver?
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REDAGAO OFICIAL

Os documentos oficiais sdo registros escritos que possuem valor legal e sdo emitidos
por autoridades ou instituicées governamentais com o objetivo de formalizar ag¢des,
decisées, normas, procedimentos, comunicagdes e outras atividades relacionadas a
administragéo publica.

A principal finalidade desses documentos é fornecer registros oficiais das
atividades, promover a transparéncia e a ordem administrativa, além de garantir a
seguranga juridica das agcdes governamentais.

TIROSYDEIDOCUMENTOSIORICIE

~

Os documentos oficiais podem variar conforme sua finalidade e os érgaos envolvidos.
Existem trés tipos principais:

—

Oficio Conjunto

o Empregado quando mais de um érgdo envia, de forma
< conjunta, o mesmo documento para um Unico érgdo receptor.
o As siglas dos 6rgdos remetentes aparecem na parte superior.
o Exemplo: Oficio Conjunto n° 368/2018/SECEX/SAJ

-

—

Oficio Circular
¢ Utilizado quando um érgéo envia o mesmo documento para
multiplos érgédos receptores.
¢ A sigla na parte superior representa apenas o 6rgdo emissor.
e Exemplo: Oficio Circular n® 652/2018/MEC

y
<o A

— —={ Oficio Conjunto Circular
' o Semelhante ao Oficio Conjunto, porém enviado para mais de
——————— um orgdio receptor.

— o As siglas dos 6rgdos remetentes também estdo presentes na

———  partesuperior.

> Exemplo: Oficio Conjunto Circular n° 795/2018/CC/MJ/MRE
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CHEGAMOSTAQ,HM

Parabéns, vocé acaba de conhecer a nossa amostra para
o concurso da Camara de Caraguatatuba!
Esperamos que esta breve demonstracdo tenha
despertado seu interesse e mostrado como Nosso
material pode ajudd-lo a conquistar sua tdo sonhada
aprovacdo.

Se vocé deseja se destacar frente d concorréncia, vocé
precisa estudar com o material do Memoriza.ai

Agora & com vocé: quer ser aprovado e tomar posse no
concurso ainda em 20267

Entdo..

s 4 clique aqui para conhecer o material completo

Obstaculo é aquilo que
vocé vé quando tira os

olhos do seu propésito.

Ee 4 Acesse nNosso Instagram


https://www.instagram.com/memorizaai_concursos/
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