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VOCE ACABA DE BAJXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
REVISAO DE VESPERA PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdées de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questdes da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no gréfico abaixo uma breve demonstracdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
[LINGUA PORTUGUESA|

DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS - 53,63%
[DIREITO CONSTITUCIONAL]

LEI N° 14.133/21- LICITAGOES E CONTRATOS- 47,06%
[DIREITO ADMINISTRATIVO]

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te
entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!



Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! @
Ana Luiza

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks sdo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil linguagem e bem
grdfico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

Parabéns pelo trabalho!!

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

‘X T e D
—” \ e
—
]

QUERISERL0, PROXIMOJAPROVADO

clique aqui e saiba como
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ENCONTROS VOCALICOS

Encontros vocdlicos sdo encontros de vogais ou semivogais, sem
consoantes intermediarias. Eles acontecem na mesma ou em outra silaba,
sendo classificados em: ditongo, tritongo e hiato.

Isso quer dizer que quando vogais ou semivogais (sons vocdlicos ditos com

menos for¢a) aparecem umas ao lado das outras numa palavra, acontece um
encontro vocalico.

Importante: se houver uma consoante entre as vogais, ndo ha encontro
vocalico.

DITONGO

Nos ditongos, ocorre o encontro de uma vogal com uma semivogal, e quando
fazemos a separacéo das suas silabas, as duas ficam na mesma silaba.

Exemplos: papai (pa-pai), oi (a palavra "oi" ndo se separa), sabdo (sa-b&o).

De acordo com a posig¢do da vogal e da semivogal, os ditongos podem ser: crescentes ou
decrescentes.

S Ditongos crescentes sGo aqueles em que a semivogal vem antes da vogal (sv + v).
Exemplos: igual (i-gual), quota (quo-ta), patria (pa-tria).

N Ditongos decrescentes sdo aqueles em que a vogal vem antes da semivogal (v + sv).
Exemplos: meu (meu), herdi (he-réi), cai (cai).

De acordo com a prontincia, os ditongos podem ser orais ou nasais.

Ditongos orais sdo os pronunciados apenas pela boca. E o caso de di, ig, iy, ui, ey, éu, ue,
ei, éi, ie, oi, 6i, io, au, ua, ao, 0g, oy, Uo, oe, eo, ea. Exemplos: mau (mau), sei (sei), viu (viu).

Ditongos nasais séio os pronunciados pela boca e pelo nariz. E o caso de do, de, e, am,
an, em, en, @i, ui (ocorre apenas na palavra "muito”). Exemplos: mée (mée), sabdo (sa-
b&o), muito (mui-to).

TRITONGO

Nos tritongos, ocorre o encontro semivogal,
vogal e semivogal (sempre nessa ordem), e
quando fazemos a separagdo das suas silabas,
as trés ficam na mesma silaba.

Exemplos: iguais (i-guais), sagudo (sa-gudo),
uruguaio (u-ru-guai-o).

HIATO

Nos hiatos, ocorre apenas o encontro de vogais (nunca de semivogais), e quando
fazemos a separacdo das suas silabas, cada vogal fica numa silaba diferente.

Exemplos: alcool (al-co-ol), navio (na-vi-o), saida (sa-i-da).
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CRASE |
@A crase é um fenémeno fonético () que representa a

juncdo da preposicédo “a"” com o artigo feminino “a".

Além disso, pode haver crase também na combinagéo
da mesma preposicdo com pronomes demonstrativos
que se iniciem com a letra “a".

() QUANDO NAO USAR CRASE?

Diante de substantivos masculinos
A crase é a fusdo da preposigéo a + artigo definido a (feminino).
Nos masculinos, o artigo é o, formando “ao”. Exemplos: Joaquim vai ao trabalho.

Antes de numerais
Numerais néo recebem crase. Exemplo: Encontramos as oito meninas que sairam da
festa.
! Excegdio: Horas — sempre com crase. Exemplo: Nosso encontro foi as oito.

Diante de palavra indefinida
Indefinidos como uma, cada, toda, qualquer, certa ndo pedem crase. Exemplo: O
mercado fica a uma rua da minha casa.
! Atencdo! Se “uma’” indicar hora, haveréa crase: Exemplo: Tomei o remédio & uma da
tarde.

Diante dos pronomes relativos “que”, “quem” e “cuja”
Quando a preposi¢do a precede esses relativos, néo ha fusdo — logo, ndo ha crase.
Exemplos: Esta € a pessoa a quem fizeste alusdo.

Diante de verbos no infinitivo
Verbos no infinitivo ndo pedem artigo, logo ndo ha crase. Exemplos: Ficou a ver navios.

Diante de pronome pessoal e pronomes de tratamento
Antes de pronomes pessodis (voce, ele, ela) e de tratamento (Vossa Exceléncia, Vossa
Senhora, Vossa Majestade) ndo se usa crase. Exemplos N&o disseram a vocé toda a
verdade.

Nas expressdes com repeti¢cdo da mesma palavra
Expressées formadas por palavras repetidas com preposig¢do ndo levam crase.
Exemplos: Frente a frente.

Diante da palavra casa quando desacompanhada de adjunto
Quando “casa” aparece sozinha (sentido de lar), néo leva crase.
1 S6 com adjunto (ex.: a casa de meus pais) pode haver crase. Exemplos: Irei a casa
logo mais.
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CONCORDANCIA VERBALII

SUJEITO SIMPLES
Ocorre quando hé apenas um nacleo (uma palavra
principal) representando o sujeito.

Exemplo: O vizinho estd chamando.
Aqui, “vizinho” é o nicleo do sujeito.

| A\ SUJEITO COMPOSTO
)| Acontece quando o sujeito tem dois ou mais nicleos ligados entre si.

/// Exemplo: Minha mde e meu irmdo amam chocolate.
/74 __ EJ0s nucleos do sujeito s@o “mée” e “irméo’”.
SUJEITO OCULTO (OU DESINENCIAL) y
O sujeito ndo aparece escrito na frase, mas pode ser identificado:
 pelo contexto (quem estd falando ou sobre quem se fala);
« ou pela desinéncia verbal (a terminagéo do verbo).

' Exemplo: Estamos muito felizes com a novidade.
' O verbo “estamos” indica que o sujeito € “nés”.

SUJEITO DETERMINADO
E aquele que pode ser identificado de alguma forma.
E. Engloba os sujeitos simples, compostos e ocultos.
* Exemplo: Carla disse que vai viajar.
O sujeito &€ “Carla”, facilmente reconhecido.

SUJEITO INDETERMINADO
Quando nédo conseguimos identificar o sujeito, nem pelo contexto e nem pela
forma verbal.
Geralmente aparece com:
« verbo na 3° pessoa do singular + “se” (indice de indeterminagéo);
e ouverbo na 3° pessoa do plural, sem que se saiba quem praticou a agdo.
Exemplo: Vive-se bem aqui. (NGo sabemos quem vive).

SUJEITO INEXISTENTE N
Também chamado de oragéo sem sujeito. \
N Ocorre com verbos impessoais, que néo tém sujeito.
¢ Principais casos:
/ + Fenémenos da natureza: chover, nevar, trovejar...
P e Tempo decorrido: “Faz dois anos...”, “Eram trés horas...”

\\\_/
» Verbo haver no sentido de existir: “"H& muitas duvidas.” §
Exemplo: Choveu a semana toda. (N&o existe “quem choveu”).

%
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CONECTIVOS LOGICOS IV

EXEMPLO:

ATENGAO...

TABELA VERDADE DA CONDIGAO “SE..ENTAO”
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MATEMATICA BASICA |

A porcentagem € uma maneira
comum de expressar uma
proporcio ou fragcdo em
relacdo a 100.

O simbolo de porcentagem (%)
é usado para representar uma
quantidade como uma fragdo de
100. Por exemplo, 25%
significa "25 em cada 100."

b \9 —

50 % é a metade de
qualquer valor!

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

PORCENTAGEM DE AUMENTO E DESCONTO

Aumento 20% de R$ 500,00 Desconto 20% de R$ 500,00
500 = 100%

100% - 20% = 80% = 0,8

0,8 X 500 = R$ 400,00

500 = 100%
100% + 20% = 120% = 1,2
1,2 X 500 = R$ 600,00
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MEDIAYRONDERADA

mas as mais comuns s@o a média aritmética simples e a média aritmética
ponderada.

Na média aritmética ponderada, sdo atribuidos pesos para cada um dos valores.
Quanto maior for o peso, maior sera a influéncia daquele determinado dado no
valor da média aritmética ponderada.

Para calcular a média aritmética ponderada, utilizamos a férmula:

— =

ga P X1+Pe - Xo+Ps-Xg+ ..t Pn-Xn Para calcular a média ponderada,
Pi+Pz+P3+...+Pn calculamos o produto de cada

) valor por seu respectivo peso ¢, g
P1. P2, P3, ... Php —— Pesos depois, calculamos a soma entre

esses produtos e dividimos pela
X1 X2 X3, Xn———= Valores do conjunto | soma dos pesos.

EXEO (1A PRATICA:

Durante uma selecdo de professores, a prova era dividida em algumas etapas, e
cada uma delas tinha um peso. O candidato vencedor seria o que alcangasse maior
nota. Vamos encontrar, entdo, o candidato que possui maior média.

=\

Prova de lingua estrangeira — peso 1
Prova prética — peso 2
Prova especifica da drea— peso 3
Andlise de curriculo — peso 4

OS CANDIDATOS ARMANDO E BELCHIOR TIVERAM AS SEGUINTES NOTAS:

CRITERIOS AMANDO getcHior  ENtdo, calcularemos as médias:
r_1-‘H3+2-9+3-E!+4-?' X__1-6+2-?+3-8+4-10
’ e 1+2+3+4 e 1+2+3+4
LINGUA ESTRANGEIRA 10 é - _10+18+24428 = 6+14+24+40
. 10 i 10
__ 80 __ 84
PROVA PRATICA 9 7 Xp= 10 Xg = 10
X1=8,0 Xz =8,4 .

PROVA ESPECIFICA 8 8 O CANDIDATO QUE POSSUI MAIOR MEDIA £ O

BELCHIOR, LOGO ELE SERA CONTRATADO. ‘ ?

ANALISE DE
CURRICULO
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No célculo de juros simples, a porcentagem do
juro é calculada sempre sobre o valor
principal emprestado (ou investido) durante
um determinado periodo de tempo.

Os juros simples sdo chamados "simples" porque a porcentagem de juros é
@ aplicada apenas ao valor principal, e essa porcentagem permanece

constante ao longo do tempo.

A FORMULA PARA CALCULAR JUROS SIMPLES E:

RJHEGS‘
SEREM TAXA DE
PAGDS g JURDS

J=C-i-t

CAPITAL E TEMPo

INICIAL
Onde:

e J & o montante dos juros.

e C é o valor principal (ou o valor inicial emprestado ou investido).

e i & a taxa de juros por periodo, geralmente expressa como uma fragéo ou
decimal.

e té otempo em que o dinheiro € emprestado ou investido, geralmente em anos.

EXEMPLO DE JUROS SIMPLES:

Suponha que vocé empreste R$ 1.000 a uma taxa de juros simples de 5% ao ano
durante 3 anos. O calculo dos juros simples pode ser feito da seguinte forma:
J=Cxixt

Onde:
e C é o valor principal (R$ 1.000).
 ié ataxa de juros por periodo (5% ou 0,05).

i Para encontrar o montante total ao
j final dos 3 anos, somamos os juros

e té otempo em anos (3 anos). I a0 principal:

1
1
Substituindo os valores na férmula: : M=C+J
J=1.000-0,05 3 I M=1.000+150
J=150 | M=1.150
p . . . I Entdo, o montante total ao final de 3
ortanto, os juros simples neste caso seriam de |

R$ 150 anos sera de R$ 1.150.
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PRINCiIPIOS DA SEGURANCA JURIDICA

O direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada sdo formas de garantir que
as leis ndo mudem para prejudicar coisas ja estabelecidas.

GARANTEM. a W(,o{,(,(ﬁ[,q/ (/{,(,1/3 (,Q,{/S

LEMBRE-SE!

Essa irretroatividade, entretanto, ndo é absoluta. O Estado pode editar leis retroativas,
desde que beneficiem os individuos, impondo-lhes situagdo mais favoravel do que a
que existia sob a vigéncia da lei anterior.

definicdo dos
conceitos

O direito adquirido: aquele que estd incorporado ao patriménio do
particular, uma vez que foram cumpridos todos os requisitos aquisitivos
exigidos pela legislacdo vigente.

exemplo:
se vocé cumprir todos os requisitos para se aposentar sob a vigéncia de
uma lei X. Apds cumpridas as condigées de aposentadoria, mesmo que seja
criada lei Y com requisitos mais gravosos, vocé terd direito adquirido a se
) aposentar.

O ato juridico perfeito: aquele que relne

todos os elementos fundamentais
~N exigidos pela lei.
. ) .

P@EJU@I@A@A exemplo:

| Utilize-se como exemplo um contrato
_celebrado hoje, sob a influéncia de uma lei X.

A coisa julgada: aquela decisdo judicial da qual ndo hd mais recurso.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA

< O

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voc? sabe o Gue o?

A atuacdo da Administragcdo Publica, em todos os seus niveis, estd sujeita a
observancia de principios constitucionais especificos: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Esses principios tém aplicacdo obrigatodria
em toda a extensdo da Administragcdo Publica, abrangendo tanto a esfera direta
quanto a indireta, além dos trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario) e
todas as esferas de governo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).

) ¢

mnemaonico

LXRIPE

LEGALIDADE

A legalidade é um principio fundamental no contexto de um Estado democratico de
direito, representando a sujeicdo do Estado as leis. Através do estrito cumprimento
das leis, a vontade do povo é efetivada e, assim, o interesse publico é preservado.

E importante destacar que ao mencionarmos "lei", ndo estamos limitando a referéncia
apenas as leis formais, que sdo elaboradas pelo Poder Legislativo. De acordo com o
principio da legalidade, todas as normas devem ser respeitadas, incluindo os atos
infralegais, como decretos, portarias e instrugées normativas.

Resumidamente falando...

A Administracdo Publica deve atuar de acordo com a lei, agindo apenas dentro
dos limites estabelecidos pela legislacdo e respeitando os direitos dos cidadéos.
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APLICAGAO DA LEI 8112,1990

A Lei n°® 8.112/1990 estabelece o regime juridico dos servidores publicos civis da
Unido, das autarquias federais (inclusive as em regime especial) e das fundacées
publicas federais. Isso significa que as disposicdes desta lei se aplicam
exclusivamente aos servidores publicos civis federais que ocupam cargos efetivos ou
comissionados na esfera federal do governo brasileiro. _b

LE]

112

As disposicoes da Lei n. 8.112 ndo se aplicam a todos os agentes publicos, vamos
esquematizar isso?

e Aos empregados publicos federais, que séo regidos pelas disposi¢gées da Consolidagédo
das Leis do Trabalho (CLT). Esses empregados tém um vinculo de emprego publico, mas
ndo sdo considerados servidores publicos estatutdrios.

e Aos servidores publicos dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Cada ente
federativo possui sua prépria legislagdo e regime juridico para seus servidores, que pode
ser diferente da legislacdo federal.

e Aos militares. Os militares das Forgas Armadas tém um regime juridico proprio, regido por
leis especificas das Forcas Armadas, e ndo estéo sujeitos & Lei n. 8.112/1990.

e Aos servidores estatutdrios da administragdo direta federal, ou sejo, aqueles que
trabalham diretamente nos 6rgdos da Unido, como ministérios e secretarias federais.

e Aos servidores das autarquias federais, incluindo aquelas em regime especial. As
autarquias sdo entidades da administragdo indireta que desempenham funcgoes
especificas e tém autonomia administrativa.

e Aos servidores das fundagées publicas federais, que séo entidades com personalidade
juridica de direito privado, mas que tém finalidade publica e sdo vinculadas &
administrag@o publica federal.
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DA SEGURANCA E DO SIGILO DE DADOS Il

|\

SANCOESINAILG

Conforme disposto no Artigo 52, a aplicagdo dessas sangdes é discricionaria,
levando-se em consideracédo a gravidade da infracéo, e é realizada pela Autoridade
Nacional de Protecéo de Dados (ANPD).

As sangdes previstas sdo as seguintes:

e Adverténcia.
» Multa simples, que pode chegar a até 2% do faturamento da empresaq, limitada a
R$50.000.000,00 por infragdo.
e Multa didria, também limitada a R$50.000.000,00.
» Publicitagdo da infragédo.
» Bloqueio dos dados pessoais.
 Eliminagédo dos dados pessoais.
X - Suspensédo parcial do funcionamento do banco de dados por 6 meses.
XI- Suspensdo do tratamento de dados pessoais por 6 meses.
XIl -Proibigéo parcial ou total de efetuar tratamento dos dados.

AS SANCOES SERAO IMPOSTAS APOS UM PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO QUE PERMITA A
OPORTUNIDADE DE AMPLA DEFESA, DE MANEIRA GRADUAL, ISOLADA OU CUMULATIVAMENTE.

§ 6° As sangdes previstas nos incisos X, Xl e Xll do caput deste

artigo serdo aplicadas:

[« 1. Somente apds ao menos uma das sangdes mencionadas nos
incisos Il, Ill, 1V, V e VI do caput deste artigo ter sido imposta
para o mesmo caso concreto;

e |l. Em caso de controladores submetidos a outros dérgaos e
entidades com competéncias sancionatdrias, sendo
necessaria a audicdo desses dorgdos.

—

§ 7° Os vazamentos individuais ou acessos ndo autorizados mencionados no caput
do art. 46 desta Lei podem ser objeto de conciliagao direta entre o controlador e o
titular dos dados.

CASO NAO HAJA ACORDO, O CONTROLADOR ESTARA SUJEITO A APLICAGAO DAS
PENALIDADES DESCRITAS NESTE ARTIGO.
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’"x LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAGAO NACIONAL (LDB - LEI N° 9.394/1996)

| - ELABORAR E EXECUTAR A PROPOSTA PEDAGOGICA
A escola ndo apenas recebe curriculo pronto: ela precisa criar seu projeto
pedagdgico, respeitando diretrizes do sistema de ensino, e colocd-lo em pratica.

# 1SSO CAI BASTANTE EM PROVA COMO: “A QUEM COMPETE ELABORAR A PROPOSTA
PEDAGOGICA?” — A ESCOLA!

Il = ADMINISTRAR PESSOAL, RECURSOS MATERIAIS E FINANCEIROS
Cada escola deve gerir seus funciondrios, materiais e verba.

Il = GARANTIR O CUMPRIMENTO DOS DIAS LETIVOS E HORAS-AULA
A escola deve assegurar que o calenddrio escolar seja seguido a risca!l

200~

IV — CUIDAR DO PLANO DE TRABALHO DE CADA DOCENTE
O plano de aula do professor precisa ser acompanhado pela diregdo da escola.

EM REGRA: MINIMO DE 200 DIAS
LETIVOS E 800 HORAS NO ANO.

V = AJUDAR OS ALUNOS COM DIFICULDADES
E3 E dever da escola oferecer meios de recuperacdo
para os alunos com baixo rendimento.

VI — INTEGRAR ESCOLA, FAMILIAS E COMUNIDADE
E3 A escola deve criar lagos com os responsdveis e d
comunidade, favorecendo a participagdo social.

2P Sobre:

Frequéncia Rendimento Proposta

dos alunos escolar "\ pedagdgica
ul da escola -~/
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAII

SANGOES \

As sancdes constitucionalmente previstas para casos de improbidade administrativa
estdo dispostas no artigo 37, paragrafo 4°, da Constituicdo Federal do Brasil.

Essas sangoes incluem:

Perda da funcao publica: O agente publico condenado por improbidade
administrativa pode ser afastado do cargo, emprego ou funcgéo publica
que esteja exercendo, aléem de ficar proibido de assumir cargos
publicos futuramente.

Indisponibilidade dos bens: A indisponibilidade dos bens significa que os
bens do agente podem ser bloqueados ou indisponibilizados,
impedindo sua venda, transferéncia ou alienagao de forma a assegurar
que, caso a condenagdo seja confirmada, os recursos estejam disponiveis
para ressarcir o dano causado ao erario.

Ressarcimento ao erario: O agente publico ou particular responsavel pela
improbidade administrativa é obrigado a reparar integralmente o dano
causado aos cofres publicos ou ao patriménio do Estado.

Suspensao dos direitos politicos: A suspensdo dos direitos politicos
implica na privacdo temporaria do direito de votar e ser votado em
eleicdes. O periodo de suspensdo varia de acordo com a gravidade da
conduta.

e o @

0

mnemonico

PIRS
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PRINCIPIOS E VALORES ETICOS NO SERVIGO PUBLICO IV

A ética no servigo publico ¢ um tema crucial quando se discute a realidade do
trabalho em entidades federais, estaduais ou municipais no pais.

Desde 1994, esse aspecto é regulado por um decreto federal que estabelece o
cdédigo de ética para servidores. Portanto, os profissionais ligados a dérgéos
governamentais devem aderir a uma série de valores e normas especificos desse setor.

e De acordo com o Decreto n° 1171/94, que na préatica é o
Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder
Executivo Federal, o servidor pUblico nunca deve negligenciar
o aspecto ético de sua conduta.

e Ele ndo deve apenas distinguir entre legal e ilegal, justo e
injusto, conveniente e inconveniente, oportuno e inoportuno,
mas principalmente entre honesto e desonesto.

O texto ressalta a importancia da dignidade, do decoro, do
zelo, da eficacia e da consciéncia dos principios morais
como valores essenciais que devem guiar o servidor publico
em todas as suas agdes, dentro e fora do ambiente de
trabalho.

A conduta do servidor publico perante a comunidade deve
ser vista como uma contribuicdo para o seu préprio bem-
estar, refletindo ndo apenas em sua vida profissional, mas
também na vida pessoal.

Os atos e comportamentos do servidor publico em sua vida
cotidiana podem fortalecer ou prejudicar sua reputacdo tanto
no dmbito profissional quanto no pessoal.
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""“} MODELOS ORGANIZACIONAIS NA ADMINISTRACAO PUBLICA

TIROSIDHES!

DIVISIONAL
A empresa se divide com base em produtos, regiées ou tipos de clientes. Cada
divis@o funciona como se fosse uma “miniempresa”.

ZACIONAL

P\S
c—
:—
&
</
-
-
Pl

Exemplo: Uma indUstria com departamentos bem definidos.

CARACTERISTICAS: &

e Cada divisdo tem sua prépria equipe de vendas, RH, etc.
¢ Foco em autonomia e resultados.

VANTAGEM: MAIS AGILIDADE E FOCO NO CLIENTE.
I DESVANTAGEM: PODE TER DUPLICAGAO DE TAREFAS (VARIOS RHS, POR EXEMPLO).

IMPoRTANTE
ARSU

L
e Organizada por produto, regido ou cliente. Ak 7
e Cada divisGo tem autonomia e sua prépria estrutura funcional.
e Boa para grandes empresas com diversos mercados. c) L
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ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

A organizagdo administrativa refere-se a
estruturacio e ao funcionamento das
entidades e odrgdaos que compdéem a
administracdo publica em todos os niveis
(federal, estadual, municipal).

A organizagdo administrativa busca estabelecer
uma divisdo de responsabilidades, fungdes e
competéncias de forma a garantir a eficiéncia,
eficicia e legalidade na prestacdo de servicos
publicos e na execugcdo das politicas
governamentais.

ADMINISTRACAO DIRETA

—

A administragdo direta é composta pelos orgdos e entidades que fazem
parte da estrutura central do governo ou da administragcao
centralizada. Isso inclui os ministérios, secretarias de estado,
departamentos e reparticées publicas. Esses érgédos estdo diretamente
subordinados ao Poder Executivo, geralmente representado pelo
presidente, governador ou prefeito, dependendo do nivel de governo.

A administragcdo direta possui uma relacdo mais préxima com o chefe do
poder executivo e é responsavel pela execucéo direta das atividades e
servicos publicos. Ela é mais flexivel em termos de gestdo, pois as
decisdes sdo tomadas de forma mais centralizada e agil.

—

ADMINISTRACAO INDIRETA

A administracdo indireta é composta por entidades que possuem
personalidade juridica prépria e atuam de forma autéonoma, embora
vinculadas ao Estado. Essas entidades foram criadas para descentralizar a

execugdo de determinados servigos publicos, permitindo uma gestdo mais
especializada e flexivel. A administracédo indireta é, muitas vezes, utilizada
para setores que exigem uma abordagem mais empresarial ou técnica.

Em resumo, lembre-se das principais diferencas:

Enguanto a administracgéo
ublica indireta envolve
entidades com personalidade
juridica propria que atuam de
forma descentralizada e mais
especializada.

A administrag¢do puablica direta é
constituida pelos érgéos
diretamente subordinados ao
chefe do poder executivo
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DISPENSA DE UCITAGAO

A dispensa ocorre quando a lei permite nado realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicéao.

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

Contratagdes internas e institucionais:
e Compra de bens/servicos de 6rgdos publicos criados para esse fim it
e Intervencdo no dominio econdémico
e Contrato de programa com ente federativo =
» Transferéncia de tecnologia para produtos estratégicos do SUS =
e Profissional técnico para comissdo avaliadora “
e Associagdo sem fins lucrativos de pessoas com deficiéncia
* Instituigdo brasileira sem fins lucrativos para ensino, pesquisa e inovagdo @
e Fundagdo que produz insumos estratégicos para sadde &
» Entidade sem fins lucrativos para cisternas e acesso a dgua &
e Entidade sem fins lucrativos para Cozinha Soliddria @

“wDETALHES IMPORTANTES

G

Preferéncia: pagamento ——

via cartéo de pagamento ——
G

(extrato no PNCP).

http://

Preferéncia: publicar aviso no
site oficial por min. 3 dias Gteis
para receber propostas.

Emergéncia = manter servigo publico +
seguir valores de mercado.

_—
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SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS /%
----- g
= A\

I

O gerenciamento de arquivos € o conjunto de agdes realizadas para organizar,
localizar, mover, copiar, renomear, excluir e classificar arquivos e pastas dentro

do sistema operacional.
No Windows 11, essa tarefa é feita principalmente pelo Explorador de

Arquivos, que oferece recursos visuais e atalhos de teclado para facilitar o
trabalho.

Agao Caminho/ Atalho  Fungao
Ctrl+C/ Duplicar
Ctrl+X Ctrlv  oumover
arquivos
e pastas
F2 Alterar
nome de
arquivo
Renomear ou pasta
Delete / Ctrl +Z Enviara
Lixeira ou
Excluir desfazer
permanentenen exclusdo
ara acessar o Explorador de Arguivos . ;
i i i D Ctrl + Shift+ N Criar

diretério
+ = Criar nova pasta vazio

. Campo de busca Localizar
= No Windows 11, o Explorador ganhou P Y

desi q . do Explorador por nome,
um design moderno, com menu Pesquisar arquivos tipo ou data
superior simplificado, icones coloridos
e acesso rapido & nuvem (OneDrive). Alt + Seta Voltar ou
Esquerda / Direita avangar na
navegagao

Navegar entre pastas

nio s esqueqds desse atalho!
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NAVEGADORES

Um navegador web (ou web browser) é um software que permite acessar, visualizar e
interagir com informacgdes da internet.

Ele funciona como uma ponte entre o usudrio e a web, interpretando os coédigos (HTML CSS,
JavasScript) e transformando-os em péginas visuais e interativas. -

1} FUNGAO PRINCIPAL
* Interpretar cédigos de paginas (HTML, CSS, JS).
* Exibir sites, imagens, videos e outros contetdos.
 Permitir navegagéo entre paginas por meio de links (hiperlinks).
» Oferecer recursos como favoritos, histérico, abas e segurancga.

40 navegador atua como interface gréfica da internet — sem ele,
o usudrio ndo conseguiria acessar a Web.

COMO FUNCIONA A NAVEGAGAO
O usudrio digita um enderego (URL).
O navegador envia uma requisicdo ao servidor do site.
O servidor responde com os arquivos da pagina (HTML, CSS, JS).
O navegador renderiza esses codigos — exibe o conteldo visual.

Assim, tudo o que vemos — texto, imagem ou video — é resultado dessa tradug¢do
automatica feita pelo navegador.

(7 Google Chrome

OMicrosoft Edge

Rdapido, seguro e %' Mozilla Firefox Baseado no
com sincronizagdo cédigo aberto e Chromium, integrado
via conta Google. foco em ao Windows.

privacidade.

© safari {} Opera
Otimizado para Leve, com VPN gratuita e
dispositivos iOS e macOS modo economia de dados.
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PROCESSO DE PLANEJAMENTO ORQAMENTARIO ]|

®

Os projetos de lei relativos ao PPA, LDO e LOA, bem
como os créditos adicionais, serdo avaliados por
ambas as casas do Congresso. Ha uma comissédo
mista permanente composta por deputados e
senadores encarregados de:

Analisar e emitir parecer sobre os projetos de lei acima mencionados, além
de revisar as contas apresentadas anualmente pelo Presidente da
Republica.

Examinar e emitir parecer sobre os planos e programas nacionais, regionais
e setoriais previstos na Constituicdo.

ANOMINJORCAMENTARIA
o Gus Tmmawvvxw solen?

A anomia orgamentdria ocorre quando um novo exercicio financeiro é iniciado sem

a aprovagdo da Lei Orgamentaria. As situagdes que podem causar essa anomalia
sdo:

» O Chefe do Executivo néo envia o projeto de lei dentro do prazo estabelecido;
» O Projeto é rejeitado pela Casa Legislativa;
A Lei Orgcamentaria ndo é votada pelo Congresso Nacional.

Jurisprudéncia
e Informativo 1034: Normas estaduais que impdem a lei orcamentaria antes

das Emendas Constitucionais 86/2015 e 100/2019 sao consideradas
inconstitucionais.

o Informativo 1015: E inconstitucional que as normas estaduais estabelecam
um limite diferente do imposto pelo artigo 166 da Constituicdo Federal para
a aprovacdo de emendas parlamentares impositivas.
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LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL — LEI N° 101/2000 X

RENDE
RESRONSABIUIDADE
EISCATRX

b it

Para os fins do disposto no caput do art. 169 da Constituicdo, a despesa total com
pessoal, em cada periodo de apuracdo e em cada ente da Federacao, nao podera
exceder os percentuais da receita corrente liquida, a seguir discriminados:

LIMITES COM GASTOS DE PESSOAL NA LRF

G 509% 6%  25%  0,6%

50% da da receita corrente liquida Executivo Judicidrio Legislativo Ministério
(RCL), assim divididos: _ PUblico

ramcsmunicpios | Parsesemaos S0 °
| ®\

60% da receita corrente liquida J 60% da receita corrente liquida (RCL),

(RCL), da seguinte forma: »~ | daseguinte forma:
4% 6% 49% 6% 3% 2%
Executivo *Legislativo Executivo Judici@rio  *Legislativo  Ministério

PUblico
*incluindo o Tribunal de Contas

S *incluindo o Tribunal de Contas do Estado
do Municipio, quando houver

SAN(;()ES PARA QUEM ULTRAPASSAR OS LIMITES ( se gastos totais com pessoal ultrapassarem 95% do limite estabelecido)

~ )
e Interrupgéio de transferéncias * Impossibilidade para o obtengéo
voluntarias (e a sua contratagdo) de garantias da UniGo para a
realizadas pelo Governo Federal contratagdo de operagées de
crédito externo

e Impedimento de contratagéo de e O agente administrativo (presidente,
% < operagdes de crédito % governador,  prefeito  etc) que

. . ~ ultrapassar os limites pode ter o>
* Restricbes G concessGo de mandato cassado e estd sujeito a
contratacdéio de pessoal e de multa de 30% dos vencimentos

reajustes (apenas os aumentos anuais, bem como inabilitagéo para
z determinados por contratos e Z o exercicio da fungdo publica e

pela Justica sdo autorizados) detencgéio, que poderd variar entre 6
- meses e 4 anos —
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FRASE INCORRETA
A palavra negativa (nunca) pede
préclise (pronome antes do verbo) e
o certo seria “Nunca me deixe”

Se 0o invés de dizer “Abraga-me” e
“Beije-me”, ele dissesse “Me abrace” e
“Me beije”, as frases estariam corretas?

NAO!

LEMBRE-SE!
N&o se inicia frase com pronome
obliquo!
A colocacéo pronominal refere-se a posicdo dos pronomes pessoais (como
"eu," "vocé," "ele," "ela," "nds," "eles," etc.) nas frases em relacio ao
verbo e ao restante da estrutura da frase.

A lingua portuguesa tem regras especificas para a colocagdo de pronomes
pessoais, e estas regras variam de acordo com o tipo de verbo, tempo
verbal e contexto da frase.

Além das regras gerais, a colocagdo pronominal pode variar de acordo com o
contexto e a énfase que o falante deseja dar a frase.

Independente do tipo de frase, ndo se inicia frase com o pronome obliquo,
de acordo com as regras gramaticais.

Qe QQ

Existem trés formas principais de colocagéo pronominal em portugués: préclise, énclise e
mesoclise.
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CRASEII
v CASOS DE USO FACULTATIVO:

A crase facultativa diz respeito aos casos em que o
uso do acento grave néo é obrigatoério.

Ou seja: vocé pode usar com ou sem o acento, e as
duas formas estardo corretas.

A seguir, veja os 4 principais casos

Antes de pronome possessivo + substantivo feminino
Quando o pronome possessivo antecede um substantivo feminino claro e identificavel, a
crase pode ser usada ou ndo.
+/ Exemplos: Dirigiu-se & minha casa. 22 | Dirigiu-se a minha casa. 2

Antes de nome proprio feminino
Os nomes proprios femininos também admitem a crase ou ndo.

/ Exemplos: Os comentdrios eram feitos & Laura. (=) | Os comentdrios eram feitos a Laura. (=

A palavra easa, quando usada sozinha (no sentido de lar), néo leva crase.

Exemplo: Voltei a casa cedo.

Mas quando vem acompanhada de algo que a qualifique (ex. “de meus pais”), a crase
torna-se facultativa.

+/ Exemplos: Irei d casa de meus pais. &2 | Irei a casa de meus pais. £2

--------- Depois detpreposicéio“até”
O “até” ja funciona como preposicdo.
Por isso, pode ou n&o haver fuséo com o artigo definido feminino “a”.

 Exemplos: Fomos até a Gaveo. @i | Fomos até a Gavea. @&

USO OBRIGATORIO DA CRASE:

Diante de palavras femininas que néo repelem artigo
Alguns substantivos aceitam o artigo “a” (ex.: Barra da Tijuca) e outros o repelem (ex.:
Copacabana). « Exemplo: Fui & Barra da Tijuca.

Diante de pronome possessivo com substantivo oculto
Quando o substantivo é ocultado para evitar repeticdo, a crase permanece. / Exemplo: Foi
aquela casa e néo a sua (casa).

Diante de locugdes adverbiais femininas no plural
Toda vez que houver uma expressdo adverbial formada por substantivo feminino plural, usa-
se crase. / Exemplos: as vezes; ds claras; s escondidas; ds trés da manhg; d tarde.

Diante da palavra terra (quando = planeta ou terra natal)
A palavra “terra” varia conforme o sentido. «/ Exemplo: O astronauta voltou a Terra (planeta).

Em casos de elipse: @ moda de [ @ maneira de
Usamos a crase em expressdes como: Arroz & grega (= arroz & moda grega).

Diante de numeral indicando hora
Sempre que a frase indicar horério, a crase é obrigatéria.
/ Exemplos: Cheguei as 21 horas.
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 CONCORDANCIA VERBAL VII

Quando o sujeito composto estd posposto ao
verbo, ha dupla possibilidade de concordancia:

ou o verbo fica no plural, concordando com
ambos os elementos;

ou o verbo fica no singular, concordando com o
nucleo (singular) mais préximo do sujeito.

Exemplo:
e — Chegaram Jodo e Maria a festa.
e — Chegou Jodo e Maria a festa.

’\'//

¢t

Agora, é sempre que isso ocorre?
e Nao!
e Se o verbo vier acompanhado de pronome reflexivo reciproco, a
concordancia jamais podera ser atrativa:
» "Depois de brigarem entre si, abragou-se a sogra e a nora” (errada);
» "Depois de brigarem entre si, abragaram-se a sogra e a nora” (certa).
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g ;‘ CONECTIVOS LOGICOS VI

-

O conectivo "NAO," representado pelo simbolo "!" ou "~",
é uma operacdo légica que nega o valor de verdade de
uma proposicdo. Isso significa que se a proposicdo
original for verdadeira, a negacéo dela sera falsa, e se a
proposicdo original for falsa, a negacdo dela sera
verdadeira.

A negagdo é uma operagdo légica fundamental e é frequentemente usada em
conjunto com outros conectivos para criar expressoes légicas mais complexas.

EXEMPLO:
e Proposigdo Original: "O céu estd azul.”
o Negagdo: "O céu ndo esta azul.”
o Se a proposicdo original for verdadeira (o céu esta azul), a negacdo é falsa (o
céu ndo estd azul). E vice-versa.

e Proposi¢do Original: "Ele € um estudante universitario.”
o Negagdo: "Ele ndo € um estudante universitario.”
o Se a proposigao original for verdadeira (ele & um estudante universitario), a
negacdo é falsa (ele ndo € um estudante universitdrio). E vice-versa.

e Proposigdo Original: "O carro custa mais de $20.000."
o Negagdo: "O carro ndo custa mais de $20.000."
o Se a proposicdo original for verdadeira (o carro custa mais de $20.000), a

negacdo é falsa (o carro ndo custa mais de $20.000). E vice-versa.

TABELA VERDADE DA NEGACAO

TERA VALOR FALSO QUANDO A PROPOSIGAO FOR
VERDADEIRA E VICE-VERSA.
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MINIMO MULTIPLO COMUM (MMC) E © MAXIMO DIVISOR COMUM (MDC)

|

Comum (MDC) podem ser calculados simultaneamente

@ O Minimo Multiplo Comum (MMC) e o Méximo Divisor
através da decomposicdo em fatores primos.

O MMC E OBTIDO PELA MULTIPLICAGAO DE TODOS OS FATORES PRIMOS ENCONTRADOS.

1° PASSO: FATORAGAO DOS NUMEROS A

A fatoragdo consiste em representar um nidmero como o
produto de nimeros primos, chamados fatores primos.

Exemplo:
4 = 2 x 2 (forma fatorada)

PASSO A PASSO DA FATORAGAO
Inicie dividindo o nimero pelo menor nimero primo possivel (2, 3, 5, 7...).
Pegue o quociente obtido e divida novamente pelo menor primo possivel.
Repita o processo até o resultado ser1. -

2° PASSO — CALCULO DO MMC |
A decomposi¢do simulténea de dois ndmeros permite encontrar a forma :
fatorada do minimo miiltiplo comum (MMC) entre eles.

MMC (Minimo Mltiplo Comum): | RNV 108 i [-IXe el V1V [N (1 [o))

usado para encontrar o menor IDEIA DE ENCONTRO FUTURO

nimero que é multiplo comum
de dois ou mais hiumeros.

Exemplo no dia a dia: Dois onibus
sairam da rodovidria juntos. Um
faz o trajeto a cada 6 horas e o
outro a cada 9 horas. Quando |,
eles sairdo juntos novamente? /

m.m.c.(6, 9)=18
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E:)«E:MPL@ 0!

Em uma loja de calgados femininos, o estoque é reposto mensalmente. Para entender melhor
o consumo de seus clientes, o dono da loja decidiu anotar o tamanho escolhido pelos 35
primeiros clientes em uma lista:
~

N = {35, 37, 36, 34, 38, 35, 37, 37, 33, 36, 38, 37,35, 37, 34, 33, 37, 36, 35, 38, 36, 35, 36, 37, 38, 39,
37, 37, 36, 37, 33, 37, 35, 37, 39}

Analisando os dados coletados, para realizar o proximo pedido, o tamanho de calgado mais
recorrente entre as clientes € a moda desse conjunto.

N = {35, 37, 36, 34, 38, 35, 37, 37, 33, 36, 38, 37,35, 37, 34, 33, 37, 36, 35, 38, 36, 35, 36, 37, 38, 39,
37,37, 36, 37, 33, 37, 35, 37, 39}

A partir da moda, é possivel perceber que 37 & o tamanho mais recorrente entre as clientes
dessa loja, dado esse que ajudaria a loja na escolha dos tamanhos na hora de repor o
estoque. Representamos a moda por Mo.

e Para encontrar a moda, basta escolher o valor com maior frequéncia absoluta.

> (NESSEGASOITEMOS QUEMO =37)
B0 &

Analise os conjuntos e encontre a sua moda:

e a)A={1,0,273,1,4,5,1,2,3,0,7,8, 9}
Analisando o conjunto A, é possivel perceber que existem dois elementos que mais se
repetem no conjunto: A={1,0,2,3,1,4,5,1,0,3,0,7,8,9,0,1} —— Mo={0,1}

Nesse caso existem dois valores que possuem maior frequéncia absoluta, logo o
conjunto terd duas modas, configurando-se como um conjunto bimodal.

e b)B{0,1,23,4,5,6,0,1,2,3,4,5,6}
Analisando esse conjunto, podemos perceber que todos os elementos se repetem de

forma igualitaria. Quando a frequéncia absoluta dos termos € a mesma, o conjunto
ndo teréd uma moda, logo dizemos que o conjunto é amodal.
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MATEMATICA FINANCEIRA

JUROSICOMPOSTOS

No célculo de juros compostos, a porcentagem
de juros e aplicada ndo apenas ao valor

principal, mas também aos juros acumulados

ao longo do tempo. Isso significa que os juros
» sdo calculados sobre o valor principal mais os

@juros acumulados em cada periodo.

Os juros compostos sdo chamados "compostos" porque os juros ganhos em
um periodo sdo adicionados ao principal para o préximo periodo.

A FORMULA PARA CALCULAR JUROS COMPOSTO E;
POTENCIA
MONTANTE pe mw‘%

9 £

MEE )

onde: IIeIAL s
¢ M é o montante total (incluindo o principal e os juros acumulados).
e C é o capital principal.
e ié ataxade juros anual.
e téotempo em anos.

O montante é obtido somando o capital com o juro:M=C +J
/N Ataxa (i) e o tempo (t) devem estar sempre na mesma unidade!

TEXEMPLO DE JUROS COMPOSTO:

Um capital de R$ 3.800,00 foi aplicado a juros de 3% ao trimestre durante um ano.
Qual o valor final acumulado apds esse periodo?

M=C(1+i)
M = 3.800 x (1 +0,03)*

M = 3.800 x (1,03)*
Calculando: 1,03% 1 03* =~ 1,1255

Agora multiplicamos: M == 3.800 = 1, 1255
M = 4.276,90

O valor final acumulado apds um ano sera aproximadamente R$ 4.276,90.
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Apesar de o texto da Constituicdo Federal ndo fazer distincdo explicita entre os dois
institutos, é possivel dizer que ambos os conceitos tém funcées diferentes. Os direitos
fundamentais podem ser definidos como os bens e vantagens que a Constituicdo
Federal concede. As garantias fundamentais, por outro lado, sdo os mecanismos
constitucionais que protegem os direitos fundamentais.

Além disso, vale destacar que eles possuem aplicabilidade imediata. Contudo, sua
eficacia sera validada de acordo com o planejamento e a pratica de politicas publicas.

DIREITOS FUNDAMENTAIS

Sdo bens e vantagens assegurados pela
constituicdo.

GARANTIAS FUNDAMENTAIS
Instrumentos utilizados para assegurar que
os direitos possam ser exercidos pela
populagdo.

E importante salientar que ndo ha uma hierarquia entre os direitos
Q fundamentais constitucionalmente previstos, embora alguns deles, como

mencionado, sejam a base para a existéncia de outros direitos.

Sédo muitas as questdes de prova que exigem a caracteristica da relatividade
Q dos direitos fundamentais. Em todos os casos, devemos lembrar que "ndo ha

direitos ou garantias que sejam absolutos".

ALCANCE DOS DIREITOS FUNDAMENTAIS

Brasileiros h Estrangeiros residentes no pais

-9

A\

ALCANCE DOS DIREITOS
FUNDAMENTAIS

Estrangeiros ndo residentes no pais

Apesar de o artigo 5.°, caput, se referir apenas a "brasileiros e estrangeiros residentes
no pais", € unanime na doutrina que os direitos fundamentais sdo validos para
qualquer pessoa que esteja em territorio nacional, mesmo que seja um
estrangeiro residente no exterior. Um estrangeiro que estiver de férias no Brasil ser4,
portanto, titular de direitos fundamentais.
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AGENTES PUBLICOS Il

Agentes Politicos
exercem funcdes politicas O
e de alta diregdo.

Dentro do ambito do Poder Executivo, os agentes
politicos referem-se aos individuos que ocupam os
cargos de mais alta hierarquia na administragéo publica.
Isso inclui os lideres do Poder Executivo, como o
Presidente, Governador e Prefeito, assim como seus
Ministros e Secretarios Estaduais e Municipais. Houve
um periodo de incerteza quanto a inclusdo dos
Magistrados na categoria dos agentes politicos.

I Recurso Especial 228.977, STF.
Os magistrados enquadram-se na espécie agente politico, investidos para o ¢

exercicio de atribuigcdes constitucionais, sendo dotados de plena liberdade
funcional no desempenho de suas fungdes, com prerrogativas préprias e
legislagdo especifica.

¢ guanto aos membros dos Tetbuwnais de Contas & os membros do Ministernio Piblico?

. No contexto dos membros dos Tribunais de Contas, surge uma
. situacédo notdvel: a doutrina os categoriza como agentes politicos,
® enquanto o STF adota uma perspectiva contraria, considerando-
o os como agentes administrativos.

= \/00(’0%

Se a questdo da sua prova requer a classificagdo dos membros dos Tribunais de
Contas com base no entendimento do STF, a resposta inequivoca € que eles séo
claramente considerados agentes administrativos.
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& DIREITOS E VANTAGENS XXVIII

BSSOEBS

De acordo com o artigo 97 da lei 8112/90, os servidores publicos federais tém direito
a se ausentar do servico sem desconto na remuneragéo nos seguintes casos:

ALISTAMENTO OU
RECADASTRAMENTO ELEITORAL
(ART. 97,11)

periodo comprovadamente
necessdrio para o alistamento ou
recadastramento eleitoral,
limitado a no méaximo 02 dias.

DOAGAO DE SANGUE (ART. 97, 1)
01dia de auséncia; FALECIMENTO DE PARENTES (ART. 97, |||)
CONJUGE, COMPANHEIRO, PAIS,
MADRASTA OU PADRASTO, FILHOS,
ENTEADOS, MENOR SOB GUARDA OU
TUTELA E IRMAOS,

08 dias
CASAMENTO (ART. 97, lil) consecutivos de
08 dias consecutivos quséncia

de auséncia.

A\ J

Além desses casos, a lei prevé algumas regras especificas para servidores estudantes e
servidores com deficiéncia:

e Servidores estudantes podem ter horarios de trabalho
diferenciados, mas é necessario compensar o horario em
acordo com a chefia.

e Servidores com deficiéncia tém mais flexibilidade de horario e
ndo precisam compensar o horario, assim como servidores
com dependentes deficientes.
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REQUISITOSIPARAIO
TRATAMENTODEDADOS
PESSOAISISENSIVEISH

Vamos revisitar a explicacdo sobre dados pessoais sensiveis para garantir que nédo
haja confusdo na prova e evitar qualquer pegadinha. E crucial entender e fixar o
conceito desses dados, pois eles exigem uma protecido especial devido a sua
natureza intima e potencialmente discriminatéria.

Por essa razdo, o legislador estabeleceu um regime juridico especifico para esse tipo
de informacgdo pessoal. Segundo a LGPD, dados sensiveis incluem

ORIGEM ey 7 CONVICGAO

RACIAL RELIGIOSA
OU ETNICA

FILIACAO A
DADO _ SINDICETO OU A
GENETICO 7 ORGANIZACAO DE
ou __ ARATER RELIGIOSO
BIOMETRICO ‘ FILOSOFICO OU
r | POLITICO

_ REFERENTE _ ' SN OPINIAO
A SAUDE OU A ; S q | POLITICA
VIDA SEXUAL
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WI LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAGAO NACIONAL (LDB - LEIN° 9. 394/1996)

@@%

A educacédo especial € modalidade de educacgéo escolar voltada a:

Pessoas com Transtornos globais
deficiéncia; do desenvolvimento
(ex: autismo);

Altas habilidades ou
superdotacdo.

DEVE SER OFERECIDA PREFERENCIALMENTE NA REDE REGULAR DE ENSINO.

e Servicos de apoio especializado, dentro da escola regular, seréo garantidos
quando necessdario.

e Se a inclusGo ndo for possivel, o atendimento pode ser feito em classes,
escolas ou servigos especializados.

e Comeca na educacgéao infantil e segue ao longo da vida.

© DICA DE PROVA: LEMBRE-SE DA PREFERENCIA PELA INCLUSAO, MAS A
ESPECIFICIDADE DO ALUNO PODE JUSTIFICAR UM ATENDIMENTO SEPARADO.

Os sistemas de ensino devem garantir:

l. Curriculos e recursos especificos as necessidades dos educandos.
Il. Terminalidade especifica (para quem nao atingir o nivel esperado) e aceleragéo
(para superdotados).
lll. Professores especializados e capacitados para inclusdo.
IV. Educacdo para o trabalho, inclusive para aqueles que:
¢ N&o podem atuar em trabalho competitivo;
« Tém habilidade superior (artistica, intelectual etc.).
V. Igualdade no acesso a programas sociais (merenda, transporte, etc.).

@ DICA DE PROVA: A EXPRESSAO TERMINALIDADE ESPECIFICA COSTUMA APARECER
COMO PEGADINHA — SO SE APLICA A QUEM NAO PUDER ATINGIR O NIVEL MiNIMO
EXIGIDO POR CAUSA DA DEFICIENCIA.
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DICA
IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA VII

COMPETENCIA PARA APLICAGAO DAS
SANCOES DA LIA

De acordo com a lei, a sentencga civil ou penal
pode gerar efeitos na lei de improbidade se for
comprovada a inexisténcia da conduta ou

- negativa da autoria.

E importante destacar que a sentenca civel também exonera a responsabilidade
na esfera administrativa. Além disso, a absolvigao criminal por decisao colegiada
também impede a acdo de improbidade. De acordo com o principio da
insignificancia, atos que causam menor ofensa aos bens juridicos podem ser punidos
com uma sancgao limitada, incluindo multa, ressarcimento do dano e perda dos
valores obtidos.

hn o

As sanc¢des independem:
e De ressarcimento integral do dano, exceto quanto aos casos de "lesdo ao
erario" ou de "ressarcimento de dano";
» Da aplicacdo de outras sancées (penais, civis ou administrativas), mas podera
haver compensacéao entre as esferas;
» Da decisido (aprovacdo ou rejeicido) sobre as contas dos servidores pelos
Tribunais de Contas (art. 21).

. Ademais, agora, é preciso que se demonstre a perda real de
&ﬂ patrimonio, e ndo apenas o dolo genérico e pressumido.

A aplicagdo das sangbes também independe da aprovacido (ou rejeicdo) das
contas dos servidores (art. 21). Em outras palavras, se as contas forem aprovadas
ou rejeitadas nédo faz diferenga para eventual condenagdo em improbidade.

» Atencdo porque a soma das penas nio pode ultrapassar 20 anos (art. 18-A,
p.u).
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PRINCIPIOS E VALORES ETICOS NO SERVICO PUBLICOV

CODIGOJDEETICAIDO Q
SERVIDORIPUBLICO
DECRETOINCA11171/1994

E conhecido que a ética estd relacionada aos valores que guiam nossas acdes no
mundo. No ambito do servico publico, ela representa o conjunto de normas que
orienta o comportamento dos funcionarios.

servidores atuam em diferentes niveis.

Além das diretrizes que devem ser seguidas pelos servidores, o documento também
descreve as possiveis penalidades para quem violar alguma norma.

a Dessa forma, esse decreto elaborado pode ser usado para entender como os

No primeiro artigo da lei, sGo enumerados os valores que devem orientar o servigo piblico
no pais, que incluem:

'O servidor publico nunca deve negligenciar o aspecto
7 ético de sua conduta. Portanto, ele nio deve apenas
decidir entre o legal e o ilegal, o justo e o injusto, o
conveniente e o inconveniente, o oportuno e o inoportuno,
mas principalmente entre o honesto e o desonesto,
conforme estabelecido no art. 37, caput e § 4°, da
Constituicdo Federal”, conforme expresso no segundo
paragrafo.
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A dispensa ocorre quando a lei permite ndo realizar licitacdo, mesmo havendo
possibilidade de competicao.

LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

DISPENSA DE UCITAGAOD

A Lei n°14.133/2021 estabelece os casos em que a licitagéo é dispensavel

Pequenos valores
e Até R$ 100.000,00 — obras, servicos de engenharia e manutengdo de veiculos

B
e Até R$ 50.000,00 — outros servicos e compras =

Licitagdo anterior sem sucesso (até1ano)
e Sem interessados ou propostas invalidas.
e Propostas muito acima do mercado.

Casos especificos:
» Pecgas para manutengdo durante garantia #£
e Acordo internacional com condigdes vantajosas @
 Pesquisa e desenvolvimento (até R$ 300.000 em obras/servigos) «
« Transferéncia/licenciamento de tecnologia %
o Géneros pereciveis (hortifrati, paes etc.) #
e Alta complexidade tecnologica e defesa nacional @
 Padronizagdo das Forgas Armadas =8
e Operagdes de paz no exterior &
e Abastecimento de tropas em transito &
» Reciclagem por cooperativas de baixa renda &
e Obras de arte e objetos histéricos &
* Servigos sigilosos de investigagédo ©,
¢ Medicamentos para doengas raras &

Situagdes estratégicas e emergenciais:
¢ Cumprir objetivos da Lei de Inovacéo (Lei 10.973/2004)
e Seguranga nacional !
e Guerra, estado de defesa/sitio, intervencgdo federal =

EMERGENCIA OU CALAMIDADE PUBLICA
(PRAZO MAX. 1 ANO, SEM PRORROGAGAO) |
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IGUALDADE E NAO DISCRIMINAGAO

3

(¢

%?M@:b

0

¥

DISCRIMINACAD

A discriminagdo em razéo da deficiéncia se refere a qualquer forma de
tratamento desigual ou preconceituoso que as pessoas com deficiéncia
possam enfrentar com base em sua condicédo de deficiéncia.

prejudicar, impedir ou anular o reconhecimento ou o exercicio dos direitos e
das liberdades das pessoas com deficiéncia.

@ Isso inclui qualquer acdo ou omissdo que tenha o propdsito ou o efeito de

Essa discriminagdo pode assumir varias formas, incluindo:

EXCLUSAO SOCIAL ACESSO NEGADO
- ] Negar o acesso de pessoas com
Negar a participagdo de

PR deficiéncia a edificios publicos,
pessoas com deficiéncia em ) .
.. .. . transporte, servigos de saude,
atividades sociais, culturais,

. . emprego, educacéo ou qualquer
educacionais ou de lazer. - preg ) C‘\‘ 9 ) 9
fl}-‘% outra drea da vida social.
g

TRATAMENTO DESIGUAL AL
Tratar pessoas com deficiéncia de /ﬁ_

maneira diferente ou inferior em
comparagdo com outras pessoas
em situagdes semelhantes.

ESTEREOTIPOS E PRECONCEITOS
Basear decisées ou tratamento em

esteredtipos ou preconceitos sobre
pessoas com deficiéncia.

BULLYING E ASSEDIO FALTA DE ACOMODAC}GES

) RAZOAVEIS o
N&o fornecer ajustes razodveis

ou adaptagdes necessdrias
para que as pessoas com
deficiéncia possam participar

\ H r= P
.' | a \R plenamente da sociedade. NEGLIGENCIA MEDICA

Submeter pessoas com deficiéncia a Negar tratamento médico
assédio, zombarias ou abuso verbal ou adequado ou cuidados de sadde
fisico devido & sua condicéo de deficiéncia. devido a deficiéncia.

A

J
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As questdes geralmente exigem leitura critica, interpretacdo e interdisciplinaridade.
Veja exemplos do que costuma cair: M

Criticas a ideia de educagéio neutra (ninguém ensina de forma "isenta”); i;
Comparagdes entre diferentes dimensées e correntes pedagégicas; .
Andlise da influéncia de fatores sociais na aprendizagem; ‘)
Questdes com trechos de autores como:

Durkheim Bourdieu
(educagé@o como (reprodugdo
socializacdo); das
desigualdades); Gramsci
Paulo Freire (intelectual
(educagdo orgdnico e
como pratica da SefCele
liberdade); cultural).

DICA DE OURO:
Traga a teoria para a pratica!
Evite decorar conceitos isolados. Ao estudar, relacione a teoria com situagodes reais:
e Como a escola reproduz ou combate preconceitos?
e O curriculo escolar valoriza saberes de diferentes culturas?
» A avaliagdo respeita os diferentes ritmos de aprendizagem?

~ MNEMONICO PARA MEMORIZAGAO:
e F-S-P — As 3 Dimensdes da Educacgéio

S — Sociocultural = Sociedade, NN
Sujeitos, Sistema

P - Pedagégica — Prdtica,
Planejamento, Professor

F - Filosofica — Fins,
Fundamentos, Filosofia
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N PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO (PPP)

0
00

O Projeto Politico-Pedagdgico é o documento que expressa a identidade da
escola, ou seja, quem ela é, o que pretende formar, como pretende ensinar e por qué.

Politico: porque Pedagégico: Coletivo: é
reflete um porque organiza o construido por toda
compromisso com processo de ensino- a comunidade
a formacgdo cidadd aprendizagem com escolar -
ecoma base em professores,
transformacgdo da concepcgoes dire¢do, alunos,
realidade social. pedagbgicas. pais e funciondrios.

por qpte o PPP & ipmportante?

| Garante coeréncia entre o que a escola diz (teoria) e o que faz
(prética).
L/ Define valores, objetivos e metas claras, alinhadas ao contexto
social e as diretrizes educacionais.
ZFortalece a identidade institucional e a autonomia da escola.

Estimula a participagdo democratica e o senso de
pertencimento da comunidade.

Direciona as agoes pedagoégicas, administrativas e avaliativas.

@ Dicas de prova:
Atencgéio: documentos que se confundem com o PPP (mas ndo sdo!)
« O PPP define o projeto educacional da escola como um todo — sua missdo, visdo,
valores e estratégias.
e O Regimento Escolar organiza as normas de funcionamento, direitos e deveres da
comunidade escolar.
¢ O Plano de Ensino é o planejamento do professor para um componente curricular
especifico ao longo do ano.
e O Plano de Aula é o roteiro de uma aula especifica, com objetivos, contelGdos e
metodologias.
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AVALIACAO EDUCACIONAL

EDUCACIONAW

E um instrumento pedagdgico essencial que permite acompanhar o desenvolvimento
do aluno, identificar dificuldades, reorientar praticas docentes e promover uma

aprendizagem mais significativa.

Principais tipos de avaliacdo:
P P s Formativa

Realizada durante o

aco

Diagnéstica
ajustar

Aplicada no inicio do

processo ou de um int
novo contetdo. - peda Autoavaliagéo ~
te O aluno reflete sobre

Serve para identificar o ~ o préprio
que o aluno ja sabe, desempenho.
seus conhecimentos
prévios e possiveis Somativa @ Estimula o
lacunas. Ocorre no final de protagonismo, a
uma etapa, unidade responsabilidade e o
ou ciclo. pensamento critico.

Tem como foco
mensurar resultados,
geralmente com
instrumentos mais
tradicionais (provas,

trabalhos finais).
+

Coevaluativa
Acontece entre pares,
com os alunos
avaliando uns aos
outros.

Desenvolve o senso
critico, empatia e
colaboragdo.
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ORGANIZAGAO CURRICULAR E INCLUSAO

Jl \ ' ’ \\_I
| _,[ (11 / :?—

ILLY ¥
ﬂa‘ A ' i ' //m§

L) O QUE E CURRICULO INCLUSIVO? ’ J
O curriculo inclusivo é aquele que considera as diferengas individuais dos
estudantes como ponto de partida para o planejamento pedagégico.

Ele ndo se limita a incluir alunos com deficiéncia, mas também contempla a
diversidade étnico-racial, de género, de orientagdo sexual, de contextos culturais
e socioeconémicos.

A escola tem papel central no combate as desigualdades sociais, funcionando
como espago de construgdo de cidadania e justica social. Isso requer:

V Curriculos que *

representem
diferentes
culturas e
histérias.

o000

“EXEMPLO PRATICO

Uma escola pablica em comunidade quilombola inclui no curriculo
conteldos sobre a histéria e cultura afro-brasileira, conforme a Lei
n° 10.639/2003, que torna obrigatorio o ensino da Histéria e Cultura
Afro-Brasileira e Africana.

Além disso, para alunos com deficiéncia, a escola utiliza o Desenho
Universal para Aprendizagem (DUA), garantindo que todos tenham
acesso aos mesmos contelddos com adaptagdes pedagodgicas.



https://memorizaai.com.br/universidade-federal-de-lavras-revisao-de-vespera/?utm_source=Amostra

clique aqui para conhecer o material completo

[ ] [
memoriza.cai

GESTAO DEMOCRATICA E ESCOLA COMO ESPAGCO COLETIVO

|

D" oe o DDV

O PPP é o documento que expressa a identidade da escola e orienta todas as suas
agoes pedagogicas, administrativas e financeiras.

Ele é elaborado de forma coletiva, envolvendo professores, funciondrios, alunos,
pais e a comunidade local.

+/ Organiza V Estabelece
=~__ ocurriculo e estratégias para a

 Define
missdo, visdo e Q

objetivos da —_ as prdticas promocgdo da
escola. -f== Jpedagobgicas equidade e
?\ incluséo.

(LDB, ART. 14).

Exemplo pratico: Um PPP que prevé aulas de reforgo
no contraturno escolar para alunos com dificuldades de
aprendizagem.

) |

DICA DE OURO:
O PPP ndo é um documento burocrdtico. Ele é vivo e flexivel, devendo ser revisado
periodicamente para atender ds mudangas da comunidade escolar. Uma escola
sem um PPP participativo perde sua identidade e a capacidade de atender das
necessidades reais dos alunos.
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| S—

LJART. 208 — GARANTIAS EDUCACIONAIS DO ESTADO
Esse artigo detalha o minimo que o Estado deve assegurar. = )
Ele &€ cobrado com frequéncia por ser muito objetivo.

Pessoas com
Obrigatoriedade: Creche (0a 3 deficiéncia: tém direito
dos 4 aos 17 anos > A anos): é direito, a atendimento
(inclui a pré- mas néio é educacional
escola e todo o obrigatério; especializado,

ensino médio); preferencialmente na

rede regular de ensino;

Educacgdo de jovens e

adultos (EJA): o Ensino noturno: deve Acesso, permanéncia
Estado deve ofertar ser compativel com as e qualidade: sdo
para quem ndo necessidades do obrigacgodes
concluiu na idade trabalhador; constitucionais.
adequada; O

! ATEN(}I\O PARA O PARAGRAFO 1°:
"O acesso ao ensino obrigatdrio e gratuito € direito publico subjetivo.”
Ou seja: a pessoa pode acionar o Judicid@rio caso o Estado ndo cumpra esse direito.
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Os recursos didaticos sdo instrumentos que auxiliam o processo de ensino-
aprendizagem, tornando-o mais dinamico e significativo.

Podem ser fisicos (livros, cartazes, maquetes), tecnoldgicos (computadores, tablets,
aplicativos) ou simbdlicos (jogos, musicas, dramatizagées).
BASE LEGAL:
v LDB (art. 13, inciso IV): “utilizar os meios de comunicagdo de massa com
finalidades educativas”
+/ BNCC: estimulo ao uso de diferentes linguagens e tecnologias como forma de
enriquecer o processo educativo.

I Tecnologias educacionais: potencializando a aprendizagem

As tecnologias educacionais (TICs — Tecnologias da Informagéo e Comunicacdo) séo
essenciais para aproximar o ensino da realidade dos alunos e possibilitar
metodologias mais interativas e colaborativas.

]

+/ Ampliam o acesso a
informacgdes e
conteldos atualizados.

V/ Permitem
personalizar o ensino.

v Favorecem o
aprendizado ativo.

Exemplo pratico: Uso do Google Classroom para compartilhar materiais e propor
atividades colaborativas, ou aplicativos como Kahoot para revisar conteddos de
forma gamificada.

‘@ Dica de prova: Pode ser cobrado o papel das TICs no desenvolvimento das
competéncias gerais da BNCC, especialmente a competéncia 5 — Cultura digital.
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Parabéns, vocé acaba de conhecer a nossa amostra
reviséo de véspera para o concurso da Universidade
Federal de Lavras (UFLA)!

Esperamos que esta breve demonstragdo tenha
despertado seu interesse e mostrado como Nosso
material pode ajudd-lo a conquistar sua téo sonhada
aprovacdo.

Se vocé deseja se destacar frente d concorréncia, vocé
precisa estudar com o material do Memoriza.ai

Agora é com vocé: quer ser aprovado e tomar posse no
concurso ainda em 20257

Entdo...
cliqgue aqui para conhecer o material completo

Obstaculo é aquilo que

vocé vé quando tira os
olhos do seu proposito.

Acesse nosso Instagram


https://www.instagram.com/memorizaai_concursos/
https://memorizaai.com.br/universidade-federal-de-lavras-revisao-de-vespera/?utm_source=Amostra

