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FALA, FUTURO'APROVADO NO
CONCURSO. DO!CRM DH

Sty by = vt

VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagodgica realizou uma andlise de mais de 50000
questdes de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questdes da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no grdfico abaixo uma breve demonstragdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
[LINGUA PORTUGUESA]

ATOS DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA - 53,63%
[LEI N° 8.429/1992]

LICITAGOES E CONTRATOS - 37,8%
[DIREITO ADMINISTRATIVO]

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te
entregasse o que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo
tempo!



Veja s6 o depoimento de um de nossos alunos que foi
APROVADO recentemente no concurso:

Qiii! Boa tarde! Ana LUiZGQ
A

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks séo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil inguagem e bem
grafico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

—

(QUERFSERI0, PROXIMOTAPROVADO?

cligue aqui e saiba como
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cligue aqui para conhecer o material completo

CONTEUDO PROGRAMATICO -CRM DF!
Abordamos todas as disciplinas exigidas do edital!

NO/MATERIAL COMPLETO'PARA' ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO:VOCE TERA' ACESSO. AS  DISCIPUINAS  DE:

Lingua Portuguesa
Nocbes de Informatica

Noc6es de Administragdo Publica
Raciocinio Légico [ Etica na Administragéo
Noc6es de Administragdo Publica
Legislacéo Aplicada ao Sistema CFM/CRMs

NO. MATERIAL COMPLETO, PARA' ADVOGADO  VOCE TERA
ACESSO/AS DISCIPUNAS DE:

Lingua Portuguesa
Nocgdes de Informatica e Raciocinio Logico

Nocbes de Direito Penal e Direito Processual Penal
Direito Administrativo

Direito Constitucional e Direito do Trabalho
Direito Civil e Processo Civil

Legislagdo Aplicada ao Sistema CFM/CRMs

VEJA ABAIXO A AMOSTRA COM 0 FORMATO, DO MATERIAL QUE VOCE
PODE  TER ACESSO PARA AUMENTAR:-SUA CHANCE DE'APROVACAO!
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CONCORDANCIA VERBAL VI

Quando o sujeito é coletivo, o verbo fica sempre no singular. Exemplos:
@ e A multidao ultrapassou o limite.
e O elenco era muito competente.
Por outro lado, se o coletivo estiver especificado, o verbo pode ser conjugado no

singular ou no plural. Exemplos:
@ e A multidao de fés ultrapassou o limite.

e A multidao de fas ultrapassaram o limite.

CONCORDANCIA COM COLETIVOS PARTITIVOS
O verbo pode ser usado no singular ou no plural em coletivos partitivos, tais como

"a maioria de’, "a maior parte de’, "grande nimero de". Exempilos:

e Grande numero dos presentes se retirou.
e Grande numero dos presentes se retiraram.

Atencéo!
Quando o sujeito coletivo estiver acompanhado de um adjunto adnominal no
plural, cabem duas concordancias:

e Concordancia com o nucleo do sujeito (singular).

e Concordéncia com o adjunto adnominal (plural).

Exemplo:
"A matilha de perdigueiros avangou." (Concordancia com o nucleo "matilha",
singular.)
"A matilha de perdigueiros avangaram." (Concordéncia com "perdigueiros", plural —
enfatica.)

Outros exemplos:
e "A multiddo de aposentados protestou / protestaram."
e "A maioria dos alunos ndo conseguiu / ndo conseguiram resolver."
e "O cardume de dourados subia / subiam o rio para desovar."
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REDAGAO OFICIAL

Segundo o Manual de Redacédo Oficial da Presidéncia da Republica - MROPR, a
redagdo oficial é o jeito que o governo tem de escrever documentos e se conectar
com a galera.

E{COMOJISSOIDEVERSERTEEITO?
Essa escrita precisa ser clara como dgua, objetiva e bem concisa, seguindo as
regras do portugués! E ndo esquegamos: tem que ser impessoal e formal,
seguindo os padrées que jad estdo na moda. Esses requisitos sdo super
importantes, nascidos do artigo 37 da Constituicdo, que diz que a administragdo
publica deve respeitar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. Como a publicidade e a impessoalidade sdo estrelas
brilhantes nesse show, & 6bvio que devem guiar a escrita dos documentos e
comunicados oficiais!

Os atributos da Redacédo Oficial sdo um dos temas mais cobrados nos concursos, uma
vez que relaciona-se com os principios explicitos da Administragdo Publica.

POR 1SSO, ANOTE ESSE MNEMONICO: C -0 - C - C - | - F - U (ISSO VAI TE SALVAR NA HORA DA
PROVA).
—

D

C- CLAREZA E PRECISAO
O -OBEJTIVIDADE
C -CONCISAO
C «COESAO E COERENCIA
| «IMPESSOALIDADE
F <FORMALIDADE E
PADRONIZAGCAO
U -USO DA NORMA
PADRAO

)

(!

A
Y

Sn=

r
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USO DA VIRGULA |

A virgula é frequentemente usada para indicar pausas na leitura, refletindo a maneira
como a frase deve ser entoada.
Por exemplo:

e Sem virgula: "Vamos comer criangas."

e Com virgula: "Vamos comer, criangas."
A segunda frase indica que a intengdo ndo é comer as criangas, mas sim convida-las
para uma refeicéo.

VIRGULA E SEMANTICA

A virgula também pode mudar o significado de uma frase, especialmente em casos
de oragdes subordinadas ou adjuntos adverbiais. Veja um exemplo:

e "O homem, que vocé viu na rua, estava usando um chapéu."

e "O homem que vocé viu na rua estava usando um chapéu."
Na primeira frase, a virgula sugere que o homem em questdo pode néo ser o mesmo
que foi visto na rua. Na segunda frase, sem a virgula, a implicagdo € que o homem
visto na rua é aquele que estava usando um chapéu.

VIRCGULA E ORCANIZACAO DE ELEMENTOS

A virgula também ¢é usada para separar elementos em uma lista, como substantivos,
adjetivos, ou outros termos. Por exemplo:

» "Gosto de sorvete, bolo, e pizza."

» "Gosto de sorvete, bolo e pizza."
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EXEMPLO DE TABELA-VERDADE COM UMA CONTRADIGAO

V F
F \Y

Em ambas as linhas, o valor resultante de "A A —A" é Falso. Portanto, "A A =A" é uma
contradigéo.
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ANI:\LISE COMBINATORIAII

0 QUE ISSO SIGNIFICA?

Dirichlet, € uma ferramenta importante para demonstrar a existéncia de
padrées ou ocorréncias em problemas que envolvem a distribuicdo de
objetos em conjuntos.

@O Principio da Casa dos Pombos, também conhecido como Teorema de

Ele ajuda a destacar a importancia da analise de casos em que a quantidade
de objetos excede o numero de recipientes ou casas disponiveis.

O Principio da Casa dos Pombos afirma o seguinte:

‘Se n objetos sd@o distribuidos em m recipientes, onde n>m, entéo pelo menos um
dos recipientes deve conter mais de um objeto."

Em outras palavras, se vocé tem mais objetos do que recipientes disponiveis para
coloca-los, pelo menos um dos recipientes tera que "abrigar" mais de um objeto.
Isso é semelhante a ideia de que, se vocé tem mais pombos do que casas, pelo menos
uma casa terd mais de um pombo.

> No entanto, é importante exercer cautela ao tirar conclusées baseadas
J\.\ nesse principio, pois é possivel criar questées que podem induzir a
: confusdes em sua aplicacao.

———————

Jowow amnotages agui
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SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS |

para o %otdo Iniciar

y +

Também é possivel acessa-lo ao

pressionar a tecla do logotipo do Windows :'\

No Windows 10, o Menu Iniciar trouxe uma abordagem diferente em relagéo a versdes
anteriores, como o Windows 7. A ideia da Microsoft foi criar uma experiéncia mais
unificada, funcionando tanto em PCs tradicionais quanto em dispositivos touchscreen,
como tablets e conversiveis 2 em 1.

No Windows 11, o Menu Iniciar continua, mas com um visual reformulado: agora ele é
centralizado por padrao e mais minimalista, sem os antigos Live Tiles. No entanto, a
personalizagdo ainda € um grande diferencial!

Como personalizar o Menu Iniciar no Windows 10 (e similarmente no Windows 11):

Clique no botéo “Iniciar’ na barra de tarefas (? geralmente no canto inferior
esquerdo no Windows 10 e centralizado no Windows 11).

Acesse "Configuragées” £+ (icone de engrenagem).

V& até "Personalizagéo’ =

No menu lateral, clique em ‘Iniciar’ para acessar as opgdes de

---persgralizagdo:
,, -~ Opgdes de personalizagdo disponiveis:
ol Escolher quais pastas aparecem no Menu Iniciar — Ative

ou desative atalhos para Documentos, Imagens,
Configuragdes e mais.

Ajustar o nimero de icones e atalhos — Defina quantos
aplicativos deseja exibir.

Mostrar ou ocultar aplicativos recém-instalados — Ative
essa op¢do para acompanhar seus apps mais recentes.

Fixar aplicativos favoritos ¢ — Basta arrastar e soltar os
icones diretamente no Menu Iniciar para um acesso mMais
répido!

No Windows 11, o processo de personalizagdo é semelhante, mas com um visual
mais moderno e fluido. Agora, vocé pode até mesmo criar grupos personalizados de
aplicativos e acessar sugestoes inteligentes baseadas no seu uso diario!
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SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS X

COPIAR 7
Navegue até a pasta que contém o arquivo que deseja copiar.
Clique com o botéo direito do mouse no arquivo que deseja copiar para abrir o

menu de contexto.
No menu de contexto, vocé pode selecionar a opgao "Copiar" ou pressione as

teclas:

[ow] + [ ]

Isso copiard o arquivo para a area de transferéncia do sistema.

COLAR
Agora, vocé pode navegar até a pasta de destino onde deseja colar o arquivo

copiado.
Clique com o botédo direito do mouse na pasta de destino e, no menu de
contexto, selecione "Colar" ou pressione:

Ctrll+!V1

Isso colara uma cdpia do arquivo na pasta de destino.

’ . ~ . ~ s . .
= faixa de opgdes para realizar operagdes de cépia e colagem de arquivos de
uma maneira mais visual e intuitiva.

m Inicio Compartilhar Exibir
p |_|H| Ea{,ﬂgmdar « [“] x _—I

Fixar no  *Copiar Colars Mover Copiar  Excluir Renomear
Acesso rapido E Colar atatho para~™ para~ =

o i No Explorador de Arquivos do Windows, vocé pode usar a guia "Inicio" na

Area de Transferéncia Organizar
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IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAII

SANGOES \

As sangdes constitucionalmente previstas para casos de improbidade administrativa
estdo dispostas no artigo 37, paragrafo 4°, da Constituicdo Federal do Brasil.

Essas sangoes incluem:

Perda da funcao publica: O agente publico condenado por improbidade
administrativa pode ser afastado do cargo, emprego ou funcgéo publica
que esteja exercendo, aléem de ficar proibido de assumir cargos
publicos futuramente.

Indisponibilidade dos bens: A indisponibilidade dos bens significa que os
@ bens do agente podem ser bloqueados ou indisponibilizados,
impedindo sua venda, transferéncia ou alienagcao de forma a assegurar

que, caso a condenacdo seja confirmada, os recursos estejam disponiveis
para ressarcir o dano causado ao erario.

Ressarcimento ao erario: O agente publico ou particular responsavel pela
improbidade administrativa é obrigado a reparar integralmente o dano
causado aos cofres publicos ou ao patrimoénio do Estado.

Suspensao dos direitos politicos: A suspensdo dos direitos politicos
implica na privacdo temporaria do direito de votar e ser votado em
eleicdes. O periodo de suspensdo varia de acordo com a gravidade da
conduta.

mnemonico

PIRS
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CcODIGO DE ETICA MEDICA

A AA |
e\ P o NN

—_—AMA Y | P
N —A

BRINCI

..... _,’\_.\'/‘_ PPy WGy ., , S—

.................

d =

Saude no trabalho.
O médico deve ajudar a eliminar riscos a saude no ambiente de trabalho.

# Cuidar do planeta.
Denunciar danos ao meio ambiente que prejudiquem a saude também faz parte da
profisséo.

= k3 Aperfeicoamento constante.
Melhorar os servicos médicos e contribuir com a saude publica sdo compromissos
do médico.

5» Decisdoes compartilhadas.
Respeitar as escolhas dos pacientes, desde que seguras
e baseadas na ciéncia, é fundamental.

»= Cuidados paliativos.

Evitar tratamentos desnecessdrios em situagoes
irreversiveis e focar no conforto do paciente é uma
diretriz.

« Pesquisa com ética.
Ao criar ou aplicar novos conhecimentos, o médico deve
agir com responsabilidade, protegendo a dignidade e os
direitos dos envolvidos.

+ Sem discriminacio genética.
As tecnologias médicas devem ser usadas para o bem, sem discriminagéo ou prejuizo a
dignidade humana.

Ciéncia com proposito.
O uso da tecnologia e da ciéncia deve sempre priorizar resultados que tragam
beneficios para os pacientes e a sociedade.
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RESOLUCAO CRM/DF N° 387/2016

A Diretoria do CRM-DF ¢ o nucleo executivo do Conselho. Ela transforma em acéo as
deliberagdes do Plendrio e da Assembleia Geral, garantindo a gestdo administrativa e
financeira.

S INAUIDADEEXCOMROSICACY (ARTSHS 2 EHS3)

4D @O o

s p
FINALIDADE COMPOSIGAO ELEICAO VACANCIA
EXECUTAR AS PRESIDENTE, FEITA PELO VAGA E

DECISOES DO VICE- PLENARIO, NA PREENCHIDA
PLENARIO E DA PRESIDENTE, 1° PRIMEIRA TAMBEM PELO
ASSEMBLEIA SECRETARIO, 2° REUNIAO PLENARIO, NA
GERAL. SECRETARIO E PLENARIA. PRIMEIRA
TESOUREIRO. REUNIAO APOS
O OCORRIDO.
\. v,

“* Mandato (Art. 84)
e Duragéo 20 meses.
» Reeleigdo permitida.
e Posse assinada em sessdo plendria de homologagdo da eleigcdo.
e Efeitosdomandato comecam no 1° dia do periodo para o qual foram eleitos.

~/ Observacéio de prova Y
Muito cobrada a diferenga: ‘

« +Mandato da Diretoria = 20 meses (reeleig&o permitida).
e « Mandato da Ouvidoria = coincide com a Diretoria.
e « Mandato das Camaras Técnicas =5 anos.

Dica de ouro Cﬁ
A Diretoria ndo é deliberativa, mas executiva: cumpre as
decisdes do Plendrio/Assembleia.
A peculiaridade em prova é a duragéo atipica: 20 meses, e
ndo 2 ou 4 anos como em outros 6rgdos colegiados.
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O Conselho Federal de Medicina (CFM) é o érgdo maximo do sistema, com funcéo
normativa, supervisora e recursal. Ele uniformiza a atuagdo dos Conselhos Regionais,
define regras éticas e garante a disciplina nacional da profisséo.

FACOMPOSICAOI(ARTAAS)

O CFM é formado por 28 conselheiros titulares:

: 1 REPRESENTANTE POR 1 REPRESENTANTE DO
7R </~ESTADO DA FEDERAQI"\O. DISTRITO FEDERAL

1 REPRESENTANTE (COM SUPLENTE) INDICADO
PELA ASSOCIAGAO MEDICA BRASILEIRA (AMB).

................. # Regras eleitorais:

« Conselheiros e suplentes (Estados e DF) — eleitos por escrutinio secreto e
maioria de votos, com quérum minimo de 20% dos médicos inscritos no CRM.

PARA SER CANDIDATO, O MEDICO NAO PRECISA SER CONSELHEIRO REGIONAL.

o 52 Atribuicoes do CFM (Art. 5°)

a) Organizar seu Regimento Interno.

b) Aprovar os Regimentos Internos dos CRMs.

c) Eleger seu Presidente e Secretario-Geral.

d) Votar e alterar o Cédigo de Deontologia Médica, ouvindo os
CRMs.

e) Fiscalizar os CRMs, inclusive designando diretorias provisérias
se necessdrio.

f) Propor ao Governo Federal alteragées no regulamento da lei.
g) Expedir instrugées normativas para os CRMs.

h) Resolver dividas suscitadas pelos CRMs.

i) Julgar recursos sobre admissdo de membros e penalidades
aplicadas pelos CRMs.

j) Fixar e alterar o valor da anuidade Gnica cobrada aos médicos
(competéncia exclusiva desde a Lei n°11.000/2004).

I) Normatizar didrias, jetons e auxilios de representacdo,
definindo teto para todos os CRMs.
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APLICABILIDADE CONSTITUCIONALIII

APLIGARILIDADE DAS
NORMAS CONSTITUGIONATS

nownas de gicacia limitadw

sua aplicabilidade é indireta, mediata e reduzida.

(f

@ Por fim, as normas constitucionais de eficacia limitada referem-se
aquelas que necessitam de regulamentacédo infraconstitucional para
producao de seus efeitos.

@ Ou seja, o texto constitucional mostra-se incapaz de, isoladamente,
produzir todas as consequéncias necessarias a concretizacao do direito.

canacteristicas

NAO-AUTOAPLICAVEIS

A ndo-autoaplicabilidade se refere a necessidade de suplementacao legislativa
para que os efeitos do texto constitucional se manifestem plenamente.

APLICABILIDADE INDIRETA, MEDIATA E REDUZIDA

No que diz respeito a aplicabilidade indireta, isso envolve a necessidade de uma
lei regulamentadora para dar eficacia aos efeitos pretendidos pelo texto
constitucional.

A aplicabilidade mediata, por sua vez, ocorre quando o texto constitucional, por
si s6, nao é suficiente para produzir os efeitos desejados pelo legislador.

Por fim, no contexto da aplicabilidade reduzida, é importante ressaltar que essas
normas possuem um grau limitado de eficacia logo apds a promulgagédo da
Constituicdo de 1988.

A 'y

EFICACIA LENA
EFICACIA NTIDA
EFICACIA ITADA
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ONSABILiDADE
G Vﬂ 1 oossravo:

A responsabilidade civil do Estado refere-se a obrigacao legal que o Estado tem de
reparar os danos causados a terceiros em virtude das acées ou omissdes de seus
agentes, servicos publicos ou politicas publicas.

Em outras palavras, quando o Estado, por meio de seus funcionarios, servigos ou
decisdes, causa prejuizo a individuos ou entidades, ele pode ser responsabilizado e
obrigado a indenizar as vitimas pelos danos sofridos.

Todas as pessoas de direito publico respondem objetivamente pela acédo de seus
agentes (conduta comissiva).

Existem dois principais tipos de responsabilidade civil do Estado, vamos
conhecer?

RESPONSABILIDADE OB JETIVA
=X (OU TEORIA DO RISGO ADMINISTRATIVO)

Nesse tipo de responsabilidade, o Estado é considerado responsavel pelos danos
causados, independentemente de haver culpa por parte dos agentes publicos.
Basta que seja demonstrada a relacdo de causa e efeito entre a acdo ou omissao do
Estado e o dano sofrido pela vitima. O fundamento para essa responsabilidade é o
risco inerente as atividades estatais, uma vez que o Estado detém o monopdlio do uso
da forca e exerce diversas fungdes em beneficio da sociedade.

RESPONSARILIDADE SUBJETIVA
(OU TEORIA DA CULPA)

Nesse tipo de responsabilidade, a vitima precisa provar ndo apenas a relagcido de
causa e efeito entre o dano e a acdo do Estado, mas também a existéncia de culpa
ou dolo por parte dos agentes publicos. Ou seja, € necessario demonstrar que houve
negligéncia, imprudéncia ou impericia por parte do Estado ou de seus agentes para que
a responsabilidade seja configurada.
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DICA
LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

MODAUDADES DE @
UCITAGAO

Das diversas definicdes expostas na Lei n.
14.133/2011, estamos agora diante das mais
temidas e mais cobradas nos concursos
publicos.

" As modalidades de licitagdo tém a fungéo de
definir o procedimento e o fluxo processual
| a serem seguidos, de maneira especifica, ao
. longo de uma determinada licitacdo. —

Lembre-se com a efetivagéo da Lei n. 14.133/2021, passamos a dispor de somente
cinco modalidades de licitagao. L(

Concorréncia: E a modalidade de licitagé@o destinada a contratagdes
de grande vulto, onde qualquer interessado pode participar e os critérios
de julgamento estdo previamente estabelecidos no edital.

Concurso: Utilizado para escolha de trabalhos técnicos, cientificos ou
artisticos, com a instituicdo de prémios ou remuneragdo aos vencedores.

Didlogo Competitivo: Modalidade em que a administragdo plblica
dialoga com licitantes previamente qualificados para desenvolver uma
ou mais solugdes adequadas ds suas necessidades, seguido por uma fase
de apresentagdo das propostas finais.

Pregdo: Modalidade destinada & aquisigdo de bens e servigos
comuns, onde os licitantes apresentam propostas de precos em sessdo
pUblica, sendo a adjudicagdo feita ao licitante que ofertar a proposta mais
vantajosa.

Leildo: Modalidade destinada a venda de bens inserviveis para a
administra¢gdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados.

QO Q@

PODE USAR TAMBEM PROCEDIMENTOS AUXILIARES (ART. 78).

ATENGCAO!
o © Nd&o pode criar outras modalidades.
o © N&o pode misturar modalidades.
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«mPRESCRIGAO EDECADENCIAI

C I I B I A I

PRESCRIGAQII

A prescricdo é reconhecida como a perda do direito de buscar reparacdo por um
dano causado, devido a inatividade do titular desse direito durante o prazo
estabelecido pela legislagao

OS PRAZOS PRESCRICIONAIS SAO DETERMINADOS POR LEI E NAO PODEM SER

ALTERADOS PELA VONTADE DAS PARTES ENVOLVIDAS, CONFORME PRECONIZA O
ARTIGO 192 DO CODIGO CIVIL.

A prescricdo, uma vez iniciada contra uma pessoa, continua a
transcorrer mesmo apds sua morte, em prejuizo de seus herdeiros
ou sucessores, conforme estipulado no artigo 196 do Cédigo Civil.

A prescricdo implica na perda da capacidade de exercer uma pretenséo,
porém néo extingue o direito em si.

—

» Nesse sentido, uma divida prescrita
permanece como uma obrigagdo valida,
porém o credor néo tem mais o direito de
exigir seu pagamento, uma vez que a
pretensdo foi afetada pela prescri¢do.

« E importante ressaltar que a prescrigéo se
aplica especificamente a direitos subjetivos
no sentido estrito, onde hd uma relagéo de
titularidade entre uma pessoa e um bem
juridico.

—

Conforme previsto nos artigos 205 e 206 do Cddigo Civil, a prescrigéio ocorre em
diferentes prazos, dependendo das circunsténcias, vejomos:

ART. 205 - PRAZO

PREVISAO - ARTS. 205 E COMUM 10 ANOS
PRAZOS 206, cC (EXCEGAO:
PRESCRICIONAIS ART.1.003, CC) ART508 2 PRAZGS

DE1A 5 ANOS
ESPECIFICOS
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CRIMES CONTRA A ADMINISTRACAO PUBLICA VI
Y

<\

AOMINISTRATIVA

0 QUE E E COMO SE CONFIGURA?

e A MODALIDADE CULPOSA DO CRIME NAO E
ACEITA;
e ATENTATIVA E PERMITIDA.

A advocacia administrativa, descrita no artigo 321 do Cdédigo Penal, é uma
conduta criminosa que consiste em um servidor publico defender interesses
particulares perante o orgao em que trabalha. Vale destacar que a atividade
néo se relaciona diretamente com a advocacia profissional.

9 A pena prevista para o delito é de detencdo de 1 a 3 meses e multa. No
entanto, caso o interesse defendido nao seja legitimo, a pena pode ser ainda
mais severa, variando de 3 meses a 1 ano e multa.

¢ O sujeito ativo é qualquer funcionario publico,
ou seja, ndo ha qualquer restricdo ao seu
cargo ou fungdo, desde que ele se valha desta
posicdo para realizar a sua conduta.

e O objetivo deve ser sempre a defesa de
interesses privados perante a administragédo
pablica.

e O SUJEITO ATIVO DO CRIME DEVE SER FUNCIONARIO PUBLICO (CRIME PROPRIO),
MAS RESPONDERA TAMBEM O PARTICULAR QUE O AUXILIA, ATUANDO COMO
"TESTA-DE-FERRO"”, O QUE E MUITO COMUM NA PRATICA.

e A CONDUTA REPRESENTA UMA AMEACA A INTEGRIDADE DA ADMINISTRAGCAO
PUBLICA, QUE DEVE AGIR EM BENEFICIO DO INTERESSE COLETIVO E NAO DE
INTERESSES PARTICULARES.

JURISPRUDENCIA: NAO SERA CONSIDERADO CRIME A ATIVIDADE DE PRESTAR
SIMPLES INFORMAGCOES OU PEQUENO AUXILIO SEM SE VALER DAS FACILIDADES DO
CARGO, SEM QUALQUER OUTRA MANIFESTACAO DEMONSTRATIVA DE PATROCINIO.
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FORMAS DE RESCISAO DO CONTRATO DE TRABALHO |

DICA PARA MEMORIZAR!
e Na INterrupgéo - INclui salario e INclui contagem do tempo de servigo.
» Na Suspenséo - Sem trabalho, Sem salario e Sem contagem de servico.

A interrupcdo e a suspensdo sdo dois mecanismos que impedem a rescisdo do
contrato de trabalho.

Durante a interrupgéo, a empresa continua a pagar o salario do funcionario, e esse
periodo é considerado como tempo de servico.

EXEMPLOS DE INTERRUPCAO DO CONTRATO DE TRABALHO SAO FERIAS, DSR E AFASTAMENTO
POR DOENCA NOS PRIMEIROS 15 DIAS.

 Por outro lado, na suspensdo, o funciondrio néo recebe saldrio pelo tempo
inativo, e esse periodo ndo é contabilizado como tempo de servigo.

e Situagdes que levam a suspensdo do contrato de trabalho incluem faltas
injustificadas, periodos de greve, entre outros.

ENTRETANTO, EM TERMOS CONCEITUAIS, A SUSPENSAO DIFERE DA INTERRUPGAO. NA SUSPENSAO,
NAO HA PAGAMENTO DE SALARIOS NEM CONTAGEM DO PERIODO DE PARALISAGAO NO TEMPO DE
SERVICO DO FUNCIONARIO, MAS HA EXCEGOES: ACIDENTE/DOENGCA DE TRABALHO E SERVICO
MILITAR.

AO PASSO QUE, NA INTERRUPGAO, OS SALARIOS SAO PAGOS E O PERIODO CORRESPONDENTE E
CONSIDERADO COMO TEMPO DE SERVICO.

— e« No caso do servico militar, temos trés situacdes: o cumprimento das obrigacoes
do Servico Militar, conforme o artigo 473, VI da CLT, combinado com o artigo 65,

alinea "c” da Lei do Servico Militar para a apresentacdo anual do reservista é
considerado uma situagdo de interrupgdo do contrato de trabalho.

Ja o servico militar obrigatorio mencionado no artigo 472 da CLT e
nos artigos 16 e 60 da Lei do Servico Militar constitui uma situacao
< de suspensdo do contrato de trabalho. Quando o empregado ¢é

convocado para manobras, exercicios, manutengdo da ordem interna
ou guerra e opta entre:

a) receber as gratificacées regulares das Forgas Armadas — suspenséo

b) receber a remuneragdo pelo empregador no padrio de 2/3 -
\_ interrupcéo.
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DISSIDIOS
INDIVIDUAIS

Se na cidade sé tiver uma Junta de Conciliagcdo e Julgamento ou um escrivdo do
civel, é direto na secretaria da Junta ou no cartério do Juizo que vocé vai apresentar sua
reclamacéo.

Agora, se a sua localidade tiver vérias Juntas ou Juizos, a reclamacéo vai passar pela
distribuicdo, como manda o figurino.

Quem pode apresentar a reclamagédo? @
~ :
a ‘ A [
A) EMPREGADOS, EMPREGADORES, B) ATRAVES DAS PROCURADORIAS
SEUS REPRESENTANTES E SINDICATOS REGIONAIS DA JUSTICA DO
L DE CLASSE; TRABALHO.

A reclamacgdo pode ser por escrito ou falada.

SE FOR ESCRITA, TEM QUE TER O JUIZO, A
QUALIFICACAO DAS PARTES, UM RESUMO
DOS FATOS QUE GERARAM O PROBLEMA, O
PEDIDO, QUE PRECISA SER CLARO, COM
VALOR E A DATA, ALEM DA ASSINATURA DO
RECLAMANTE OU DO REPRESENTANTE.

SE FOR VERBAL, SERA REGISTRADA EM DUAS

VIAS DATADAS E ASSINADAS PELO ESCRIVAO

OU SECRETARIO, SEGUINDO AS REGRAS DO §
1°. § 3°.

Pedidos que nédo seguirem as regras do § 1° serdo julgados como extintos, sem entrar
no mérito da questao.
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DICA

LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS

REGIMES DE EXECUCAO ﬁ%@

INDIRETO
@Na Administragdo Publica, nem sempre o governo executa obras e servicos com sua

propria equipe.

Muitas vezes, contrata empresas especializadas para fazer isso. Essa forma é chamada
de execucdo indireta e pode seguir diferentes regimes

Cada uma dessas modalidades de execugdo indireta tem suas proprias
caracteristicas e é escolhida de acordo com as necessidades do projeto, a
complexidade das atividades e outros fatores.

Empreitada por Preco Unitario — o pagamento é feito de acordo com a
quantidade efetivamente executada (ex.: valor por metro de asfalto colocado).

Empreitada por Prego Global — a empresa recebe um valor fixo para
entregar toda a obra pronta, independentemente de imprevistos.

Empreitada Integral — o contratado cuida de tudo: projeto, execugdo e
entrega final.

Contratagéo por Tarefa — contratago de mdo de obra ou servigos
< especificos com valor e prazo definidos.

Contratacéo Integrada - a empresa faz desde o anteprojeto até a
execucgdo e entrega, assumindo mais riscos.

Contratagdo Semi-Integrada — a Administragéo entrega o projeto bdsico,
mas o contratado pode propor melhorias.

Fornecimento e Prestagdo de Servigo Associado — envolve entregar um
bem + servicos relacionados (ex.: entregar equipamento e fazer a instalagdo e
_manutencdo).

© NAO PODE EXECUTAR OBRA SEM PROJETO EXECUTIVO PRONTO, SALVO EXCECAO PREVISTA
NO ART. 18, § 3°.

E8 Nos regimes I, Ill, IV, V e VI = licitagdo por preco global, pagamento por etapas

@ do cronograma é proibido pagar por precos unitarios.

@ Depois que o contratado fizer o projeto bdsico, ele deve ser aprovado pela
Administracdo e ndo pode reduzir qualidade ou vida util da obra.

@ Nos regimes integrada e semi-integrada, o edital deve prever como serdo feitas
desapropriagoes:

e Quem serd o responsavel 42

» Quem pagara as indenizacdes $

e Valor estimado -/

» Divisdo de riscos 2

e Em nome de quem sera feito o registro do imével 2
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DICA == G Y
LEI N. 14.133/2021 - LICITAGOES PUBLICAS i
‘@

CONCURSO

Critério de Julgamento: melhor técnica ou conteado artistico. ‘.

Essa modalidade é utilizada especificamente para a selecdo
de trabalhos técnicos, cientificos ou artisticos.

@ Esses concursos sdo frequentemente promovidos com o

objetivo de incentivar a inovacéao, criatividade e exceléncia ‘
em areas especificas.

NAO CONFUNDIR COM CONCURSO PUBLICO PARA CONTRATAGAO DE SERVIDORES.

Pontos-chave sobre essa modalidade:

AREAS ABRANGIDAS
@ e Arquitetura, urbanismo, design, engenhariqa, literatura, artes visuais, ciéncias
sociais, entre outras.

$ PREMIAGAO

Possibilidade de prémios ou Valores variam conforme
remuneracgées (previstos no edital). complexidade e natureza do trabalho.

CRITERIOS DE JULGAMENTO
e Originalidade.
Qualidade técnica.
Relevancia cientifica ou artistica. [/
Inovagdo.

Adequacdo ao edital. -

=140 COMISSAO JULGADORA

e Formada por especialistas na drea do concurso.
e Avalia trabalhos e define vencedores com base nos critérios do edital.
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CONTRATOS ADMINISTRATIVOS X

A administragdo pode unilateralmente modificar
o contrato, desde que isso seja tecnicamente
justificado e necessario para melhor adequacéo
ao interesse publico.

natureza ou qualidade do objeto do contrato) ou quantitativa (modificacées na

As alteracdes unilaterais podem ser de ordem qualitativa (mudancas na
@ quantidade ou extensdo do objeto contratado).

AUTERAGOES QUALTTATIVAS

» Modificagdes no projeto ou nas especificagdes para melhor adequacéo técnica aos
seus objetivos.

o Essas alteracdes sdo voltadas para a melhoria ou adequacédo das condicdes
técnicas do objeto contratado.

AUTERAGOES QUANTIUATIVIAS

e Acréscimo ou diminuigcdo quantitativa do objeto contratual.
LIMITES:
o Até 25% do valor inicial atualizado do contrato para acréscimos ou diminui¢des.
e Até 50% do valor inicial atualizado do contrato para acréscimos, no caso

especifico de reformas de edificios ou equipamentos.

A alteragdo deve ser techicamente justificada, demonstrando a
necessidade e a adequagdo da mudanga ao interesse publico.

As alteracdes devem ser formalizadas por meio de termos aditivos
ao contrato.

As alteragées unilaterais ndo podem desvirtuar o objeto do contrato,
ou seja, ndo podem transformar o objeto contratado em 0|IgoJr+
substancialmente diferente do que foi originalmente acordado.
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ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS Il 'L
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GUASSUAGAGAO RERECIBIliDADE

Essa classificacdo leva em conta a probabilidade de perecimento
ou nio do material. E importante considerar que alguns itens se
deterioram mais rapidamente do que outros, e o modo de
armazenagem influencia na durabilidade do material. Quando
uma organizagdo adquire um material para uso em um determinado
periodo e isso ndo ocorre, é possivel que sua utilizagdo ndo seja
mais necessaria, inviabilizando a estocagem por longos periodos.

CUASSIEiCACAD iFAZERJOUACOMPRARS

Se uma organizagdo opta por produzir internamente seus materiais, hd maior
integragdo vertical e menos terceirizagéo. Se, por outro lado, decidem comprar,
havera menos integragédo vertical e mais terceirizagao.

CUASSIEiICACAG MERCADO F@RNEGED@R
o

Esta classificagcdo pode ser dividida em:

» Mercado Nacional: materiais produzidos no pais; f
e Mercado Estrangeiro: materiais produzidos fora do pais;
* Materiais em processo de nacionalizagdo: materiais para os quais estéo sendo

desenvolvidos fornecedores nacionais.

CUASSIRCAGAD DiEiCUUDADEIDEFACUISIEAD

Os materiais podem ser classificados em faceis ou dificeis de
adquirir.

CUASSIFCAGAD UP0S D& ESTORUE

Os materiais podem ser divididos em estoque permanente e temporario:

Os materiais permanentes sdo aqueles que foram aprovados para manter niveis de
estoque e precisam ser constantemente repostos. Por outro lado, os materiais
temporarios sdo usados imediatamente e nado precisam ser repostos, ou seja, ndo
sdo armazenados.

Y Y XYY Y)Y Y YY)y Y)Y
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PATRIMONIONIMOBILIARIO

CADASTRO € REGISTRO DE BENS MIOVEIS (SP)

e O SPIUNET é o Sistema de Gerenciamento dos Iméveis de Uso Especial que
contém dados cadastrais de iméveis usados pela administragdo publica
federal.

O sistema é usado por servidores da SPU e dos setoriais de patriménio
imobiliario dos érgdos federais. Para acessar o sistema, os usudrios devem
preencher um formuldrio e envid-lo ao setor da SPU responsdvel por habilitar a
senha.

A SPU é responsavel pela gestéo do Patriménio da Unido e os dados cadastrais
podem ser acessados pelo publico em geral na se¢do de dados abertos do
portal da SPU ou no Portal de Dados Abertos do governo federal.
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