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VOCE ACABA DE BAIXAR A AMOSTRA DO MEMORIZA.AI
PARA ESTE CONCURSO.

O Memoriza.ai € um material que contém dicas estratégicas dos
assuntos que certamente véo cair na sua proval

Nossa equipe pedagoégica realizou uma andlise de mais de 50000
questdes de concursos anteriores e identificou os assuntos chave
que sempre se repetem nas dltimas provas.

Por meio dessa andlise das questées da banca e do concurso
desenvolvemos um material especifico com dicas ilustradas e
gatilhos emocionais para melhorar sua memorizagdo, de modo que
vocé poderd focar exatamente nos assuntos que serdo cobrados na
sua prova.

Veja no grdfico abaixo uma breve demonstragdo dos temas mais
frequentes das provas identificados pela nossa equipe pedagdgica:

GRAMATICA E INTERPRETAGAO DE TEXTO - 32,50%
[LINGUA PORTUGUESA]

PLANILHAS ELETRONICAS - 53,63% [NOGOES DE
INFORMATICA]

LICITAGOES E CONTRATOS- 36,50% [DIREITO
ADMINISTRATIVO]

E como se a gente fizesse todo trabalho duro por vocé e te entregasse
O que vocé precisa. Com isso, vocé ganha muitooo tempo!
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Além do material base para o seu estudo, vocé terd
acesso d 4 bonus exclusivos que vdo potencializar o seu
progresso nos estudos. Veja abaixo os bonus:

Wil

BONUS 1: DO ZERO A APROVAGAO
UM MATERIAL QUE ENSINA A ORGANIZAR SUA JORNADA DE ESTUDO, DO COMEGO AO
FIM, DESDE A DECISAO DE QUAL CARGO ESCOLHER ATE COMO ORGANIZAR SEUS
ESTUDOS, CRONOGRAMAS E ESCOLHER AS FERRAMENTAS DE ESTUDO QUE VOCE
UTILIZARA.

BONUS 2: GESTAO DO TEMPO
O CONTEUDO SERA MINISTRADO POR PUBLIO ALVES, APROVADO NO TJ-SP, E SERA
DISPONIBILIZADO EM VIDEO AULAS, JUNTAMENTE COM MATERIAL DE APOIO E UMA
PLANILHA MODELO PARA AJUDAR NA ORGANIZACAO DA SUA ROTINA, AUMENTANDO
EM ATE 10 VEZES A SUA PRODUTIVIDADE NOS ESTUDOS.

BONUS 3: COMO HACKEAR O EDITAL
SE VOCE TEM DIFICULDADE EM ENCONTRAR AS PRINCIPAIS INFORMAGCOES E ANALISAR
0S TOPICOS MAIS COBRADOS DE UM EDITAL, APRENDERA TUDO ISSO NA PRATICA,
DESVENDANDO TUDO O QUE PRECISA PARA EXTRAIR TODOS OS CODIGOS DE EDITAL.

BONUS 4: CRONOGRAMA 30 DIAS
APRENDA NA PRATICA A ESTUDAR AS PRINCIPAIS INFORMAGOES DO EDITAL, ANALISAR
0S TOPICOS MAIS COBRADOS E ORGANIZAR SUA PREPARACAO DE FORMA
ESTRATEGICA. EM 30 DIAS, VOCE DOMINARA TODOS OS PRINCIPAIS ASSUNTOS DO
EDITAL E ESTARA PRONTO PARA A SUA PROVA!

cligue aqui para saber mais!



https://memorizaai.com.br/unb-assistente-adm/?utm_source=Amostra

Qiii! Boa tardel! Ana LUiZOQ

Pensei mto antes de vir aqui, mas sei que feedbacks sdo
importantes, e eu ndo podia deixar de agradecer pelo material. Ano
passado comprei o material da EBSERH de vocés, e fui aprovada
em segundo lugar, no HUNIFAP.

Foi o Unico material que estudei, e por ser de facil inguagem e bem
gréfico (eu sou muuuuito visual), deu mto bom pra mim!

Parabéns pelo trabalho!!

Caso tenha qualquer davida, vocé pode entrar em
contato conosco enviando seus questionamentos para o
suporte:

contato@memorizaai.com.br
ou
@clique aqui para acionar nosso time via whatsapp.

(QUERSSER{0;PROXIMOTAPROVADO?

cligue aqui e saiba como
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= d clique aqui para conhecer o material completo

CONTEUDO PROGRAMATICO
UNB - Assistente em Administracéo

DISCIPUNAS

Llingua portuguesa
Legislagdo e ética na administracdo publica
Nocdes de tecnologia da informacgdo
Nocoes de direito constitucional
Nocdes de administracdio publica
Nocdes de orcamento publico
Nocgoes de gestdo de pessoas
Nocdes de organizagdo
Administracdo de recursos materiais e patrimoniais
Matematica
Redacdo oficial

AGORA!\VOCE\VAI CONHECER POR: DENTRO. 0. MATERIAL
QUELVAI TRANSFORMAR!AISUA! FORMA DE: ESTUDAR!
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CONHECIMENTOS{GERAIS
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ACENTUAGAO DE PALAVRAS OXITONAS  © °L* ¢
As palavras oxitonas séo aquelas que a tém a ultima silaba ténica, g
isto é, é a silaba mais forte da palavra. Essas palavras podem ou
nédo ser acentuadas.

» Recebem o acento gréfico as palavras oxitonas que terminam
em: a/as, e/es, o/os e em/ens.

e As palavras com terminacgao r, I, z, x, i, u, im, um e om séo
naturalmente palavras oxitonas, ndo sendo necessdrio o acento
agudo.

ACENTUAGAO GRAFICA

As palavras oxitonas recebem a acentuacao grafica quando terminam em:

e Vogais tonicas - 4, -as,- é, -és, -6, -6s:
ex. sofd; crachds; filé;

» Ditongo nasal -ém ou -éns:
ex. ninguém; mantém; porém;

» Ditongos abertos -6i, -éu, -éi:
ex. chapéu; papéis; herobis;

Acentuacgdo de formas verbais das oxitonas com pronomes encliticos:

Terminadas em -a: Terminadas em -e: Terminadas em -o:
- conserva-lo; » vendé-lo; * pb-lo;
* prepard-lo; - dizé-lo; * rep6-lo;
« acaricid-lo. - fazé-lo. « dispo-lo.
(— . -
Palavras oxitonas terminadas em "i"” sé tém o acento caso a vogal "i” faga parte de

um hiato. Essa regra nao ¢é valida se o "i” estiver acompanhado de uma consoante na
silaba.
<

» Formas verbais terminadas em i com hiato: possui-lo; substitui-lo; atrai-lo.

_* Formas verbais terminadas emi: dividi-lo; garanti-lo; abri-lo.

LEMBRE-SE!
As palavras oxitonas sdo naturalmente acentuadas na ultima silaba, a menos que

as regras de acentuacéo indiquem o contrério.
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EMPREGO DE TEMPOS E MODOS VERBAIS

VERBO

Classe de palavras varidvel que expressa acao, estado, fenobmeno ou processos
em geral.

AL

Refere-se a quando a acdo ocorre. Nem sempre corresponde a um tempo
cronoldgico idéntico. Por exemplo, "vou sair" estd no presente, mas a agdo ocorre no
futuro

Indlca a atitude da pessoa que fala em relacio ao fato que esta sendo
enunciado. Os trés modos verbais em portugués sio o Indicativo (certeza), o

Subjuntivo (duvida ou hipétese) e o Imperativo (ordem ou sugestéo).

Numero e pessoa: Indicam qual pessoa do discurso esta relacionada ao verbo e

se eSt\é no singular ou no plural.
\ /

 Primeira pessoa: a pessoa que fala
(eu, nés).
Segunda pessoa: a pessoa com quem
se fala (tu, vos).
Terceira pessoa: a pessoa de quem se
fala (ele/ela, eles/elas).

Conjugagdes verbais: Os verbos em portugués sédo classificados em trés
conjugacgdes:

v 19 conjugagdo: Verbos que terminam em -ar (ex: falar, amar).

v 29 conjugacéo: Verbos que terminam em -er (ex: comer, beber).

v 37 conjugacdo: Verbos que terminam em -ir (ex: partir, assistir).

LEMBRE-SE!

Quando nos referimos as pessoas do discurso, ndo necessariamente estamos
falando de seres humanos; os verbos se flexionam de acordo com o sujeito, que pode
ser um ser humano, um objeto, um animal, etc.
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SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS |

para o botao Iniciar

+

Também é possivel acessd-lo ao

pressionar a tecla do logotipo do Windows T

No Windows 10, o Menu Iniciar trouxe uma abordagem diferente em relagéo a versdes
anteriores, como o Windows 7. A ideia da Microsoft foi criar uma experiéncia mais
unificada, funcionando tanto em PCs tradicionais quanto em dispositivos touchscreen,
como tablets e conversiveis 2 em 1.

No Windows 11, o Menu Iniciar continua, mas com um visual reformulado: agora ele é
centralizado por padrao e mais minimalista, sem os antigos Live Tiles. No entanto, a
personalizacdo ainda € um grande diferencial!

Como personalizar o Menu Iniciar no Windows 10 (e similarmente no Windows 11):

i} Clique no botdo “Iniciar’ na barra de tarefas ( ¥ geralmente no canto inferior
esquerdo no Windows 10 e centralizado no Windows 11).

A Acesse "Configuragdes” £+ (icone de engrenagem).

Kl va até "Personalizagéo”

3 No menu lateral, clique em "Iniciar” para acessar as opg¢des de personalizagéio.

Opcodes de personalizagdo disponiveis:

Escolher quais pastas aparecem no Menu Iniciar — Ative
ou desative atalhos para Documentos, Imagens,
Configuragcdes e mais.

Ajustar o nimero de icones e atalhos — Defina quantos
aplicativos deseja exibir.

Mostrar ou ocultar aplicativos recém-instalados — Ative
essa opgdo para acompanhar seus apps mais recentes.

Fixar aplicativos favoritos ¢ — Basta arrastar e soltar os
icones diretamente no Menu Iniciar para um acesso mais
rapido!

No Windows 11, o processo de personalizagdo é semelhante, mas com um visual
mais moderno e fluido. Agora, vocé pode até mesmo criar grupos personalizados de
aplicativos e acessar sugestoes inteligentes baseadas no seu uso diario!
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MALWARES Il

J

Um virus é um tipo de malware que se propaga ao se anexar a um programa

ou arquivo hospedeiro e, em seguida, se replica quando o hospedeiro é
executado.

Seu principal objetivo é a replicagcdo, criando copias de si mesmo para
infectar outros programas ou arquivos. Isso permite que o virus se espalhe
para diferentes sistemas e computadores, ampliando sua presenca.

No entanto, os virus ndo podem se propagar por conta préopria e dependem
da execucdo do programa ou arquivo hospedeiro para ativar seu cdédigo.
Quando o hospedeiro é executado, o virus também é executado, possibilitando
que realize suas a¢des maliciosas.

Além da replicagdo, os virus podem executar diversas acdées maliciosas no
sistema infectado, que vido desde a exibicdo de mensagens indesejadas até a
degradagdo do desempenho do sistema, a exclusdo de arquivos ou danos

graves aos dados armazenados no computador.

INFECGAO ATIVAGAO CARGA UTIL

acgdes especificas que ele

porta de entrada que o virus  evento ou condicdo especifica executa uma vez que foi

utiliza para entrar em um que ativa a carga util de um ativado, seja por meio da
sistema e comecgar a sua malware, virus ou outro tipo de execucdo do programa

disseminagdo codigo malicioso. hospedeiro ou através do

acionamento de um gatilho.
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PRINCIPIOS DA SEGURANCA JURIDICA

O direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada sdo formas de garantir que
as leis ndo mudem para prejudicar coisas ja estabelecidas.

GARANTEM.a aj;{)\/w[,(,{,o(,@ (,{,(,1/3 W

LEMBRE-SE!

Essa irretroatividade, entretanto, ndo é absoluta. O Estado pode editar leis retroativas,
desde que beneficiem os individuos, impondo-lhes situacdo mais favoravel do que a
que existia sob a vigéncia da lei anterior.

definicdo dos
conceitos

O direito adquirido: aquele que estd incorporado ao patriménio do
particular, uma vez que foram cumpridos todos os requisitos aquisitivos
exigidos pela legislagdo vigente.

exemplo:
se vocé cumprir todos os requisitos para se aposentar sob a vigéncia de
uma lei X. Apdés cumpridas as condigées de aposentadoria, mesmo que seja
criada lei Y com requisitos mais gravosos, vocé terd direito adquirido a se
) aposentar.

O ato juridico perfeito: aquele que reldne

todos oS elementos fundamentais
~ exigidos pela lei.
% -

PREJUDICARE 'R —

g/
~ / Utilize-se como exemplo um contrato
¢ _celebrado hoje, sob a influéncia de uma lei X.

A coisa julgada: aquela deciséo judicial da qual ndo hd mais recurso.
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ADMINISTRAGAO PUBLICAII

A organizagdo administrativa refere-se a
estruturacio e ao funcionamento das
entidades e drgdos que compdéem a
administracdo publica em todos os niveis
(federal, estadual, municipal).

A organizagdo administrativa busca estabelecer
uma divisdo de responsabilidades, funcées e
competéncias de forma a garantir a eficiéncia,
eficacia e legalidade na prestagdo de servicos
publicos e na execugdo das politicas
governamentais.

ADMINISTRAGAO DIRETA

A administracdo direta é composta pelos érgidos e entidades qlie fazem
parte da estrutura central do governo ou da administragcao
centralizada. Isso inclui os ministérios, secretarias de estado,
departamentos e reparticées publicas. Esses érgédos estdo diretamente
subordinados ao Poder Executivo, geralmente representado pelo
presidente, governador ou prefeito, dependendo do nivel de governo.

A administragcdo direta possui uma relacdo mais préxima com o chefe do
poder executivo e é responsavel pela execucéao direta das atividades e
servicos publicos. Ela é mais flexivel em termos de gestdo, pois as
decisbes sdo tomadas de forma mais centralizada e agil.

4

ADMINISTRAGAO INDIRETA

A administracdo indireta é composta por entidades que possuem
personalidade juridica propria e atuam de forma autéonoma, embora
vinculadas ao Estado. Essas entidades foram criadas para descentralizar a
execucdo de determinados servigcos publicos, permitindo uma gestdo mais

especializada e flexivel. A administracdo indireta é, muitas vezes, utilizada
para setores que exigem uma abordagem mais empresarial ou técnica.

Em resumo, lembre-se das principais diferencas:
Enguanto a administragéo

A administragéo pablica direta é publica indireta envolve
constituida pelos érgdos entidades com personalidade
diretamente subordinados ao juridica propria que atuam de
chefe do poder executivo forma descentralizada e mais

especializada.
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CODIGO] DEIETICAT DOt R RS
B SERVIDOR RUBLICOJFEDERAL
B DECRETOINXT71/199 401

PRINCIPIOS E VALORES ETICOS NO SERVIGO PUBLICOV

7

|

E conhecido que a ética esté relacionada aos valores que guiam nossas agdes no
mundo. No ambito do servico publico, ela representa o conjunto de normas que
orienta o comportamento dos funcionarios.

servidores atuam em diferentes niveis.

Além das diretrizes que devem ser seguidas pelos servidores, o documento também
descreve as possiveis penalidades para quem violar alguma norma.

BN
Q Dessa forma, esse decreto elaborado pode ser usado para entender como os

No primeiro artigo da lei, sGo enumerados os valores que devem orientar o servigo piblico
no pais, que incluem:

'O servidor publico nunca deve negligenciar o aspecto
7 ético de sua conduta. Portanto, ele nio deve apenas
decidir entre o legal e o ilegal, o justo e o injusto, o
conveniente e o inconveniente, o oportuno e o inoportuno,
mas principalmente entre o honesto e o desonesto,
conforme estabelecido no art. 37, caput e § 4°, da
Constituicdo Federal”, conforme expresso no segundo
paragrafo.
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