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Quer saber como?

Procurando um material eficiente e rapido dos
topicos-chave do Concurso Nacional Unificado? A
solucdo estd aqui! Com a nossa abordagem, vocé
estard preparado para enfrentar MAIOR concurso do
Brasil com confianca.

Sua aprovacdo esta ao alcance!

Nossa abordagem é clara e inovadora: fornecer dicas
estratégicas e pontuais, baseadas em andlises
estatisticas rigorosas e em consondncia com as
diretrizes da banca examinadora CEBRASPE.

O Memoriza.ai estd ao seu lado, pronto para tornar a sua
caminhada rumo a aprovacdo mais clara, direta e
eficaz.
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O Memoriza.ai - CNU é a resposta para quem busca
aaprender de maneira eficiente e rdpida os principais
assuntos que serdo abordados na prova.

Oferecemos recursos didaticos inovadores para acelerar
9 sua memorizagéio e sintetizar todo o contetdo de
maneira didatica.
Se vocé estd determinado(a) a alcangar o sucesso em
a seu concurso publico, ndo precisa mais se questionar
sobre como estudar de forma inteligente, estratégica e
eficiente.

O Memoriza.ai € a sua ferramenta de excelénciq,
fornecendo dicas precisas sobre o que realmente serd
cobrado em sua prova.
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ENCONTROS VOCALICOS

£ ECONTROS VOCALICOS

Encontros vocélicos ocorrem quando duas ou mais vogais aparecem
juntas em uma palavra. Pode ser uma sequéncia de vogais dentro da

\'\
N mesma silaba ou em silabas diferentes.
Exemplos de encontros vocdlicos em silabas diferentes: "pais," '"raiz,"

° "saude."

Exemplos de encontros vocdlicos na mesma silaba: "feio," "lua."

DITONGO

O ditongo é uma sequéncia de uma vogal seguida ou precedida de uma semivogal
(ou vice-versa) na mesma silaba.

Ditongos podem ser:
Oral: formados por uma vogal e uma semivogal (ou vice-versa), como "pai,"
"céu."
Nasal: formados por uma vogal oral e uma semivogal nasal (ou vice-versa), como
"pao," "mae."
E importante notar que o ditongo ocorre em tnica silaba.

TRITONGO

O tritongo é uma sequéncia de uma vogal
seguida por duas semivogais (ou vice-versa)

na mesma silaba. = T

* CONHECIMENTO

Exemplos de tritongos: “Paraguai”, “Piaui”,
“Uruguai”, “feiura”.

O tritongo é uma combinagdo rara na lingua
portuguesa.

HIATO

O hiato ocorre quando duas vogais aparecem juntas, mas sdo pronunciadas em
silabas separadas.

Isso geralmente acontece quando ha acento grafico (acentos agudos, circunflexos)
indicando que as vogais devem ser separadas.

Exemplos de hiato: "saida" (sa-i-da), "poesia" (po-e-si-a), "pais" (pa-is).
O hiato pode ocorrer tanto em ditongos quanto em tritongos, quando ha
necessidade de manter as vogais separadas por razées de pronuncia.
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DICA 02
PREPOSICOES

As preposicdes sdo uma classe de palavras invariavel, o
que significa que elas nao se flexionam em género,
numero ou pessoa. A funcdo principal das preposicées é
estabelecer relagdes de sentido entre palavras em uma frase,
conectando-as e iniciando oragées reduzidas.

As principais preposicdes em portugués sdo aquelas
frequentemente utilizadas para estabelecer relagées de
sentido entre palavras em uma frase.

Vamos lembrar quais sio elas?

a - Exemplo: Vou a pé.
com - Exemplo: Estou com fome.
de - Exemplo: Livro de aventuras.
em - Exemplo: Estou em casa.
para - Exemplo: Vou para a escola.
por - Exemplo: Obrigado por sua ajuda.
sem - Exemplo: Vou sem pressa.
sob - Exemplo: Sob a mesa.
sobre - Exemplo: Conversamos sobre o filme.
ante - Exemplo: Antes da reunido.
até - Exemplo: Estudaremos até tarde.
apos - Exemplo: Fomos ao cinema apds o jantar.
contra - Exemplo: Lutamos contra a injustica.
entre - Exemplo: Entre amigos.
perante - Exemplo: Perante a lei.
por - Exemplo: Por amor.

J,%
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EMPREGO DE TEMPOS E MODOS VERBAIS

VERBO

Classe de palavras varidvel que expressa acdo, estado, fendbmeno ou processos
em geral.

Refere-se a quando a acdo ocorre. Nem sempre corresponde a um tempo
cronolégico idéntico. Por exemplo, "vou sair" esta no presente, mas a agdo ocorre no

futuro.
MODO VERBAL

Indica a atitude da pessoa que fala em relacdo ao fato que esta sendo

enunciado. Os trés modos verbais em portugués sio o Indicativo (certeza), o

Subjuntivo (duvida ou hipétese) e o Imperativo (ordem ou sugestéo).

Numero e pessoa: Indicam qual pessoa do discurso esta relacionada ao verbo e

se esta no singular ou no plural.
\ /

Primeira pessoa: a pessoa que fala
(eu, nos).
Segunda pessoa: a pessoa com quem
se fala (tu, vos).

« Terceira pessoa: a pessoa de quem se
fala (ele/ela, eles/elas).

Conjugacdes verbais: Os verbos em portugués sdo classificados em trés
conjugagoes:

v 19 conjugagdo: Verbos que terminam em -ar (ex: falar, amar).

v 29 conjugacédo: Verbos que terminam em -er (ex: comer, beber).

v 37 conjugacdo: Verbos que terminam em -ir (ex: partir, assistir).

LEMBRE-SE!

Quando nos referimos as pessoas do discurso, ndo necessariamente estamos
falando de seres humanos; os verbos se flexionam de acordo com o sujeito, que pode
ser um ser humano, um objeto, um animal, etc.

Jowow amnotages agui
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DICA 04
MODO INDICATIVO

FUTURO DO PRESENTE DO INDICATIVO

Usado para indicar agées ou estados que ocorrerdo no .
futuro em relagdo ao momento da fala.

Ele é usado para expressar eventos que ainda nao
aconteceram, mas que sdo previstos ou planejados.
para ocorrer em algum momento posterior.

A conjugacdo do futuro do presente do indicativo
é bastante regular e segue um padrdo. Veja
algumas conjugacées de exemplo para o verbo
"falar" (1° conjugacéo):

e Eu falarei

e Tufalards

e Ele/ela falard

e NGs falaremos

e V0s falareis

e Eles/elas falaréo

E importante notar que o futuro do presente & usado para se referir ao futuro a partir do
momento presente. £ um tempo verbal importante para falar sobre planos, intengées e
eventos que ocorrerdo apés o momento da fala. O futuro do presente é frequentemente
usado para:

Expressar agdes futuras:
Exemplo: "Amanhd, eu viajarei para o Rio de Janeiro."

Fazer promessas ou previsoes:
Exemplo: "Eu te ajudarei com o projeto.”

Expressar possibilidades ou conjecturas sobre o futuro:
Exemplo: "Eles chegaréo a tempo para a reunido, se o transito estiver bom."
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HIPONIMOS

Hiponimos sdo palavras que tém um
relacionamento de inclusdo ou hierarquia
com outras palavras. Isso significa que um
hipénimo é uma palavra cujo significado
estda contido no significado de outra
palavra mais geral, chamada de hiperénimo.

Em outras palavras, um hipénimo é uma
subcategoria ou subconjunto de um
hiperénimo.

alguns exemplos:

@ Hiperénimo: Animal - Hipénimos: Cachorro, Gato, Cavalo, Pdssaro;

Neste exemplo, "animal" é o hiperonimo que abrange diversas categorias
de animais, e "cachorro", "gato", "cavalo" e "passaro" sdo hiponimos que
representam subcategorias especificas de animais.

HIPERONIMO HIPONIMOS
sentido restrito
FRUTA GOIABA LARANJA

sentido amplo

BANANA

Os hipénimos sdo uma maneira de organizar e classificar palavras com base em seus
relacionamentos semanticos e podem ser uteis para entender como as palavras estdo
relacionadas e como se encaixam em categorias mais amplas.

Jowow amnotages agui
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DICA 06 a

ORAGOES REDUZIDAS X DESENVOLVIDAS

O termo "oragdes reduzidas" refere-se a oragdes que foram encurtadas
I
geralmente por meio da omissdo de palavras ou elementos, como verbos,
@ pronomes ou outras partes da oragdo. Essas oragbes mantém a estrutura
basica de uma oragdo, mas sdo menos detalhadas e mais concisas do que
I
as oragdes desenvolvidas.
Tipos comuns de orac¢des reduzidas:

Oracgdes Reduzidas de Gerundio:
o Exemplo de oragéo desenvolvida: Vi alguém que chorava.
o Oragdo reduzida: Vi alguém chorando!
A oragdo reduzida de gerundio reduz a oragdo independente a uma forma mais concisa.

Oragdes Reduzidas de Infinitivo:
o Exemplo de oragéo desenvolvida: Quando me vir, néio me cumprimente!
o Oragdo reduzida: "Ao me ver, nélo me cumprimente!

A oracgéo reduzida de infinitivo mantém a estrutura bdsica da frase original.

Oracdes Reduzidas de Participio:
o Exemplo de oragdo desenvolvida: "O livro que foi escrito pelo autor € muito
interessante.”
o Oragdo reduzida: "O livro escrito pelo autor é muito interessante. "
A oragdo reduzida de participio omite o verbo "foi" e o pronome relativo "que."

oo amotagses aguil
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VOZES VERBAIS: FORMA E CONVERSAO

A voz passiva analitica € uma construcdo verbal que envolve o uso do verbo "ser"
seguido do participio passado do verbo principal. Essa construcdo é comumente
usada para expressar uma ag¢do na qual o sujeito sofre a agdo, em oposicdo a voz
ativa, em que o sujeito realiza a agdo. A estrutura geral da voz passiva analitica é a
seguinte:

[verbo "ser" conjugado no tempo e modo adequados] + [participio passado do verbo
principal] + [agente da passiva, opcional]

exemplos
A casa foi construida pelos operdrios.
Nesta frase, "a casa" é o sujeito paciente que sofre a agédo de "construir," e
"pelos operarios" é o agente da passiva, indicando quem realizou a agéo.

O livro foi lido por muitas pessoas.
Aqui, "o livro" é o sujeito paciente que sofre a agcdo de "ler," e "por muitas
pessoas" é o agente da passiva.

O bolo foi comido.
Neste caso, ndo ha agente da passiva especificado, mas a voz passiva ainda
é clara, indicando que alguém comeu o bolo.

Os presentes foram embrulhados com cuidado.
Novamente, "os presentes" sdo o sujeito paciente, e "com cuidado" é uma
1 1
descricdo adverbial, ndo um agente da passiva especifico.

Qe 0@
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DICA 08

TIPOLOGIA TEXTUAL

A tipologia textual se refere aos diferentes f \
tipos ou géneros de texto que possuem *

caracteristicas especificas em termos de
estrutura, finalidade comunicativa, estilo e
linguagem na comunicacéao escrita ou oral.

exemplos de alguns dos principais
upos de texto:

NARRAGAO:

A narracdo é um tipo de texto em que o autor conta uma histéria

ou descreve uma série de eventos.
Ela tem como objetivo principal entreter ou informar o leitor sobre uma sequéncia de

acoes.
e Exemplos: contos, romances, noticias de jornal.

DESCRICAO:

A descricdo envolve a representacdo de objetos, lugares, pessoas ou situagdes,
destacando detalhes visuais, sensoriais e emocionais. O objetivo é criar uma imagem
vivida na mente do leitor.

e Exemplos: descri¢cées de paisagens, personagens ou produtos.

ARGUMENTAGCAO:

Textos de argumentacédo buscam persuadir o leitor ou ouvinte a aceitar um ponto de
vista ou opinido. Eles apresentam argumentos légicos e evidéncias para sustentar
uma posigao.

e Exemplos: ensaios argumentativos, discursos politicos, editoriais.

DISSERTACAO:

A dissertacdo é um tipo de texto que explora um tépico ou tema de forma mais
aprofundada, geralmente usando argumentos e evidéncias para apresentar um ponto de
vista.

e Exemplos: dissertagées académicas, ensaios filosoficos.

INJUNTIVO OU INSTRUCIONAL:
Textos injuntivos fornecem instru¢des ou dire¢des para realizar uma agéo especifica. Eles
sdo frequentemente encontrados em manuais de instrugdes, receitas e guias.

e Exemplos: receitas de culindria, manuais de montagem.
LITERARIOS:
Os textos literarios tém como foco principal a expresséo artistica e criativa. Eles podem
incluir poesia, prosa ficcional e drama.

e Exemplos: poemas, contos, pegas de teatro.
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DICA 09
CONCORDANCIA VERBAL

A regra basica da concordancia verbal é que o
verbo deve concordar em numero e pessoa
com o sujeito da frase.

E fundamental manter a concordancia correta
entre o sujeito e o verbo para garantir a clareza
e a correcdo gramatical da comunicagéo escrita
em portugués.

Vamos vecovdar a orelem direta das foases?

Sujeito + verbo + complementos # adjuntos

Quando a ordem direta for alterada, como em frases mais complexas ou

com elementos deslocados, pode ser mais desafiador identificar o sujeito

e o verbo. No entanto, a dica é marcar o verbo e, em seguida, localizar
= o sujeito € um bom método para evitar erros de concordancia.

A compreensdo do tipo de sujeito em uma frase ajuda na correta
concordancia verbal, pois o verbo deve concordar em nimero e pessoa
= com o sujeito da frase.
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(Sujeito + Verbo + Complemento + Adjuntos)

N—"

Essa é a ordem natural da organizagéo de uma sentenga em portugués.

Essa é a estrutura de base da oragéo, e a maioria das frases em portugués segue essa
ordem. No entanto, é importante observar que a lingua portuguesa é flexivel e permite
variagcdes nessa ordem para criar diferentes nuances e énfases.

Exemyy(os de como a ovdem dos elementos r}OO[I/ VAN
@ Ordem direta (SuVeCA): Eu comprei uma bicicleta semana passada.

@ Ordem inversa (VeSuCA): Semana passada, comprei uma bicicleta.

Complemento antecedido por adjunto (Sujeito + Verbo + Adjunto +
@ Complemento): Nés, no restaurante, gostamos de comer em rodizios.

Essas variagdes podem ocorrer para enfatizar diferentes partes da frase ou para criar
uma énfase especifica. No entanto, a estrutura de base SuVeCA é uma referéncia util
para analisar a maioria das sentencas em portugués e identificar os componentes
da frase. Encontrar o verbo na sentengca € um bom ponto de partida para ajudar na
analise e compreenséo da estrutura da frase.

Joa anotacdes aquil
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L bicanm o
EQUAGOES | J

EQUACAO DE SEGUNDO GRAU ‘

Uma equagdo de segundo grau é uma equagdo algébrica que pode ser escrita
na forma geral:
ax*+bx+c=0

« Onde: x é a variavel (a incégnita que estamos tentando encontrar).
e a, b, e c séo coeficientes constantes, com a sendo diferente de zero.

A solugdo de uma equagdo de segundo grau pode envolver até duas solugdes
diferentes para a varidvel x. Essas solucdes podem ser nimeros reais ou numeros
complexos, dependendo do valor do discriminante (A), que é dado por:

A=b?*-4ac

e Se A>0, a equagdo possui duas solugdes distintas e reais para x.
e Se A=0, a equagdo possui uma Unica solug¢do real para x.
 Se A<0, a equagdo possui duas solugées complexas (ndo reais) para x.

Para encontrar as solugdes de uma equacido de segundo grau, vocé pode usar a férmula

quadratica, que é:
—lot Jp*-4ac
K= 20
e Onde: + indica que existem duas solugdes, uma com o sinal positivo e outra

com o sinal negativo.
e VA é araiz quadrada do discriminante.

Por exemplo, para resolver a equagdo x2-4x+3=0x2-4x+3=0, vocé pode calcular o
discriminante primeiro:

A=(-4)2-4-1-3=16-12=4
Como A>0, a equacgéo possui duas solugdes reais. Vocé pode usar a férmula quadratica

para encontrar essas solugdes: Y VI 4i9 941

Ly 2

Portanto, as solugdes sdo x=3 e x=1.
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MATEMATICA BASICA

A porcentagem € uma maneira
comum de expressar uma
proporcio ou fragdo em
relacdo a 100.

O simbolo de porcentagem (%)
é usado para representar uma
quantidade como uma fragdo de
100. Por exemplo, 25%
significa "25 em cada 100."

TLEMBRE-SE!

50 % é a metade de
qualquer valor!

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

PORCENTAGEM DE AUMENTO E DESCONTO

Aumento 20% de R$ 500,00 Desconto 20% de R$ 500,00
500 = 100%

100% - 20% = 80% = 0,8

0,8 X 500 = R$ 400,00

500 = 100%
100% + 20% = 120% = 1,2
1,2 X 500 = R$ 600,00
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DIAGRAMAS LOGICOS -., 1_
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A intersecdo de conjuntos ¢é
associada a palavra "E" e
representa a operagdo que nos
permite encontrar os elementos
que pertencem a todos os
conjuntos envolvidos.

ACTERISTICAS IMPORTANTES DA INTERSEGAO:
A intersecdo de dois conjuntos A e B, frequentemente denotada como ANB,
consiste nos elementos que sGo comuns a ambos os conjuntos A e B.

Matematicamente, x pertence a interse¢cdo ANB se e somente se X pertence a
A e x pertence a B.

A intersecd@o de conjuntos pode ser estendida para mais de dois conjuntos. Por
exemplo, a interse¢cdo de trés conjuntos A, B, e C & denotada como ANBNC e
consiste nos elementos que pertencem a todos os trés conjuntos.

Se a interse¢do de dois conjuntos ndio possui elementos em comum, ou sejq,
ANB=Q, diz-se que os conjuntos sdo disjuntos.

Suponha que tenhamos dois conjuntos, A e B, definidos da seguinte forma:

e O conjunto A é composto pelos possiveis resultados de langamentos de dados que
sdo superiores a 5. Portanto, A = {6}, pois 6 € o Unico resultado que se encaixa
nessa condicgdo.

* O conjunto B é composto pelos possiveis resultados impares de langamentos de
dados. Assim, B = {1, 3, 5}, pois esses sdo os niumeros impares possiveis.

Agora, vamos calcular a interseg@o desses dois
conjuntos, denotada por AN B. A interse¢cdo é a
parte comum entre eles, ou seja, os elementos
que pertencem a ambos os conjuntos.

Neste caso, o Gnico nUmero que esta presente
em ambos os conjuntos A e B @ o nimero 5.
Portanto, podemos afirmar que:

ANB= {5}
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MATEMATICA BASICA M

A regra de trés simples é uma
técnica matematica usada para
encontrar um valor
desconhecido com base em
uma proporc¢ao conhecida.

Ela é frequentemente usada
para resolver problemas que
envolvem proporgoes diretas
ou inversas entre duas
grandezas.

REGRA DE TRES SIMPLES DIRETAMENTE PROPORCIONAL:

Se 5 metros de tecido custam $10, quanto custardo 8 metros desse mesmo
tecido?

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

A = C e A e B sdo grandezas diretamente proporcionais.
B D e C e D sdo valores correspondentes a essas grandezas.
0 Agora, multiplicamos ambos os lados:

18-\><,l Y A5 = 80

5 A=80/5
A=16,00

REGRA DE TRES SIMPLES INVERSAMENTE PROPORCIONAL:

Para realizar um determinado servico, uma grdfica demora 9 dias, utilizando 5
maquinas, todas com a mesma capacidade de producdo. Com apenas 3 dessas
maquinas, o nimero de dias necessdrios para realizar esse mesmo servigo serd

COMO FAZEMOS ESSE CALCULO?

AXB=CxD e A e Bsdo grandezas inversamente proporcionais.
e C e D sdo valores correspondentes a essas grandezas.

9 —— b Agora, multiplicamos em linha reta:
‘—.$ 9x5 =45
cC—— 3 C = 45/3

C=15
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DICA15
MATEMATICA BASICA

Razdo e proporcdo sdo  conceitos
matematicos fundamentais que sdo usados
para comparar quantidades e estabelecer
relacdes entre grandezas diferentes.

e A razéo é uma maneira de comparar duas quantidades ou grandezas, dividindo uma
pela outra.

e As razdes sdo frequentemente usadas para expressar a relagdo entre quantidades
diferentes, como a velocidade média de um objeto (distancia dividida pelo tempo).

o A razio é frequentemente expressa como uma fragéo, por exemplo, 9 , onde a e b sio
numeros ou grandezas diferentes. o

e Ela descreve a relacgédo entre as quantidades e mostra quantas vezes uma quantidade esta
contida na outra.

@ Por exemplo, se vocé tem 5 magds e 3 laranjas, a razdo entre o nUmero de

magds e o namero de laranjas & 5_
13

COMO ISSO CAI EM PROVA?

Num dia movimentado de um restaurante, observou-se o tempo de permanéncia dos clientes .
durante o almogo: 90 clientes levaram menos de 30 minutos, 60 clientes levaram de 30 a 45
minutos, enquanto que 30 clientes levaram mais de 45 minutos. Qual a razdo entre o nimero

de clientes que passaram no maximo 45 minutos almogando e o nimero total de clientes?

Para calcular a razdo entre o nimero de clientes que passaram no maximo 45
minutos almogando e o nUmero total de clientes, vocé deve somar o nUmero de
clientes que levaram menos de 30 minutos e o nUmero de clientes que levaram de
30 a 45 minutos. Em seguida, divida esse total pelo nUmero total de clientes.

e NUmero de clientes que levaram menos de 30 minutos = 90 clientes
e NUmero de clientes que levaram de 30 a 45 minutos = 60 clientes
e Numero total de clientes: 180 clientes

Agora, some esses dois nUmeros:

90+60=150 clientes + 180 clientes = 120
R.5 180

6
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ADMINISTRAGAO PUBLICA VII

< o

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voce sabe o que v?

A atuacdo da Administracdo Publica, em todos os seus niveis, estd sujeita a
observancia de principios constitucionais especificos: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Esses principios tém aplicacdo obrigatoria
em toda a extensdo da Administracdo Publica, abrangendo tanto a esfera direta
quanto a indireta, além dos trés Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario) e
todas as esferas de governo (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).

) ¢

mnemonico

LIMPE

LEGALIDADE

i

A legalidade é um principio fundamental no contexto de um Estado democratico de
direito, representando a sujeicdo do Estado as leis. Através do estrito cumprimento
das leis, a vontade do povo é efetivada e, assim, o interesse publico é preservado.

E importante destacar que ao mencionarmos "lei", ndo estamos limitando a referéncia
apenas as leis formais, que séo elaboradas pelo Poder Legislativo. De acordo com o
principio da legalidade, todas as normas devem ser respeitadas, incluindo os atos
infralegais, como decretos, portarias e instrugées normativas.

Resumidamente falando...

A Administracdo Publica deve atuar de acordo com a lei, agindo apenas dentro
dos limites estabelecidos pela legislacéo e respeitando os direitos dos cidadaos.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA VIII

[~ >

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voce sabe o que v?

O principio da impessoalidade é também conhecido como principio da finalidade
ou principio da isonomia.
Para entender completamente esse principio, &€ necessdrio examind-lo em

suas |
quatro abordagens diferentes.

Na primeira abordagem, que trata da finalidade, o principio da
impessoalidade expressa a nogcdo de que toda agdo da Administracéo

@ deve visar a realizacio do interesse publico. Quando um ato é
executado com um propdsito diferente, torna-se nulo devido a desvio
de finalidade. Pode-se afirmar, portanto, que o principio da
impessoalidade decorre diretamente do principio da supremacia do
interesse publico.

@ Na segunda interpretagdo, o principio da impessoalidade engloba a
proibicdo de promocéo pessoal. Os agentes publicos ndo podem usar
as conquistas da Administracdo Publica para beneficio pessoal.

A terceira perspectiva do principio da impessoalidade esta
ligada a isonomia. Isso é evidente, por exemplo, na
exigéncia de realizagdo de concursos publicos para o acesso
a cargos governamentais. A oportunidade de obter esses

cargos € a mesma para todos.

| = ; i A quarta abordagem do principio da impessoalidade destaca

| = | que os atos realizados pelo agente publico ndo séao

4 atribuiveis a ele individualmente, mas ao odrgado ou

! entidade em cujo nome ele age. Portanto, a agdo dos
agentes é impessoal.
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DICA18

ADMINISTRAGAO PUBLICA IX

< o

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voce sabe o que v?

MORALIDADE

Q A moralidade administrativa € um principio que exige dos
QQQDE agentes publicos uma conduta ética e honesta na
' NDUQF administracdo dos assuntos publicos.

Nr
§ N&o é suficiente que o administrador publico apenas siga a
x lei; adicionalmente, ele deve conduzir-se de acordo com os
\ principios de probidade e boa-fé.

Se um ato administrativo entrar em conflito com o
principio da moralidade, ele pode ser anulado.

MORALIDADE esta intimamente ligado ao conceito de honestidade (decoro,
probidade administrativa e boa-fé objetiva) aplicagdo pratica dos preceitos éticos
(conduta), sempre o que for melhor e mais util ao interesse publico.

Como uma ferramenta de supervisdo da moralidade administrativa, o artigo
5°, paragrafo LXXIII, estabeleceu a acdo popular, um mecanismo que pode
ser iniciado por qualquer cidadéo.

A base da Sumula Vinculante n.° 13- sobre vedagdo ao NEPOTISMO trata-se do
principio da MORALIDADE, aliada a IMPESSOALIDADE.

Vamos ver?



https://chk.eduzz.com/2265624?utm_source=Amostra

clique aqui para conhecer o material completo o -
memoriza.ail

ADMINISTRAGAO PUBLICA X

= >

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voce sabe o que v?

O principio da publicidade engloba duas interpretacées distintas:

A primeira abordagem consiste na exigéncia de
publicacdo em um dérgéao oficial como condicéo para a
eficacia dos atos administrativos que tenham impacto =—

Q externo ou que afetem o patriménio publico. Por —y
exemplo, a publicagcdo de uma Portaria € um ato geral com

efeitos externos, que so tera validade apds ser publicada
no Diario Oficial da Uni&o.

A segunda interpretacéo diz respeito a transparéncia na o (N
atuacdo da Administracdo, possibilitando o controle (1

@ pelos cidaddos. Nesse contexto, o principio da =
publicidade se manifesta como uma obrigagcdo de
transparéncia.

Portanto, o principio da publicidade implica que a Administragcdo Publica deve
tornar seus atos publicos para garantir a eficacia de certos atos administrativos e
para permitir que os cidadaos tenham acesso as informagdes sobre a conduta
interna de seus agentes, promovendo a transparéncia na gestdo publica.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA XI

< o

PRINCIPIOS EXPLICITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Voce sabe o que v?

BEICIENCIA

O principio da eficiéncia passou a estar
expresso na Constituicdo a partir da EC n°

promover uma quebra de paradigma na
@ Administragdo Publica, substituindo a antiga

administragdo burocratica pelo novo modelo:
a administracéo gerencial.

A administracdo gerencial tem énfase na
obtencdo de resultados e na participacao
do cidaddo, que é visto como cliente dos
servigos publicos. Com base nesse principio, 2
@ ndo basta que os agentes publicos atuem em . o
conformidade com os ditames da Iegalidade.)}ﬂl ;
Deve-se buscar a melhoria da qualidade
dos servicos publicos e a racionalidade dos
gastos publicos.

Resumidamente falando...
Principio mais recente e NAO ORIGINARIO, surgiu de forma expressa pela emenda
constitucional 19/98, e exige que o exercicio da atividade administrativa atenda
requisitos de presteza, adequabilidade, perfeicdo técnica, produtividade e
qualidade.
O foco desse principio ndo é PURAMENTE ECONOMICO, ¢ o norte tratar de CUSTO
BENEFICIO (fazer mais com menos).
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TRATAMENTO DESUMANO E TORTURA

Abaixo teremos um desdobramento do direito fundamental a dignidade da pessoa
humana. Como consequéncia, ninguém podera ser torturado ou submetido a
tratamento desumano, ou degradante. Vamos aprender juntos algumas diferencas?

TRATAMENTO DESUMANO

Aquele que causa grande sofrimento fisico ou mental. Todavig,

diferentemente da tortura, na tortura, nGo hd um objetivo claro e uma
motivagdo aparente.

TORTURA

Qualquer acdo ou omissdo que expde pessods a um intenso
sofrimento fisico ou mental, com o intuito de obter confisséio ou
informagdo, punir, intimidar e discriminar. Na tortura, o agente
pUblico serd o responsavel pelos atos.

TRATAMENTO DEGRADANTE

Quando a pessoa & humilhada e diminuida diante de outras pessoas ou de
si mesma.

LEMBRE-SE!
Esse inciso costuma ser cobrado em sua literalidade. Memorize-o!

[l - ninguém sera submetido a tortura nem a tratamento desumano ou degradante;

Previsédo constitucional: Art. 5°, IlI, CF.

ATENTE-SE! / /\’
A Sumula Vinculante n® 11 estd em consonancia com a impossibilidade de LLAE

utilizagdo das praticas mencionadas acima. Destacando que a utilizagdo
de algemas é uma excecgédo, apenas podendo ocorrer nos casos em que

\
houver: \/

e Risco a integridade fisica prépria ou alheia;
» Resisténcia do preso;
e Fundado receio de fuga; mnemonico

——— PERIGO
O uso de algemas s6 serd licito se houver: —— RESISTENCIA

—— FUGA

PRF
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DIREITO A LIBERDADE DE TRABALHO

O inciso Xlll do art. 5° é norma de eficdcia contida que trata da liberdade de atividade
profissional. O dispositivo diz que, sem lei que exija qualificagcbes para exercer
determinada profissdo, qualquer pessoa podera exercé-la.

Segundo o Supremo Tribunal Federal, nem todos os oficios ou profissdées podem estar
sujeitos ao cumprimento de requisitos legais para o seu exercicio. A regra € a liberdade.
Somente quando houver perigo iminente na atividade é que é possivel requerer a
inscricdo em um conselho de fiscalizagédo profissional.

POR EXEMPLO...

ine

profissionais de satde engenheiros advogados  profissionais ~ dentistas
e arquitetos de reabilitagdo

para o exercicio pleno da profissdo, todos deverao ser inscritos no seu respectivo
drgao de fiscalizacdo.

O Supremo Tribunal Federal considerou constitucional o exame da Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB). A Corte entende que o exercicio da advocacia é um risco
coletivo, sendo dever do Estado limitar o acesso a profisséo e o seu exercicio.

Do mesmo modo, o STF entende ser inconstitucional a exigéncia de diploma para o

exercicio da profissdo de jornalista, uma vez que ndo representa risco a sociedade, tal
condicéo.

LEMBRE-SE!

XIV - é assegurado a todos o acesso a informacgédo e resguardado o sigilo da fonte,
quando necessario ao exercicio profissional;

Previsdo constitucional: Art. 5°, XIV, CF.

Esse inciso tem dois desdobramentos: Garante o direito de acesso a informacao
(desde que ndo viole outros direitos fundamentais) e protege os jornalistas,
permitindo-lhes obter informagdes sem precisar revelar sua fonte. Ndo ha, contudo,
conflito com a proibicdo do anonimato. Se alguém for prejudicado pela informagéo, o
jornalista respondera por esse dano, na forma da lei.
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DIREITO DE REUNIAO

O direito de reunido esta intimamente relacionado a liberdade de expressdo e ao regime
democratico de governo. A reunido pode ser definida como um grupo de pessoas que
se reine de forma temporaria e visa propagar um interesse comum a todos os
participantes. Como exemplos, é possivel mencionar as reunides realizadas em uma

comunidade ou as manifestacdes de protesto e reivindicacao.

caracteristicas _qo
Direito de Reuniao

Direito de Reunido
CF - ART. 5°, XVI.

@,-h

I

\/

~ 2 ~ =~ R E
NAO HA NECESSIDADE DE AUTORIZACAO, SOMENTE

AVISO PREVIO A AUTORIDADE COMPETENTE;

EM LOCAIS ABERTOS AO PUBLICO; /6 \ -
AUSENCIA DE ARMAS;
& -/

NAO FRUSTAR OUTRA REUNIAO "- ;k
ANTERIORMENTE AGENDADA; 3 A

i 1

O direito de reunido é um direito individual, permitindo que cada um decida se deve ou
ndo participar do evento. O direito de reunido também garante a possibilidade de nédo
participar do evento. Em caso de violagédo do direito a reunido, o recurso constitucional

adequado é o mandado de seguranca, e ndo o habeas corpus.

Cuidado com "“pegadinhas” nesse sentido!
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TRIBUNAL DO JURI - PARTE |

Esse inciso costuma ser cobrado em sua literalidade. Memorize-o!

XXXVIII - é reconhecida a instituicdo do juri, com a organizagdo que lhe der a lei,
assegurados:

a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votagées;

c) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos contra a vida;

Previséo constitucional: Art. 5°, XXXVIII, CF.

mnemaonico

P@@m P§2

S

O presente inciso trata do juri, uma instituicdo criada para a sociedade participe de
forma efetiva do julgamento de cidadéos acusados de alguns crimes especificos.

Em suma, esse inciso reconhece o juri como a unica instancia do sistema juridico
brasileiro que pode julgar os chamados crimes dolosos contra a vida, ou seja,
aqueles cometidos intencionalmente e que, de alguma forma, atingem o direito a vida.

Sdo exemplos de crimes dolosos contra a vida:
homicidio, induzimento, instigacdo ou auxilio a
suicidio, infanticidio e aborto.
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DISCRIMINAGAO DE DIREITOS E LIBERDADES FUNDAMENTAIS
PARTE IV

Esse inciso costuma ser cobrado em sua literalidade. Memorize-o!

XLIV - constitui crime inafiancdvel e imprescritivel a agcdo de grupos armados, civis
ou militares, contra a ordem constitucional e o Estado Democratico;

Previsédo constitucional: Art. 5°, XLIV, CF.

O inciso XLIV trata de mais um crime: a agdo de grupos armados, civis ou militares,
contra a ordem constitucional e o Estado democratico. Esse crime, assim como o
racismo, também é inafiancavel e imprescritivel. Ou seja, nio esta sujeito a
prescricao e pode ser punido a qualquer momento, mesmo apds um longo periodo
desde sua pratica.

Nunca mais @Sqlwgﬂ/! AGAO DE GRUPOS
ARMADOS

g g Civis ou Militares. '
am INAFIANGAVEL;
\ “Erf /‘jﬁ IMPRESCRITIVEL

Sujeito a pena
de RECLUSAO.

Contra: ——
w RACISMO Ordem Constitucional;
INAFIANGAVEL; Estado Democrdtico;
IMPRESCRITIVEL; -

INAFIANGAVEL;
INSUSCETIVEIS DE GRAQA/ANISTIA

Por eles respondendo
Mandantes;
Executores;

Os que, poderiam evita-los, se

omitirem.
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DIREITOS SOCIAIS INDIVIDUAIS DOS TRABALHADORES
PARTE Vill

XX - protecdo do mercado de trabalho da mulher, mediante incentivos especfﬁcos,°
nos termos da lei;

Previsdo constitucional: Art. 7°, XX, CF.

PROTEGAO DO MERCADO DE TRABALHO
dov mulher.

&

\\\\\‘II///

A preservagdo da igualdade de oportunidades no mercado de trabalho

para as mulheres tem como propdsito atingir a igualdade substancial
entre os géneros.

Nesse contexto, o objetivo é estabelecer uma paridade entre homens e
mulheres.

Esta € outra norma que apresenta eficacia limitada, requerendo
regulamentacéo adicional para sua completa efetivacéo.

@ @
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DICA 27

PRINCIPIO DA PRESUNGAO DE LEGALIDADE, LEGITIMIDADE E
VERACIDADE

O Principio da Presuncdo de Legalidade,
Legitimidade e Veracidade é um dos
fundamentos do Direito Administrativo que
parte do pressuposto de que os atos e
decisées da Administracdao Publica sdo
considerados validos, legais e
verdadeiros até que se prove o contrario.

Em outras palavras, quando um ato é
praticado pela Administragcdo, presume-se™=
que ele foi realizado em conformidade
com a lei, que possui legitimidade para
agir e que os fatos alegados sdo
verdadeiros.

Esse principio atribui a Administragdo Publica uma presuncéao favoravel em relacao
aos seus proprios atos, de forma que cabe ao interessado, que questiona a
validade ou a legalidade de um ato administrativo, o 6nus de provar que o ato esta
equivocado ou ¢ ilegal.

No entanto, essa presuncdo ndo é absoluta e pode ser afastada mediante provas
suficientes que demonstrem que o ato administrativo ndo cumpre os requisitos legais,
é ilegitimo ou baseia-se em informagdes incorretas.

Portanto, o Principio da Presuncdo de Legalidade,
Legitimidade e Veracidade nao impede a possibilidade de
contestacdo e revisio dos atos administrativos, mas
estabelece uma base inicial de validade e veracidade que
deve ser superada com argumentos sélidos.

Em sintese, esse principio busca garantir a estabilidade e a
confiangca nos atos administrativos, enquanto também
reconhece o direito das partes de questionar e contestar

decisdes que possam ser consideradas inadequadas ou
injustas.
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DICA 28

PODER DE POLICIA ‘

ATENGAO! X

Esse € um dos poderes que mais é cobrado em prova! ' \i
\
| §
) o

O poder de policia é um dos poderes mais relevantes no campo do direito
administrativo. Ele confere a administracio publica a autoridade para
regulamentar, fiscalizar e controlar as atividades dos individuos e entidades de
maneira a garantir o bem-estar da sociedade, a ordem publica, a seguranga, a saude
publica e outros interesses coletivos.

Esse poder ndo se relaciona apenas com a atuacdo das forcas policiais, mas
engloba uma gama mais ampla de fun¢ées administrativas que visam equilibrar o
direito individual com o interesse coletivo.

O poder de policia é exercido de forma discricionaria pela administracido publica,
permitindo que ela imponha restricées e condicdes as atividades privadas quando
necessario para o bem publico. No entanto, essa atuacdo deve ser pautada pela
legalidade, proporcionalidade e respeito aos direitos fundamentais dos individuos.

Algumas das dreas em que o poder de policia é
aplicado incluem o licenciamento de estabelecimentos
comerciais, a regulacédo de trafego, a protecdo do meio
ambiente, a fiscalizagdo de construgdes e a promocéo
da satde publica.

Portanto, o poder de policia € um instrumento importante para manter a ordem, a
seguranca e o equilibrio na sociedade, garantindo que os interesses individuais ndo
prejudiquem o interesse coletivo.
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ABUSO DE PODER

O abuso de poder é uma acdo que vai além das prerrogativas e dos limites da
autoridade conferida a uma pessoa dentro do contexto da administracao publica.

Isso pode incluir atos como coercdo
injustificada, discriminagdo, perseguicéo,
corrupcao, entre outros comportamentos que
violem os principios de legalidade, imparcialidade,

moralidade e interesse publico.

N Sl

No entanto, é importante destacar que a mera divergéncia em relacdo a uma
decisdo ou alegacdo de abuso de poder ndo € suficiente para caracterizar esse
fenomeno. Para que seja considerado abuso de poder, é necessario que haja uma
clara violacdo das normas legais e éticas que regulam a atuacdo da administragéo
publica.

Em muitos sistemas legais, existem mecanismos e recursos para responsabilizar e
corrigir casos de abuso de poder, visando garantir que a autoridade seja exercida de
maneira justa, transparente e respeitosa com os direitos dos individuos.

O abuso é um género que comporta duas espécies

EXCESSO DE PODER DESVIO DE PODER
Ocorre quando uma autoridade excede os Acontece quando uma autoridade utiliza
limites ou as prerrogativas legais que lhe seus poderes para um fim diferente daquele
foram conferidos. Isso significa que a para o qual esses poderes foram
autoridade estd tomando agdes que vao originalmente concedidos. Isso geralmente
além do escopo de sua competéncia legal, envolve o uso dos poderes para obter
podendo agir de maneira mais ampla ou beneficios pessoais, politicos ou privados, em
restritiva do que o permitido. vez de atender ao interesse coletivo.

o . ~ . o e ~ ’ .
~/Ambos os conceitos envolvem agéo inadequada por parte da administragéo publica,/”
—
mas as circunstancias especificas e as violagdes cometidas sédo diferentes em cada
caso.
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PRINCIPIOS BASICOS

FONTES E FORMAS DE EXPRESSAO DO
DIREITO ADMINISTRATIVO

As fontes e formas de expressdo do Direito
Administrativo referem-se as origens e meios
pelos quais as regras e principios desse ramo do
direito séo estabelecidos e manifestados.

Vamos entender em primeiro momento como essas
fontes se dividem:

FONTE FORMAL

A fonte formal do Direito Administrativo se refere a maneira pela qual as normas
juridicas sdo criadas, estabelecidas e manifestadas. Sdo as criagdes do Estado a partir
do processo formal, as leis em sentido genérico.

Ex. Constituicéo Federal, Leis complementares, Leis ordinarias, Resolugdes.

FONTE MATERIAL

A fonte material do Direito Administrativo se refere a origem da norma, ou seja, a
realidade, aos fatos, aos acontecimentos ou as situagdes que levaram a criagédo das
leis. As fontes materiais ajudam a entender o contexto social, politico e econémico que
influenciou a elaboragdo das normas administrativas.

ATENGAO!
A JURISPRUDENCIA em regra sempre sera fonte material, todavia, quando a
deciséo tiver feito erga omnes ou a sumula possuir efeito vinculante, serd fonte formal.

A ANALOGIA esta presente na LINDB, todavia, para a DOUTRINA néo é claramente
uma fonte do direito administrativo, a maioria dos autores nao cita como FONTE.

(Para a JURISPRUDENCIA a analogia é uma fonte, inclusive STF E STJ aplicam muito
em casos concretos).

COSTUMES E PRAXE ADMINISTRATIVA sdo fontes INORGANIZADAS, COSTUME
sdo fontes ndo escritas e ndo podem ir contra a lei, pois, assim ndo podem ser
considerados fontes de direito. PRAXE ADMINISTRATIVA nado tem aspecto subjetivo, é
desconhecido da populagdo em geral.

awriosicladel
[ Q "erga omnes" x}

] € uma expressdo usada principalmente no meio
| juridico, para indicar que os efeitos de algum
ato ou lei atingem todos os individuos
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AGENTES PUBLICOS VI

CARGO: EMPREGO
E FUNGAO PUBLICA u -

Diz respeito a atribuicdes temporarias, especificas e transitorias, muitas
vezes exercidas por servidores efetivos ou empregados publicos.

Pode envolver, por exemplo, substituicées temporarias em cargos vagos
ou licencgas de ocupantes regulares de cargos ou empregos publicos.
areas ou setores, conforme a necessidade.

Ndo é uma forma de vinculagdo permanente, mas sim uma atuagéo
temporaria para suprir demandas momentaneas.

Q As funcodes publicas podem ser exercidas por servidores de diferentes

- \/00(’0%

CARACTERISTICAS DOS AGENTES TEMPORARIOS

Admitidos temporariamente;

N&do hd obrigatoriedade de realizar concurso, somente mero processo
seletivo;

N&o ocupam cargo ou emprego publico, apenas desenvolve uma fungdo
publica;

Sdo regidos por uma lei propria;

Suas causas sdo julgadas pela Justica comum e ndo pela Justica do
Trabalho

SCURN
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SERVIDORES PUBLICOS EM SENTIDO AMPLO E RESTRITO

O conceito de servidores publicos pode ser abordado em sentido amplo e em sentido
restrito, dependendo do escopo de analise.

Vou DIFERENCIAR ambos os conceitos, vamos 14?

Nesse sentido mais amplo, servidores
publicos referem-se a todas as
pessoas que exercem atividades a
servico do Estado ou das entidades
SENTIDO AMP[L@ publicas, independentemente do
tipo de vinculo empregaticio. Isso
inclui ndo apenas aqueles submetidos
aos regimes estatutdrios ou celetistas,
mas também outros arranjos de
trabalho, como

contratados temporarios, empregados de empresas publicas ou sociedades de
economia mista e até mesmo profissionais que atuam em parcerias publico-privadas.

Em suma, engloba todos os individuos que contribuem para a execucédo das
atividades e servicos publicos.

Em um sentido mais restrito, servidores
publicos referem-se aos individuos
que ocupam cargos efetivos na
administracdo direta ou que mantém (TR
vinculo empregaticio regido por SENTIDO RESTRITO
estatuto, bem como aqueles que
desempenham fun¢dées em empresas
estatais, sociedades de economia
mista ou autarquias.

Esse grupo inclui os servidores concursados ou nomeados para cargos publicos
permanentes, que sdo submetidos ao regime estatutario ou ao regime celetista em
entidades da administracao indireta.
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Parabéns, vocé acaba de concluir nossa incrivel
amostra do guia de dicas ilustradas do Memoriza.ai.

Esperamos que esta breve demonstracdo tenha
despertado o seu interesse e fornecido uma viséo do
que o nosso guia completo tem a oferecer.

Se vocé ficou impressionado com a qualidade e eficacia
de nossas dicas e estratégias e deseja levar sua
preparacdo para o concurso publico a um nivel superior,
ndo hesite em adquirir o guia completo.

Este guia de resumos foi projetado para acelerar a sua
aprovacdo, fornecendo uma revisdo rapida e eficiente
dos tépicos-chave.

Acelere seu aprendizado e acelere sua aprovag¢do com
NOSSOS recursos.

cligue aqui para conhecer o material completo

Acesse nosso Instagram
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